DECYZJA NR 47/13
REKTORA-KOMENDANTA SZKOLY GEOWNEJ SEUZBY POZARNICZEJ

zdnia 2 { Hstopada2013r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2013 r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pdin. zm.) oraz § 7 i § 8 Instrukeji okreslajacej szczegdtowe

zasady inwentaryzacji sktadnikéw majatku oraz ustalania rzeczywistego stanu pozostatych

skladnikow aktywow i pasywdw w Szkole Glownej Shuzby Pozarniczej stanowigce] zatacznik

do zarzadzenia nr 23/10 Rektora-Komendanta SGSP z dnia 28 czerwea 2010 r., z pozn. zm.,

zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.

Gtéwna Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi w terminie od dnia 13 grudnia

2013 1. do dnia 14 stycznia 2014 r. inwentaryzacje wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.

zgodnie z zakresem okre§lonym w planie inwentaryzacji na lata 2011-2015, wprowadzonym

decyzja nr 3/11 Rektora-Komendanta SGSP z dnia 17 stycznia 2011 r., z pdzn. zm.

do nieruchomosci.

tych sktadnikéw

. " . .. Zespol
Lp. Zakres inwentaryzacji Forma inwentaryzacji Spisowy
Aktywa pienigzne (z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunkach
1. | bankowych), papiery warto$ciowe |
w postaci materialnej, druki scistego Droga spisu ich ilosci z natury,
zarachowania. wyceny tych ilosci, poréwnania
5 Magazyn materialéw: ogdlny wartosci z danymi ksiag I
" i mundurowy. rachunkowych oraz wyja$nienia
3 Magazyn zywnosci z i rozliczenia ewentualnych réznic 1
" | opakowaniami.
Skrypty w bibliotece IBC 1 IBP
4. : v
przeznaczone do sprzedazy.
Aktywa finansowe zgromadzone
0 rachunkach bankowych Droga otrzymania od bankdéw Vv
lub przechowywane ; . ,
. . . i uzyskania od kontrahentéw
przez inne jednostki. . . . .-
—— - . potwierdzen prawidiowosci
Naleznodci i zobowigzania, .
w tym udzielone pozyczki z wykazanego w ksiggach
6. - rachunkowych jednostki stanu A%
zastrzezeniem pkt. 3 ,,Planu tveh aktvwow oraz Wyiasnien
inwentaryzacji na lata 2011-2015”, e axtyy wrjasmsna
- i rozliczenia ewentualnych réznic
7 Powierzone kontrahentom wlasne v
" | sktadniki aktywow.
Srodki trwale w budowie W drodze weryfikacji poprzez
g |Z wyjatkiem maszyn i urzadzen, poréwnanie danych zawartych VI
" {érodki trwate, do ktdrych dostep w ksiggach rachunkowych z danymi
jest utrudniony. wynikajagcymi z dokumentdw
9 Grunty oraz prawa zakwalifikowane i weryfikacji realnej wartosci VI




10.

Naleznosci sporne i watpliwe.

11.

Naleznosci 1 zobowigzania wobec
o0s0b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych.

12.

Naleznosci i zobowigzania z tytultéw
publicznoprawnych.

13.

Inne aktywa i pasywa, ktdrych

zinwentaryzowanie w drodze spisu

z natury, lub uzgodnienie

z przyczyn uzasadnionych

nie bylo mozliwe, sg to m.in.:

- wartosci niematerialne i prawne,

- inwestycje zaliczone do aktywow

trwatych,

- rozliczenia m/o przychodéw

i kosztow,

- kapitaly (fundusze) wlasne,

- rezerwy,

- fundusze specjalne,

- aktywa 1 pasywa ewidencjonowane
pozabilansowo.

14.

Materialy biblioteczne.

Ustalenie wartosci zbiorow
wykazanej w ewidencji sumarycznej
badz szczegolowej
z warto$cig wykazana na koncie
ewidencji majatkowej, poréwnanie
wynikow, ustalenie 1 wyjasnienie
ewentualnych réznic

VII

15.

Sktadniki aktywow, bedace
wlasnosdcia innych jednostek,
powierzone SGSP do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania
lub uzywania.

Drogg spisu z natury, powiadamiajac
te jednostki
o wynikach spisu

Powolyje sie nastepujace zespoly spisowe:

1)

2)

3)

4

1 zespol spisowy w sktadzie:

§2.

a) mgr Michat BEDNAREK — przewodniczacy,
b) sekc. mgr Magdalena MURAWSKA,

¢) mgr Renata GRUSZKA;
II zespol spisowy w skladzie:

a) st. kpt. mgr inz. Grzegorz CAP - przewodniczacy,
b) mi. bryg. mgr inz. Robert BORKOWSKI,

¢} Anna BANY;
II1 zespol spisowy w skladzie:

a) st. ogn. Mirostaw JABEONOWSKI - przewodniczacy,

b) mgr Marzena GALAZKA,

c) mi kpt. mgr inz. Szymon PTAK;

IV zespél spisowy w skladzie:

a) mgr Marzena GALAZKA — przewodniczaca,

b) mgr Elzbieta KAZNOWSKA,




¢) lic. Sylwia FIGASZEWSKA;

5) V zespé! spisowy w skladzie:

6)

7

a) lic. Beata CIESIEL.SKA — przewodniczaca,
b) mgr Agnieszka STACHNIK,
¢) mgr Ewa GRODEK;

VI zesp6l spisowy w skladzie:

4) st. asp. lic. Joanna SZYMANSKA — przewodniczaca,
b) st. sekc. mb. specjalista Wioletta PYCH,

¢) mti bryg. mgr inz. Andrzej PAWLAK;

VII zespél spisowy w skiadzie:

a) ogn. Wiodzimierz PACZOSKI — przewodniczacy,
b) mgr Piotr CZARNECKI,

¢} mk ogn. mgr inz. Michal SOWA.

§ 3.

Zadania poszczegdinych zespoltéw spisowych:

1y

2)

3)

4)

3)

1 zespol spisowy w dniu 31 grudnia 2013 r. przeprowadzi spis z natury:

a) drukdéw scistego zarachowania,

b) aktywdw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
¢) papierdéw wartosciowych w postaci materialnej;

II zespol spisowy w dniach 2 stycznia 2014 r. — 8 stycznia 2014 r.:
a) przeprowadzi spis z natury:
- magazynu ogblnego materiatow 1 magazynu mundurowego
przy ul. Stowackiego,
b) dokona przegladu zapaséw materiatéw wedlug okreséw zalegania na podstawie
przedstawionych przez Dzial Logistyki wykazow:
- wykazu materialéw zalegajacych do 6 miesigey,
- wykazu materialow zalegajacych od 6 miesigcy do 1 roku,
- wykazu materiatéw zalegajacych od 1 roku do 2 lat,
- wykazu materiatéw zalegajacych ponad 2 lata,
c) ustali zapasy, ktore utracily swojg warto§¢ przez zniszczenie, badz z innych
powodéw w czasie przechowywania;

III zespol spisowy w dniu 31 grudnia 2013 r.
a) przeprowadzi spis z natury magazynu zywnosciowego z opakowaniami,
b) dokona przegladu zapaséw materiatdéw wedtug okreséw zalegania na podstawie
przedstawionych przez Dzial Logistyki wykazéw:
- wykazu materiatéw zalegajacych do 6 miesigey,
- wykazu materiatéw zalegajacych od 6 miesigcy do 1 roku,
- wykazu materiatéw zalegajacych od 1 roku do 2 lat,
- wykazu materiatoéw zalegajacych ponad 2 lata,
c) ustali zapasy, ktére utracily swoja warto$§¢ przez zniszczenie, badZ z innych
powoddéw w czasie przechowywania;

IV zespdl spisowy w dniach 31 grudnia 2013 r. 7 stycznia 2014 r. przeprowadzi spis
z natury skryptow w bibliotece IBC 1 IBP przeznaczonych do sprzedazy oraz ustali
warto$¢ skryptéw bibliotecznych wedlug kosztdéw ich wytworzenia;

V zespél spisowy w dniach 13 grudnia 2013 r. — 7 stycznia 2014 r. przeprowadzi

inwentaryzacje:

a) drogg otrzymania od bankéw 1 uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu
tych aktywoéw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic:



- aktywéw finansowych zgromadzonych mna rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki,

- nalezno$ci i zobowiazan, w tym udzielone pozyczki z zastrzezeniem
pkt. 3 ,,Planu inwentaryzacji na lata 2011-2015”,

- powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikéw majatku,

srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych oraz pozyczki zostana

zinwentaryzowane w dniu 31 grudnia 2013 r,,

b) droga weryfikacji poprzez pordwnanie danych zawartych w  ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw 1 weryfikacji realne]
wartosci tych sktadnikow:

- naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznoéci zagrozonych w bankach,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych;

- naleznosci 1zobowiagzaf z tytuléw publicznoprawnych,

- inne aktywa i pasywa, ktdrych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury
lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, sg to m.in.:
inwestycje zaliczone do aktywow trwatych, rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw 1 kosztéw, kapitaly (fundusze) wilasne, rezerwy, fundusze
specjalne, aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo,

¢) droga spisu z natury, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu — skladnikéw
aktywéw, bedacych wilasnoscia innych jednostek, powierzonych SGSP
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania;

6) VI zespél spisowy w dniach 13 grudnia 2013 r. ~ 4 stycznia 2014 r. przeprowadzi
inwentaryzacje:

a) Srodkéw trwatych w budowie z wyjatkiem maszyn 1 urzadzen — w drodze
weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiggach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentacji projektowo-kosztorysowej prowadzone]
przez dana komérke merytorycznie odpowiedzialng i faktycznego stopnia
zaawansowania prac z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych
oraz weryfikacji realnej wartosci tych skiadnikdw,

b) $rodkéw trwatych, do ktdrych dostep jest utrudniony — droga spisu z natury,
a tych ktorych nie da sie spisaé z natury w drodze weryfikacji poprzez
poréwnanie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z danymi wynikajacymi
z dokumentacjii weryfikacji ich realnej warto$ci,

¢) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci - droga poréwnanta danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci
tych skladnikow;

7) VII zespol spisowy w dniach 2 stycznia 2014 r. — 8 stycznia 2014 r. przeprowadzi
inwentaryzacje - ustali wartosci zbiordw wykazane] w ewidencji sumaryczne)
badz szczegdtowej z wartoscia wykazang na koncie ewidencji majatkowej, poréwnanie
wynikéw, ustalenie i wyjasnienie ewentualnych réznic.

§ 4.

. Kwestor 1 Przewodniczacy Gléwnej Komisji Inwentaryzacyjnej zapoznaja
przewodniczacych ~ powolanych  zespotow  spisowych, o  ktorych  mowa
w § 2 z obowigzujacymi przepisami oraz przeprowadzg szkolenie w dniu 10 grudnia
2013 r. od godz. 10.30 do 11.30 w sali Senackiej w obiekcie 02.

. Przewodniczacy zespolow spisowych zobowiazani sg do Scislego przestrzegania ustalen
Giéwne] Komisji Inwentaryzacyjnej. Ponosza jednoosobowa odpowiedzialnosé
za prawidlowe przeprowadzenie spisu z natury na przypisanych im polach spisowych.

§ 5.



Czlonkowie zespoldéw spisowych na czas wykonywania zadan, do ktorych zostali powotani
w zakresie inwentaryzacji, zostaja zwolnieni od innych obowiazkow.

§ 6.

1. Kierownik Dzialu Logistyki udostepni pomieszczenia niezbedne do prac komisji
oraz zapewni $rodki, materialy i inne $rodki techniczne niezbgdne do prawidlowego
przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Kierownik Dziatlu Logistyki udostepni pomieszczenia niezbgdne do magazynowania
sktadnikow majatku zakupionych w czasie trwania spisu z natury.

3. Kierownik Dziatu Administrowania Sieciami Komputerowymi zapewni sprawne wsparcie
techniczne w zakresie informatycznym niezbgdne do prawidlowego przeprowadzenia
inwentaryzacji.

87

1. Kierownik Dzialu Logistyki zapewni wlasciwa realizacje czynnosci przygotowawczych
do inwentaryzacji sktadnikow mienia, o ktérych mowa w § 1 pkt 2,3, 7, 8,9, 15.

2. Kwestor zapewni wlasciwg realizacje czynnosci przygotowawczych do inwentaryzacji
skladnikoéw mienia, o ktérych mowa w § 1 pkt 1, 5-61 10-13.

3. Kierownik Biblioteki Gtéwnej zapewni wlasciwa realizacje czynnosci przygotowawczych
do inwentaryzacji sktadnikow mienia, o ktérych mowa § 1 pkt 41 14.

4. Kierownik Dzialu Transportu zapewni $rodki transportu zgodnie z potrzebami
okres$lonymi przez przewodniczacych whasciwych zespotéw spisowych.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych na uzytkowanym obszarze wyznacza osoby,
ktére udostepnia pomieszczenia i beda obecne przy spisie oraz podpisza arkusze spisowe.

6. Bezposredni uzytkownicy majg obowiazek uczestniczenia w spisie z natury danego pola
spisowego w terminach odpowiednio wyznaczonych w § 3, udostgpniania uprzednio
przygotowanych do spisu, uzytkowanych przez nich skladnikéw majatku oraz udzielania
niezbednych informacji zespolom spisowym.

7. W przypadku nieobecnosci osoéb, o ktorych mowa w ust. 6 kierownicy komorek
organizacyjnych wyznaczg inne osoby do wykonania zadan wymienionych w ust. 6.

§8.

1. Przewodniczacy Glownej Komisji Inwentaryzacyjnej (GKI) sukcesywnie, w terminach
zakonczenia spisow poszczegdlnych pdl spisowych przekazywac bedzie arkusze spisowe
sktadnikéw mienia, o ktérych mowa w § 1 pkt 2, 3 do Dziatu Logistyki.

2. Kierownik Dzialu Logistyki sukcesywnie, w terminie do dnia 10 stycznia 2014 r.
przekaze Przewodniczacemu GKI dokumentacj¢ z rozliczen arkuszy spisowych, o ktorych
mowa w ust 1 zweryfikowana przez uprawnionego pracownika Dzialu Finansowo-
Ksiegowego w zakresie pordwnania stanu wynikajacego z rozliczenia inwentaryzacji
ze stanem wynikajagcym z ewidencji ksiggowe.

3. Przewodniczacy GKI do dnia 15 stycznia 2014 r. sporzadzi sprawozdanie
z inwentaryzacji.

§9.
Kierownikéw komorek organizacyjnych zobowiazuje si¢ do zapoznania z trescig decyzji
podlegltych pracownikéw wchodzacych w sktad zespolow spisowych.

§ 10.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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