DECYZJA NR 70/16
REKTORA-KOMENDANTA SZKOLY GELOWNEJ SLUZBY POZARNICZEJ

z dnia %0 listopada 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dzier 31 grudnia 2016 r.

Na podstawie § 7 ust. 1 i 9 ust. 1 pkt 2 Instrukcji okreslajacej szczegdlowe zasady
inwentaryzacji skiadnikéw majatkn oraz ustalania rzeczywistego stanu pozostatych
skladnikéw aktywow i pasywoéw w Szkole Gtéwnej Stuzby Pozarniczej stanowigcej zatacznik
do zarzadzenia nr 23/10 Rektora-Komendanta SGSP z dnia 28 czerwca 2010 r., ze zm.,
w zwigzku z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016
1., poz. 1047, ze zm.), ustala sig, co nastepuje:

§1.

Giéwna Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi w terminie od dnia 1 grudnia 2016 r.
do dnia 13 stycznia 2017 r. inwentaryzacj¢ wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2016 1. zgodnie
z zakresem okreslonym w planie inwentaryzacji na lata 2016-2020, wprowadzonym decyzja
nr 3/16 Rektora -Komendanta SGSP z dnia 26 stycznia 2016 r., z pdzn. zm.:

sktadniki majatku.

. . . . Zespot
Lp. Zakres inwentaryzacji Forma inwentaryzacji spisowy
Aktywa pieni¢Zne (z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunkach
I. | bankowych), papiery wartodciowe I
w postaci materialnej, druki $cistego
zarachowania. droga spisu ich ilogci z natury,
o |Magazyn materiatow: ogélny wyceny tych ilosci, poréwnania 31:]1)3;5131;&
" |i mundurowy. wartosci z danymi ksigg powolany
: rachunkowych oraz wyjasnienia i "°§¥§f§ :;;;;(53/{16
3 Magazyn Z.YW}IOS'(‘J z rozliczenia ewentualnych réznic spisowy
opakowaniami. decii’};?fﬂ%/m
4 Skrypty w bibliotece IBC i IBP 1
__| przeznaczone do sprzedazy.
5 Wyposazenie indywidualne 1
" | funkcjonariuszy
Aktywa finansowe zgromadzone na
6. ;?zzﬁmﬁfggﬁrﬁ: firo o) otrz_ymania od bankéw v
jednostki. 1 uzy§kan1a'od koz‘ltrahenfc’)w
Naleznosci i zobowigzania, w tym potllmerdzen P raw@iowosm
7 udzielone pozyczki z zastrzezeniem Wyh;af]inego gkgﬁgaﬁg
" | pkt. 3 ,,Planu inwentaryzacji na lata | oo LikOWyCh jednosta s tanu tych v
2016-2020”. aktywbw oraz wyjasnienia
. Powierzons kontraheniom wiasne 11 rozliczenia ewentualnych r6znic .




Srodki trwale w budowie
z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

przechowania, przetwarzania lub
uzywania.

o wynikach spisu

o srodki trwale, do ktdrych dostep jest v
utrudniony.
Grunty oraz prawa zakwalifikowane
10. . s v
do nieruchomosci.
11. [ Naleznoéci sporne 1 watpliwe. v
Naleznosci 1 zobowiazania wobec
12 0s6b nieprowadzacych ksiag v
" | rachunkowych.
Nale?nos’ci i zobowiazania z tytow | o drodze weryfikacji poprzez
13. | publicznoprawnych. pordéwnanie danych zawartych v
. . w ksiggach rachunkowych z danymi
Inne aktywa i pasywa, ktérych i wynikajacymi z dokumentéw
zinwentaryzowanie w drodze spisu | weryfikacji realnej wartoéci tych
z natury lub uzgodnienie z przyczyn | g tadnikéw
uzasadnionych nie bylo mozliwe, sa
to m.in.:
- wartosci niematerialne i prawne,
- inwestycje zaliczone do aktywéw
14. | trwatych, \%
- rozliczenia migdzyokresowe
przychoddw i kosztow,
- kapitaly (fundusze) wiasne,
- TEZErwy,
- fundusze specjalne,
- aktywa i pasywa ewidencjonowane
pozabilansowo.
ustalenie wartosci zbioréw
wykazanej w ewidencji sumarycznej
badz szczegdiowej
15. | Materialy biblioteczne. z wartosclg wykazana na koncie VI
ewidencji majatkowej, por6wnanie
wynikdw, ustalenie 1 wyjasnienie
ewentualnych réznic
Sktadniki aktywow, bedace
whasnoscia innych jednostek, drogg spisu z natury, powiadamiajac
16. | powierzone SGSP do sprzedazy, te jednostki v

Powoluje sig nastepujace zespoly spisowe:
1) T zespél spisowy w skladzie:
a) dr Michat Bednarek — przewodniczacy,

b) mgr Elzbieta Kaznowska,

§ 2.




c) mgr inz. Grzegorz Ortowski;
2) II zespol spisowy w skiadzie:
a) mgr Marzena Galgzka — przewodniczaca,
b) mgr Sylwia Figaszewska,
c) inz. Tomasz Wdowiak;
3) I zespol spisowy, w kidrego sklad wchodzi przewodniczacy oraz dziewied
podzespolow:
a) bryg. mgr inz. Robert Borkowski — przewodniczacy,
b) kpt. mgr inz. Lukasz Kucmin — z-ca przewodniczacego;
c) Podzespoll
- mi. kpt. mgr inz. Adrian Bralewski — przewodniczacy,
- mgr Ewa Juchimowicz,
- mi. kpt. mgr inz. Malgorzata Ciuka-Witrylak;
d) Podzespol 11
- asp. sztab. inz. Stawomir Matulewicz,
- mgr Daria Mogietka,
- st. seke. mgr inz. Chludzinski Michat;
e} Podzespél II1
- st. kpt. mgr inz. Agnieszka Deberna-Zygmunt— przewodniczacy,
- mgr Aleksandra Chlewicka,
- mgr Agnieszka Pindor;
f) Podzespél IV
- mi, kpt. mgr inz. Dariusz Baranowski — przewodniczacy,
- mgr inz. Karolina Tyrafiska-Wizner,
- tech. Grzegorz Jagielski;
g) Podzespot V
- sekc. mgr inz. Justyna Buta — przewodniczacy,
- mt. ogn. mgr inz. Michat Ggsiewski,
- mgr Anna Godlewska;
h) Podzespol VI
- mgr Patryk Koprowicz ~ przewodniczacy,
- mt. ogn. mgr inz. Mateusz Lys,
- kpt. mgr Michat Misterka;
1) Podzespol VII
- mt kpt. mgr inz. Piotr Pietrzyk — przewodniczacy,
- mgr inz. Tomasz Koszatkowski,
- mgr inz. Marta Adamiec;
4) 1V zespél spisowy w skladzie:
a) asp. sztab. lic. Joanna Szymariska — przewodniczaca,
b) mgr Piotr Czarnecki,
¢) mgr Agnieszka Stachnik;
5) V zespél spisowy w skiadzie:



a) ogn. tech. Katarzyna Markiewicz — przewodniczaca,
b) mgr Agata Almer,
¢) mgrinz. Aleksandra Nowak;

6) VI zespol spisowy w skladzie:

a) mgr inz. Emil Sulak — przewodniczacy,
b) lic. Edyta Skérzynska,
¢) mi bryg. mgr Matgorzata Wawrzyniska.

§ 3.

Zadania poszczegdlnych zespoléw spisowych:
1) I zespél spisowy w dniu 30 grudnia 2016 r. przeprowadzi spis z natury:

2)

3)

4)

a) drukow Scistego zarachowania,
b) aktywéw pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
¢) papieréw warto$ciowych w postaci materialnej ;
staly zespél spisowy powotany decyzjg nr 35/16 do przeprowadzania inwentaryzacji
pelnej w magazynie mundurowym, ogéluym i magazynie centralnym Komendanta
Gléwnego PSP w dniach 15 grudnia 2016 1. — 30 grudnia 2016 1.;
a) przeprowadzi spis z natury magazynu ogGlnego materialéw i magazynu
mundurowego przy ul. Stowackiego,
b) dokona przegladu zapaséw materiatéw wedtug okreséw zalegania na podstawie
przedstawionych przez Dzial Logistyki wykazow:
- wykazu materiatéw zalegajacych do 6 miesiecy,
- wykazu materiatéw zalegajacych od 6 miesiecy do 1 roku,
- wykazu materiatéw zalegajacych od 1 roku do 2 lat,
- wykazu materiatéw zalegajacych ponad 2 lata,
¢) ustali zapasy, ktére utracily swoja warto$¢ przez zniszczenie, badz z innych
powod6éw w czasie przechowywania;
staly zespdl spisowy powotany decyzjg nr 35/16 do przeprowadzania inwentaryzacji
pelnej w magazynie zywnosciowym w dniu 30 grudnia 2016 r.;
a) przeprowadzi spis z natury magazynu zywnosciowego z opakowaniami,
b) dokona przegladu zapaséw materialéw wedhig okresow zalegania na podstawie
przedstawionych przez Dziat Logistyki wykazéw:
- wykazu materiatéw zalegajacych do 6 miesiecy,
- wykazu materialéw zalegajacych od 6 miesigcy do 1 roku,
- wykazu materialéw zalegajacych od 1 roku do 2 lat,
- wykazu materialow zalegajacych ponad 2 lata,
c) ustali zapasy, ktére utracily swoja warto$¢ przez zniszczenie, badZz z innych
powod6éw w czasie przechowywania;
I zespél spisowy w dniach 15 grudnia 2016 r. — 16 grudnia 2016 r. przeprowadzi spis
z natury skryptow w bibliotece IBC i IBP przeznaczonych do sprzedazy oraz ustali
wartos¢ skryptéw bibliotecznych wedlug kosztéw ich wytworzenia;



5) III zespol spisowy przeprowadzi spis z natury wyposazenia indywidualnego
funkcjonariuszy wg nastepujacego podziatu:

6)

2)

b)

spis wyposazenia osobistego stanu osobowego kompani I-IV przeprowadza na
korytarzach kompanii podzespoly od 1 do IV, podzespst IV dodatkowo
przeprowadzi spis wyposazenia osobistego dla kompanii V i VI, podzespoly
spisowe od I do IV zinwentaryzujg droga spisu z natury funkcjonariuszy w dniu 9
grudnia 2016 r. od godz. 8.00 do godz. 15.30;

spis wyposazenia osobistego stanu osobowego funkcjonariuszy pionu ds.
operacyjnych, JRG, Pododzialéw Szkolnych oraz funkcjonariuszy pionu
naukowo—dydaktycznego przeprowadza w Sali Wrykladowej JRG SGSP
podzespoly od V do VI; podzespoly spisowe od V do VI zinwentaryzuja droga
spisu z natury wyposazenie funkcjonariuszy w dniu 7-8 grudnia 2016 r. (zespét V
- 7 grudnia, zespot VI - 8 grudnia) od godz. 8.00 do godz. 15.30;

spis wyposazenia osobistego pracownikéw R, RR, RK, RW, RI, RM, RG, RC, RE,
RB, RH, RA, RF, RL, RZ, RS, RJ, RU przeprowadzi Podzespél VII w Sali
Senackiej w 0b.02 w dniu 9 grudnia 2016 r. od godz. 8.00 do godz. 15.30;

IV zespél spisowy w dniach 15 grudnia 2016 r. — 13 stycznia 2017 r. przeprowadzi

inwentaryzacje:

a) srodkéw trwalych w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen — w drodze
weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentacji projektowo-kosztorysowej prowadzonej
przez dang komérke merytorycznie odpowiedzialng i faktycznego stopnia
zaawansowania prac z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych
oraz weryfikacji realnej wartosci tych skladnikéw,

b) srodkéw trwatych, do ktérych dostgp jest utrudniony — droga Spisu z natury,

a tych ktérych nie da si¢ spisa¢ z natury w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie
danych wynikajagcych z ksigg rachunkowych =z danymi wynikajacymi
z dokumentacji weryfikacji ich realnej wartogci,

grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomodci - drogg poréwnania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci
tych sktadnikow;

8) V zespél spisowy w dniach 20 grudnia 2016 r. — 13 stycznia 2017 r. przeprowadzi
inwentaryzacje:

a)

drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen

prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych

aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic:

- aktywdéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki,

- naleznodci i zobowigzaf, w tym udzielone pozyczki z zastrzezeniem pkt. 3
w~Planu inwentaryzacji na lata 2016-2020”,

- powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikéw majatku,

Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych oraz pozyczki zostang

zinwentaryzowane w dniu 30 grudnia 2016 r.,



e

b) drogg weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw 1 weryfikacji realnej
wartosci tych sktadnikow :

naleznosci spornych 1 watpliwych,

naleznosci zagrozonych w bankach,

naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych;
naleznosei i zobowiazan z tytutéw publicznoprawnych,

inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, s3 to
w szczegblnosci: inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych, rozliczenia
migdzyokresowe przychodow i kosztéw, kapitaly (fundusze) wlasne, rezerwy,
fundusze specjalne, aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo,

¢) droga spisu z natury, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu — sktadnikéw
aktywow, bedgcych wlasnosciy innych jednostek, powierzonych SGSP
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania;

7) VI zesp6l spisowy w dniach 20 grudnia 2016 r. — 13 stycznia 2017 r. przeprowadzi
inwentaryzacj¢ materialéw bibliotecznych poprzez ustalenie wartosci zbiorow
wykazanej w ewidencji sumarycznej badZz szczegélowej z wartoscia wykazana na
koncie ewidencji majgtkowej, poréwnanie wynikéw, ustalenie i wyjasnienie
ewentualnych réznic.

§ 4.

. Kwestor i Przewodniczacy Glownej Komisjii Inwentaryzacyjnej zapoznajg osoby

powolane w sklad zespotéw spisowych, o ktérych mowa w § 2 z obowigzujacymi
przepisami oraz przeprowadza szkolenie w dniu 5 grudnia 2016 r. w Sali ,D” od godz.
8.00 do 10.00 dla wszystkich zespotéw spisowych.

Przewodniczacy zespoléw spisowych zobowigzani sa do s$cistego przestrzegania

obowigzujgcych przepiséw oraz ustalef Gléwnej Komisji Inwentaryzacyjnej. Ponoszg
jednoosobowa odpowiedzialnos¢ za prawidlowe przeprowadzenie spisu z natury na
przypisanych im polach spisowych.

§ 5.

. Czonkowie zespoléw spisowych na czas wykonywania zadan, do ktérych zostali

powolani w zakresie inwentaryzacji, zostajg zwolnieni od innych obowiazkéw.

Strazacy w stuzbie statej i przygotowawczej oraz studenci-podchorazowie zobowigzani sg

podda¢ si¢ spisowi wyposazenia osobistego, o ktérym mowa w § 3 pkt 5 w wyznaczonych
terminach w godzinach od 8.00 do 15.30. Zajecia dydaktyczne, ktére nie odbeda sie z tego
powodu, zrealizowane zostang w innym terminie, ustalonym przez prowadzacego zajecia
w porozumieniu z Dzialem Organizacji Studiéw i Szkoleh.

§ 6.

. Kierownik Dziatn Logistyki udostepni pomieszczenia niezbgdne do prac komisji
oraz. zapewni srodki, materialy i inne $rodki techniczne niezbgdne do prawidlowego
przeprowadzenia inwentaryzacji.



2. Kierownik Dzialu Logistyki udostgpni pomieszczenia niezbedne do magazynowania
sktadnikéw majgtku zakupionych w czasie trwania spisu z natury oraz wiasciwie
zabezpieczy pomieszczenia i magazyny na czas spisu przed niekontrolowana zmiang
miejsca spisywanych sktadnikéw majatku.

3. Kierownik Dziatu Administrowania Sieciami Komputerowymi zapewni sprawne wsparcie
techniczne w zakresie informatycznym niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia
inwentaryzacji.

§7.

1. Kierownik Dzialu Logistyki zapewni wiasciwa realizacje czynnosci przygotowawczych
do inwentaryzacji skladnikoéw mienia, o ktérych mowa w § 1 pkt 2, 3, 8, 9, 10, 16.

2. Kwestor zapewni wiasciwg realizacj¢ czynnosei przygotowawczych do inwentaryzacji
sktadnikéw mienia, o ktérych mowa w § 1 pkt 1, 6-71 11-14.

3. Kierownik Biblioteki Gtéwnej zapewni wlasciwg realizacje czynnosci przygotowawczych
do inwentaryzacji sktadnikoéw mienia, o ktérych mowa § 1 pkt 41 15.

4. Kierownik Dzialu Transportu zapewni ¢$rodki transportu zgodnie z potrzebami
okreslonymi przez przewodniczacych wlasciwych zespoléw spisowych.

5. Kierownicy komérek organizacyjnych na uzytkowanym obszarze wyznacza osoby,
ktére udostgpnia pomieszczenia i bedg obecne przy spisie oraz podpisza arkusze spisowe.

6. Bezposredni uzytkownicy majg obowiazek uczestniczenia w spisie z natury danego pola
spisowego w terminach odpowiednio wyznaczonych w § 3, udostepniania uprzednio
przygotowanych do spisu, uzytkowanych przez nich sktadnikéw majatku oraz udzielania
niezbgdnych informacji zespotom spisowym.

7. W przypadku nieobecnosci oséb, o ktorych mowa w ust. 6 kierownicy komérek
organizacyjnych wyznacza inne osoby do wykonania zadai wymienionych w ust. 6.

§8.

1. Przewodniczacy Gléwnej Komisji Inwentaryzacyjnej (GKI) sukcesywnie, w terminach
zakonczenia spiséw poszczegodlnych pol spisowych przekazywaé bedzie arkusze spisowe
sktadnik6w mienia, o ktérych mowa w § 1 pkt 2, 3 do Dziatu Logistyki.

2. Kierownik Dziatu Logistyki sukcesywnie, w terminiec do dnia 13 stycznia 2017 r.
przekaze Przewodniczagcemu GKI dokumentacje z rozliczen arkuszy spisowych, o ktérych
mowa w ust 1 zweryfikowang przez uprawnionego pracownika Dzialu Finansowo-
Ksiggowego w zakresie poréwnania stanu wynikajacego z rozliczenia inwentaryzacji
ze stanem wynikajgcym z ewidencji ksiegowe;.

3. Przewodniczacy GKI do dnia 20 stycznia 2017 r. sporzadzi sprawozdanie
z inwentaryzacji.

§9.
Kierownikéw komoérek organizacyjnych zobowiazuje sie do zapoznania z tredcig decyzji
podlegtych funkcjonariuszy i pracownikéw wchodzacych w skiad zespoldw spisowych.

§ 10.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania. REKTQ

st, bryg. dr



