ZARZADZENIE NR3/19
REKTORA-KOMENDANTA SZKOtY GtOWNE) StUZBY POZARNICZE)

z dnia /t‘-} kwietnia 2019 r.

w sprawie warunkoéw i zasad przydzielania oraz uzytkowania stuzbowych telefonéw
komérkowych przez pracownikéw i funkcjonariuszy

Na podstawie § 31 ust. 4 Statutu Szkoly Gtéwnej Stuzby Pozarniczej zatwierdzonego decyzjg nr 145
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 sierpnia 2015 r. (Dz. Urz. MSW poz. 36), ze zmianami,
zatwierdzonymi decyzjq nr 108 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2016 .
(Dz. Urz. MSWIA poz. 48), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Stuzbowe telefony komérkowe przydzielane sa funkcjonariuszom i pracownikom Szkoly Gidwnej
Stuiby Pozarniczej, ogélnie zwanymi dalej ,pracownikami”, i przeznaczone s3 do wykonywania
i realizacji zadan stuzbowych.

§2.

1. Komoérkowy telefon stuzbowy z miesiecznym abonamentem w wysokosci nie przekraczajacej
39,00 zt netto, przydziela sie osobie petnigcej funkcje lub zajmujacg stanowisko, okreélone
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Rektor-Komendant moze przydzieli¢ stuzbowy telefon komérkowy innym osobom niz wymienieni
w ust. 1.

3. Telefon komdrkowy przydzielany jest na czas petnienia danej funkcji, zajmowania stanowiska
lub wykonywania okreslonych zadar stuzbowych w SGSP.

§3.

1. Dysponentem i administratorem nowych urzadzeri jest wyznaczony pracownik Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego.

2. Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego  wyznacza osobe do wydawania
i administrowania telefonami komérkowymi oraz do kontaktu z danym operatorem
telekomunikacyjnym.

3. Osoba wyznaczona w Dziale Administracyjno-Gospodarczym prowadzi rejestr przydzielonych
urzadzen oraz weryfikuje przekroczenia przydzielonych limitéw uzytkownikom, na podstawie
szczegbtowych zestawieri potaczeri przesytanych przez operatora. Sprawdzenie limitéw dokonuje
sig za okresy zgodne z zestawieniem sporzadzanym przez operatora.

§4.

1. Osobg uprawniong do korzystania z stuzbowego telefonu komérkowego jest pracownik, ktéremu
urzadzenie zostato przydzielone na zasadach, okre$lonych w zarzadzeniu.

2. Wydanie osobie uprawnionej telefonu komérkowego potwierdza protokét przekazania.
Z chwilg przyjecia telefonu pracownik ponosi odpowiedzialnoéé¢ za powierzony sprzet
na zasadach okredlonych w niniejszym zarzadzeniu oraz zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majgtku trwatego.

3. Osoba uprawniona korzysta z telefonu stuzbowego jedynie na terenie kraju.



10.

11.

12,

Uzycie telefonu stuzbowego, poza terytorium RP, jest mozliwe wytgcznie do celéw stuzbowych
w szczegblnie uzasadnionych przypadkach. Inne nieuzasadnione korzystanie z telefonu
stuzbowego poza granicami kraju skutkuje obcigzeniem osoby uprawnionej kosztami zgodnie
z cennikiem ustug operatora dla danego kraju przebywania. Stuzbowy wyjazd zagraniczny nalezy
zgtosi¢ do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego aby dla danego urzadzenia zostata wtaczona
funkcja roamingu.
Uzytkownik korzysta z urzadzenia w ramach przyznanego miesiecznego abonamentu.
W skfad przyznanego abonamentu wchodzg nielimitowane rozmowy do wszystkich krajowych
sieci stacjonarnych i komérkowych, nielimitowane wiadomoéci SMS, MMS w tych sieciach oraz
pakiet internetowy 15GB na terenie kraju.
Pracownikowi, ktory przekroczyt ustalony dla niego miesigczny abonament, przekazuije sie biling
za dany okres rozliczeniowy.
Pracownik zobowigzany jest do opisania bilingu i przekazania go do Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego w terminie 14 dni od dnia otrzymania.
Opis bilingu powinien zawierac:
1) wskazanie, przez podkreslenie na otrzymanym bilingu prywatnych i stuzbowych potaczen oraz
innych operacji przekraczajgcych ustalony limit dla danego pracownika;
2) zsumowanie wykonanych potaczen oraz innych operacji prywatnych i stuzbowych
przekraczajgcych ustalony dla danego pracownika abonament;
3) uzasadnienie przyczyny zaistniatego przekroczenia abonamentu i celu stuzbowego uzycia
telefonu z przekroczeniem abonamentu;
4) podpisaniem imieniem i nazwiskiem otrzymanego bilingu.
Pracownik zobowigzany jest do pokrycia kosztéw rozméw, innych operacji, szczegélnie potaczenr
gtosowych oraz wiadomosci SMS, MMS na numery o podwyiszonej wartosci, przekraczajacych
warto$¢ miesigcznego abonamentu. Wyjgtkiem s3 operacje przeprowadzone w celach
stuzbowych.
Uzytkownikowi, ktéry przekroczy warto$¢ abonamentu moze zostaé odebrane prawo
do korzystania ze stuzbowego telefonu komérkowego.
Jezeli pracownik nie spetni obowiazkéw, o ktérych mowa w ust. 8, wszystkie przeprowadzone
rozmowy oraz inne operacje udokumentowane bilingiem, przekraczajgce miesieczny abonament,
bedg traktowane, jako rozmowy prywatne. Kosztami ich zostanie obcigzony uzytkownik
stuzbowego telefonu komérkowego.
Kazdorazowa zmiana uzytkownika stuzbowego telefonu komérkowego powinna zostaé dokonana
elektronicznie, na podstawie protokotu przekazania w E-Doku.

§5.

Na podstawie przeanalizowanych wydrukéw rozméw telefonicznych i operacji, pracownik Dziatu
Finansowo-Ksiggowego, na zlecenie Dziatu Administracyjno-Gospodarczego, wystawi fakture
za prywatne rozmowy telefoniczne i inne operacje, ptatng w terminie 14 dni.

§6.
Osoba uprawniona zobowigzana jest wta$ciwie eksploatowaé i dbaé o powierzony telefon
komoérkowy wraz z osprzetem.
Urzadzenia wraz z akcesoriami powierzane sg osobie uprawnionej z obowigzkiem zwrotu.
Osoba uprawniona zobowigzana jest do zabezpieczenia urzadzenia przed niepowofanym
dostepem osob trzecich.



4. W przypadku kradziezy nalezy niezwtocznie powiadomié:
1) Policje;
2) pracodawce;
3) operatora sieci komdrkowej, za pomocg pracownika Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego, jesli to rowniez konieczne.
5. W przypadku zagubienia stuzbowego telefonu komérkowego, osoba uprawniona zobowiazana
jest do zwrotu réwnowartosci rynkowej powierzonego jej urzadzenia.
6. Wszelkie usterki stuibowego telefonu komérkowego, osoba uprawniona zobowigzana
jest niezwlocznie zgtasza¢ do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego. Zabrania sie samodzielnej
naprawy telefonu.

§7.

1. Zwrot urzadzenia nastepuje po:

1) cofnigciu decyzji o przyznaniu stuzbowego telefonu komérkowego;
2) ustaniu stosunku pracy lub stosunku stuzbowego;
3) niezwlocznie na zgdanie pracodawcy.

2. Urzadzenie, zwraca sig do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.

3. Uzytkownik zobowigzany jest do zwrotu urzadzenia, akcesoriéw oraz posiadanej dokumentacji
dotyczacej urzadzenia.

4. Zwrot telefonu komérkowego potwierdzany jest w systemie E-Dok, na odpowiednim dokumencie
(Przekazanie $rodka trwatego).

5. W przypadku ustania stosunku stuzbowego lub stosunku pracy dotychczasowy uzytkownik moze
wystapi¢ do Rektora-Komendanta o cesje praw i obowiagzkéw z umowy o $wiadczenie ustug
telekomunikacyjnych. Postepowanie w tym zakresie, po uzyskaniu pisemnej akceptacji, prowadzi
Dziat Administracyjno-Gospodarczy. Warunki cesji okresla operator telekomunikacyjny. Cesjg
objety jest wylgcznie numer, sam aparat podlega zwrotowi.

§8.
W sytuacjach nadzwyczajnych Rektor-Komendant moze przydzieli¢ telefon komérkowy (abonament
lub tzw. na kartg) wskazanemu pracownikowi wchodzgcemu z sktad powotanego sztabu, na czas
trwania akcji.

§9.
Traci moc zarzadzenie nr 16/17 Rektora-Komendanta SGSP z dnia 21 marca 2017 r.
w sprawie warunkéw korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez pracownikéw
i strazakdw Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarnicze;.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




