Zatacznik

do zarzadzenia nr/10/19
Rektora-Komendanta SGSP
z dni326 kwietnia 2019 r.

Procedura

pozyskiwania pojazdéw do celéw dydaktycznych od organéw administracji publicznej
oraz kierownikéw jednostek i postepowania z tymi pojazdami

Procedura pozyskiwania pojazdéw do celéw dydaktycznych od organéw administracji publicznej
oraz kierownikéw jednostek i postepowania z tymi pojazdami, zwana dalej »Procedurg”, dotyczy
pojazdéw, stanowigcych mienie paiistwowe.

Gospodarowanie mieniem Skarbu Paristwa okresla w art. 5 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r.
0 zasadach zarzadzania mieniem paristwowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1182, z péin. zm.) i wydane
na jej podstawie rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 4 kwietnia 2017 r. w sprawie
szczegotowego sposobu gospodarowania niektérymi sktadnikami majatku Skarbu ParAstwa
(Dz. U. poz. 729).

Procedura dotyczy pojazdéw o wartoéci netto 00,00 PLN.

W przypadku pojazdéw przejetych do celéw dydaktycznych, ktérych wartoéé przekracza kwote
netto 00,00 PLN oraz spetniajgcych definicje $rodka trwatego, stosuje sie zarzadzenie
Rektora-Komendanta, wlasciwe w sprawie instrukcji regulujacej gospodarowanie skiadnikami
majatku Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej.

Procedura skitada si¢ z zadan, zawartych w ponizej tabeli, przypisanych funkcjonariuszom
lub pracownikom odpowiedzialnym za ich realizacje.

Lp.

Odpowiedzialni

Zadanie - .
za realizacje zadania

Uwagi

Kierownik

lub wyznaczony
funkcjonariusz
albo pracownik
z RO-4

Rozpoznanie dostepnosci pojazdéw,
np. Policji, SG, SOP, ABW, CBA

Kierownik

lub wyznaczony
funkcjonariusz
albo pracownik
zRO-4

Ustalenie stanu pojazdéw wskazanych

w ogtoszeniu o zbednych i zuzytych
sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego
i ich przydatnosci do celéw dydaktycznych

Przygotowanie wniosku o przekazanie Kierownik

pojazdow* i wystanie wniosku po uzyskaniu
podpisu Rektora-Komendanta badz innego
upowaznionego funkcjonariusza

albo pracownika

lub wyznaczony
funkcjonariusz
albo pracownik
zRO-4




Po przydzieleniu pojazddw przez podmiot

Kierownik
lub wyznaczony

4 | przekazujacy, ustalenie trybu i miejsca ich funkcjonariusz
odbioru albo pracownik
z RO-4
Kierownik
Przygotowanie upowaznienia do podpisania lub wyznaczony
5 | protokotu zdawczo-odbiorczego funkcjonariusz
oraz upowaznienia do odbioru pojazdéw albo pracownik
zRO-4
W przypadku
wmacory | Pl
Odbidr faktyczny i transport pojazdéw przez Dowddce RO-2 y . P
: . . holownikami
do BSPilR SGSP w Nowym Dworze funkcjonariusz -
6 . . . Policji.
Mazowieckim, dokonany na podstawie albo pracownik .
. Sktadowanie
protokotu zdawczo-odbiorczego zRO-2
we wskazane
miejsce przez
Kierownika RO-4
Mozliwy odbiér
wscory T
Przekazanie protokotu zdawczo-odbiorczego przez Dowddce RO-2 P . . &
. s . . funkcjonariusza
7 | oraz dokumentéw odebranych pojazdéw do funkcjonariusz .
. . . albo pracownika
Kierownika RO-4 albo pracownik L
przy podpisaniu
z RO-2.
protokotu zdawczo-
odbiorczego
Funkcjonariusz
3 Ocena kart PT pod wzgledem formalno- albo pracownik
finansowym wyznaczony
ZRF-1
Rektor-Komendant
lub funkejonariusz
9 Podpisanie kart PT przekazania sktadnika albo pracownik
majatku (pojazdéw) po dokonaniu oceny upowazniony
przez Rektora-
Komendanta
Wyznaczony .
k
Zwrot podpisanych kart PT do podmiotu funkcjonariusz Prze.kazanle art
10 . . za pismem
przekazujacego albo pracownik rzewodnim
z2RO-4 P
Utworzenie ewidencji pozamajgtkowej Z uwagi na wartos¢
przejetych pojazdoéw z nadaniem numeru Wyznaczony 00,00 PLN
statystycznego, sktadajacego sie z dwéch przez Kierownika oraz okres
11 | znakdw, np. 1/19, gdzie pierwszy znak oznacza | funkcjonariusz uzytkowania
kolejny numer przejetego pojazdu albo pracownik krétszy niz rok,
w danym roku, za$ drugi znak - rok zRO-4 nie przeznaczone
kalendarzowy do naprawy
Wyznaczony
12 | Oznakowanie pojazdéw zgodnie z ewidencja funkcjonariusz

albo pracownik
z RO-4




Wydawanie pojazdéw na potrzeby zajeé

Kierownik
lub wyznaczony

Transport

13 funkcjonariusz zapewnia Dowddca
dydaktycznych albo pracownik RO-2
zRO-4
Instruktor
przekazuje
do Kierownika
Instruktor RO-{ |nf0rm?c1e
. 0 zuzyciu pojazdu
prowadzgcy zajecia L
s - . . : z podaniem jego
14 | Zwrot pojazddw lub pozostatosci po pojazdach | lub funkcjonariusz humeru
albo pracownik
statystycznego.
z RO-2
Transport
W miejsce
wskazane przez
Kierownika RO-4
. . Kierownik
Rozpoznanie rynku w zakresie
s . . - lub wyznaczony
przedsiebiorcéw, zajmujacych sie recyklingiem . .
15 ., o funkcjonariusz
lub zbiérka pojazdéw wycofanych .
2 eksploatacii albo pracownik
P J z RO-4
. s . Kierownik w p.rzypad’kl.J
Przekazanie pojazdéw wraz z wymaganymi koniecznosci
. - Lo .| lub wyznaczony .
dokumentami przedsiebiorcy zajmujgcemu sie . . dostarczenia
16 . . o funkcjonariusz . .
recyklingiem lub zbiérkg pojazdow . pojazdu, zadanie
. albo pracownik . .
wycofanych z eksploatacji realizuje Dowddca
zRO-4
RO-2
Wyznaczony
przez Kwestora
. Ly . . funkqonarlus.z O ile takie srodki
17 | Rozliczenie $rodkéw za przekazane pojazdy albo pracownik
zostang uzyskane
z RF-1
w zakresie rozliczenia
finansowego
Kierownik
Ewidencja ruchu pojazdow, lub wyznaczony
18 | w tym prowadzenie ewidencji zaswiadczen funkcjonariusz

o demontazu pojazdéw

albo pracownik
zRO-4

* Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 4 kwietnia 2017 r. w sprawie szczegétowego sposobu

gospodarowania niektérymi sktadnikami majatku Skarbu Paristwa (Dz. U. poz. 729).




