ZARZADZENIE NR 1/11
Rektora-Komendanta Szkoly Gléwnej Stuzby Pozarniczej
z dnia /l 7‘ stycznia 2011 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Instrukeji okreslajacej szczegélowe
zasady inwentaryzacji skladnikéw majatku oraz ustalania rzeczywistego stanu
pozostalych skladnikéw aktywow i pasywow w Szkole Gléwnej Stuzby Pozarniczej

Na podstawie § 35 ust. 11 Statutu SGSP nadanego decyzja Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 15 stycznia 2007 r., nr DZKiOS-1I/VI-0123/1795/06, ze zm., oraz §16
Regulaminu Organizacyjnego SGSP, stanowiacego zalacznik do zarzgdzenia nr 1/08 Rektora-
Komendanta SGSP z dnia 14 stycznia 2008 r., ze zm., w zwigzku z art. 4 ust. 5 oraz art. 26
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223),

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

W zarzadzeniu nr 23/10 Rektora-Komendanta z dnia 28 czerwca 2010 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji okreslajacej szczegotowe zasady inwentaryzacji skladnikow majatku
oraz ustalania rzeczywistego stanu pozostalych skladnikéw aktywow i pasywoéw w Szkole
Gléwnej Stuzby Pozarniczej, w zalaczniku wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 5 wust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) materialéw bibliotecznych przeprowadzono raz w ciagu 4 lat z uwzglednieniem
odrgbnych przepisow dotyczacych bibliotek.”;

2) zalgcznik nr 1 do Instrukcji okreslajacej szczegélowe zasady inwentaryzacji
sktadnikéw majatku oraz ustalania rzeczywistego stanu pozostalych skladnikéw
aktywoéw 1 pasywéw w Szkole Gléwnej Stluzby Pozarniczej otrzymuje brzmienie

okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania

REKTOHR-KOMENDANT

nedbriy. Ryszar/DABROWA



Zalgeznik
do zarzadzenia nr 1/11
Rektora-Komendanta SGSP

z dnia /D- stycznia 2011 r.

HZatacznik nr 1

ZAKRES, FORMY, CZESTOTLIWOSC I TERMINY

INWENTARYZACIJI
. czestotliwosé i terminy
Lp. | przedmiot inwentaryzacji inwell:ta zacii inwentaryzacji okreslone
ryzac w przepisach
12 aktywa pienigzne (2 na ostatni dzief kazdego roku
wyjatkiem zgromadzonych obrotoweso?
na rachunkach bankowych) £
b) | pap ety warlosclowe w na ostatni dzien kazdego roku
postaci materialnej, druki obrotoweeo
Scistego zarachowania &
¢) | rzeczowe skladniki
aktywoOw obrotowych w
tym:

1. zapasy materiatow,
towarow, produktow
gotowych i
p&tproduktdw
znajdujacych sig w
strzezonych
sktadowiskach i
objetych ewidencja
iloSciowo-wartosciows
(magazyny)*)

2. zapasy towaréw i
materialow (opakowan)
objetych ewidencja
wartosciowa w
punktach obrotu
detalicznego jednostki
przeprowadzono raz w
roku (skrypty w
bibliotece IBC i IBP
przeznaczone do
sprzedazy)

3. wyposazenie

droga spisu ich iloéci
z natury, wyceny tych
ilo$ci, poréwnania
wartosci z danymi
ksigg rachunkowych
oraz wyjasnienia i
rozliczenia

ewentualnych réznic!

1. wdowolnym okresie roku
obrotowego; raz w ciggu 2
lat*

2. wdowolnym okresie roku
obrotowego; raz w roku
obrotowym’

3. na ostatni dziefi roku

Lare.26 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 . o rachunkowoéci (Dz.U. Nr 76, poz. 694 z 2002 r. ze zmianami)
2 art.26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
3 art.26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
% art.26 ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosei
5 art.26 ust. 3 pkt 4 ustawy o rachunkowosci




3. wyposazenie
indywidualne
funkcjonariuszy

d)

nieruchomosci zaliczone
do srodkéw trwaltych oraz
inwestycji, jak tez
znajdujace si¢ na terenie
strzezonym inne rodki
trwale, z zastrzezeniem pkt
3 oraz wyposazenie objete
ewidencjg ilo$ciowa

maszyny i urzadzenia
wchodzace w sklad
srodkow trwatych w
budowie

3. naostatni dziefi roku
obrotowego; nie rzadziej
niz raz na 2 lata

w dowolnym okresie roku
obrotowego; raz w ciagu 4 lat®

w dowolnym okresie roku

obrotowego; raz w ciagu 4 lat’

aktywa finansowe
zgromadzone na
rachunkach bankowych lub
przechowywane przez inne
jednostki (z wylaczeniem
papierow wartosciowych w
formie
zdematerializowanej)

b)

naleznodci

w tym udzielone pozyczki
(z wyjatkiem naleznosci
spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzani
wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, z tytutéw
publicznoprawnych, a
takze inne aktywa i
pasywa, jezeli
przeprowadzenie ich spisu
Z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych
nie bylo mozliwe)

d

powierzone kontrahentom
wiasne skladniki aktywow

droga otrzymania od
bankéw i uzyskania
od kontrahentow
potwierdzen
prawidiowosci
wykazanego w
ksiegach
rachunkowych
jednostki stanu tych
aktywow oraz
wyjasnienia i
rozliczenia

ewentualnych réznic®

na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego®

6 art. 26 ust.3 pkt 3 ustawy o rachunkowosct
7 art. 26 ust.3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci
8 art. 26 ust.1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci
? art. 26 ust.1 ustawy o rachunkowosci




3 | a) | srodki trwale, do ktérych
dostgp jest znacznie
utrudniony

b) | grunty oraz prawa
zakwalifikowane do
nieruchomosci

c¢) | naleznosci sporne i
watpliwe

d) | naleznosci i zobowiazania
wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych

e) | naleznos$ci i zobowiazania
z tytulow
publicznoprawnych

inne aktywa i pasywa,

) | ktérych zinwentaryzowanie
w drodze spisu z natury,
lub uzgodnienie z przyczyn | w drodze weryfikacji

uzasadnionych nie bylto poprzez pordwnanie

mozliwe, sg to m.in.: danych zawartych w

- §rodki trwale w budowie | ksiggach

z wyjatkiem maszyn i rachunkowych z na ostatni dzien kazdego roku
urzadzen, danymi wynikajacymi | obrotowego''
- wartosci niematerialne i | z dokumentéw i

prawne, weryfikacji realne;j

- inwestycje zaliczone do | wartoscei tych

aktywow trwalych, skladnikow'®

- rozliczenia

migdzyokresowe

przychoddw i kosztow,

- kapitaty (fundusze)

wlasne,

- reZerwy,

- fundusze specjalne,

- aktywa i pasywa

ewidencjonowane

pozabilansowo

10 aet, 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci
1 art. 26 ust.1 ustawy o rachunkowosci




ustalenie wartosci raz w roku
zbiordw

wykazywanej w
ewidencji
sumarycznej badz
szczegblowej z
wartosciag
wykazywang na
koncie ewidencji
majatkowej,
poréwnanie wynikdw,
ustalenie i
wyjasnienie
?;Nentualnych réznic

4 materiaty biblioteczne

inwentaryzacja
(skontrum) - droga
spisu ich ilosci z
natury, wyceny tych
iloéci, poréwnania ich
wartosei z danymi

w dowolnym okresie roku
o}brotowego; raz w ciagu 4 lat
]

ksiag rachunkowych
oraz wyjasnienia i
rozliczenia
ewentualnych réznic
5 sktadniki aktywow, bedace | droga spisu z natury, | na ostatni dzien kazdego roku
wlasnoscig innych powiadamiajac te obrotowego'
jednostek, powierzone jednostki o wynikach
SGSP do sprzedazy, spisu'®
przechowywania,
przetwarzania lub
uzywania

*) inwentaryzacja sktadnikoéw majatku okreslonych w pkt 1 ¢ ppkt 1 prowadzona jest w
dodatkowych terminach okreslonych w §5 ust. 37.

12 a5t, 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedlug zasad ckreslonych w §28 Rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych
(Dz. U. Nr 205, poz. 1283 z dnia 20 listopada 2008 r.)

13 art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem przepiséw § 30 Rozporzadzenia Ministra Kultury
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paidziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych
{Dz. U. Nr 205, poz. 1283 z dnia 20 listopada 2008 )

14 art. 26 ust. 2 ustawy o rachunkowosci

15 art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci




