ZARZADZENIE NR 17/09
Rektora-Komendanta Szkoly Gléwnej Stuzby Pozarniczej

z dnia 3 sierpnia 2009 r.

W sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci w Szkole Gléwnej Shuzby Pozarniczej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzenia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22002 r. Nr 76, poz. 694, ze zm.) oraz § 16 Regulaminu organizacyjnego SGSP stanowiacego
zatacznik do zarzadzenia nr 1/08 Rektora-Komendanta SGSP z dnia 14 stycznia 2008 r.,

zarzgdzam, co nastepuje:
§1.

Wprowadza si¢ do stosowania w Szkole Gléwnej Stuzby Pozarniczej zasady (polityke)
rachunkowosci, stanowiace zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie Rektora-Komendanta SGSP nr 2/07 z dnia 17 stycznia 2007 r.
W sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci
w Szkole Gléwnej Shizby Pozarniczej oraz zarzadzenie nr 27/08 Rektora-Komendanta SGSP
z dnia 18 czerwca 2008 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji
opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci w Szkole Gtéwnej Stuzby Pozarnicze;.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od dnia 1 stycznia
2009 r.
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Wstep

Szkota Giéwna Stuzby Pozarniczej w Warszawie jest szkotg wyzszg w rozumieniu przepisdw ustawy
z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005 r., Nr 164, poz. 1365 z
pozn. zm.) oraz jednostkg organizacyjng, Paristwowej Strazy Pozarnej w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Parstwowe] Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96 poz. 667 z
pozn. zm.).

Zgodnie z postanowieniami statuty, Szkola realizuje zadania dydaktyczne, wychowawcze i nauko-
we, uczestniczac réwnoczesnie jako Jednostka organizacyjna Paristwowej Strazy Pozarnej
w ochronie zycia i zdrowia ludzkiego oraz dorobku materiainego i kulturalnego spoleczeristwa przed
pozarami, klgskami zywiotowymi oraz innymi miejscowymi zagrozeniami.

Podstawowym zadaniem Szkoly Glownej Stuzby Pozarniczej jest przygotowanie kadry do wykony-
wania zadan zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa, ochrong ludnosci oraz przygotowanie kadr
naukowych i dydaktycznych dia szkét i jednostek badawczo rozwojowych, a takze prowadzenie ba-
dan naukowych oraz uczestniczenie we wdrazaniu i upowszechnianiu ich wynikéw.

Gospodarka finansowa SGSP prowadzona jest na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 2006 r. w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych
(Dz. U. z 2006 r. nr 246, poz. 1796 Z pozn. zm., zwanego dalej rozporzadzeniem RM}, a takze
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002, Nr 76, poz. 694 z pdZn. zm.,
zwanej dalej UoR). |

Uczelnia, prowadzac ksiegi rachunkowe uwzglednia ponadto specyficzne warunki dzialania szkat
wyzszych, zawarte w ponizszych przepisach prawnych:
ustawa z dnia 8 pazdziernika 2004 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. nr 238 poz. 2390

z pdzn, zm.),
ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249 poz.2104 z pézn.
zm.),

- rozporzadzenie ministra nauki i szkolnictwa wyzszego z dnia 9 maja 2008 r. w sprawie zasad
podziatu dotacji z budzetu paristwa dla uczelni publicznych i niepublicznych (Dz. U. nr 89
poz.544),

- fozporzgdzenie ministra nauki i szkolnictwa wyzszego z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie
Kryteriéw i trybu przyznawania oraz rozliczania $rodkéw finansowych na dziatalnogé statufowg
(Dz. U. nr 205 poz.1489),
rozporzgdzenie ministra nauki i szkolnictwa wyzszego z dnia 14 listopada 2007 r. w sprawie
kryteriéw i frybu przyznawania oraz rozliczania srodkéw finansowych na nauke przeznaczonych
na finansowanie projektow celowych (Dz. U. nr 221 poz.1640),
rozporzadzenie ministra nauki i szkolhictwa wyzszego z dnia 22 stycznia 2008 r. w sprawie
kryteriéw i trybu przyznawania oraz roziiczania srodkéw finansowych na nauke przeznaczonych
na finansowanie projektow badawczych (Dz. U. nr 21 poz.128),

- rozporzadzenie ministra nauki i szkolnictwa wyzszego z dnia 18 lutego 2008 r. w sprawie
kryteriow i trybu przyznawania oraz rozliczania $rodkéw finansowych na nauke przeznaczonych
na finansowanie projektow rozwojowych (Dz. U. nr 38 poz.216),
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rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrze$nia 2007 r. w sprawie
Kryteriéw i trybu przyznawania oraz rozliczania Srodkéw finansowych na nauke prezeznaczonych
na finansowanie wspétpracy naukowej z zagranicg (Dz. U. nr 188 poz.13486).
Przez poiityke rachunkowosci - zgodnie z art. 3 ust 1 pkt 11 UoR - rozumie sie wybrane i stosowane
przez Jednostke, odpowiednie dla jej dziatalnosci rozwigzania dopuszczone UoR.
W sprawach nieuregulowanych przepisami tej ustawy, w niniejszych zasadach (polityce) rachunko-
wosci Uczelnia stosuje krajowe standardy rachunkowosci wydane przez Komitet Standardéw
Rachunkowosci, a w przypadku braku odpowiedniego krajowego standardu stosowane bedg MSR.
Przez MSR nalezy rozumie¢ uregulowania zawarte w Migdzynarodowych Standardach Rachunko-
wosci, Migdzynarodowych Standardach Sprawozdawczosci Finansowej oraz zwigzanymi z nimi
interpretacjami, ogioszonymi w formie rozporzadzen Komisji Europejskie;.

Rektor-Komendant Uczelni, przy wyborze dozwolonych rozwigzan w zakresie wyceny skizdnikow
aklywow i pasywow kierowat sie zasadami rzetelnie i jasno prezentowanej sytuacji majgtkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego, zgodnie z trescig ekonomiczng zdarzefi (w powotaniu
naart. 4, ust. 1i2 UoR).

W niniejszych zasadach (polityki) rachunkowosci, przyjetych przez Szkole Gléwng Stuzby Pozarni-
czej w Warszawie ustalono klasyfikacje zdarzen gospodarczych i ich przyporzadkowanie do grupy
zdarzen bilansowych i wynikowych oraz okreslenie ich skutkow finansowych. Oznacza {o identyfika-
cje zdarzert powodujacych powstanie pozycji bilansowych - aktywéw, zobowigzan i funduszu
wiasnego oraz powstanie kategorii wynikowych - kosztdw i przychoddw.

Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w Uczelni:

ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych,

okreslenia roku obrotowego i wchodzgcych w jego sktad okresow sprawozdawczych,

metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi giéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzeri, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigza-
nia z kontami ksiegi giéwnej,
wykazu ksigg rachunkowych, wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na koemputerowych nosnikach danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powia-
zan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwa-
rzania danych,

- opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funk-
cji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parame-
tréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczeg6inosci metod zabez-
pieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii,

3. systemu siuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksigg rachunko-
wych i innych dokumentéw stanowigcych podstawg dokonanych w nich zapiséw.

PN

Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie obowigzujacej ustawy o rachunkowosci wg stanu
na dzieri 01 stycznia 2009 r.
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Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo. Ewidencje syntetyczng i analityczng realizujg po-
szczegbine moduly systemu informatycznego SIMPLE.EPR.

Opis systeméw informatycznych zawarty jest w ninigjszej dokumentaciji, dokumentacji uzytkowej
programu oraz systemie pomocy SIMPLE.EPR.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zostaly ujete w zespotfach, wediug kont syntetycznych,
objetych wykazem kont ksiggi giéwnej. Dla kazdego zespoiu kont okreslono zasady ogélne, nato-
miast dla poszczegéinych kont syntetycznych zamieszezono komentarz, wraz z wykazem ksiggo-
wan typowych operacji gospodarczych, zaréwno po stronie Dt, jak i po stronie Ct kazdego konta.

Kaonta ksiqg pomocniczych stanowig, uszczegolowienie ewidencii prowadzonej na kontach ksiegi
gidwnej. Konta analityczne tworzone sg w ramach istniejacej struktury kont syntetycznych.

Obroty i salda kont syntetycznych powstaja przez sumowanie obrotéw i sald kont analitycznych.
Ewidencje analityczng tworzy sie biezaco, wedtug wystepujacych potrzeb.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z postanowieniami rozdziatu 2 ustawy o rachunkowosci.
Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje sig wylacznie na podstawie dowodéw ksiggowych, spel-
niajgcych postanowienia art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci.
Dowodami ksiggowymi, stwierdzajgcymi dokonanie operacii gospodarczej sg (dowody Zrddtowe)
- zewngtrzne obce - otrzymane od kontrahentéw,
- zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,
- dowody wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz Uczelni.
Podstawg zapiséw moga byé réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe:
- zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowodéw Zrodiowych, ktdére muszg
by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
- korygujgce poprzednie zapisy,
- zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego dowodu zrédiowego,
rozliczeniowe — ujmujgce juz dokonane zapisy wediug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obecych dowodéw Zrédio-
wych, Rektor-Komendant moze zezwolié na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocy
ksiggowych dowodéw zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacji. Nie mo-
ze to jednak dotyczy¢ operaciji gospodarczych, ktérych przedmiotem sq zakupy opodatkowane po-
datkiem od towaréw i ustug.
Zgodnie z art. 20 ust. 5 ustawy o rachunkowos$ci za rownowazne z dowodami Zrédtowymi uwaza sie
zapisy w ksiggach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen tacz-
nosci, informatycznych nosnikéw danych lub tworzone wediug algorytmu (programu) na podstawie
informacji zawartych juz w ksiggach, przy zapewnieniu, ze podczas rejestrowania tych zapisow
zostang spefnione co najmniej nastepujace warunki:

1} uzyskajg one trwale czytelng posta¢ zgodna z trescig odpowiednich dowodow ksiggowych,

2) mozliwe jest stwierdzenie Zrédta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich
wprowadzenie,

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnoénych danych
oraz kompletnosci i identycznosci zapiséw,
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4) dane zrodiowe w misjscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposéb zapewniajgey
ich niezmienno$é, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodéw
ksiegowych,

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim | w walucie polskiej, rzetelnie, bezblednie,

sprawdzalnie, {j..
dokonywane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty,

- Wwprowadza sig do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania
dowody ksfegowe, dotyczace operacji gospodarczych dokonanych w okresie sprawozdaw-
Czym, zapewniona jest cigglos¢ zapiséw oraz bezblgdnos¢ dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych,
umoziiwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanow (sald) oraz dziata-
nia stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegoinosci:

udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodéw i sposobu ich Zapisy-
wania w ksiggach rachunkowych, na wszystkich etapach przetwarzania danych,

- zapisy uporzgdkowane sg chronologicznie i systematycznie wedtug Kryteriow klasyfi-
kacyjnych,

- Zapewniona jest kontrola kompletnosci i aktualnosci danych oraz dostep do zbioréw
danych, pozwalajgce na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych w ksiegach rachunko-
wych,

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg na biezaco, {j.:

- pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujgcych Uczelnie
sprawozdan finansowych i innych sprawozdan (w tym: wynikajacych z ustaw o finansach pu-
blicznych i o statystyce publicznej, deklaracji podatkowych) oraz dokonanie roziiczes finanso-
wych, sporzadzenia zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej, przynajmniej za poszcze-
golne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesiaca, a za rok obrotowy - nie p6z-
niej niz do 85 dnia po dniu bilansowym,

- stan aktywdw i pasywow jest okresowo inwentaryzowany na podstawie decyzji Rektora-
Komendanta Uczelni nie rzadziej niz, w terminach i z czestotliwoscig okreslona w rozdziale 3

ustawy o rachunkowosci.

Rektor-Komendant zapewnia sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego, nie pézniej niz
w ciagu 3 miesigcy od dnia bilansowego, jakim jest dziert 31 grudnia kazdego roku.

Sprawozdanie finansowe podpisuje Rektor-Komendant, Kanclerz i Kwestor - Giéwny Ksiegowy.
Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta, a nastepnie - po zba-
daniu przez bieglego rewidenta - podlega zatwierdzeniu przez Senat, nie pézniej niz w terminie

6 miesiecy od dnia bilansowego.

Zatwierdzone przez Senat Uczelni roczne sprawozdanie finansowe wraz z opinig biegtego rewiden-
ta | uchwalg Senatu przedktadane jest Ministrowi Spraw Wewnetrznych | Administracji oraz podlega
ogtoszeniu w Monitorze Polskim ,B"
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Podstawowe pojecia

Okreslenie roku obrotowego i okresu sprawozdawczego

Zgodnie z art.3 ust.i pkt.8 UoR ustala sig, Zze okresem sprawozdawczym w Uczelni jest miesigc
kalendarzowy,

Rokiem obrotowym Uczelni jest rok kalendarzowy (01.01 — 31.12), stosowany réwniez do celow
podatkowych. Uczelnia sporzadza roczne sprawozdanie finansowe w trybie przewidzianym w UoR
za rok obrotowy, koriczacy sie 31 grudnia kazdego roku.

Dzien bilansowy to dzien, na ktory SGSP sporzadza sprawozdanie finansowe, czyli dzier konczacy
okres sprawozdawczy.

Roczne i jednostkowe sprawozdania finansowe
Zgodnie z art. 45. ust 2 oraz art, 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, na roczne sprawozdanie finan-
sowe skifada sig :
1. bilans,
2. rachunek zyskow i strat,
3. informacja dodatkowa, obejmujgca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatko-
we informacje i objasnienia,
4. zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym,
5. rachunek przeplywow pienigznych.
Wzory wyzej wymienionych sktadnikow focznego sprawozdania finansowego okresla zataeznik nr 1

do ustawy o rachunkowosci.
Uczelnia sporzadza rachunek zyskow i strat w wariancie pordownawczym.

SGSP sporzadza rachunek przeplywow pienieznych metodg posrednia, ktora polega na tym,
Ze wynik finansowy netto roku obrotowego koryguje sie o pozycje nie powodujgce zmian stanu
srodkow pienieznych lub ich ekwiwalentow, jak tez o wyniki innych dziatainosci niz operacyjna
oraz elementy pieniezne wyniku, ktére zalicza sie do whasciwych rodzajow dziatalnosci (inwestycyj-
nej, finansowe;).

Uczelnia sporzadza zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym. Sprawozdanie to przedsta-
wia zmiany, jakie nastapily w poszczegdlnych skiadnikach funduszu wiasnego i ich przyczyny,
w tym takze ztytulu przychodéw i kosztéw odnoszonych bezposrednio na fundusz zasadniczy,
Z porminigciem rachunku zyskéw i strat (zgodnie z art. 45 ust.3 UoR),

Zestawienie zmian w kapitale {funduszu) wlasnym dostarcza informaciji, pozwalajacych na analize
struktury i dynamiki zmian poszczegolnych elementéw funduszu wiasnhego.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie ksiag rachunkowych jest Rektor-Komendant jako kierownik
Jednostki.
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Definicje podstawowych kategorii finansowych
Podstawg klasyfikacji zdarzen gospodarczych w Uczelni sg definicje podstawowych kategorii
finansowych, okresione w art. 3 ust. 1 UoR.

Przez aktywa rozumie sie kontrolowane przez jednostkg zasoby majatkowe 0 wiarygodnie
okreslonej wartosci, powstale w wyniku przeszlych zdarzen, ktore spowodujg w przysztosci wplyw
do jednostki korzysci ekonomicznych.

Przez zobowiazania rozumie sig wynikajacy z przeszlych zdarzen obowigzek wykonania $wiadczef
o wiarygodnie okreslone] wartosci, ktére spowodujg wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych

aktywow jednostki.

Przez przychody i zyski rozumie sie uprawdopodobnione powstanie w okresie Sprawozdawczym
korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zwigkszenia wartosci
aktywow, albo zmniejszenia wartosci zobowigzan, ktére doprowadza do wzrostu funduszu wiasnego

lub zmniejszenia jego niedoboru.

Przez koszty i straty rozumie sig uprawdopodobnione zmnigjszenia w okresie sprawozdawczym
korzy§ci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zmniejszenia wartosci
aktywow, albo zwiekszenia wartosci zobowigzan | rezerw, ktore doprowadzg do Zmniejszenia
funduszu wiasnego lub zwiekszenia jego niedobaru.

Przez aktywa finansowe rozumie sig: aktywa pienigzne, instrumenty kapitatowe wyemitowane
przez inne jednostki, a takze wynikajace z kontraktu prawo do ofrzymania aktywéw pienieznych
lub prawo do wymiany instrumentéw finansowych z inng jednostka na korzystnych warunkach.

W ramach aktyw6w finansowych wyodrebnia sie diugoterminowe | krétkoterminowe aktywa finan-

sowe zaliczane do inwestycii.

Aktywa Niefinansowe obejmujg: rzeczowe aktywa trwate, wartosci niematerialne i prawne,
naleznosci z tytutu dostaw i ustug, pozostale naleznosci krotkoterminowe i diugoterminowe.,

Podstawowe parametry wyceny bilansowej i ustalania wyniku finansowego

W niniejszej dokumentaciji stosuje sie ponizsze parametry wyceny bilansowej i ustalania wyniku
finansowego:

Cena nabycia - to cena zakupu skiadnika aktywow, obejmujgca kwote nalezng sprzedajgcemu,
bez podiegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku
importu powigkszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powigkszona o koszty
bezposrednio zwiazane z zakupem i przystosowaniem skiadnika aktywow do stanu zdatnego
do uzywania lub wprowadzenia do obroty, tacznie z kosztami transportu, jak tez zatadunkuy,
wytadunku, skfadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne
zmniejszenia iodzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skfadnika aktywow,
a w szczegolnosci przyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje sie
wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu ( art. 28 ust.2 UoR).
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Cena (wartos¢) sprzeday netto skladnika aktywow - to moziiwa do uzyskania na dzien bilansowy

cena jego sprzedazy, bez podatku od towaréw i ustug i podatku akcyzowego, pomniejszona o raba-
ty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane z przystosowaniem skiadnika aktywéw
do sprzedazy i dokonaniem tej sprzedazy, a powigkszona o nalezng dotacje przedmiotows, Jezeli
nie jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego sktadnika aktywow, nalezy w inny sposcb
okresli¢ jego warto§¢ godziwa na dzieri bilansowy.

Warto§¢ godziwa to kwota, za jaka dany skiadnik aktywow mogtby zosta¢ wymieniony,
a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy zainteresowanymi
i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze soba stronami,

Trwata_utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany
przez Uczelnig skiadnik aktywow nie Przyniesie w przyszio$ci w znaczagcej czesci lub w caloscei
przewidywanych korzy4ci ekonomicznych.

Odpis aktualizujacy wartosé aktywow - to odpis doprowadzajacy wartosé skiadnika akfywow

wynikajacg z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej
w inny sposob wartosci godziwej.

Cena nabycia i koszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie, Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obejmuje ogét ich kosztéw poniesionych przez jednostke za okres
budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania,
w tym réwniez:
hie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
- koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich finansowania i zZwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu.

Skorygowana cena nabycia aktywow finanso ch i zobowiazarn finansowych to cena nabycia
(wartos¢), w jakiej skladnik aktywow finansowych lub zobowigzari finansowych zostat po raz pierw-
§zy wprowadzony do ksiag rachunkowych, pomniejszona o splaty wartosci nominalnej, odpowied-
nio skorygowana o skumulowang kwote zdyskontowanej réznicy pomiedzy wartoscig poczatkowsg
sktadnika i jego wartoscig w terminie wymagalnosci, wyliczong za pomoca efektywnej stopy procen-
towej, a takze pomniejszona o odpisy aktualizujgce wartosé.

Zgodnie z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz  § 4 rozporzadzenia Rady Ministréw
W sprawie  szczegdlowych  zasad gospodarki  finansowej  uczelni publicznych
do przychodéw z dziatalnosgei dydaktyczne] zalicza sie w szczegdlnosci:

- dotacje z budzetu paristwa na dziatainose statutowa (w tym na: zadania Zwigzane
z ksztalceniem studentow studiow stacjonarnych oraz utrzymaniem uczelni, zadania Zwigzane
z bezpieczenstwem obywatsli, zadania zwigzane z bezzwrotng pomoca materialng dia studentow,
dofinansowanie lub finansowanie kosztéw realizacji inwestycji);

- $rodki na realizacje zleconego uczelni przez wiasciwego ministra do spraw szkolnictwa wyZszego
wykonania okreslonego zadania w dziedzinie nauczania lub ksztatcenia kadr naukowych;
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- $rodki na wykonanie realizowanych przez uczelnig zadan wynikajacych z umow miedzynarodo-
wych;

- srodki z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw, w zakresie dziatalnosci
dydaktycznej,

- odplatnosci i optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach niestacjonarnych;

- oplaty za postgpowanie zwigzane z przyjeciem na studia;

- Jednorazowe oplaty za wydanie dyplomu, $wiadectwa oraz innego dokumentu zwigzanego
z tokiem studiow;

- przychody ze sprzedazy skiadnikow wlasnego mienia oraz odptatnosci za korzystanie
z tych skiadnikéw przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy;

- srodki pochodzace ze #radet zagranicznych, nie podlegajgce zwrotowi, w zakresie dziatalnosci
dydaktyczngj,

- $rodki budzetowe na nagrody wiasciwego ministra za osiggniecia naukowe, dydaktyczne
lub organizacyjne albo za cafoksztatt dorobku.

Zgodnie z ustawg Prawo o szkohictwie wyzszym do przychodéw Uczelni zalicza sie
réwniez: przychody z dzialalnosci gospodarczej, przychody z udziatéw i odsetek, przychody
z tytulu darowizn, dziedziczenia, zapisow oraz ofiarnosci publicznej, inne $rodki finansowe
z budzetu panstwa oraz z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow.

Nie dotyczy to otrzymanych nieodptatnie, przeznaczonych do uzytkowania budynkéw i lokali,
obiektow inzynierii ladowej | wodnej oraz gruntéw, ktére zwigkszajg fundusz zasadniczy Uczelni.

Przychody dziatalnosci badawczej w szczegdlnosci obejmuijg (§ 5 rozporzadzenia RM):

- srodki na nauke uzyskane z budzetu paristwa;

- odplatnosci za ustugi badawcze i specjalistyczne, a takze oplaty licencyjne;

- $rodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, nie podlegajace zwrotowi (w zakresie dziatalnosci
badawczej);

- Srodki z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw (w zakresie dziatalnosci
badawczej).

Do kosztéw dziatalnosci dydaktycznej (§ 7 RM) zalicza sig koszty zwigzane z:

- procesem dydaktycznym na studiach, studiach doktoranckich, studiach podyplomowych
oraz kursach doksztalcajacych oraz realizacjg innych zadan w zakresie dziatalnosci
dydaktycznej;

- ksztatceniem kadr naukowych,

= utrzymaniem uczelni (w tym remontéw), z wyjqtkiem domoéw i stoléwek studenckich,

- prowadzeniem innych dziatah podejmowanych przez uczelnig w ramach dziatalnosci
dydaktycznej, ktérych finansowanie zapewniajg przychody z dziatalnosci dydaktycznej.

Do kosztéw dziatalnosci badawczej zalicza sig koszty zwigzane z prowadzeniem badan

naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczeniem usiug badawczych, ktérych finansowanie
zapewniajg przychody z dziatalnodci badawczej okreslone w & 5 RM.

Ewidencie  przychoddéw i  kosztéw prowadzi si¢ wedlug typdw  dziafalnosci:
- dziatalno$¢ dydaktyczna dotowana;

- dziatalnos¢ dydaktyczna odptatna;
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- dziatalnoéé¢ badawceza odplatna;

- dziatalnos¢ badawcza finansowana przez ministra wlasciwego do spraw nauki;

- dziafalnos¢ dydaktyczna pozostata

Koszty dziatalnosci Uczelni, ktérych nie mozna zaliczy¢ bezposrednio do kosztéw bezposrednich
dzialalnosci dydaktycznej | badawezej ujmuje sie wedtug poszczegdinych jednostek organizacyjnych
jako koszty wydzialowe. Sa to: koszty opaiu, energii elektrycznej, gazu, wody, energii cieplnej,
ustug komunalnych, ustug telekomunikacyjnych, uslug pocztowych, abonamentu radiowo-
telewizyjnego, koszty amortyzacji, koszty reprezentacji i reklamy. Na tym koncie ewidencjonuje sig
koszty zwigzane z zarzadzaniem jednostkami organizacyjnymi dziatalnoéci podstawowej, ktérych
rozliczanie na jednostki kalkulacyjne dziatalnosci podstawowej nastepuje po zastosowaniu kiucza
podziatowego.

Zasady ksiggowania operacji dewizowych

Stosownie do art. 9 UoR ksiegi rachunkowe prowadzi sig, a sprawozdania finansowe sporzadza sie
w walucie polskiej. Wobec powyzszego stwarza to obowigzek przeliczania operaciji wyrazonych w
walucie obcej na walute polskg. Dowéd ksiggowy wskazujacy na waluty obce powinien zawieraé
przeliczenie ich wartosci na walute polskg wedtug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia
operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chyba ze
system przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie waiut obcych na walute polska,.
Zgodnie z art. 30 ust. 2 UoR wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie
w ksiggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczace
$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz  $rodkow niepodiegajacych  zwrotowi, pochodzacych ze 2rédet
zagranicznych nie stanowig inaczej odpowiednio po kursie:

1. faktycznie zastosowanym w tym dniy, wynikajacym z charakteru operacji -
w przypadku operaciji sprzedazy lub kupna oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzarn,

2. srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego
ten dzieni — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o ktérym mowa w pkt. 1, a takze w przypadku pozostatych operagcji.

W  przypadku wystepowania kilku roznych kurséw walut kupna lub sprzedazy bankuy,
z ktdrego ustug korzysta jednostka przyjmuje sie do ewidencji ksiggowej operacji gospodarczej
ostatni kurs ogloszony w danym dniu.

Uczelnia w ciagu roku stosuje nastepujgce zasady ewidencji operacji gospodarczych wyrazonych
walutach obcych:

1. Srodki pienigzne:

a) walutowy rachunek bankowy:

- wplyw na walutowy rachunek bankowy walut pochodzacych z zaptaty naleznosci wyrazonych
w walutach obcych - po kursie kupna banku z tego dnia, z ktérego ustug korzysta jednostka, réznice
kursowe ustala sie wytgcznie na kontach rozrachunkéw,

- wplyw odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunkach walutowych — po kursie kupna
walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka,

- zakup walut w banku - po kursie sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta jednostka,
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- odsprzedaz walut bankowi - po kursie kupna albo sprzedazy banku w zaleznosci
od sposobu pozyskania $rodkéw,
- Zaplata zobowigzan zagranicznych:
*  po kursie sprzedazy banku z dnia zaplaty, z ktérego ustug korzysta jednostka w przypadku
zakupu waluty w banku, réznice kursowe ustala sig wylacznie na kontach rozrachunkéw;
*  przy zastosowaniu metody FIFO - rozchéd walut z wiasnego rachunku walutowego,
- prowizje pobrane przez bank prowadzacy rachunek walutowy:
* po kursie sprzedazy walut z dnia zapfaty, stosowanym przez bank z ktorego ustug korzysta
jednostka w przypadku zakupu waluty w banku,
* przy zastosowaniu metody FIFO - rozchéd walut z wilasnego rachunku walutowego,
- rozchéd walut z rachunku walutowego dokonywany jest wediug metody FIFO
{np. do kasy walutowej),
b} Kasa walutowa:
= Przyjgcie do kasy walutowej waluty zakupionej w banku - po kursie sprzedazy banku,
z ktorego ustug korzysta jednostka,
- Przyjecie do kasy walutowej waluty pochodzgcej z walutowego rachunku bankowego - po Kur-
sie jaki zastosowano wczesniej przy wplacie waluty na walutowy rachunek bankowy, przesuniecie
walut z rachunku walutowego do kasy nie powoduje powstania réznic kursowych,
¢} Zagraniczne podréze shuzbowe:
- Wwyplata z kasy walutowej zaliczki na pokrycie kosztow podrozy stuzbowych pracownikéw po-
branej wezesniej z banku po kursie jaki zastosowano wczesniej przy wplacie waluty na walutowy
rachunek bankowy przy zastosowaniu metody FIFO,
- zwrot zaliczek do kasy walutowej — kurs jaki zastosowano przy wyplacie zaliczki,
- rozliczenie delegacji zagranicznej - wszystkie poniesione koszty w walucie obcej
{w tym: diety, inne koszty ryczattowe, faktury - sg wyceniane wediug kursu $redniego ogloszonego
dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien rozliczenia podrézy stuzbowej, {j. zloze-
nia przez delegowanego dokumentéw do rozliczenia,
- zwrot pracownikowi w zt nadwyzki kosztéw nad wyplacona zaliczkg w walucie obcej — po kursie
$rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien rozliczenia delega-
cji,
- Zwrot pracownikowi z kasy walutowejiwalutowego rachunku bankowego nadwyzki kosztéw nad
wyptacong zaliczkg w walucie obcej pobranej wezesniej z banku - po kursie jaki zastosowano
wczesniej przy wplacie waluty na walutowy rachunek bankowy przy zastosowaniu metody FIFO,
2, Aktywa finansowe;
- diugo- i krotkoterminowe - wediug kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP,
3. Kredyty bankowe:
- hie dotyczace $rodkéw trwalych w budowie, srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych nie oddanych do uzywania - po kursie sprzedazy banku
z dnia uzyskania kredytu,
- nasrodki trwate w budowie, §rodki trwate oraz wartoéci niemateriaine i prawne przed ich odda-
niem do uzywania - po kursie sprzedazy banku z dnia uzyskania kredytu,
4. Naleznosci:
- za eksport towaréw - po kursie $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia
poprzedzajacego dzier wystawienia faktury,
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- za dostawe wewnalrzwspoéinotowg - po kursie $rednim ogloszonym dla danej waluty przez
NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia faktury,

- Za dostawe wewnatrzwspéinotowg dostawe ustug - po kursie $rednim ogloszonym dla danej
waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia faktury,

- Z tytuty zaliczek przekazanych na poczet zakupow z importu
lub wewnatrzwspéinotowego nabycia towaréw — z walutowego rachunky bankowego - po kursie
Sprzedazy banku z dnia przekazania zaliczki,

-z tytutu zaliczek przekazanych na poczet zakupow z importu
lub  wewnatrzwspéinotowego nabycia towardw - ze S$rodkow zakupionych w bankuy
po kursie sprzedazy banku z dnia zakupu waluty,

5. Zobowigzania:

- Ztytutu importu towardw - kurs $redni ogloszony dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedza-
jacego dzien wystawienia faktury lub kurs $redni ogloszony przez NBP z dnia poprzedzajgcego
dzien wystawienia dokumentu odprawy celnej (SAD) w sytuacji, gdy jednostka nie otrzyma faktury
w terminie umozliwiajagcym ujecie transakcji w ksiegach rachunkowych okresu, ktérego import
dotyczy,

- Z lytulu nabycia wewnatrzwspéinotowego towarow — kurs &redni ogtoszony dla danej waluty
przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia faktury dostawcy unijnego,

=z tytutuy importu ustug - po kursie &rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia
poprzedzajacego dziern wystawienia faktury,

- Ztytulu nabycia wewnatrzwspolnotowego ustug — kurs $redni ogtoszony dla danej waluty przez
NBP z dnia poprzedzajacego dzieri wystawienia faktury dostawcy unijnego,

- Z tytutu zakupow dotyczacych nabycia wewnafrzwspéinotowego $rodkéw trwatych w budowie,
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie oddanych do uzywania - kurs §redni
ogloszony dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury dostawcy
unijnego

- 2 tytulu zakupdw dotyczacych importuy $rodkéw trwatych w budowie, Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie oddanych do uzywania - kurs $redni ogloszony dia
danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia faktury lub kurs §redni oglo-
szony przez NBP z dnia poprzedzajqcego dzien wystawienia dokumentu odprawy celnej (SAD)
W sytuacji, gdy jednostka nie otrzyma faktury w terminie umozliwiajacym ujecie transakji
w ksiggach rachunkowych okresu, ktérego import dotyczy,

- ofrzymane zaliczki na poczet przysztych dostaw — wptacone na walutowy rachunek bankowy -
po kursie kupna banku, z ktérego ustug korzysta jednostka,

6. Nalezno$¢ i zobowigzania rozliczane w formie kompensaty - wedlug nizszego kursuy waluty,

0 ktérym  wczesniej (w  momencie powstania) ustalono warto§¢  naleznosci
lub zobowigzania,

7.Naleznoéci i zobowiazania, co do ktorych podjeto decyzje o ich odpisaniu - kurs waluty za-
stosowany na dzien powstania naleznosci lub zobowigzania,

Nie rzadziej niz na dzier bilansowy aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych wycenia sig po
$rednim NBP ogloszonym dla danej waluty na ten dzien. Zgodnie z art. 30 ust. 1 UoR: .Skiadniki
aktywow (z wytaczeniem udziatéw w jednostkach podporzadkowanych wycenianych metoda praw
wiasnosci) i pasywow - po obowigzujgcym na ten dzieri srednim kursie ogloszonym dla danej
waluty przez Narodowy Bank Polski”.
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Przy realizacji powyzszej  transakcji powstang  roznice kursowe, Podstawg
do odpowiedniego ich kwalifikowania Jest art. 30 ust. 4 UoR, ktory stanowi, ze réznice kursowe
powstale  przy  sprzedazy walut  zalicza sie  odpowiednioc  do przychodéw
lub kosztow finansowych. W rachunku zyskow i strat roznice kursowe prezentowane sa per saldo -
nadwyzka dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi ujmowana
jest w  przychodach finansowych, natomiast nadwyzka ujemnych réznic kursowych
nad dodatnimi w kosztach finansowych, Po otwarciu ksigg rachunkowych na nastepny rok obrotowy
ustalone na dzieri bilansowy réznice kursowe s§ wystornowane pod datg pierwszego dnia nowego
roku.

Zasady ewidencji szkéd

Réwnowartosé poniesionych szkdd w skiadnikach aktywow, niedotrzymania terminow umownych

zwigzanych z realizacjg zaptat ujmuje sig zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, do:

- strat oraz zyskdéw hadzwyczajnych - jezeli powstaty na skutek zdarzen trudnych do przewi-
dzenia, poza dzialainosciq operacyjng jednostki i nie §3 zwigzane z ogoinym ryzykiem jej pro-
wadzenia - o czym stanowi art. 3 ust. 1 pkt 33 UoR,

- ozostatych kosztéw oraz pozostalych chod6w operacyinych - jezeli powstaly na
skutek zdarzen moziiwych do przewidzenia i zwigzanych z ogoinym ryzykiem prowadzenia
dziatalnosci, a wiec ktére 83 posrednio zwigzane z dziatalno$cig operacyjng jednostki — co
wynika z art. 3 ust. 1 pkt 32 UoR,
kosztéw finansowych,_jezeii powstaly np. na skutek odsetek naliczonych w wyniku nietermi-
nowych piatnosci,

Zgodnie ze wskazanymi przepisami ustawy do strat nadzwyczajnych zaliczane s3 finansowe skutki

zdarzen losowych wywotanych sitami natury, takimi jak np.: pozar, powodz, huragan, gradobicie,

wyladowania atmosferyczne,

Do pozostatych kosztow operacyjnych zaliczane sg przykladowo: finansowe skutki wypadkéw, po-

wstale na skutek kradziezy, a wige zdarzefi zwigzanych z ogolnym ryzykiem prowadzenia dziatalno-

sci, ktore mozna przewidzie¢. W zwigzku z powyzszym niedobér $rodkow trwatych do wysokosci nie
umorzonej wartosci poczatkowej (np. samochodow, komputeréw) powinien byé ujmowany w ciezar
pozostalych kosztéw operacyjnych.

Do kosztow finansowych zalicza sig np. naliczone odsetki z tytuty nieterminowych zaptat zobowig-

zan,

Powstata szkoda ujmowana jest w ewidenciji ksiegowej Po zatwierdzeniu protokotu szkody przez

Kierownika Jednostki. W zaleznosci od podijetej decyzji przez Kierownika Jednostki o sposobie roz-

liczenia szkody stosuje sie nastepujace zasady ksiegowania szkdd:

Jezeli Kierownik Jednostki podejmie decyzje, ze Szkola ponosi koszty zwigzane z usuwaniem

skutkéw powstalej szkody przez firme zewnetrzng (np. skutkow zalania gdy jednostka nie jest

ubezpieczona:

- Wn - konto 402 — Usfugi obce (koszty udokumentowane fakturg VAT),

- Ma - konto 201 — Rozrachunki z dostawcami,

JezZeli Kierownik Jednostki podejmie decyzje, ze pracownik ponosi koszty zwigzane z usuwa-

niem skutkow powstalej szkody przez firme zewnetrzng ( np. skutkéw zalania gdy jednostka nie jest

ubezpieczona):
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- Wn - konto 238 - Rozrachunki z tytutu niedoboréw, szkéd i nadwyzek,
- Ma- konto 840 - Rozliczenia migdzyokresowe przychoddw,
nastepnie zapfata pracownika za poniesiong szkode:
- Wn-konto 101 - Kasa,
- MA - konto 238 - Rozrachunki z tytutu niedoboréw, szkod i nadwyzek,
- Wn - konto 840 - Rozliczenia migdzyokresowe przychoddw,
- Ma- konto 760 - Pozostate przychody operacyjne.
Jezeli Kierownik Jednostki podejmie decyzje o obciazeniu pracownika kosztami odsetek, w
zwigzku z nieterminowym zaplaceniem zobowiazania, to wéwczas:
- Wn - konto 238 - rozrachunki z pracownikami,
- Ma-konto 840 - rozliczenia migdzyokresowe przychodow
- nastgpnie zapfata pracownika za wyrzadzong szkode:
- Wn - konto 101 - kasa,
- MA - konto 238 - Rozrachunki z tytutu niedoboréw, szk6d i nadwyzek,
Wn - konto 840 - Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw,
Ma - konto 750 — Przychody finansowe.

W przypadku stwierdzonego niedoboru ( pp. materiatéw, srodkéw trwatych ) powstalego na skutek
inwentaryzacji, gdy nie ma jeszcze ostatecznej decyzji o sposobie rozliczania niedoboru zatwier-
dzonej przez Kierownika Jednostki wartosci niedoboru ewidencjonuje sie na koncie 264 - Rozlicze-
nie niedoborow, szkad i nadwyzek.

Zgodnie z art. 27 UoR, ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a sta-
nem wykazanym w ksiegach rachunkowych halezy wyjasni¢ i rozliczyé w ksiegach rachunkowych
tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji,

Kradziez sltadnikow majatku w przypadku braku sprawcy, zaklasyfikowanych do wyposazenia, nie
objetego ewidencjg bilansows i nie zaliczonego do $rodkéw trwatych, ktérych wartoss odpisano w
catosci w koszty w dniu zakupu, nie wywoluje zapiséw w ksiegach rachunkowych, Niedobdr
wyposazenia moze zosta¢ udokumentowany jedynie odpowiednig adnotacja w ewidenciji pozabilan-
sowej, jezeli prowadzona jest kontrola wyposazenia w sposdb pozwalajgcy na identyfikacje po-
szczegolnych przedmiotéw | miejsc ich uzytkowania.

Zasady naliczania amortyzacji i ymorzen dla $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerial-
nych i prawnych typowych dla Uczelni

W Uczelni, zgodnie z art. 102 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym, rodki
trwale craz wartosci niematerialne i prawne, z wyjatkiem budynkow i lokali oraz obiektéw inzynierii
ladowej i wodnej, podiegaja amortyzacji na zasadach okreslonych w przepisach ustawy o rachun-
kowosci araz ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych. Natomiast budynki i lokale oraz
obiekty inzynierii ladowej i wodne; 88 umarzane. Oznacza to, ze sktadniki majatkowe zakwalifiko-
wane zgodnie z KST ( Klasyfikacja Srodkéw Trwaltych ) do grupy pierwszej i drugiej podlegajg tylko
Umorzeniu, ktdre ksiggowane jest drugostronnie na zmniejszenie funduszu zasadniczego (konto
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800-06). Dla srodkow trwatych zaliczonych do grupy (01-02) ewidencja przebiega w nastepujacy
sposéb:
- Wn 800-06 Fundusz zasadniczy, Ma 070 Umorzenie érodkow trwatych.
Dia pozostatych Srodkéw trwatych nie zaliczonych do grupy (01-02) oraz wartosci niematerialnych |
prawnych o wartosci powyzej 3 500 2t ksiegowanie przebiega w nastepujgcy sposoéb:

Wn 408-01 Amortyzacja w czasie - $rodki trwate,

Ma 070 Umorzenia $rodkéw trwalych,

Whn 408-03 Amortyzacja w czasie — wartosci niematerialne i prawne,

Ma 075 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.
Srodki trwate nie zaliczone do grupy (01-02) oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartosci powy-
zej 500 zt do kwoty 3 500 zt amortyzuje sie w sposéb uproszczony przez Jjednorazowy odpis w kosz-
ty amortyzacji w peinej ich wartosci w miesiacu oddania ich do uzywania:

Wn 408-02 Amortyzacja jednorazowa — $rodki trwate,

Ma 070 Umorzenia $rodkéw trwalych,

Wn 408-04 Amortyzacja jednorazowa — wartosci niematerialne i prawne,
-+ Ma 075 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych.
Srodki trwale nie zaliczone do grupy (01-02) oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci po-
czatkowej nie przekraczajacej jednostkowo kwoty 500 zt odpisuje sie w miesigcu ich zakupu w
koszty dziatalnosci, ktérej majg stuzyé, jako zuzycie materialow:
- Wn 401 Zuzycie materiaiow i energii,
- Ma 201 Rozrachunki z dostawcami.
Od wyzej opisanej zasady wystepujg nastgpujace odstepstwa:

Sktadniki majatkowe nizej wymienione, uzytkowane powyzej roku o wartosci nizszej niz 500 zt
wprowadza sig do kart wyposazenia pracownikéw/funkcjonariuszy (ewidencja ilosciowa):

lustra,

fampki,

kalkulatory,

dresy sportowe,

puchary.
Pracownik Dziatu Ksiggowosci jest odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji tych skiadnikow ma-
jatkowych. Wprowadzajgc dany sktadnik majatkowy dokonuje zapisu na odwrocie dokumentu za-
kupu, potwierdzajgcego wprowadzenie danego skiadnika do karty wyposazenia pracowni-
kaffunkcjonariusza,
Skfadniki majatkowe nizej wymienione uzytkowane powyzej roku o wartosci nizszej niz 500 =z,
wprowadza sig na stan majatku Uczelni do ewidencji ilosciowo - wartosciowe] dokumentem OT na
konto (013), jako $rodki trwate o niskiej wartosci jednostkowe;

czajniki elektryczne,
- wentylatory,

mikrofaléwki,

sprzet RTV
- szafy

stoty

biurka,
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- krzesta,
- dywany,
sprzet kompuierowy,
telefony stacjonarne,
- inny pozostaly drobny sprzet.
Od powyzej wymienionych Srodkéw trwalych o warto$ci nizszej niz 500 zt amortyzacji dokonuje sig
w sposéb uproszczony, przez jednerazowy odpis w cigzar kosztoéw w pelnej ich warto$ci, w miesia-
cu oddania ich do uzywania.
- Wn 408-02 Amortyzacja jednorazowa,
- Ma 070 Umorzeniowe srodkéw trwatych.

Opisanych powyzej regul ewidencji amortyzacji | umorzen srodkow trwalych oraz wartosci niemate-
rialnych i prawnych nie stosuje sie¢ do inwestycji aparaturowych sfinansowanych ze srodkéw
otrzymanych z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. Uczelnia od 01.01.2005 r,, zgodnie
z § 10 Rozporzadzenia Ministra Nauki i informatyzacji z dnia 4 sierpnia 2005 r. w sprawie Kryteriow
i trybu przyznawania i rozliczania srodkéw finansowych na nauke (Dz. U. nr 161 poz. 1359)
majgcego zastosowanie do rozliczania $rodkéw finansowych przekazanych wnioskodawcom
na podstawie decyzji ministra przed dniem 21.11.2007 r., art. 7 ust. 3 Ustawy o zasadach finanso-
wania nauki oraz nowymi przepisami: Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZzszego
z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie kryteriéw i trybu przyznawania oraz rozliczania Srodkow
finansowych na dziatalnos¢ statutows (Dz. U. nr 205 poz. 1489), a takze pozostalych rozporzadzeri
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego okreslajacych Kryteria oraz tryb przyznawania i rozliczania
$rodkdw finansowych na nauke, Srodktrwate {(w tym aparatura naukowo-badawcza) zakupione w
ramach finansowania dziglalnosci statutowej, projektdw badawczych, projekidéw rozwojowych,
projektéw celowych, uczestnictwa w miedzynarodowych programach badawczych oraz programow
lub przedsiewzie¢ okre$lonych przez ministra, ksiegowane sg w momencie zakupu w cigzar
kosztéw zuzycia materialéw, a nastepnie odnoszone na konto zespofu ,5" — jako koszty badar
naukowych [ub prac rozwojowych.

Nie ujmuje sie ich w ewidencji srodkéw trwalych do czasu zakoriczenia badania naukowego lub
pracy rozwojowej, do wykonania ktérej je nabyto lub wytworzono ( ujmowane sg w ewidencji pozabi-
lansowej). Dopiero po zakoficzeniu badan lub prac rozwojowych (rozliczeniu grantu), nie zuzytq
aparature, nadajgca sie do dalszego wykorzystania przyjmuje si¢ na stan srodkow trwatych,
jako warto$é catkowicie umorzong (wczesniej zarachowang w cigzar kosztow) | jednoczesnie
wyksiegowuje sig ja z ewidencji pozabilansowe;.

Rozliczenie prac badawczych i rozwojowych dokonuje sie w nastepujacy sposob:
1. zakup Srodka trwatego / wartosci niematerialnych i prawnych:
Whn konto 401 - Zuzycie materiatow i energii (konto analityczne})
- Makonto 201 - Rozrachunki z dostawcami
- Whn konto 506 - Koszty badart naukowych/516 — Koszty - projekty rozwojowe (MNiSW),
- Ma konto 490 - Rozliczenie kosztow,
Wn konto 991/992 - Wartosci niematerialne i prawne/Srodki trwate — MNISW
(ewidencja pozabilansowa).

17



ﬁ- Zasady (polityka) rachunkowosci Szkoly Giéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

2. przeksiegowanie na biezaco wartosci zakupu $rodka trwatego/ wartosci niematerialnych i praw-
nych i réwnowartosci innych kosztéw badania:
Whn konto 840 - Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw (konto analityczne),
Ma konto 705 - Przychody dotyczace finansowania nauki (wedtug realizowanych tematow),
3. przyjecie $rodka trwaltego / wartosci niematerialne;j i prawnej na stan ewidencyjny, po zakoricze-
niu badania i zamknieciu grantu, z jednoczesnym 100 % umorzeniem:
Wn konto 011 - Srodki trwate / Wn konto 020 ~ Wartosci niematerialne i prawne
Ma konto 070 — Umorzenia $rodkéw trwatych / Ma konto 075 —~ Umorzenie wartoéci niemate-
rialnych i prawnych,
- Ma konto 991/992 - wartosci niematerialne | prawne / Srodki trwale — MNiSW {ewidencja poza-
bilansowa).
Odpisy amortyzacyjne od inwestycji aparaturowych nabytych przed 01.01.2005r ujimuje sie jako
koszty amortyzaciji (konto 408 - Amortyzacja, a nastepnie 506 — Koszty Badari Naukowych).

Naliczanie amortyzaciji od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych | prawnych dokonuje sig
W oparciu o plan amortyzacyjny, Opracowany na podstawie obowigzujgcych przepiséw, okreslajg-
cych zasady i stawki amortyzacji, uwzgledniajgcy zaréwno postanowienia ustawy o rachunkowosci,
jak i przepisow podatkowych w zakresie amortyzacji podatkowej. Odpisow amortyzacyjnych lub
umorzeniowych dokonuje sig droga systematycznego, planowego roztozenia ich wartosci poczat-
kowej na ustalony okres amortyzaciji. Ustala sie podstawowe wysokosci stawek amortyzacyjnych
dla wszystkich grup srodkéw trwalych (za wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych na poziomie stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych. Okre-
Slajg one wysokosé amortyzaciji stanowigcej koszt uzyskania przychodu. Stawki, okres i metody
amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia érodka trwalego, wartosci niematerialnej i pranej do uzy-
wania. Ustalona metoda amortyzacji powinna byé stosowana w sposob ciagly w kolejnych okresach
sprawozdawczych. W ekonomicznie uzasadnionych przypadkach, stawki amortyzacyjne mogg byé
podwyzszane lub obnizane.

W Uczelni stosowana jest metoda amortyzaciji linfowej jako podstawowa zasada dla wszystkich
grup srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Odpiséw amortyzacyjnych doko-
huje sie w réwnych, miesigcznych ratach. Metode amortyzacji liniowej z podwyzszeniem stawek
amortyzacyjnych stosuje sie w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach, zatwierdzonych kazdora-
Zowo przez Rektora-Komendanta lub osobe przez niego wyznaczong, W dalszej czesci polityki ra-
chunkowosci odrebnie ujeto zasady amortyzaciji i umorzer $rodkéw trwalych oraz wartosci niemate-

rialnych i prawnych.,

Zasady prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatkowych otrzymywanych nieodptatnie w
ramach resortu, dotacji celowej, darowizny

Jak wynika z art. 41ust. 1 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci: "Rozliczenia migdzyokresowe przycho-
déw, dokonywane z zachowaniem Zasady ostroznosci, obejmuja w szczegoinosci Srodki pienigzne
olrzymane na sfinansowanie nab ycia lub wytworzenia $rodkéw trwalych, w tym takze Srodkéw trwa-
fych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwiekszafa one
kapitatéw (funduszy) wiasnych...” Z powyzszego wynika, iz typowe rozwigzanie wynikajace
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z art. 41 ust. 1 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci ma zastosowanie do tych jednostek, ktérych nie wia-
zg przepisy odrgbnych ustaw, regulujgcych dane zagadnienie. W przypadku Uczelni Zgodnie rozpo-
rzadzeniem Rady Ministraw z dnia 22 grudnia 2006 r. w sprawie szczegdlowych zasad gospodarki
finansowej uczeini publicznych, w § 10 zostaly wymienione tytuly zwigkszeri i zmniejszen funduszu
zasadniczego.

Jak wynika z postanowier § 10 ust. 1 fundusz Zasadniczy odzwierciedla wartosé mienia uczelni
publicznej i zwigksza sig go migdzy innymi o réwnowartosé sfinansowanych z dotacji i $rodkéw
Z innych Zrédet, zakoriczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie
budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii Iadowej i wadnej.

Dotacja w potocznym znaczeniu wyraza bezzwrotng pomoc finansowa udzielong ze $rodkow
publicznych instytucji, organizacji, przedsigbiorstwu, spéldzielni w celu finansowego wsparcia okre-
slonego przedsigwziecia lub prowadzenia biezgcej dzialalno$ci. Zamiennie Jest niekiedy okre$lana
jako subwencija, subsydium, doptata ze Srodkéw budzetu paristwa, jednostki samorzadu terytorial-
nego, agencji Skarbu Paristwa albo panstwowych funduszy celowych, takze funduszy Unii Europej-
skiej. Z reguly polega na przekazaniu Jednostce dotowanej, na jej rachunek bankowy, okre$lonej
kwoty $rodkéw pienieznych z przeznaczeniem na sfinansowanie w czeéci lub catosci budowy,
ulepszenia albo zakupu $rodkéw trwatych, prac badawczo-rozwojowych, wZglednie na pokrycie
kosztéw zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci. Srodki wydatkowane niezgodnie z ich przezna-
czeniem podlegajg zwrotowi. W tym rozumieniu nalezy przyjgé, ze fundusz zasadniczy zwigksza-
ja otrzymane dotacje na inwestycje budowlane w zakresie budynkdw i lokali oraz obicktow
inZynierii ladowej i wodnej.

Fundusz zasadniczy Uczelni zwigksza sie réwniez o réwnowartoéé nieodplatnie otrzyma-
nych od Skarbu Patistwa lub innych jednostek budynkéw i lokali, obiektéw inZynierii lado-
we] i wodnej oraz gruntéw.

Ewidencja ksiggowa nieodpfatnie otrzymanych $rodkow trwalych (w drodze darowizny):
1. wprowadzenie do ewidencji majatku trwatego:
Wn 011 Srodki trwate, Ma 800 Fundusz zasadniczy (dia grup: 01 ~ 02)
Wn 011 Srodki trwale, Ma 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
(dla grup: 03 - 08)
2. miesigczna amortyzacja | umorzenie $rodka trwatego:
- Whn 800-06 Fundusz zasadniczy, Ma 070 Umorzenie $rodkéw trwalych (dla grup: 01 - 02)
Wi 408 Amortyzacja $rodkéw trwatych, Ma 070 Umorzenie $rodkow trwatych (dla grup: 03 —
08
3. zarachowanie do pozostalych przychoddw operacyjnych réwnolegle do dokonanych odpiséw
amortyzacyjnych:
Whn 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw, Ma 760 Pozostale przychady ope-
racyjne {dla grup: 03 — 08)

Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycii i zaku-
péw inwestycyjnych: np. budowa budynkéw, zakupy $rodkéw trwatych:
1. wplyw dotacji na rachunek bankowy:

Wn 13 Rachunek bankowy, Ma 800 Fundusz zasadniczy (dla grup: 01 - 02)
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Wn 13 Rachunek bankowy, Ma 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw
{(dla grup: 03 — 08)
2. przyjecie do uzytkowania srodkow trwatych:
- Wn 011 Srodki trwate, Ma 08 Srodki trwate w budowie / 201 Rozrachunki z dostawcami
3. miesigczna amortyzacja i umorzenie $rodka trwatego:
- Wn 800-06 Fundusz zasadniczy, Ma 070 Umarzenie srodkéw trwatych (dla grup: 01 — 02)
- Wn 408 Amortyzacja $rodkéw trwatych, Ma 070 Umorzenie Srodkow trwatych (dfa grup: 03 —
08
4. zarachowanie do pozostalych przychodéw operacyjnych rownolegle do dokonanych odpiséw
amortyzacyjnych:
Whn 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, Ma 760 Pozostate przychody ope-
racyjne (dla grup: 03 — 08)

Dotacja — otrzymana na rozbudowe budynkéw ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego:
1. wplyw dotacji na rachunek bankowy:

- Whn 13 Rachunek bankowy, Ma 800 Fundusz zasadniczy,
2. rozliczenie poniesionych naktadéw inwestycyjnych:

- Wn 01 Srodki trwale, Ma 08 Srodki trwate w budowie

(na tym etapie nastgpuje takze rozliczenie z otrzymanych Srodkow).

3. miesigczne umorzenie $rodka trwatego (dla grup: 01 — 02):

- Wn 800-06 Fundusz zasadniczy, Ma 070 Umorzenia rodkaw trwatych.

Dotacje otrzymane na badania naukowe lub prace rozwojowe, prowadzone w ramach finansowania
dzialalnos¢ statutowej, projektéw badawczych, projektéw rozwojowych, projektow celowych, uczest-
nictwa w miedzynarodowych programach badawczych oraz programéw Iub przedsiewzie¢ ckreslo-
nych przez ministra do spraw nauki ewidencjonuje sie na koncie Rozliczenia migdzyokresowe
przychoddéw w dniu ich otrzymania i réwnolegle do ponoszonych kosztéw przenosi sie je na konta
przychodéw ( konta 705).

Zasady nadrzedne rachunkowosci

Sposob ujecia w ksiggach rachunkowych zdarzefi gospodarczych wyznaczajg nadrzedne zasady
rachunkowosci, szczegdlowe zasady wyceny aktywodw | pasywow oraz zasady ustalania wyniku
finransowego okreslone w ustawie o rachunkowosgi.

Uczelnia stosuje w peini nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone w UoR (art. 4-8), tj. zasade
rzetelnego obrazu, zasadg przewagi tresci nad forma, zasade ciaglosci, zasade kontynuacji, zasade
memoriatu, zasade wspdtmiernogci przychoddw i kosztow | zasade ostrozno$ci, zasade indywidua
Inej wyceny i zasade istotnosci, a takze przepisy dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych,
dowodow ksiggowych, inwentaryzaciji oraz wyceny aktywow i pasywow.
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w

Za nadrzedne przyjmuje sie zasady: kontynuacji dziatalno$ci oraz memoriatu, uimujgc na ich
podstawie w ksiegach rachunkowych | wskazujac w sprawozdaniu finansowym zdarzenia zgodnie
z ich trescig ekonomiczna.

Zasada kontynuacji dziatalnosci

Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci przyjmuje sie zalozenie, ze Szkota Gléw-
na Stuzby Pozarniczej bedzie kontynuowaé w dajacej sig przewidzie¢ przysziosci dziatalnosé w nie
zmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub upadtosci, chyba ze bedzie
to niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym.

Ustalajac zdoinosé jednostki do kontynuowania dziatalno$ci Kierownik Jednostki uwzgledniaé be-
dzie wszystkie informacje dostepne na dzien sporzgdzenia sprawozdania finansowego, dotyczace
dajacej sig przewidzie¢ przysziosci, obejmujacej okres nie krétszy niz jeden rok od dnia bilansowe-

go.
Zasada memorialu

W ksiggach rachunkowych i wyniku finansowym ujmuje sie wszystkie osiggnigte przychody i koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich Zapla-

ty. Skutek finansowy zdarzenia danego okresu sprawozdawczego Jest ujmowany w ksiegach tego
okresu, niezaleznie od momentu otrzymania dokumentu Zrédiowego i zapfaty.

Zasada wspoétmiernosci

Dia zapewnienia wspéimiernosci przychodéw | zwigzanych z nimi kosztéw - do aktywow lub pasy-
wéw danego okresu sprawozdawczego zalicza sig koszty lub przychody dotyczace przysziych okre-
sOw oraz przypadajgce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaty poniesione,
a ich zarachowanie jest zgodne z definicjami podstawowych kategorii finansowych | politykg
rachunkowosci SGSP.

Zasada ostroznosci
Poszczegéine skiadniki aktywow i pasywow wycenia si¢ stosujac rzeczywiscie poniesione na ich
nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady ostroznosci. W szczegolnosci w tym
celu w wyniku finansowym danego roku obrotowego, bez wzgledu na jego wysoko$é, uwzglednia
sie;

zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej skifadnikow aktywow, w tym réwniez dokonywane

W postaci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

wytacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

rézerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Zdarzenia, wymienione powyzej, uwzglednia sie takze wtedy, gdy zostang one ujawnione miedzy
dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamknigcie ksiag rachunkowych.

Zasada zakazu kompensaty

Warto&¢ poszczegdinych skiadnikow aktywow i pasywow, przychodow | zwigzanych z nimi kosztow,
fak tez zyskéw i strat nadzwyczajnych ustala sig oddzielnie. Nie kompensuje sig ze soba wartosci
réznych co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodow | kosztéw zwigzanych z nimi oraz zZyskow |
strat nadzwyczajnych.
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Zasada ciaglosci

Uczelnia, przyjete zasady (polityke) rachunkowosci stosuje w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywéw i pasywow,
w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finanso-
wego i sporzgdzania sprawozdar finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajgce
byly poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzief ich Zamkniecia stany aktywow
| pasyw6w ujmuje w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachun-
kowych.

Zasada poréwnywalnosci

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji Szkota moze, ze skutkiem od pierwszego dnia
roku obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas stosowane rozwiazania
na inne, przewidziane w UoR. Zmiana dotychczas stosowanych rozwigzarnt wymaga réwniez okre-
slenia w informacji dodatkowej wplywu tych zmian na sprawozdania finansowe wymagane innymi
przepisami prawa, jezeli zostaly one sporzadzone za okres, w ktérym powyzsze rozwigzania ulegly
zmianie. W przypadku takim w informaciji dodatkowej za rok obrotowy, w ktérym nastapily zmiany
polityki rachunkowosci, ujawnia sie przyczyny tych zmian, okreéla sie liczbowo ich wplyw na wynik
finansowy oraz zapewnia poréwnywalno$é danych sprawozdania finansowego dotyczacych roku
poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian.

Decyzje odnosnie zmian polityki rachunkowosci podejmuje Rektor-Komendant pézniej niz na koniec
roku obrotowego, poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym zmiany stajg sie obowigzujgce.

Zasady ujmowania skutkéw finansowych z tytutu Zmiany polityki rachunkowosci, bledéw
podstawowych oraz zmian szacunku

Przez zmiane polityki rachunkowosci rozumie sie zmiane zasad wyceny aktywow i pasywéw oraz
zmiang zasad ustalania wyniku finansowego. Zmiany polityki rachunkowoscl dokonuje Rektor-
Komendant poprzez wprowadzenie zmian do dokumentacii systemu rachunkowoséci, co wymaga
uzasadnienia i wskazania momentu wejécia ich w zycie.

Decyzje o zmianie polityki rachunkowosci podejmuje sie najpozniej do dnia rozpoczynajacego rok
obrotowy (réwny roku kalendarzowemu). W wyjatkowych przypadkach Rektor - Komendant moze
zmieni¢ polityke rachunkowosci w trakcie roku obrotowego. Konsekwencjg wyzej wymienionegj
zmiany jest obowigzek dokonania korekt w ksiegach rachunkowych za kazdy miesigc od poczatku
roku obrotowego, w ktérym dokonano zmiany oraz przeksztaicenie danych dla celéw poréwnywal-
nosci.

Przez ad rozumie sig btad popetniony przy ustalaniu wyniku poprzedniego roku (lat) obrotowego,
majacy istotny wplyw na wynik finansowy i sytuacje finansowa SGSP.

Skutki zmian zasad (polityki rachunkowosci) | bledéw, powodujgce zmiang wyniku finansowego
brutto na poziomie do 5% w odniesieniu do wyniku finansowego traktowane sg jako nieistotne,
w zwigzku z czym ujmuje sig je w wyniku finansowym okresu sprawozdawczego, w ktorym je
stwierdzono.

Skutki bledéw i zmiany polityki rachunkowosci, powodujgce zmiang wyniku finansowego brutto
powyzej 5%, odnosi si¢ na fundusz wiasny | wykazuje jako "zysk (strata) z lat ubieglych” zgodnie
Z art. 54 ust. 3 ustawy.
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Korekte bledu (zdarzenia) istotnego ksieguje sig na koncie 821 ,Rozliczenie wyniku
finansowego”, w korespondencji z réznymi kontami, w zaleznosci od przyczyny popetnisnia bledu.
Korekte btedu (zdarzenia) nieistotnego ksigguje si¢ w pozostale przychody lub koszty
operacyjne’, w korespondenciji z réznymi kontami, w zaleznosci od przyczyny popeinienia biedu.

Za klasyfikacje i okreslenie sposobu ujecia skutkéw finansowych bledéw popetnionych w ksiggach
rachunkowych odpowiada Kwestor.

Przez zmiany szacunku rozumie sie przede wszystkim:
- zmiany oszacowania ufraty wartosci aktywow, w tym gtéwnie naleznosci, srodkéw trwatych,
zapasow, aktywow finansowych,
- Zmiany oszacowania wartosci rezerw.
Zmiany szacunkéw nie majg wplywu na fundusz wiasny. Ich skutki odnoszone sg na wynik finanso-
wy okresu, w ktérym dokonano zmiany lub nastepnych okreséw sprawozdawczych. W przypadku
istotnego wplywu na wynik finansowy, SGSP ujawnia w Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego za kazdy okres sprawozdawczy informacje o dokonaniu zmiany w szacunkach oraz
prezentuje skutki finansowe zmian szacunkow.
Przez zmiane szacunku podlegajacy ujawnieniu rozumie sie tylko taka zmiang, ktéra zostata
wprowadzona do dokumentacji systemu rachunkowosci i powoduje zmiany wyniku finansowego

brutto powyzej 5%.

Ewidencija ksiggowa funduszy pozyskanych z Unii Europejskiej lub innych Zrédet
zagranicznych

W przypadku uzyskania dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej lub/i krajowych &rodkow
publicznych na okreslony projekt Uczelnia prowadzi odrebng ewidencje poprzez wprowadzenie
odrebnych kont syntetycznych oraz analitycznych, a takze odpowiednich kont pozabilansowych
w zaleznosci od wymogow poszczegéinych typow projektow zawartych w umowach o dofinansowa-
nie, w uktadzie umozliwiajacym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie sprawozdawczosci
i kontroli wykorzystania §rodkaw.

Wyodrebnione zostaje ksiggowe konto bankowe (konto zespolu 1), zwigzane z wyodrebnionym dla
celéw projektu rachunkiem bankowym, na ktére/ z ktérego dokonywane sg platnosci zwiazane
z projektemn.

Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg danego projektu kwalifikowane | niekwalifikowane ewiden-
cjonuje sie¢ na wyodrebnionym syntetycznym koncie kosztowym (konto zespolu 5),
w ramach ktorego wyodrebnia sie analitycznie poszczegoine rodzaje kosztéw, poprzez przypisanie
odpowiedniego konta kosztowego zespolu 4. Dodatkowo, w ramach utworzonego konta prowadzié
mozna dalszg wyodrebniong ewidencje analityczng w podziale na kategorie kosztowe zawarte we
wniosku o dofinansowanie projektu ifub innym dokumencie Zawierajgcym takie pozycje, w zalezno-
sci od potrzeb i rodzaju koniecznych do uzyskania danych zapiséw ksiegowych.

Dla celéw ewidencji powstalych przychodéw w ramach realizowanego projektu wyodrebnione zosta-
fe odrgbne konto analityczne przychodéw (konto Zespolu 7 i 8).
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W przypadku srodkéw pochodzacych z funduszy przeznaczone na realizacje okresionych dziatan
{udzielanych w formie zaliczki) zachowuje sie zasade wspéimiernosci uzyskanych przychodéw
(tytulem otrzymania tych Srodkow) z odpowiednimi kosztami kwalifikowanymi. Fundusze ofrzymane
w tej formie ujmuje sig jako przychdd w tych okresach, w ki6rych sg ponoszone koszty na realizacie
poszczegéinych dziatari projektowych poprzez przeksiegowanie z konta 840 ,Rozliczenia migdzy-
okresowe przychodéw”.

Wptyw $radkéw stanowigcych refundacje poniesionych kosztow ujmowane 83 w ksiegach rachun-
kowych na koncie przychodow (konto zespofu 7) w momencie wplywu Srodkéw.

Dotacje otrzymane na nabycie lub wytworzenie $rodkéw trwaltych, jezeli stosownie do innych
przepisdw nie wplywaja na zwigkszenie Funduszu zasadniczego Uczelni podlegaja ewidencji
na koncie 840 ,Rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw” i sa przeksiggowane na konto
760 ,Pozostate przychody operacyjne”, réwnolegle i proporcjonalnie do odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych $radkéw trwalych (wartesci niematerialnych i prawnych).

Ewidencja faktycznego wplywu pozyskanych Srodkéw pienieznych dokonywana jest na podstawie
wyciggu bankowego z wyedrebnionego rachunku bankowego.

Dokumentami potwierdzajacymi ponlesienie wydatkéw w zaleznosci od ich rodzaju w poszcze-
golnych projektach, przewidzianych w ich budzecie sg;

1) w przypadku wynagrodzeri oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace:
- lista plac,

-ZUS DRA,

- karta czasu pracy,

- wyciagi bankowe potwierdzajace zaptate wszystkich skiadnikéw wynagrodzenia (wynagrodzenie,
skiadki ZUS, podatek i inne, przewidziane regulaminem sktadniki),

2) w przypadku wynagrodzeri os6b zatrudnionych na padstawie uméw cywilno-prawnych:
- umowa o dzieto lub umowa zlecenia wraz z rachunkiem,

- lista ptac,

- ZUS DRA,

- karta czasu pracy os6b wykonujacych zadania bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu
(uczestnikdw zespolu projektowego),

- wyciagi bankowe potwierdzajace zaplate wszystkich skiadnikéw wynagrodzenia (wynagrodzenie,
skiadki ZUS, podatek i inne, przewidziane regulaminem skiadniki),

3) wramach kosztéw poniesionych w zwiazku z podréia stuzbowa pracownika:
- polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z rozficzeniem delegacii,

- faktury (np. dotyczace wyzywienia, zakwaterowania),

- bilety,
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- w przypadku uzywania samochodu stuzbowego — faktury za paliwo, karta ewidencji przebiegu
pojazdu,

- w przypadku uzywania samachodu prywatnego do celow sluzbowych — kwota ryczattu wyliczona
na podstawie zestawienia przejechanych kilometrow rozpisanych na druku delegacji | zlozonego
Oswiadczenia o przejechanych kilometrach

- wyciagi bankowe,

4) pozostafe wydatki na zakup ustug prawnych, audytorskich, promacyjnych, gastronomicznych,
zakup materiatéw biurowych, sprzetu oraz inne optaty ponoszone W ramach realizacji projektu
(np. czynsze, opfaty za konferencje, uczestnictwo w szkoleniu, prowadzenie rachunku bankowego}:

- faktury VAT,

- rachunki,

- wyciggi bankowe,

~ umowy zawarte z dostawcami ustug lub towardw,

- dokumenty przetargowe, jezeli dany wydatek zostat poniesiony zgodnie z procedurami przewi-
dzianymi w ustawie — Prawo zaméwien publicznych.

Kazdy rachunek, faktura lub inny dokument potwierdzajacy poniesienie kosztu lub dotycza-
cy platnosci w ramach projektu powinien by¢ opisany ¢o najmniej:

- numerem i nazwa_projektu,
- numerem umowy o dofinansowanie projektu,
- nazwa wydatku kwalifikowanego zgodnie z budzetem zawartym w projekcie.

Dokumenty finansowo-ksiggowe potwierdzajace poniesienie kosztu ponadto powinny
zawieraé:

- adnotacje o potwierdzeniu realizaciji prac ujetych w dokumencie,
- informacje o poprawnosci kontroli merytorycznej oraz formaino rachunkowej,
- adnotacje odnoénie Zrédia finansowania projektu,

- podstawg prawng zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych
Dz. U. 2 2004 r. nr 19, poz. 177 z pdzn. Zmianami).

Oryginaly dokumentow finansowo-ksiegowych (ij. faktury, rachunki, listy ptac itp. dokumenty)
przechowywane sg w Kwesturze zgodnie z zapisem w umowie 0 dofinansowanie projektu.

Koszty zagranicznych podrozy stuzbowych sg wyceniane wediug kursu Sredniego ogloszonego
dia danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzier rozliczenia podrézy stuzbowej (innego
kursu wymaganego w sprawozdaniu 2 realizacji projektu), tj. ziozenia przez delegowanego doku-
mentow potwierdzajgcych poniesienie tych kosztow.

Waluty obce wycenia sig wediug zasad okreslonych w art. 30 ustawy 0 rachunkowosci, a powstate
réznice kursowe odnosi sig na koszty lub przychody finansowe.
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Zasady przygotowywania, realizacji, rozliczania oraz zasad zatrudniania i wynagradzania
pracownikéw oraz innych oséb uczestniczacych w realizacji projektéw finansowanych
i wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych funduszy zagranicznych
zawiera odrebny Regulamin z uwzglednieniem innych obowigzujacych przepisw w tym prawa
wspbinotowego) okreslajgcych zasady wykorzystania ww Srodkow.

Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

Aktywa Finansowe wycenia si¢ na dziefi ich nabycia albo powstania w cenie nabycia,
a w przypadku nieodplatnego pozyskania - w wartosci godziwe).

Na dzien bilansowy aktywa finansowe wycenia sie w cenie nabycia (lub skorygowane]j cenie naby-
cia) z uwzglednieniem odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

Aktywa niefinansowe na dzier bilansowy wycenia si¢ nastgpujaco:
$rodki trwale oraz warto$ci niemateriaine i prawne - wediug cen nabycia lub kosztow wytworzenia,

lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych), pomniejszonych o od-
pisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci,

$rodki trwate w budowie - w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w bezpo$rednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,
rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych - wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto,

zapasy rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych - wediug cen nabycia lub kosztow wytworze-
nia,

naleznosci - na dziert nabycia lub powstania ujmuje sie wediug warto$ci nominalnej, na dziefi
bilansowy wycenia sie w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem ostroznosci,

srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych - wedtug wartoéci nominalnej.

Na dziefi bilansowy Uczelnia przeprowadza analizg realnosci poszczegéinych skladnikéw majatko-
wych {w szczegélnosci zapasow oraz naleznosci), dokonujgc indywidualnych odpiséw aktualizu-
jacych (urealniajacych) ich wartos¢.

Szkota tworzy takze odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci od diuznikéw: kwestionujacych wyso-
kos¢ naleznosci, postawionych w stan likwidacji lub upadio$ci badz zagrozonych upadioscia, albo
zalegajacych z zaplatg naleznosci w czgsci lub w catosci przez okres diuzszy niz pot roku.
Przeprowadzenie wiw czynnosci dokumentowane jest w formie protokotow.

Skutki nieodptatnego pozyskania aktywéw niefinansowych podlegajgcych amortyzacji uj-
muje sie w rozliczeniach miedzyokresowych przychodéw, a pozostalych aktywéw niefinansowych -
w pozostatych przychodach operacyjnych.

Zobowigzania dzieli sie na:
- zobowigzania finansowe,
- zobowigzania niefinansowe
a w ramach kazdej z grup wyodrebnia sie zobowigzania dlugoterminowe i krétkoterminowe.
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Zobowiazania finansowe na dzien ich powstania ujmuje sig w wartosci nominalnej
z uwzglednieniem réznicy pomigdzy otrzymanag w zamian wartoscig aktywéw i wartoscig zobowia-
zan, stanowigcej odpowiednio element rozliczen migdzyokresowych czynnych lub rozliczen miedzy-

okresowych przychodow.

Zobowiazania niefinansowe na dzien ich powstania ujmuje sie na poziomie warto$ci nominalnej
lub kwot wymagajacych zaptaty. Obejmujg one: udokumentowane platnosci, rozliczenia migdzy-
okresowe bierne, rezerwy oraz rozliczenia migdzyokresowe przychodow w zakresie, w jakim stano-

wig one zobowigzanie zgodnie z jego definicja.

Na dzien bilansowy zobowigzania finansowe wycenia si¢ w skorygowanej cenie nabycia lub warto-
&ci godziwej, natomiast zobowigzania niefinansowe - w kwocie wymagajace]j zaptaty.

Uczelnia tworzy rezerwy na.

- nagrody jubileuszowe,

- odprawy emerytalno-rentowe,

- inne tytuly.
Uczelnia nie tworzy rezerw oraz aktywoéw z tytutu odroczonego podatku dochodowego od osob
prawnych z uwagi na zwolnienie szkot wyzszych z tego podatku, wynikajace z art. 17 ust. 1, pkt. 4
obowiazujgcej ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Na koniec roku ustala sie wysokosé optat semestralnych lub rocznych, wnoszonych przez studen-
tow z tytulu studiéw odptatnych, ptatnych .z gory” (ksiegowanych na koncie rozliczen miedzyckre-
sowych przychodéw). Ustalona kwota, przypadajaca za dany okres zaliczana jest do przychodow
roku obrotowego (kalendarzowego), zgodnie z zasadg memoriatu oraz wspotmiernosci przychodow
i kosztow.

Pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej.

Specyficzne warunki dziatania Uczelni

Dzialalnosé Uczelni finansowana jest giéwnie z dotacji budzetu paristwa, (w tym z Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego) na zadania
ustawowo okreslone, a takze z przychodow wiasnych i innych przychodow:

- z tytulu darowizn, dziedziczenia,

- zapiséw oraz ofiarnosci publicznej,

- srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych, niepodlegajacych zwrotowi,

- ze §rodkéw budzetdw terytorialnych i ich zwigzkow.

Fundusze wlasne - tworzenie i zasady gospodarowania funduszami wiasnymi okresia ustawa
Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie szczegétowych za-
sad gospodarki finansowej uczelni publicznych.
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Fundusz zasadniczy odzwierciedla wartos¢ mienia Uczelni i zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzgdzenia
Rady Ministréw w sprawie szczegdlowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz. U.
Nr 246, poz. 1796) fundusz zasadniczy zwicksza o:

- odpisy z zysku netio,

- réwnowartosé sfinansowanych z dotacji i srodkéw z innych zrédet, zakoriczonych i oddanych do
uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkow i tokali oraz obiektow inzynierii ladowej
i wodnej,

- réwnowartosé nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panistwa lub innych jednostek budynkow i lo-
kali, obiektéw inzynierii ladowej | wodnej oraz gruntow,

- réwnowartosé przyjetych do uzytkowania budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii lgdowej | wod-
nej sfinansowanych z wplywow z udziatow na inwestycje wspalne,

- kwote zwigkszenia warto$ci majatku uczelni publicznej, wynikajaca z aktualizacji wyceny srodkéw
trwatych, przeprowadzonej na podstawie innych przepisow.

Zgodnie z § 10 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie szczegdlowych zasad gospodarki
finansowe] uczelni publicznych (Dz. U. Nr 246, poz. 1796) fundusz zasadniczy Zmniejsza sig o:

- pokrycie straty netto,

- umorzenie budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej,

- réwnowartosé nieodptatnie przekazanych budynkow i lokali, obiektow inzynierii ladowej i wodnej
oraz gruntéw,

- kwote zmniejszenia wartosct majatku uczelni publicznej, wynikajaca z aktualizacji wyceny $rodkéw
trwalych, przeprowadzonej na podstawie innych przepisow.

Oprécz funduszu zasadniczego Uczelnia tworzy fundusze:

- Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentow 1 Doktorantéw,

- Fundusz Samorzadu Studenckiego,

- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- Fundusz Stypendiéw Fundowanych,

- Wihasny Fundusz Stypendialny,

- Fundusz Socjalny Emerytow i Rencistow,
Zasady tworzenia i wykorzystywania tych funduszy okreslajg odrebne, ogdlnie obowigzujgce przepi-
sy oraz regulaminy wewnetrzne, wydane przez wiasciwe organy Uczelni.

Wynik finansowy Uczelni - jest to réznica miedzy przychodami a kosztami ich uzyskania, skorygo-
wana o saldo strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz obowiazujace Uczelnie podatki. Dodatni wynik
finansowy stanowi zysk netto Uczelni, ktory zgodnie z art. 101 ustawy Prawo 0 szkolnictwie
wyzszym przeznacza si¢ ha funduszu zasadniczy Uczelni. Ujemny wynik finansowy stanowi sirate
netto, ktorg pokrywa sig z funduszu zasadniczego.

Wynik finansowy netto Uczelni sktada sig z wyniku:
- ze sprzedazy,
- z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,
- z operacji finansowych,
- z operacji nadzwyczajnych,
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pomniejszonego o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od
0s6b prawnych.

Podstawowa dziatalnos¢ Uczelni, okreslona ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym podlega zwol-
nieniu z podatku dochodowego, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 15.02.1992 r. ¢ po-
datku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000 r. nr 54, poz. 654 z p6zn. zm., zwanej dalej
ustawg o pdop). Na mocy art. 17, ust. 1, pkt. 4 ww. ustawy, dochody Uczelni sg wolne od podatku,
za wyjatkiem wydatkéw, uszezuplajgcych dochéd, ktéry nie mogt byé przeznaczony na cele statuto-
we. Wydatkowanie dochoddw na inne cele niz cele statutowe generuje zobowiazanie podatkowe.

W celu prawidtowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséh praw-
nych, w planie kont Uczelni zostaly wyr6znicne konta analityczne, grupujgce koszty dziatalnosci
podstawowej, koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne niestanowigce kosztéw uzyskania
przychoddw w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym z jednej strony oraz grupujgce przychody
finansowe i pozostate przychody operacyjne niestanowigce przychodéw lub zwolnione z opodatko-
wania z drugiej strony.

Sposob prowadzenia ksiqg rachunkowych

Konta ksiegi gléwnej

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania
wspomagajgcego ich prowadzenie.

Program komputerowy stosowany w Uczelni zabezpiecza powigzanie poszczegdinych zbioréw sta-
nowigcych ksiegi rachunkowe w jedng catos¢, odzwierciedlajgca dziennik i ksiege gidwna. Dziennik
umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gidwnej spetia nastepujace zasady:
- zasade podwdjnego ksiegowania,
- systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwnej,
- odnoénie do zapiséw w dzienniku - zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejng
numeracjg, cigglos¢ liczenia sum zapisow i umozliwienie jednoznacznego powigzania ze spraw-
dzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.
Szczegdly dotyczace systemu przetwarzania danybh, wykazu zbioréw danych tworzgeych ksiegi ra-
chunkowe na komputerowych no$nikach danych, zasady przechowywania i archiwizowania zawarto
czesci IV pkt. 3 i 4 oraz czesci V niniejszych zasad (polityki) rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe SGSP obejmuja:
- dziennik i konta ksiegi gléwnej, stuzace do chronologicznego i systematycznego ujecia wszyst-
kich zdarzeni i operacji gospodarczych,
- konta ksigg pomocniczych,

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla:
- Srodkéw trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- §rodkdw trwalych w budowie,
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- inwestyc;ji,

- zapasow,

- rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,
- rozrachunkéw publicznoprawnych,

- rozrachunkéw z pracownikami,

- pozostatych rozrachunkow,

- przychoddw z tytutu sprzedazy,

- kosztow,

- odpisdw amortyzacyjnych,

- ewidencji szczegdlowej dia potrzeb VAT,
- innych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywéw i pasywow.

Zakladowy Plan Kont - Wykaz Kont Syntetycznych stanowi zatacznik nr 1.

Wykaz Kont Analitycznych stanowi zatacznik nr 2 , a wykaz stosowanych programow komputero-
wych stanowi zatgeznik nr 3 do niniejszych zasad (polityki) rachunkowosci.

Konta ewidencji pozabilansowej tworzy sig w zaleznosci od potrzeb, okreslonych w zasadach
ewidencji ksiggowej operaciji gospodarczych na kontach syntetycznych.

Podkreslenia wymaga, Ze ewidencja pozabilansowa obejmuje takze $rodki trwate zakupione w
ramach finansowania dziatalnosci statutowej, projektéw badawczych, projektéw celowych, uczest-
nictwa w migdzynarodowych programach badawczych oraz programéw lub przedsiewzieé okresio-
nych przez Ministra, ktdre w momencie zakupu ksiggowane sa w ciezar kosztéw badan naukowych
lub prac rozwojowych.

Dopiero po zakonczeniu tematu badawczego, zakupione $rodki trwale (ksiegowane wczesniej w
cigzar kosztow) przyjmowane sg na stan ewidencyjny srodkéw trwalych w wartosci poczatkowej, z
jednoczesnym wykazaniem petnego ich umorzenia.

Ewidencje i rozliczanie kosztoéw prowadzi sie wedtug typow dziatalnosci: dziatainosé dydaktycz-
na dotowana, dziataino$¢ dydaktyczna odptatna, dziataino$é badawcza odptatna, dziatalnosé ba-
dawcza finansowana przez ministra wiasciwego do spraw nauki, dziatalnosé dydaktyczna - pozosta-
ta, itp. - na kontach zespotu 5, z dalszym podziatem do kazdego konta w zespole 5 na koszty we-
diug rodzajow.

Na koniec roku bilansowego przeksiegowuije sie:
- wszystkie koszty z kont zespolu 4 na konto 860 - Wynik finansowy,
- koszty z kont zespotu 5 na konto 709 - koszt wlasny sprzedazy:
- koszty z konta 709 (do wysokosci kosztow z kont zespotu 5) na konto 490;
- saldo konta 490, stanowigce zmiane stanu produktéw wyrobéw gotowych oraz przychody i
koszty z kont zespotu 7 - przeksiggowuje sie ha konto 860,

Zasady ewidencji zdarzen gospodarczych zostaly opisane w Zaktadowym Planie Kont.
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Zaktadowy Plan Kont
Ewidencja ksiggowa aktywow trwatych — Zespét ,,0”

Konta bilansowe
Do érodkéw trwalych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby Uczelni
lub oddanie w uzywanie na podstawie umoéw: najmu, dzierzawy lub innej umowy o pedobnym cha-
rakterze.
Konta zespotu ,,0” przeznaczone sg do ewidencji;

- §rodkow trwatych,

- ksiegozbiordw,

- warto$sci niematerialnych | prawnych,

- diugoterminowych aktywow finansowych,

- srodkow trwatych w budowie,

- umorzenia srodkow trwatych,

- umorzenia ksiegozbioréw,

- umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych,

- odpisow aktualizujacych wartosé srodkow trwatych,

- odpisdw aktualizujacych wartosé srodkéw trwalych w budowig,

- odpiséw aktualizujgcych wartosé wartosci niematerialnych i prawnych,

- odpisow aktualizujacych wartosc dlugoterminowych aktywow finansowych,

- pozabilansowych sktadnikow majatku trwatego.

Wykaz kont ksiggi gtdéwnej dla zespotu ,,0”

Konta bilansowe syntetyczne zespolu ,,0”

KONTO [NAZWA
011 SRODKI TRWALE

012 ZALICZKI NA SRODKI TRWALE

013 SRODKI TRWALE O NISKIEJ WARTOSC| JEDNOSTKOWE.

014 ZBIORY BIBLIOTECZNE

015 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC SRODKOW TRWALYCH

016 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSG SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE
020 WARTOSC! NIEMATERIALNE | PRAWNE

021 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

022 ZAICZKI NA WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

030 DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

040 QDPISY AKTUALIZUJACE DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

070 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH

072 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH O NISKIEJ WARTOSCI JEDNOSTKOWE.
074 UMORZENIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

075 UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

081 SRODKI TRWALE W BUDOWIE-INWESTYCJE

Konta zgrupowane w zespole 0 — ,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji ksiegowej wartosci poczat-
kowe] srodkéw frwalych | dokonywanych od nich odpisow umorzeniowych (amortyzacyjnych) Ilub
odpisow aktualizujacych, odnoszgcych sie do wyodrebnionych grup sktadnikéw aktywoéw trwalych —
to znaczy przychoddw i rozchodéw oraz wynikajgcych z nich stanéw bilansowych.
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iem 1 stycznia 1995 F. nie byly zaliczane do rodkew trwalych: ekspo-
naly muzealne, urzadzenia sygnalizacyjno - alarmowe, sprzet Przeciwpozarowy, meble, dywany,
ulepszenia obcych Srodkéw trwalych,

maszyny | Urzadzenia,

$rodki transporty,

Przedmioty oraz opce Srodki trwate, UZywane przez Uczelnie na podstawie UMOWy najmu, dzier-
Zawy Jub innej umowy o podobnym charakterze np. leasingu, Jezeli zgodnie z odrebnymij przepi-
sami $rodki te Mmogg by¢ zaliczone dg skiadnikéw Majatkowych,

8. inwentarz Zywy,
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- dowody OT — Przyjecie $rodkg trwatego,
- dowody LT - likwidacja $rodka trwatego,
- dowody MT- Zmiang Miejsca Uzytkowania,

- likwidagiji ~ date Zatwierdzania protokoty likwidagji Przez kierownika jednostki,
; "2Z0-odbiorczego,

reslong w odreb-

- aktualizacji —date dokonania Odpisy aktuarizujqcego,

- Ujawnienia hiedobory fup nadwyzkj — date Ujawnienig réznicy inwentaryzacyj”ejv
protokofy komisji,

- Sprzedazy — gatq dokonanig Sprzedazy,

-ZMiang Migjsca Uzytkowanig — date protokofy, odbioru przex nNowego uzytkownika.

wynikajgcej z
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Cena nabycia obejmuje ceng zakupu powiekszong o clo - w przypadku nabycia srodka trwalego z
importu — oraz o nie podlegajacy odliczeniu podatek : VAT i akeyzowy, pomniejszong o rabaty, opu-
sty.

Koszt wytworzenia $rodka trwalego obejmuje koszty bezposrednio wplywajace na jego wartosé
oraz uzasadniong czes¢ kosztow posrednich.

Warto$¢ poczatkowg Srodka trwatego powiekszajg koszly jego ulepszenia, polegajace na przebu-
dowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukciji i powodujace, ze wartos¢ uzytkowa tego Srodka
trwalego - po zakoriczeniu ulepszenia - przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$é
uzytkowg, mierzong okresem uzywania, zdolnoscig wytworcza, jakoscia produktéw uzyskiwanych
przy pomocy ulepszonego Srodka trwalego, kosztami eksploatagji lub innymi miarami.

Cene nabycia oraz koszt wytworzenia zwiekszajg koszty obslugi zobowigzan zaciagnietych na za-
kup rzeczowych aktywoéw trwatych (art.28 ust.8 pkt 2 UoR) do czasu ich oddania do uzytkowania,
takie jak:

- prowizje od kredytow i pozyczek,

- odsetki od kredytow i pozyczek,

- niepedlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- réznice kursowe od pozyczek i kredytéw, zaréwno dodatnie jak i ujemne,
W przypadku nabycia nieodplatnego — np. w drodze darowizny — wycena w ciagu roku obrotowe-
go nastepuje w wartosci okreslonej przez darczyrice { akt notariainy itp.) lub wedlug ceny sprzedazy
takiego samego lub podobnego Srodka trwatego.
Na dzieni bilansowy, Srodki trwate wycenia sig wedlug ceny nabycia iub kosztu wytworzenia lub war-
tosci przeszacowanej, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z
tytutu trwalej utraty wartosci.
Sktadniki majgtku o okresie uzytkowania dluzszym niz rok, o wartosci poczatkowej nie przekracza-
jacej jednostkowo kwoty 500,00 zt odpisuje sfe w miesigcu ich zakupu w koszty dziatalnosci, ktérej
majg stuzy€, jako zuzycie materiatéw. Od wyzej wskazanej zasady wystepuja nastepujace odstep-
stwa:

Sktadniki majatkowe niZzej wymienione uzytkowane powyzej roku o wartosci nizszej niz
500,00 zt wprowadza si¢ do kart wyposazenia pracownikéw /funkcjonariuszy (ewidencja ilo-
Sciowa):

- lustra,

- lampki,

- kalkulatory,

- dresy sportowe,

- puchary.
Pracownik Dziatu Ksiegowosci jest odpowiedzialny za prowadzenie ewidencii tych skiadnikéw ma-
jatkowych. Wprowadzajac dany skladnik majatkowy dokonuje zapisu na odwrocie dokumentu za-
kupu, potwierdzajgcego wprowadzenie danego skiadnika do karty wyposazenia pracownika / funk-
cjonariusza.
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Skiadniki majatkowe, uzytkowane powyzej roku o wartosci nizszej niz 500 zt, wprowadza si¢
na stan majatku Uczelni do ewidencji ilosciowo- wartosciowej dokumentem OT na konto (013}, ja-
ko érodki trwate o niskiej wartosci jednostkowej, takie jak

- czajniki elektryczne,

- wentylatory,

- mikrofalowki,

- sprzet RTV,

- szafy,

- stoty,

- biurka,

- krzesla,

- dywany,

- sprzet komputerowy,

- telefony stacjonarne,

- pozostaly sprzgt drobny,
i amortyzuje sig w sposdb uproszczony, przez jednorazowy odpis w cigzar kosztow w petnej ich
wartosci, w miesiacu oddania ich do uzywania.
Sktadniki majatku o okresie uzytkowania diuzszym niz rok, o wartoéci poczatkowej ponad
500 zt, lecz nizszej lub réwnej kwocie 3 500 zt (wymienione w art. 16 d ustawy o pdop), zalicza
sig do $rodkéw trwatych 0 niskiej jednostkowe] wartosci. Srodki trwate o niskiej wartosci jednostko-
wej, amortyzuje si¢ w sposob uproszczony, przez jednorazowy odpis W ciezar kosztow w petnej ich
wartosci, w miesigcu oddania ich do uzywania.

Sktadniki majatku o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, o wartoéci poczatkowej wyzszej
od kwoty 3 500 zt zalicza sig do srodkéw trwalych i amortyzuje sie metoda liniowa, poczawszy od
miesigca nastepujacego po miesiacu przyjeciu srodka trwatego do ewidenc]i.

Skiadnikow majatkowych o wartosci przekraczajacej kwote 3 500 zt, ze wzgledu na przewidy-
wany okres uzytkowania réwny lub krétszy niz 1 rok nie zalicza sie do rodkow trwalych, lecz do
kosztéw zuzycia materiatow.

Nieruchomosci, ktére nie sa uzytkowane dla realizacji zadar statutowych, lecz zostaly nabyte lub
wytworzone w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych, wynikajacych z przyrostu ich wartosci,
uzyskania z nich przychoddw lub innych pozytkéw zaliczane s do inwestycji.

Od 01.01.2005 r., zgodnie z § 10 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Informatyzacji z dnia 4 sierpnia
2005 r. w sprawie kryteriéw i trybu przyznawania i rozliczania srodkéw finansowych na nauke
(Dz. U. nr 161 poz. 1359) majacego zastosowanie do roziiczania srodkow finansowych przekaza-
nych wnioskadawcom na podstawie decyzii ministra przed dniem 21.11.2007 r., art. 7 ust. 3 Ustawy
o zasadach finansowania nauki oraz nowymi przepisami: Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnic-
twa Wyzszego z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie kryteriow i trybu przyznawania oraz rozli-
czania $rodkow finansowych na dziatalno&é statutowa (Dz. U. nr 205 poz. 1489), a takze pozosta-
tych rozporzadzen Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego okreslajacych kryteria oraz tryb przy-
znawania | rozliczania srodkow finansowych na nauke, srodki trwale (w tym aparatura naukowo-
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badawcza) zakupione w ramach finansowania dziatainosci statutowej, projektéw badawczych,
projektéw rozwojowych, projektéw celowych, uczestnictwa w miedzynarodowych programach
badawczych oraz programéw lub przedsigwzigé okreslonych przez ministra, ksiegowane s3a
w momencie zakupu w cigzar kosztéw zuzycia materiatéw, a nastepnie odnoszone na konto zespo-
lu ,5° — jako koszty badar naukowych lub prac rozwojowych. Nie ujmuje sie ich w ewidencji
$rodkéw trwalych do czasu zakoficzenia badania naukowego lub pracy rozwojowej, do wykonania
ktérej je nabyto lub wytworzono ( ujmowane sg w ewidencji pozabilansowej). Dopiero po zakorcze-
niu badan lub prac rozwojowych (rozliczeniu grantu), nie zuzytg aparaturg, nadajaca sie do dalsze-
go wykorzystania przyjmuje si¢ na stan srodkéw trwalych, jako wartos¢ catkowicie umorzong
(wcze$niej zarachowang w cigzar kosztow) i jednoczesnie wyksiegowuje sig ja z ewidencji pozabi-

lansowej.

Rozliczenie prac badawczych dokonuje si¢ w nastepujacy sposob.
1) zakup $rodka trwatego / wartosci niematerialnych i prawnych:
- Wn konto 401 - zuzycie materiatow i energii (konto analityczne)
- Ma konto 201 - rozrachunki z dostawcami
Wh konto 506 - Koszty badan naukowych/516 — Koszty - projekty rozwojowe (MNiSW},
- Ma konto 490 - rozliczenie kosztow,
- Whn konto 991/992 - wartosci niematerialne i prawne/ Srodki trwate — MNISW
(ewidencja pozabilansowa).
2) przeksiegowanie na biezgco warfosci zakupu $rodka trwatego/ wartosci niematerialnych 1 praw-
nych i rownowartosci innych kosztéw badania:
- Wh konto 840 - rozliczenia migdzyokresowe przychodéw (konto analityczne),
- Ma konto 705 - przychody dotyczace finansowania nauki (wediug realizowanych tematow),
3) przyjecie srodka trwalego / wartosci niemateriainej i prawnej na stan ewidencyjny, po zakorcze-
niu badania i zamknigciu grantu, z jednoczesnym 100 % umorzeniem:
- Wn konto 011 - érodki trwale/ Wn konto 020 — wartosci niematerialne i prawne
- Ma konto 070 — umorzenie $rodkéw trwatych / Ma konto 075 — umorzenie wartosci niemate-
rialnych i prawnych,
- Ma konto 991/992 - wartosci niemateriaine | prawne/ srodki trwate — KBN (ewidencja pozabi-

lansowa).

AMORTYZACJA

Naliczanie amortyzaciji od $rodkéw trwatych dokonuje sig w oparciu o plan amortyzacyjny, opra-
cowany na podstawie obowigzujgcych przepiséw, okreslajacych zasady i stawki amortyzacji,
uwzgledniajacy zaréwno postanowienia ustawy o rachunkowosci, jak i przepiséw podatkowych
w zakresie amortyzacji podatkowej.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sie drogg systematycznego, planowego
rozlozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Odpisow amortyzacyjnych
od érodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci dokonuje sig w spos6b uproszczony, przez
jednorazowy odpis w koszty w pelnej ich wartosci w miesigcu oddania ich do uzywania.

Od érodkéw trwatych powyzej 3500 zt odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie od pierwszego
miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktérym srodek wprowadzono do ewidencji, zgodnie z prze-
pisami podatkowymi. Ustalone okresy i stawki amortyzacyjne podlegaja okresowej weryfikacii.
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Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadza sig protokdl, ktory zatwierdza kierownik Szkoty lub osoba
przez niego wyznaczona.
Odpisy przy zastosowaniu nowe; stawki, ustalonej w wyniku weryfikacji, stosuje sie od poczatku
roku obrotowego.
Ustala sie podstawowe wysokosci stawek amortyzacyjnych dla wszystkich grup srodkow trwatych
(za wyjatkiem gruntéw) na poziomie stawek okreslonych w zatgczniku do ustawy o podatku docho-
dowym od osob prawnych. Okreslajg one wysokos¢ amortyzacii stanowiacej koszt uzyskania
przychodu.
Stawki, okres i metody amortyzacji ustala si¢ na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzywania.
Ustalona metoda amortyzacji powinna by¢ stosowana w sposob ciagly w kolejnych okresach spra-
wozdawczych. W ekonomicznie uzasadnionych przypadkach, stawki amortyzacyjne moga by¢ pod-
wyzszane lub obnizane.
Przy ustalaniu stawki amortyzacyjnej srodkéw trwatych bierze sig rowniez pod uwage:

- warunki, w ktdrych pracuje dany $rodek trwaty,

- tempo postepu techniczno ~ ekonomicznego,

- wydajnos¢ $rodka trwatego mierzong liczbg, godzin jego pracy lub liczba wytworzonych pro-

duktéw albo innym stosowanym miernikiem,

- prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania,

- przewidywana, przy likwidacji ceng sprzedazy istotnej pozostatosci po grodku trwailym — tzw.

wartosé kraficowa.

Metode amortyzacji linlowej — w SGSP przyjmuje sie jako podstawowa zasade do stosowania dla
wszystkich grup $rodkéw trwatych. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sig w réwnych, miesigcz-
nych ratach.

Metode amortyzacii liniowe] z podwyzszeniem stawek amortyzacyjnych stosuje sie w wyjatkowych
uzasadnionych przypadkach, zatwierdzonych kazdorazowo przez Rektora-Komendanta lub osobe

przez hiego wyznaczona,

Zgodnie z art. 102 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, $rodki trwate Uczelni - z wyjatkiem
budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej - podlegajg amortyzacii i umorzeniu na
zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowosci. Natomiast budynki i lokale oraz obiekty inzynierii
ladowej | wodnej s3 tylko umarzane. Umorzenie powoduje zmniejszenie funduszu i ksiggowane
jest w korespondencji z kontem analitycznym ,800-06” funduszu zasadniczego.

Dia celéw podatku dochodowego od 0sob prawnych i sporzadzenia deklaracji CIT-8 wartos¢ umo-
rzenia nalezy statystycznie ujmowa¢ do kosztow uzyskania przychodow.

Odpisy amortyzacyjne od srodkow trwatych nabytych z KBN przed 1 stycznia 2005 r. ujmuje sig jako
koszty amortyzacji (konto 408 -Amortyzacja, nastgpnie 506 - Koszty badar naukowych - MNiSW}.

Ksiegi pomocnicze dla srodkow trwatych prowadzi si¢ w formie tabel amortyzacyjnych oraz obiek-
téw inwentarzowych. Szczegolowe informacje o kazdym $rodku trwatym zawierajg prowadzone od-
rebnie:

- karty inwentarzowe poszczegoinych obiektow,

- tabele umorzeniowo-amortyzacyjne,
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- w zakresie gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania szczegétowa informacja powinna za-
pewni¢ podziat na nabyte, wniesione aportem, otrzymane na podstawie decyzji administracyj-

nej.
Okresowo dokonuje sie uzgodnieti pomiedzy:

- warto$cig brutto a saldami i obrotami kont ,01",
- warto$cig umorzenia a saldami i obrotami kont 07",

- pomiedzy umorzeniem rocznym a wartoscig amortyzacji w zespole 4" Koszty rodzajowe, a dla
budynkow i budowli z kontem 800-06 Fundusz zasadniczy — umorzenie §r. trwatych.

Po stronie Dt konta 011 ,,$rodki trwale” ujmuje sie przychody i zwiekszenia wartosci poczatkowe;

$rodkow trwatych a w szczegélnosci:

Wyszczeg6inienie i tres€ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

z importu wystapi dodatkowy zapis zwigzany z ujeciem cfa | podatku VAT, nie
podlegajacego odliczeniu i optat manipulacyjnych po stronie Ct na koncie 220

1 2
1. Przyjecie do uzytkowania $rodkow trwalych lub ich ulepszenh ze Srodkéw
trwalych w budowie 081 analityka,
2. Przyjecie do uzytkowania srodkdw trwatych na podstawie zakupdw krajo-
wych, nie wymagajacych montazu lub ich wyposazenia; przy zakupach 201. 209

3. Otrzymana darowizna srodka trwatego

081, 800, 840 analityka

sowych, powstalych w zwiazku z zakupem lub wytworzeniem Srodka trwatego,
pomniejszonych o analogiczne przychody — z okresu do dnia przyjecia skiad-
nika majgtkowego do uzytkowania

4, Przyjecie aparatury badawczej po zakoriczeniu projektu 070
5. Przyjecie do uzytkowania srodkow trwalych wg umowy leasingu finansowe-

90 211
6.Ujawnienie $rodka trwatego — rowniez w przypadku péZniejszego jego
wprowadzenia — jesli dokument OT zostanie wystawiony pézniej anizeli mo-
ment faktycznego uzytkowania $rodka trwalego. 264
7. Ujecie kosztow finansowych obstugi zobowiazan, w tym z tytutu réznic kur-

201

8. Zwiekszenie wartosci poczgtkowej $rodka trwatego wskutek aktualizacji
jego wyceny

801 analityka
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Po stronie Ct konta 011 —- ,Srodki trwate” ujmuje sie rozchody i zmniejszenia wartosci poczatko-
wej srodkow trwatych, a w szczegodlnosci:

Wyszczeg6lnienie i tres¢ zdarzeri (operacjij gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Wydanie $rodkow trwatych:
1) w wartosci dotychczas umorzonej oraz odpisow wynikajacych z trwatej utra-

ty ich warto$ci:

070
a) do sprzedazy, 070
b) wskutek przewtaszczenia {(uregulowania zobowigzania), 070
¢) do likwidacji, 070
d) jako darowizny (nieodplatnego przekazania), 070
e) jako zwrotu leasingodawcy
2) w wartosci dotychczas nie umorzonej: 765
a) w sytuacii typowej
b) wskutek likwidacji spowodowanej trudnym do przewidzenia zdarzeniem 771
josowym

2. Ujecie ujawnionego niedoboru $rodka trwatego:

a) w wartosci dotychczasowego umorzenia, 070

b) w wartosci netto (nie umorzonej) 264

3. Ujecie skutkow likwidaciji $rodka trwatego wskutek wykonywania nowych

budéw srodkow trwatych 081 - analitycznie

4. Zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodka trwatego w wyniku aktualizacji .
wyceny 801 analityka

Ewidencja szczegolowa do konta 011, prowadzona na kontach ksiag pomocniczych powinna umoz-
liwiaé w szczegolnosci:
- ustalenie wartosci poczatkowej i wartosci netto poszczegdinych srodkow trwatych,
- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegoinych grup tych srodkéw trwalych, identyfikacjg po-
szczegbinych obiektow srodkow trwatych lub ich grup wedtug miejsc ich uzytkowania,
- grupowanie srodkow trwalych wedtug wymogow sprawozdania finansowego (klasyfikacji ro-
dzajowej),
- poprawne obliczanie odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) wedtug prawa bilansowego i
podatkowego,
- ustalanie réznic z tytutu kolejnych aktualizacji wyceny srodkéw trwatych.
Ewidencja szczegolowa powinna byé prowadzona w dwoch réwnolegtych urzadzeniach ksiegowych:
- w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputerow,
- lub w odrebnych ksiggach inwentarzowych albo zbiorach stanowigcych ksiggi inwentarzowe
skiadnikéw srodkow trwalych o niskiej wartosci poczatkowe] do 3 500 zt — ewidencjonowanych
zbiorczo w powigzaniu bezposrednio z odpisami umorzeniowymi (amortyzacyjnymi).
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Do konta 011 — ,Srodki trwate” ustala sig ewidencje szczegtlowg wedtug nastepujgcych grup rodza-
jowych $rodkéw trwatych:

- 011-11 - Grunty,

- 011-12 — Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej | wodne;j,

- 011-13 - Urzadzenia techniczne | maszyny (zgodnie klasyfikacjg $r. trwatych — KST),

- 011-14 ~ Srodki transportu,

- 011-15 = Inne $rodki trwate,

- 011-16 ~ Prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

- 011-17 - Spoldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego | uzytkowego.
Saldo Dt konta 011 —~ ,Srodki trwale” oznacza wartos¢ poczatkowg srodkow trwatych Uczelni (usta-
long odpowiednio: w cenie nabycia, koszcie wytworzenia lub cenie rynkowej), uwzgledniajaca aktu-
alizacjg ich wyceny.

KONTO 012 -, ZALICZKI NA SRODKI TRWALE”

Na koncie tym wykazywane $g przekazane zaliczki na zakup $rodkéw trwatych oraz $rodkéw trwa-
tych w budowie, ktére do dnia bilansowego nie zostaty przejete na stan $rodkéw trwatych. Wykazuje
sie je w aktywach w wielkosci przekazanej dostawcom - wedlug wartosci nominalnej. W bilansie
wykazuje sie je w poz. Aktywow lit, A. II. pkt.3.

KONTO 013 ~ ,, SRODKI TRWALE O NISKIEJ WARTOSCI JEDNOSTKOWEJ”

Konto 013 shuizy do ewidencji srodkéw trwatych nie ujetych na kontach 011 i 014, o wartosci nie
przekraczajacej 3 500 zt, ki6rych przewidywany okres uzytkowania wynosi powyzej jednego roku.
W momencie zakupu, niskocenne $rodki trwate ujmowane sg na koncie analitycznym kosztow
amortyzacji konto ,408-02"- amortyzacja jednorazowa.
Po stronie Dt konta 013 ujmuje sie zwiekszenia niskowarto$ciowych srodkéw trwalych w szcze-
gdlnosci z tytulu:

- Zakupu lub inwestycji,

- nieodptatnego otrzymania,

- nadwyzki inwentaryzacyjnej
Po stronie Ct konta 013 ujmuje sie zmniejszenia w szczegolnosci:

- wycofania $rodkow trwatych na skutek likwidacji ,

- Zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy ,

- nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetyczne;,

- Ujawnienia niedoborow Srodkéw trwatych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta »013” umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej
srodkow trwafych oddanych od uzywania oraz 0s6b lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajdu-
Ja sie srodki trwate,
Konto ,013" moze wykazywa¢ saldo Dt, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

KONTO 014 -, ZBIORY BIBLIOTECZNE"
Kont 014 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych.
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Po stronie Dt konta 014 ujmuje sig zwigkszenia, a po stronie Gt zmniejszenia stanu wartosci po-
czatkowe] zbioréw bibliotecznych. Zbiory biblioteczne podlegaja odpisom amortyzacyjnym i umo-
rzeniowym. Umorzenie zbioréw bibliotecznych ujmuje sie na koncie 074, natomiast amortyzacje na
koncie 408-02.
Po stronie Dt ujmuje sie w szczegolnosci:
- przychody zbioréw bibliotecznych, pochedzacych z zakupu lub nieodpiatnie otrzymanych,
- nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Po stronie Ct ujmuje sie w szczegodlnoscei:
- rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,
- niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wediug cen nabycia. Przychéd z tytutu
nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich war-
tosci, uwzgledniajac ceny rynkowe.
Ewidencja szczegdtowa konta 014 umozliwia ustalenie stanu poszczegdinych zbiorow bibliotecz-
nych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.
Konto moze wykazywac saldo Dt, ktdre oznacza stan zhioréw bibliotecznych.

KONTO 015-,,0DPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC SRODKOW TRWALYCH”

W przypadku, kiedy $rodek trwaly przestanie by¢ kontrolowany przez Jednostke z powodu fego pla-
nowanej likwidacii lub gdy nie przynosi spodziewanych efektow ekonomicznych, a takze w przypad-
ku zmiany technologii, ma miejsce trwala utrata jego wartosci.

W takim przypadku dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego, doprowadzajac wartosé $rodka trwatego
do ceny nie nizszej niz cena sprzedazy netto. O jego wysokosci decyduje kazdorazowo Kierownik
Jednostki. W przypadku braku informacii co do ceny sprzedazy, nalezy zastosowaé wycene wedlug
wartosci godziwej.

W sytuacii, gdy ustanie przyczyna, dla ktdrej dokenano odpisu z tytutu trwatej wartosci, dokonuje sie
przywrécenia wartoéci pierwotnej $rodka trwatego.

Odpiséw  aktualizujacych dokonuje sie w ciezar pozostatych  kosztéw  operacyjnych,
w korespondenciji z kontem 015 »Odpisy Aktualizujgce Wartosé Srodkow Trwalych”.

KONTO 016- ,,0DPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE”

Konto 016 - ,,Odpisy aktualizujace warto$é $rodkéw trwalych w budowie” stuzy do ewidenc;ji
odpiséw z tytutu trwale] utraty wartosci srodkéw trwalych w budowie.

Srodki trwate w budowie wycenia sig w wysokosci ogélu kosztow pozostajgcych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytufu trwatej utraty wartosci
(art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci).

Trwata utrata warto$ci moze nastapi¢ z réznych przyczyn, np. na skutek decyzji o ograniczeniu za-
kresu rozpoczetych robét, na ktdre juz poniesiono czesé naktadow.

Zmniejszenia warto$ci srodkow trwalych w budowie, w tym w trakcie montazu i ulepszenia, spowo-
dowanego trwalg utratg wartosci dokonuje si¢ w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych (lub strat
nadzwyczajnych - jezeli przyczyna trwatej utraty wartosci bytyby zdarzenia, o ktérych mowa w art. 3
ust. 1 pkt 33 ustawy o rachunkowosci).
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Konto 016 moze wykazywac wylgcznie saldo Ct, ktére wyraza wartos¢ odpisdw z tytutu trwatej utraty
wartosci srodkéw trwatych w budowie.

KONTO 020 - ,WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE”

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne” sluzy do ewidencji ksiegowej, nabytych przez
Uczelnie lub przyjetych, wediug umowy leasingu finansowego, do wykorzystania i uzytkowania na
wiasne potrzeby lub do przekazania w najem praw majatkowych oraz programéw komputerowych
(z wylaczeniem programoéw, do kidrych Uczelnia nie posiada praw majgtkowych), nadajacych sie do
gospodarczego wykorzystania w przewidywanym okresie dluzszym niz jeden rok, a takze tych war-
tosci niematerialnych i prawnych, ktérych rozliczanie wymaga okresu diuzszego niz jeden rok.
Konto 020 stuzy ponadto do ewidencji ksiegowej wartosci niematerialnych i prawnych, przyjetych do
uzytkowania (wykorzystania) wedtug umowy leasingu finansowego, spetniajacych(ego) ustalenia
zawarte w tym wzgledzie w art. 3 ust. 4 UoR oraz do ewidencji ksiegowe] nabytych praw majatko-
wych lub traktowanych na réwni z nimi, a w szczego6lnosci:

autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do praw majatkowych,

praw do wynalazkéw, patentdw, znakéw towarowych, wzordw uzytkowych i zdobniczych oraz li-

cencji, a takze know-how,

kencesji,

programdw kornputerowych {jako praw do licencji lub majatkowych praw autorskich},

nabytg {dodatnia) wartosg¢ firmy,

koszty zakoriczonych sukcesem prac rozwojowych, takze wykonanych we wlasnym zakresie, od-

noszgcych sie do nowych lub ulepszonych $cisle okreslonych produktéw lub technologii pod wa-

runkiem, ze produkty te bedag w najblizszej przysziosci wytwarzane a technologie stosowane, na-

tomiast uzyskane z tego tytutu przychody pokryjg wiarygodnie ustalone koszty tych prac.
Tytuly o cechach praw majatkowych, know-how Iub koncesji o niskiej wartosci jednostkowej nie-
przekraczajgcej 3 500 zt, sg jednorazowo ujmowane w koszty amortyzacji, na koncie ,408-04" w
miesigcu oddania ich do uzywania.
Dokumentami ewidencjonujacymi stan i ruch wartosci niematerialnych | prawnych sa;

- dowody OT — przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych,
- dowody LT — likwidacja warto$ci niematerialnych i prawnych.

WYCENA
W ciggu roku obrotowego wartosci niematerialne | prawne (WNIP) wycenia sie wedtug ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia. Dodatkowo cene nabycia oraz koszt wytworzenia zwigkszajg koszty obstugi
zobowigzan zaciggnietych na zakup wartosci niematerialnych i prawnych, do czasu ich oddania do
uzytkowania, takie jak:

- prowizje od kredytéw i pozyczek

- odsetki od kredytdw i pozyczek

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy

- réznice kursowe od pozyczek i kredytow zardwno dodatnie, jak i ujemne.
W przypadku nabycia nieodptatnego (np. darowizna) — wycena w ciagu roku obrotowego nastepuje
w wartosci okreslonej przez darczynice lub ceny sprzedazy takiege samego lub podobnego tytutu
wartosci niematerialnych | prawnych,
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Dia WNIP nie wystepuja pojecia ulepszenia, kazde podwyzszenie wartosci WNIP, jesli nie ma
zwigzku z uzupetnieniem lub korekts, traktowane sg jako osobny tytut.

Na dzieri bilansowy WNIP wycenia sie wediug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia, uwzglednia-
jac odpisy z tytuiu trwatej utraty wartosci, odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

AMORTYZACJA

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sie drogg systematycznego, planowego
roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Okres amortyzaciji podlega
okresowej weryfikacji. Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadza sie protokdt, kidry zatwierdza Rek-
tor-Komendant. Odpiséw amortyzacyjnych od wartosci niematérialnych i prawnych o niskigj jed-
nostkowej wartosci dokonuje sie w sposob uproszczony, przez jednorazowy odpis w koszty w peinej
ich wartosci w migsigeu oddania ich do uzywania,

Od wartosci niematerialnych i prawnych powyzej 3500 zt odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie od
pierwszego miesigca nastgpujgcego po miesigeu, w ktérym warto$é niematerialna i prawna zostata
wprowadzona do ewidencji.

Stawki, okres i metody amortyzacji ustala sie na dzier przyjecia WNIP do ewidencji. Odpiséw amor-
tyzacyjnych dokonuje sig w réwnych ratach co miesiac.

Ustalona meteda amortyzacji pozostaje niezmienna przez catly okres uzytkowania wartosci niemate-
rialnej i prawne;j.

Po stronie Dt konta 020 -~ ,Wartosci niematerialne i pra\)vne" umuje sie przychody
i zwigkszenia — wartosci niematerialnych i prawnych, a w szczegélnoédi:

Wyszczegdinienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przyjecie do uzytkowania (wykorzystania) wartosci niematerialnych i praw- 101, 130, 131, konta
nych z zakupow zespotu 2,

2. Otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych jako aportow do Uczelni 800, 249,analityka

3. Przyjecie do uzytkowania (wykorzystania) wartosci niematerialnych i praw-

nych wg umowy leasingu finansowego 211 analityka

Po stronie Ct konta 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie rozchody
i zmniejszenia — wartosci niematerialnych i prawnych, a w szczegélnosci:

Wyszczegdinienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 ' 2

1. Rozchody wartosci niematerialnych i prawnych:
- spowodowane ich sprzedaza, 075, 765
- likwidacja, darowizng {niecdptatnym przekazaniem),

2. Rozchody wartosci niematerialnych i prawnych catkowicie umorzonych 075
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Ewidencja szczegétowa do konta 020 prowadzona jest na kontach ksigg pomocniczych wediug tytu-
téw wartosci niematerialnych i prawnych, stanowiacych odrebne prawa majatkowe, w bezposrednim
powigzaniu z odpisami umorzeniowymi (amortyzacyjnymi) oraz z uwzglednieniem ich aktualizacji
spowodowane] trwaig ufratg ich wartosai.
Ewidencja szczegétowa powinna by¢ prowadzona wediug takich samych zasad i w takich samych
urzadzeniach ksiegowych, stanowigcych ksiegi rachunkowe, {zbiory stanowigce ksiegi rachunko-
we), jak przy $rodkach trwalych:

- w ksiggach inwentarzowych majatku trwatego —w miejscach wykorzystania praw majatko-

wych,

- na imiennych kartach ewidencyjnych (w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunko-

we) — w ksiegowosci.
W ewidencji szczegdfowej konta 020 Uczelnia uwzglednia takze podzial wartosci niematerialnych i
prawnych wediug potrzeb sprawozdania finansowego, np. wedlug nizej podanych tytutéw:

- 020-01 — Wartosci niematerialne i prawne- wysokocenne,

- 020-02 — Warto$ci niematerialne | prawne - niskocenne,

- 020-03 - Koszty zakoriczonych prac rozwojowych.
Saldo Dt konta 020 - ,Warto$ci niematerialne i prawne” oznacza wartosé poczatkowa tych wartosci,
nie w peini umorzonych w Uczelni.
Ksiggi pomocnicze dla wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie w formie tabel amortyza-
cyjnych oraz obiektéw inwentarzowych. Okresowo dokonuje si¢ uzgodnien pomiedzy wartoscig
brutto a saldami i obrotami kont 020, wartoscig umorzenia a saldami i obrotami kont 075 oraz po-
migdzy umorzeniem rocznym a warto$cig amortyzacji w zespole ,4" koszty rodzajowe.

KONTO 021 - ,,ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC WARTOSCI NIEMATERIALNYCH
| PRAWNYCH”
Dla ewidencji zmian w zakresie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci dla wartoci niematerialnych
i prawnych (WNIP) stosuje sie konto 021 ,Odpisy aktualizujace wartosé wartosci niematerialnych
i prawnych”.
Przyczyna trwalej utraty wartosci WNiP moze byé:

- Zmiana technologii,

- przeznaczenie do likwidacji,

- wycofanie z uzytkowania.
Dla wiw przypadkéw dokonuje sie odpisu aktualizujacego. O jego wysokosci decyduje kierownik
Jednostki. W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla kiérej dokonano odpisu z tytutu trwalej utraty war-
tosci, przywraca sie wartoéci pierwotne WNiP.
Dokonane odpisy aktualizujace w bilansie pomniejszajg wartosé WNIP, kwota odpiséw ujmowana
jest na koncie pozostalych przychoddw operacyjnych i prezentowana w rachunku Zyskow | straf w
poz. E It ,Aktualizacja warto$ci aktywow niefinansowych”.

KONTO 022 - ,ZALICZKI NA WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE”

Konto 022 -, Zaliczki na wartoéci niematerialne I prawne” stuzy do ewidenciji ksiegowej zapla-
conych zaliczek na poczet nabycia wartosci niematerialnych i prawnych. Zaliczki na wartosci niema-
terialne | prawne wykazuje sig w poz. Aktywéw lit. A. 1. pkt.4.
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KONTO 030 - ,,DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Przez inwestycje rozumie sie akiywa nabyte w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych wynikajg-
cych z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania z nich przychodow w formie odsetek, dywidend
lub innych pozytkow.
Podstawowym kryterium podziahu inwestycji jest ich forma (postac). W zwigzku z tym kryterium zali-
czenia do inwestycji chejmuja;
- inwestycje w aktywa finansowe nabyte w celu osiagniecia korzysci ekanomicznych wynikaja-
cych z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania z nich przychodow w formie odsetek, dywi-
dend lub innych pozytkow, a wiec aktywa pieniezne, instrumenty kapitatowe wyemitowane przez
Spotki (akcje, udzialy), a takze prawo do otrzymania aktywdw pienieznych (np. obligacje} i pra-
wo do wymiany instrumentdw finansowych z inng jednostka na korzystnych warunkach,
- inwestycje w aktywa niefinansowe, a w szczegdlnosci nabyte nieruchomosci, wartosci niema-

terialne i prawne,

Inwestycje, zgodnie z kryterium terminowosci, klasyfikowane sg do dwdch podstawowych grup —
krétkoterminowych i diugoterminowych. Przyporzgdkowanie inwestycji do w/w grup jest uwa-
runkowane ckresem realizacji korzy$ci z tytutu ich posiadania | wymaga okreslenia na kazdy dzien
bilansowy.

Inwestycje diugoterminowe zaliczane do aktywow trwalych sg to aktywa, kiérych termin przezna-
czenia do zbycia przekracza rok, liczge od najblizszego dnia bilansowego oraz zostaly nabyte w ce-
lu osiagniecia korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania z
nich przychodu w formie odsetek, dywidend lub innych pozytkéw, wiaczajac réwniez przychod z do-
konania transakcji handlowej.

Inwestycje dlugoterminowe obejmuja;

- inwestycje w aktywa finansowe (np. akcje, obligacfe, udziaty, lokaty, udzielone pozyczki),

- inwestycje w aktywa niefinansowe (nieruchomosci, wartosci niematerialne i prawne).
Inwestycje wycenia sie co do zasady — w cenach rynkowych lub inaczej ustalonej wartosci godziwej,
Jezeli jednak nie jest to mozliwe to ich wycena nastepuje-zastepczo — w cenach nabycia lub ich
ekwiwalentach , przy zachowaniu zasady ostroznosci. Wyceniane w cenach nabycia netto dlugo-
terminowe inwestycje mozna tez prezentowac w bilansie ( i wykazywaé w ksiegach) — ale nie wyce-
nia¢ — w cenie rynkowej, a wiec w wartosci godziwej, z tym ze réznice miedzy wyzszg ceng rynkowsg,
a nizszg cena nabycia netto odnosi sie na kapitat z aktualizacji wyceny.

Do wyceny inwestycji diugoterminowych (inwestycje w nieruchomosci i prawa, akcje i udziaty w jed-
nostkach podporzadkowanych oraz inne inwestycje diugoterminowe) stosuje sie postanowienia
rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 12.12.2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad uznawania,
metod wyceny, zakresu ujawniania i sposcbu prezentacji instrumentdw finansowych ( Dz. U. nr 149,
poz. 1674, z pdzn. zm.).

W chwili, gdy termin przeznaczenia do zbycia inwestycji zaliczonych do aktywoéw trwatych stanie sie
krotszy niz rok, nie pézniej jednak niz na najblizszy dzien bilansowy po tym wydarzeniu, inwestycje
diugoterminowe podlegajg przekwalifikowaniu do inwestycji krétkoterminowych.

Wszystkie odsetki z inwestycji diugoterminowych zalicza sie do przychoddw finansowych.
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Konto 030 - stuzy do ewidencii diugoterminowych aktywéw finansowych, a w szczeg6inosci:
- akcji | udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,
- akeji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako Iokaty o terminie
wykupu diuzszym niz rok,
- innych diugotrwatych aktywow finansowych.
Po stronie Dt konta 030 ujmuje sie zwigkszenia , a po stronie Ct — zmniejszenia stanu diugotermi-
nowych aktywow finansowych wediug rodzaju.

KONTO 030-01 - ,,NIERUCHOMOSCI STANOWIACE INWESTYCJE DLUGOTERMINOWE”
Konto 030-01 - ,,Nieruchomosci stanowigce inwestycje diugoterminowe” stuzy do ewidencii
ksiggowej inwestycji w nieruchomosci, ktore moga mie¢ postaé gruntéw, prawa uzytkowania wie-
czystego gruntu, budowli, budynkéw, lokali stanowigcych odrebng wiasnose, a takze spotdzielczych
praw do lokali. Kryterium odrézniajgeym zaliczenie do inwestycji od kwalifikowanych do srodkéw
trwalych stanowi cel ich nabycia. Celem nabycia drogg zakupu lub wytworzenia badz posiadania
nieruchomosci zaliczonych do inwestycji nie jest ich uzytkowanie przez Uczelnig, lecz uzyskiwanie z
nich bezposrednich korzysci w postaci wzrostu ich wartosci lub innych pozytkéw. Inwestycje w nie-
ruchomoséci moga byé wyceniane w cenie rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej lub
wediug tych samych zasad jak $rodki trwate (art. 28 ust. 1 pkt. 1a UoR)

KONTO 030-02 - , DLUGOTERMINOWE INWESTYCJE W WARTOSCI NIEMATERIALNE
| PRAWNE”

Konto 030-02 - ,,Diugoterminowe inwestycje w wartosci niematerialne i prawne” stuzy do
ewidencji ksiggowej wartosci hiematerialnych i prawnych przeznaczonych do sprzedazy. Wycenia
si¢ je wedtug tych samych zasad co inwestycje w nieruchomosai.

KONTO 030-09 - ,INNE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE"

Konto 030-09 - ,, Inne diugoterminowe aktywa finansowe” przeznaczone jest do ewidencji ksig-
gowej skladnikéw diugoterminowych aktywow finansowych innych rodzajéw dlugoterminowych ak-
tywow finansowych.

Po stronie Dt konta 030-09 ujmuje sie przychody i zwiekszenia wartosci skladnikéw dtugotermi-
nowych aktywow finansowych, a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$é zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

Nabycie, objecie aktywow finansowych 101, 130, 131,249

Dokonanie'przekwa‘lifikowania krétkoterminowych aktywow finanso- 140

wych na krétkoterminowe
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.

Naliczenie naleznych odsetek od pozostatych diugoterminowych akty-
wow finansowych (pod warunkiem, ze odsetki wyptacone zostang w
okresie diuzszym niz 12 m-cy (w przeciwnym przypadku odsetki te
stanowi¢ beda oddzielny krotkoterminowy skiadnik aktywow finanso-

wy). 750 analityka

Po stronie Ct konta 030-09 ujmuje sig rozchody i zmniejszenia wartosci pozostatych diugotermi-
nowych aktywéw finansowych, a w szczegbinoscei:

Wyszczegélnienie i treéé zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Dokonanie rozchodowania do zbycia pozostatych diugoterminowych
aktywow finansowych;

ksiggowanie réwnolegle w zakresie ujgcia przychodéw ze spizedazy: Dt
konto: 130,Ct konto: 750 analityka

755 analityka

Ewidencja szczegéiowa do konta 030-09 powinna by¢ prowadzona w ksiedze pomocniczej | za-
pewnia¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych skfadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych
wedtug ich rodzajow, wediug walut oraz w ukiadzie niezbednym do sporzadzenia sprawozdania fi-
hansowego; tego samego rodzaju diugoterminowe aktywa finansowe pomimo réznych ich cen
mozna uzna¢ w ewidencji szczegdlowsj za jeden rodzaj, lecz wéwezas do ich rozchodu nalezy za-
stosowac¢ zasady odnoszace sie i stosowane w podobnym przypadku do rozchodu materiatéw, a
wynikajace z postanowien art. 34, ust. 4 pkt.1-3 UoR,

Konto 030-06 moze wykazywac wylacznie saldo Dt, ktére oznacza warto$¢ pozostatych diugotermi-
nowych aktywow finansowych w cenie nabycia (zakupu).

KONTO 040 - ,,ODPISY AKTUALIZUJACE DtUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Konto 040 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” sluzy w szczegoblnosci
do ewidencji ksiegowej skutkow finansowych trwate utraty wartosci diugoterminowych aktywéw fi-
nansowych. Na koncie 040 ewidencjonuje sie stan oraz zwigkszenia odpisow aktualizujgcych war-
tos¢ inwestycji diugoterminowych - aktywow finansowych, ktore w szczegolnosci dotyczg;
- udziatow (akgji) i diugoterminowych papieréw wartosciowych, ktére trwale utracity swojg war-
tos¢ na skutek spadku aktualnych cen sprzedazy ponizej cen nabycia,
- tych samych skiadnikéw majatku wyrazonych w walutach obcych - réwniez na skutek obnize-
nia kursow walut,
- udzielonych pozyczek diugoterminowych, co do ktorych istnieje prawdopodobieristwo braky
splaty.
Ewidencja syntetyczna na koncie 040 powinna by¢ prowadzona w podziale na rodzaje inwestycji,
na ktére dokonywane sg odpisy wartosci oraz jednostki, ktorych odpis dotyczy.
Rozliczenie (zmniejszenie) odpis6w aktualizacyjnych wartosci inwestycji, ujmuje sie na stronie Dt
konta 040 i mogg one dotyczy¢ w szczegdlnoscei:
- wzrostu cen sprzedazy powodujacego przywrécenie uprzednio utraconej wartosci do wysoko-
$ci ceny nabycia,
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- rozchodu skfadnikow - przez przeniesienie odpiséw na zmniejszenie wartosci,

- rozwigzania odpiséw aktualizujacych wartosc,
- wykorzystania odpiséw aktualizujgcych wartosé,

Zwigkszenie odpisow aktualizujgcych wartosé inwestycji ujmuje sie na stronie Ma konta 040 mogg

one dotyczy¢ w szczegbinosci:
- réznic pomigdzy aktualng ceng sprzedazy netto a ceng nabycia,

- utworzonych odpiséw aktualizujgcych wartosé udzielonej pozyczki dtugoterminowe;j.
Ewidencja analityczna do konta 040 Zapewnia uzyskanie informacji na temat rodzaju aktywow,

dla ktérych dokonano iub przywrécono odpis aktualizujgcy ich wartosé.
Konto 040 ujmuje w szczegéinosci:

- wszelkie zmniejszenia wartosci diugoterminowych aktywow finansowych,
- ewentualne korekty odrebne dla poszczegoinych skiadnikéw diugoterminowych aktywow fi-

nansowych,

- réznice pomigdzy nizszg cena nabycia (zakupu) a ceng rynkowa diugoterminowych aktywow
finansowych, jezeli ich ewidencje ksiggowa prowadzi sig w cenach rynkowych.

Po stronie Dt konta 040 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i treéé zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. | Przywrécenie utraconej uprzednio wartosci diugoterminowych aktywéw

finansowych 750 analityka
2.

Ujecie korekty ceny nabycia diugoterminowych papieréw wartoscio-

wych w przypadku ich sprzedazy lub innej formy przeniesienia wiasno-

$ci z tytuty dokonanego uprzednio odpisu trwatej utraty ich wartosci 030
3. Zwigkszenie wartosci diugoterminowych aktywéw finansowych do wyz-

szych cen rynkowych od cen ich nabycia (zakupu}, w przypadku gdy 801 analityka

ewidencije ksiggowa prowadzi sie w tych cenach

Po stronie Ct konta 040 ujmuje sie w szczegdinosci;

Wyszczegdlnienie i tre§é zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. | Zmniejszenie wartosci diugoterminowych aktywow finansowych z tytutu
trwatej utraty ich wartosci

755 analityka

2. | Zmniejszenie wartosci dlugoterminowych aktywéw finansowych ujmo-
wanych w ksiegach rachunkowych w cenach rynkowych, w przypadku
gdy ceny te s wyzsze od cen nabycia (zakupu)

801 analityka

3. Sprowadzenie diugoterminowych aktywow finansowych wykazywanych
w ksiegach rachunkowych w cenach rynkowych przekwalifikowanych
do krétkoterminowych aktywow finansowych — do cen nabycia (zakupu)
netto

801 analityka
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Ewidencja szczegélowa do konta 040 — ».Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”
jest prowadzona w pomaocniczej ksiedze rachunkowej i zapewnia wyodrebnienie w szczegélnosci
odpisdw  aktualizujacych diugoterminowe  aktywa finansowe wedlug ich  rodzajow,
a w szczegdlnosci:

- 040-01 ~ Odpisy aktualizujace inwestycje w nieruchomosei,

- 040-02 — Odpisy aktualizujgce wartogci niemateriaine i prawne,

- 040-09 — Odpisy aktualizujgce warto§é innych diugoterminowych aktywow finansowych.

KONTO 070 - ,,UMORZENIA $RODKOW TRWALYCH”

Konto 070 - ,,Umorzenia $rodkow trwalych”, stuzy do ewidencji ksiegowej umorzen $rodkéw
trwatych w wysokosci ich planowej i nieplanowej amortyzacji. Odpiséw umorzeniowych (amortyza-
cyjnych) Srodkéw trwatych dokonuje sie, zgodnie z postanowieniami ustawy o rachunkowosci, we-
diug ustalonego przez Uczelnig i wprowadzonego do stosowania planu amortyzacyjnego, okreslaja-
€ego roczne stawki odpisow od poszczegdinych Srodkéw trwalych z dalszym ich podziatem na mie-
sigce, kwartaty lub inne okresy sprawozdawcze na zasadzie systematycznego roziozenia wartosci
poczatkowej danego $rodka trwalego na przewidywany okres jego eksploatacji, a wiec metoda li-
niowa,

Odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) od $rodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci
poczatkowej np. do 3 500 zt wigcznie dokonuje sig metodg uproszczong przez jednorazowy odpis w
koszty w peinej ich wartosci w miesigcu oddania ich do uzywania.

W Uczelni, budynki i oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej s tylko umarzane. Umorzenie tych
srodkéw trwalych co miesigc pomnigjsza fundusz zasadniczy Uczelni konto ,800-06"-umorzenie
srodkow trwatych.
Konto umorzen zwieksza sig o wartosé poczatkowq Srodkéw trwalych w 100% zamortyzowanych,
Przyjetych na podstawie protokotéw dotyczacych zakoticzenia prac rozwojowych, tematéw badaw-
czych,
Dopuszcza sie korekty odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych), ustalone na zasadzie weryfika-
cji przyjetych do planu amortyzacji okresow uzytkowania i innych kryteriow — co powodowaé bedzie
Zmiany rocznych stawek i kwot odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) w roku dokonywania
tych korekt oraz w latach nastepnych,
Zgodnie z planem amortyzacyjnym, odpisow umorzeniowych (@amortyzacyjnych), dokonuje sig nie
wczesniej niz po przyjeciu do uzytkowania $rodka trwatego i ujgciu go w ksiegach rachunkowych i
nie p6zniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) z jego war-
toscig poczatkowa, lub w ktorym dany $rodek trwaty przeznaczono do likwidacji, stwierdzono jego
niedobér lub sprzedano, =z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidagji ceny sprze-
dazy netto pozostatosci srodka trwatego.
Przy ustalaniu, w planie amortyzacji, stawek i kwot odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych),
zgodnie z postanowieniami ustawy o rachunkowosci Uczelnia uwzglednia:

- liczbg zmian, na ktérych pracuje $rodek trwaty,

- tempo postepu techniczno - ekonomicznego,

- Wydajnos¢ $rodka trwatego wyrazong liczbg jego godzin pracy lub liczbg wytworzonych pro-

duktéw atbo innym whasciwym miernikiem,

- prawne iub inne ograniczenia czasu uzytkowania $rodka trwatego,
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=4, 4%

- przewidywang przy likwidacji cene sprzedazy netto istotnej pozostatosci srodka trwatego.
W przypadkach zmiany techniki produkgji, przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzytkowania [ub
innych przyczyn powodujgcych trwalg utrate wartosci rodka trwatego — dokonuje sig w ciezar po-
zostalych kosztéw operacyjnych, odpisu aktualizujacego jego wartogé.

Po stronie Dt konta 070 — ,Umorzenia $rodkéw trwatych” ujmuje sie zmniejszenia umorzeri warto-
sci poczatkowej Srodkow trwalych oraz zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych uprzednio ich war-
tos¢, a w szczegolnosci:

Wyszczegéinienie i tre§é zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Zmniejszenia umorzen oraz odpiséw aktualizujgcych wartos¢ poczat-
kowg srodkow trwatych sprzedanych, zlikwidowanych, wniesionych jako
aport do Uczelni, przewdaszczonych, darowanych oraz nieodpfatnie
przekazanych w wartosci dotychczasowego umorzenia 011

Dokonanie korekty odpisu aktualizujacego wartos¢ $rodka trwatego

wskutek:

a) ustania przyczyny trwatej utraty Jego wartosci w wysokosci dotych- :
czasowych odpisow odpowiednio, 800 analityka
b) uprzedniej aktualizacji wyceny $rodka trwatego na podstawie od- 801

rebnych przepiséw

Wyksiggowanie z ewidencji bilansowej catkowicie umorzonych srodkow

trwalych lub ulepszen w obcych obiektach 011

Ujecie umorzonych w 100% &rodkow trwatych po zakoriczeniu prac 011
rozwojowych, tematéw badawczych i nastepuje wyksiegowanie z konta
pozabilansowego ,992"

Po stronie Ct konta 070 ujmuje sie zwigkszenia umorzen wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych z
tylutu planowe] i nieplanowej amortyzacji oraz odpisy spowodowane trwatg utratg ich wartosci,
a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tresé zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

Ujecie planowanych odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) $rod-

kow trwatych 408 analityka

Umorzenie budynkow i obiektéw inzynierii ladowej co miesigc po- 800-06

mniejsza fundusz zasadniczy Uczelni

Wartos¢ poczatkowq srodkow trwatych w 100% zamortyzowanych 011
przyjetych na podstawie protokoléw dotyczgcych zakonczenia prac
rozwojowych, tematéw badawczych

Ujecie nieplanowych odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) w
przypadku trwalej utraty wartoéci $rodka trwatego (przydatnosci gospo-
darczej) oraz doprowadzenia wartosci ksiggowej $rodka trwatego netto
do ceny sprzedazy netto — odpowiednio

800-06
765 (771)
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Zwigkszenie umorzert dotychczasowych wskutek aktualizacii wyceny

$rodkéw trwatych na postawie odrebnych przepiséw 801 analityka

Ewidencja szczegdlowa do konta 070 powinna by¢ prowadzona w bezposrednim powiazaniu i w
tych samych ksiegach pomocniczych, ktére stuza do ewidencji szczegGlowej Srodkow trwalych —
wediug obiektow inwentarzowych lub ich grup o wartosci np. do 3 500 zt oraz wedtug miejsc ich
uzytkowania.
Ewidencja ta powinna zapewnia¢ mozliwos¢ naliczania odpiséw umorzeniowych wedtug okreséw
sprawozdawczych i rozliczania na miejsca powstawania kosztow, a takze ustalanie réznic pomiedzy
amortyzacjq bilansowa i podatkowa,
W ewidenciji szczegotowej konta 070 powinno sie uwzglednié wyodrebnienie umorzer wediug na-
stepujacych np. grup rodzajowych srodkéw trwalych:

- 070-12 — Umorzenie budynkéw, lokali - (grupa 1-2)

- 070-13 — Umorzenie urzadzen technicznych i maszyn - (grupa 3 — B),

- 070-14 — Umorzenie rodkow transportu - {(grupa 7),

- 070-15 — Umorzenie innych $rodkéw trwatych - (grupa 8),

- 070-16 — Umorzenie prawa uzytkowania wieczystego gruntu,

- 070-17 — Umorzenie spoldzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu mieszkalhego.
Saldo Ct konta 070 — ,Umorzenia $rodkéw trwalych” oznacza w ciagu roku obrotowego i na dzien
bilansowy, wartos¢ dotychczasowych odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) uzytkowanych w
Uczelni Srodkow trwatych.

KONTO 072 - UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH O NISKIEJ WARTOSCI JEDNOSTKOWEJ

Konto 072 - ,,Umorzenie Srodkéw trwatych o niskiej wartosci jednostkowej” konto stuzy do
ewidencji zmniejszen $rodkéw trwatych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondenciji z kontem 408-02.
Po stronie Ct konta 072 ujmuje sie zwickszenia , a po stronie Dt ujmuje sie zmniejszenie umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych.

Po stronie Ct ujmuje sig odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych, ujmu-
je sig rowniez po tej stronie nadwyzki $rodkéw trwalych oraz umorzenie §rodkow trwalych otrzyma-
nych niecdptatnie.

Po stronie Dt ujmuje sig¢ umorzenie $rodkéw trwalych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub znisz-
czenia, sprzedanych, przekazanych nieodpfatnie, a takze stanowiacych niedobér lub szkode.

Konto moze wykazywac saldo Ct, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej Srodkdw trwa-
tych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania niskocennego $rodka trwatego do uzywa-
hia.

KONTO 074 - UMORZENIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
Konto 074 — ,Umorzenie zbioréw bibliotecznych” stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci po-
czatkowsj zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej wartosci, w mie-

sigeu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 408-02.
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Po stronie Ct konta 074 ujmuje sie zwiekszenia, a po stronie Dt ujmuje sie zmniejszenie umorzenia

wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych.

Po stronie Ct ujmuje sig odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania zbioréw bibliotecznych,
ujmuje sig réwniez po tej stronie nadwyzki zbiorow bibliotecznych oraz umorzenie zbioréw biblio-

tecznych otrzymanych nieodptatnie.

Po stronie Dt ujmuje sig umorzenie zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobér lub szkode,

Konto moze wykazywaé saldo Ct , ktore wyraza stan umorzenia zbiorow bibliotecznych umorzonych

w peinej wartosci w miesigcu wydana do uzywania.

KONTO 075 - ,,UMORZENIA WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH”

Konto 075 - ,,Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych” stuzy do ewidencji ksiegowej,
zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych w wysokosci ich planowe;j i
nieplanowej amortyzacji, spowodowanych trwaig utrata ich wartosci z tytut np. zmiany techniki pro-

dukeji, wycofania z uzytkowania, wykorzystania itd.

Zasady ewidencji ksiggowej umorzen (amortyzacji) wartosci niematerialnych i prawnych podobne
sq wedfug ustawy o rachunkowosci do odnoszacych sie do Srodkéw trwalych {podanych w komen-
tarzu do konta 070 — ,Umorzenia srodkéw trwalych”). Wartosci niematerialne | prawne nie poedlegaty

dotychczas aktualizacji ich wyceny.

Po stronie Dt konta 075 ujmuje sie zmniejszenia umorzen wartosci poczatkowej wartosci niemate-
rialnych i prawnych oraz zmniejszenia uprzednich odpisow, ktore spowodowaty trwatg utrate ich

wartoéci, a w szczegolnosci:

Wyszczegdinienie | tresé zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

Zmniejszenie umorzeri wartosci poczatkowej wartosci hiematerialnych |
prawnych sprzedanych, zlikwidowanych, przewtaszczonych, darowa-
nych oraz nieodplatnie przekazanych w wartosci dotychczasowego
umorzenhia

020

Dokonanie korekty umorzeri wartosci poczatkowej wartosci niemate-
riainych i prawnych wskutek ustania przyczyny trwatej utraty ich warto-
$ci w wysokosci dotychczasowych odpiséw ~ odpowiednio

765, 771, 800 analityki

Wyksiegowanie z ewidencii bilansowej, catkowicie umorzonych skiad-
nikéw wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych uprawnienia
Uczelni wygasty lub nieprzydatnych do dalszego wykorzystania

020
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Po stronie Ct konta 075 ujmuje sie naliczenia i zwigkszenia umorzen wartosci poczatkowej warto-
$ci niematerialnych i prawnych z tytutu planowe;j | nieplanowej amortyzacji oraz odpisy spowodowa-
ne trwalg utratg ich warto$ci, a w szczegélnoéci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzeri (operaciji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Ujecie planowych odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) wartosci

niematerialnych i prawnych 408-03

Ujecie nieplanowych odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) w
przypadku trwalej utraty warto$ci — wartosci niematerialnych i prawnych
{przydatnosci do gospodarczego ich wykorzystania), oraz ewentualne-
go doprowadzenia ich wartosci ksiegowej netto do ceny sprzedazy o
netto moziiwej do uzyskania — odpowiednio 785, 771, 800 analityki

Ewidencja szczegblowa do konta 075 powinna by¢ prowadzona w bezposrednim powigzaniu i w
tych samych ksiggach pomocniczych, ktére stuza do ewidencii szczegolowej wartosci niematerial-
nych i prawnych — wedtug obiektéw inwentarzowych lub ich grup o wartosci np. do 3 500 z! oraz
wedlug miejsc ich wykorzystania.
Ewidencja ta powinna zapewniaé mozliwo$é naliczania odpiséw amortyzacyjnych wedtug okreséw
sprawozdawczych i rozliczania ich na miejsca powstawania kosztow, a takze ustalanie roznic po-
migdzy amortyzacjg bilansowsa i podatkowa,
W ewidencji szczegbtowej do konta 075 powinno sie uwzglednic¢ wyodrebnienie umorzeri wediug
poszczegdinych grup rodzajowych wartosci niematerialnych i prawnych, w szczegdinodcei ze wzgle-
du na potrzeby sporzadzania sprawozdania finansowego:

- 075-01 — Umorzenie licenciji, programéw komputerowych,

- 075-02 - Umorzenie innych wartosci niemateriainych i prawnych - niskocennych,

- 075-03 — Umorzenie innych wartosci niematerialnych i prawnych.
Saldo Ct konta 075 — ,Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych” oznacza, w ciggu roku obro-
towego i na dzien bilansowy, warto$¢ dotychczasowych odpisow umorzeniowych {amortyzacyjnych)
wykorzystywanych w Uczelni warto$ci niematerialnych i prawnych.

KONTO 081 - ,,SRODKI TRWALE W BUDOWIE”
Konto 081 -, Srodki trwafe w budowie” stuzy do ewidencji ksiegowej kosztow:
- budowy $rodkéw trwatych, realizowanych zaréwno sitami wiasnymi jak i obcymi Uczelni, bez-
posrednio zwigzanych z realizowang budowa lub montazem danego $rodka trwatego,
- realizowanych ulepszen istniejacych srodkow trwatych,
- oraz do rozliczenia tych kosztow wedtug uzyskanych efektow.
Srodki trwate w budowie w momencie ich rozliczania i przekazywania do uzytkowania wyceniane sg
w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, obejmujacych sume poniesionych przez Uczelnie kosztéw
budowy, montazu, ulepszenia i przystosowania do uzytkowania w okresie od rozpoczecia budowy
(montazu) do dnia przyjecia do uzytkowania lub do dnia bilansowego, z uwzglednieniem takze:
- podatkéw: VAT i akcyzowego, jezeli nie podlegajg odliczeniu,
- kosztéw obstugi zobowigzari zwigzanych z finansowaniem budowy (montazu) | ujemnych roz-
nic kursowych, pomniejszonych o uzyskane przychody z tego tytutu.
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Ulepszenia srodkéw trwalych, wediug ustawy o rachunkowosci, to przebudowa, rozbudowa, w
tym takze wyposazenie w czesci skiadowe i peryferyjne, rekonstrukcja, adaptacja i modernizacja -
powodujgce, ze wartos¢ uzytkowa s$rodka trwatego, po zakorczeniu ulepszenia, przewyzsza
uprzednig warfos¢ uzytkowa z dnia przyjecia do uzytkowania — mierzona okresem uzywania, zdol-
noscig wytworcza, jakoscig uzyskiwanych, dzigki ulepszeniu produktéw (ustug), kosztami eksplo-
atacji lub innymi efektami. Suma kosztow ulepszenia powinna przekracza¢ granice 3500 i, pod ry-
gorem zaliczenia ich do kosztéw remontdw jezeli warunek ten nie zostanie spetniony.

Do kosztéw budowy (montazu) lub ulepszen srodkéw trwatych wediug ich rodzajow zalicza sie w
szczegohosci koszty:

1. zakupu gruntéw,

2. dokumentacji projektowej,

3. przygotowania terenéw pod budowe, w tym likwidacji nieruchomosci (rozbiérki np. budynkow i
budowli),

4. nie umorzonej czgsci warto$ci poczatkowej $rodka trwatego — spisanej jednorazowo w koszty
budowy,

5. robét budowlano-montazowych,

6. zakupédw maszyn, urzadzen i ich montazu,

7. préb montazowych i rozruchu — niezbednych do doprowadzenia do oddania w uzytkowanie $rod-
ka trwatego, pomniejszonych o ceng sprzedazy netto (czesto nizszg od kosztéw wytworzenia)
wykonanych w czasie préb produktéw zdatnych do gospodarczego wykorzystania,

. Zalozenia zieleni i stref ochronnych na okres wieloletni,

9. podatku VAT nie podlegajacego odliczeniu,

10. innych podatkéw i oplat zwigzanych z okresem budowy (montazu),

11. obslugi zaciagnietych zobowigzari zwigzanych z budowa (montazem) lub ulepszeniem Srodka
trwatego oraz réznic kursowych pomniejszonych o przychody z tego tytutu,

12. ubezpieczer majgtkowych i osochowych budowanych (montowanych) i ulepszanych‘ Srodkow
trwatych,

13. obcego nadzoru inwestycyjnego,

14. zakupow maszyn, urzgdzen i srodkéw transportu oraz innych $rodkéw trwatych nie podlegaja-
cych montazowi — jezeli tak ustalono w zaktadowym planie kont.

WYCENA
W ciagu roku obrotowego — érodki trwate w budowie wyceniane sg wediug rzeczywiscie poniesio-
nych naktadéw, uwzgledniajgc koszt obsiugi zobowiazan zaciggnietych w celu sfinansowania oraz
ewentualne réznice kursowe.
Na dzien bilansowy $rodki trwate w budowie wyceniane sg wedlug rzeczywiscie poniesionych na-
kladéw, uwzgledniajac koszt obslugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania oraz
ewentualne réznice kursowe, pomniejszone o odpisy z tytulu trwalej utraty wartoscei.
Ewidencja szczeg6towa do konta 081-,,Srodki trwate w budowie” prowadzona w pomocniczej
ksigdze rachunkowej (zbiorze stanowiacym pomocniczg ksiege rachunkowa) powinna zapewniaé w
szczegalnosci:
- wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie i ulepszen wedtug poszczeg6inych efek-
tow (zadan, przedsigwziet) oraz kosztéw wspolnych jezeli réwnolegte realizowane sg rézne za-
dania - przedsiewziecia,

53



‘% Zasady (polityka) rachunkowosci Szkoly Gléwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

- dane liczbowe {wartosciowe) do przeprowadzenia kalkuiacji ceny nabycia lub kosztu wytwo-

rzenia poszczegoinych srodkdw trwafych w budowie lub ich ulepszen.

Saldo Dt konta 081 — ,Srodki trwate w budowie - inwestycje" oznacza, zaréwno w ciggu roku jak i
na dzien hilansowy, poniesione koszty $rodkdw trwalych w budowie i ich nie zakoriczonych ulep-

szen.

Odpiséw aktualizujgcych wartosé srodkdw trwatych w budowie dokonuje sie w przypadku podjecia
decyzji o czeSciowym lub catkowitym zaniechaniu ponoszenia naktadow na ich realizacje. Gidwnym
powodem do dokonania odpiséw jest prawdopodobienstwo, iz budowany sktadnik aktywow nie

przyniesie w przyszlosci korzysci.

W wyniku ustania przyczyny powodujacej utrate wartosci $rodka trwatego w budowie koryguje sie

wczesnie] dokonany odpis.

Po stronie Dt konta 081 ujmuje sie w szczegélnosci;

Wyszczegdbinienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

wych wewnetrznych

1 2
1. Ujecie kosztow hudowy (montazu) i ulepszen srodkdw trwatych wedtug
faktur VAT, rachunkdw i innych dowoddw ksiegowych:
a) obeych wykonawcow {dostawcow) 249 311
b) wykonywanych we wlasnym zakresie — na podstawie dowodéw ksiego- 343 503 60O

2. Wartosé zuzytych materiatéw do budowy srodkéw trwalych

311, zespdt 2"

3. Zarachowanie kosztow obstugi zaciggnietych zobowigzan (odsetek prowi-
zji} na sfinansowanie budéw (montazu) i ulepszen, $rodkéw trwatych oraz
réznic kursowych pomnigjszonych o przychody z tego tytutu

130, 131, 249

Po stronie Ct konta 081 ujmuje sie rozchody i zmniejszenia wartosci $rodkéw trwatych w budowie

(ulepszen), a w szczegonosci:

Wyszczegélnienie i tresé zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Przekazanie do uzytkowania srodkéw trwatych po zakoficzeniu budowy
{(montazu} ulepszenia 011
2. Qdpisanie $rodkow trwatych w budowie [ub ulepszen bez zamierzonych
efektow gospodarczych lub w ktérych nastapila trwata utrata ich wartosci 765. 800
3. Zniszczenie $rodka trwatego w budowie lub powstanie innego zdarzenia
losowego powodujgcego rozchod lub zmniejszenie jego warto$ci 771
4. Przekazanie niecdpfatne srodkdw trwatych w budowie 800
5. Wydanie $rodka trwatego w budowie jego odbicrey przy sprzedazy: ksieg-
| gowanie rownolegle w wartosci sprzedazy netto: Dt konto 249, Ct konto 760 765 analityka
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6. Przekazanie czesci wartosci srodka trwalego w budowie wspoétuczestnikom

wspoinej budowy 249
7. Ujecie uzyskanych odsetek i dodatnich réznic kursowych, dotyczacych
srodkéw trwalych w budowie i ulepszen 130, 131, 249

8. Przyjecie do magazynu odzyskanych z budowy (montazu) lub ulepszenia
materiatow 31

2.2

KONTO 082 - ZALICZKI NA SRODKI TRWALE W BUDOWIE

Konto 082 - ,Zaliczki na s$rodki trwate w budowie”- Obejmujg zaliczki przekazane na poczet
dostaw zwigzanych z budowa srodkdw trwatych, ktére do dnia bilansowego nie majg pokrycia w
zrealizowanych przez wykonawcow robotach budowlanych. Wykazuje sie je w aktywach w wielkosci
przekazanej dostawcom - wediug wartosci nominalnej. W zaliczkach wykazuje sig réwniez wartos¢
dostaw przekazanych

wykonawcom na poczet budowy (figurujgeych na dzieft bilansowy jako saldo Wn konta 249- Pozo-
state rozrachunki jezeli otrzymano na nie fakture VAT).

Ewidencja ksiegowa $rodkéw pienieznych, rachunkéw bankowych i innych krétkotermino-
wych aktywow finansowych
Konta zespolu 1 - ,Srodki pienigzne, kredyty bankowe i inne krétkoterminowe aktywa finan-
sowe”, sluzg do ewidencji ksiegowej:
1. aktywow pienieznych stanowigcych krajowe i zagraniczne $rodki platnicze oraz waluty obce prze-
chowywane w kasach lub na rachunkach bankowych,
2. aktywow pienieznych w postaci czekdw, weksli obeych i innych aktywdw finansowych oraz nali-
czonych od aktywéw finansowych odsetek,
3. instrumentow kapitatowych (udziatéw, akcji, opcji na akcje wtasne, warrantéw i innych instrumen-
téw finansowych),
4. udziatéow i akcji wtasnych przeznaczonych do zbycia lub umorzenia,
5. $rodkéw pienieznych krajowych i zagranicznych wykorzystywanych w formie kredytow banko-
wych,
6. roznic z aktualizacji wyceny kréotkoterminowych aktywoéw finansowych,
a ponadto do ewidencji ksiegowej innych krétkoterminowych aktywdw finansowych w tym takze
przeznaczonych do obrotu — wyemitowanych przez inne jednostki instrumentow kapitatowych,
Do ewidencji ksiegowe] poszczegdlnych rodzajéw Srodkow pienieznych w kasach i na rachunkach
bankowych, w tym takze w formie kredytdéw oraz innych krétkoterminowych aktywow finansowych
moga postuzyé w Uczelni nastepujace konta ksiegi gtownej:

Nr konta Nazwa konta

101 [KASA

102 [KASA DEWIZOWA

103 |KASA ZF$S

130  |RACHUNKI BIEZACE | KREDYTY BANKOWE

131 RACHUNKI BANKOWE W WALUCIE

140 |[KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
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ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC KROTKOTERMINOWYCH AKTYWOW FINAN-
144 lsowych

148 |SRODKI PIENIEZNE W DRODZE - DEWIZY

149 ISRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Obroty gotéwki w kasach powinny by¢ udokumentowane dowodami Zrédiowymi lub zastepczymi
dowodami kasowymi. Niedopuszczalne jest stosowanie prowizorycznych pokwitowan. Obroty go-
towki ujmuje sie w ewidencji ksiegowej pod data rzeczywistego przychodu lub rozchodu: niedobory |
nadwyzki gotéwki ujmuje sie pod datg ich ujawnienia.
Dokumenty zrédiowe stanowia;

faktury zakupu,

faktury sprzedazy,

rachunki,

wnioski 0 zaliczke,

rozliczenie zaliczki,

wnioski o zaliczke na delegacje,

rozliczenie delegacji,

lista plac,

lista wypiat zasitkow.
Dokumentami operacyjnymi kasy sg;
1. raporty kasowe ,RK”,
2. dowody wptlaty ,KP”",
3. dowody wyptaty ,KW”,

Ewidencja ksiegowa operacji bezgotdwkowych na rachunkach bankowych powinna by¢ dokonywa-

na wytacznie na podstawie wyciagdw i innych dowodow bankowych,

Porylki i bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania ujmuje sie w korespondencji z kontem

249 - Pozostate rozrachunki®.

L O NG~ N

Na dzien bilansowy stan krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych w kasie i na rachunkach
bankowych, potwierdzony drogg inwentaryzacji wycenia sie w wartosci nominainej.

Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych oraz rachunkach lokat powieksza sie
o nalezne na dzief bilansowy odsetki. Naliczone, a nie uzyskane na dzien bilansowy odsetki nie

stanowig przychodu podatkowego.

Wykazany na dzien bilansowy stan Srodkéw pienigznych w walutach obcych wycenia sie zgodnie z
obowigzujacym w danym dniu kursem $rednim waluty ogloszonym przez NBP. Réznica miedzy
ksiegowa wartoscia stanu tych srodkdw, a wartoscig obliczong wedtug kursu NBP na dzieri bilan-
sowy stanowi réznice kursows i jest zaliczana do przychodéw lub kosztoéw finansowych.

Niezrealizowane roznice kursowe powstajgce przy wycenie bilansowej stanu $rodkdéw pienieznych
w walutach obcych nie sg dla celow podatkowych zaliczane do przychodéw lub kosztéw ich uzyska-

nia.
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KONTO 101 — ,KASA"

Konto 101 — ,,Kasa” stuzy do ewidencji ksiegowej gotowki w kasie w totych polskich,
Po stronie Dt konta 101 ujmuje sie przychody gotowki do kasy w tym takze nadwyzki kasowe, a w

szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. | Podjecie gotowki z rachunku bankowego 130
2. | Wplywy srodkdw pienieznych w drodze 149
3. | Wptaty dokonane przez odbiorcow, studentow 200,203
4. | Wplaty réznych naleznosci 234,239, 249
5. | Stwierdzone nadwyzki kasowe 264
6. | Otrzymane przedpiaty na poczet przysziych dostaw lub ustug 205
7. | Wplyw przychoddw z dzialalnosci edukacyjnej 200,203 analityka
| rownolegle: DT 200,203 — CT 701,702
8. | Whptaty za niedobory i szkedy lub ich potrgcenia w liscie ptac 231, 232, 234, 249
9. | Wplaty do kasy z tytulu sprzedazy ustug, towardw i materiatow (dziatal-

nos¢ gospodarcza opodatkowana);
wartos¢ sprzedazy wedlug cen sprzedazy netto

200, 203, 205, 231,
249, 250

Po stronie Ct konta 101 ujmuje sie rozchody gotowki z kasy w tym takze niedobory kasowe, a w

szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operaciji} gospodarczych

Konto przeciwstawne

Stwierdzene niedobory kasowe

1 2
1. | Wyplaty gotéwki na rachunki bankowe (potwierdzone) 130
2. | Wyptaty gotdéwki na rachunki — nie potwierdzone przez bank 149
3. | Rézne wyplaty dostawcom, odbiorcom i pracownikom oraz inne 200, 201, 234, 239, 249
4. | Wyptaty wynagrodzen, zasitkow i $wiadczen z ZUS 231, 232,237
5. 238

Ewidencja szczegdtowa do konta 101 prowadzona w pomochiczych ksiegach rachunkowych po-
winna umozliwia¢ codzienne ustalenie stanu gotéwki, z wyodrebnieniem poszczegdinych kas i oséb
za nie odpowiedzialnych, w formie powszechnie stosowanych raportéw kasowych lub innych po-

mocniczych ksiag rachunkowych.

Konto 101 wykazuje wylacznie saldo Dt, kiére oznacza wartos¢ nominalng stanu gotéwki lub in-
nych waloréw pienigznych w kasie{ach).Saldo jest prezentowane w bilansie w pozycji B.lll.1.c

.Srodki pienigzne w kasie | na rachunkach bankowych”

§7




Iy
A i
ﬂ@d Zasady (polityka) rachunkowosci Szkoly Gtéwnej Stuzby Pozamiczej w Warszawie

KONTO 102 - ,,KASA DEWIZOWA”

Konto 102- ,Kasa dewizowa” siuzy do ewidencji ksiegowej gotowki w kasie prowadzonej

w walutach obcych.
Po stronie Dt konta 102 ujmuje sie przychody gotdwki do kasy dewizowej craz dodatnie réznice

kursowe, a w szczegblhosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. | Wpiywy gotdwki w walutach obcych z tytutu zakupu lub podjecia w ban-

ku 131
2. | Zwroty sum do rozliczenia, wplywy $rodkéw pienieznych w drodze 234,148
3. | Wptaty z tytutu réznych naleznoéci zagranicznych 210
4, | Stwierdzone nadwyzki kasowe 284
5. | Ustalenia dodatnich réznic kursowych 750-05

Po stronie Ct konta 102 ujmuje sie rozchody gotdéwki z kasy dewizowej oraz ujemne rdznice kur-
sowe, a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Wyptaty gotdéwki z kasy na rachunki bankowe 131
2. | Wyplaty sum do rozliczenia lub zwroty kosztow podrdzy zagranicznych 234
3. | Wyplaty z tytulu regulowania zobowigzah w walutach obcych 209
4. | Ujawnione niedobory kasowe 238, 264
5. | Ustalenia ujemnych réznic kursowych 755-04

Ewidencja szczegblowa do konta 102 powinna byé prowadzona w pomocniczych ksiggach rachun-
kowych w walucie polskiej i rownolegle w danej walucie obcej, z podziatem na poszczegélne waluty
obce oraz wediug os6b odpowiedzialnych za stan poszczegdinych kas, w formie raportéw kaso-
wych [ub innych pomochiczych ksigg rachunkowych.

Ewidencja rozchodu dewiz w kasie jest prowadzona zgodnie z metodg FIFO (pierwsze przyszio —
pierwsze wyszio).

Konto 102 wykazuje wytacznie saldo Dt, ktére oznacza stan gotéwki w kasie(ach) w walutach ob-
cych, w przeliczeniu na ziote polskie. Saldo jest prezentowane w bilansie w pozycji B.IIl.1.c ,Srodki
pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych"

KONTO 103 — ,,KASA ZF$S”

Konto 103- ,Kasa ZF$S” stuzy do ewidenciji ksiggowej gotéwki w kasie w ztotych polskich, stano-
wiace] Srodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
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Po stronie Dt konta 103 ujmuje si¢ przychody gotéwki do kasy ZFSS, w tym takze nadwyzki ka-
sowe, a w szczegolnosci:

Wyszczegblnienie i tre$é zdarzeni {operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Podjecie gotowki z rachunku bankowego 130-01-54
2. | Wolywy srodkéw pienieznych w drodze 149
3. | Wplaty réznych naleznosci 234, 237,
4. | Stwierdzone nadwyzki kasowe 264
5. | Splaty pozyczek z ZFSS 234-15

Po stronie Ct konta 103 ujmuje sig rozchody gotdwki z kasy w tym takze niedobory kasowe, a w
szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Wptaty gotéwki na rachunki bankowe (potwierdzone) 130-01-54, 130-01
2. | Rézne wyplaty z ZFSS dostawcom, pracownikom i inne 234-15,237, 264
3. | Wyplaty obcigzajace ZFSS 850-01
4. | Stwierdzone niedobory kasowe 238, 264

Ewidencja szczegttowa do konta 103 prowadzona w pomochiczych ksiggach rachunkowych po-
winna umozliwia¢ codzienne ustalenie stanu gotéwki, z wyodrgbnieniem poszczegdinych kas i 0séb
za nie odpowiedzialnych, powinna by¢ prowadzona w formie powszechnie stosowanych raportow
kasowych Iub innych pomocniczych ksigg rachunkowych. Konto 103 wykazuje wytgcznie saldo Dt,
kt6re oznacza warto$é nominalna stanu gotowki w kasie ZFSS.

Saldo jest prezentowane w bilansie w pozycji B.lIl.1.c ,Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach
bankowych". W rachunku przeplywéw pienieznych $rodki zgromadzone w Kasie ZFSS sg wykazy-
wane w pozycji G. , Srodki pieniezne na koniec okresu® jako ,Srodki pienigzne o ograniczonej moz-

liwoséci dysponowania”.

KONTO 130 — ,,RACHUNKI BIEZACE | KREDYTY BANKOWE”

Konto 130 — ,Rachunki i kredyty bankowe” stuzy do ewidencji ksiggowej srodkéw pienigznych
Uczelni (w ztotych polskich) zgromadzonych na rachunku bankowym (rozliczeniowym) oraz do
ewentualnego wykorzystania kredytu bankowego na rachunku rozliczeniowym.

Po stronie Dt konta 130 ujmuje sie wplywy Srodkéw pienigznych na rachunek rozliczeniowy oraz
spiaty kredytu bankowego wykorzystanego na tym rachunku, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeni (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Wplaty gotowki z kasy 101, 103
2. | Wplywy srodkéw pienigznych z rachunkéw bankowych oraz érodkow 130,149
pienieznych w drodze
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3. | Wplywy od odbiorcéw i zwroty zaliczek przez dostawcow oraz innych 200,203,205,220, 231
naleznosci np. budzetowych 232,234,237, 243, 249

4. | Wplywy odsetek od udzielonych pozyczek i odsetek bankowych 760-01, 750-02, 750-04

5. | Wplywy odsetek od Srodkow ZFSS 850-01 analityka

6. | Ujecie bledow W wyciggach bankowych i ich sprostowan 249

7. | Otrzymanie dotacji i subwencji {odpowiednio do decyzji) 220, 249, 760-03, 840

8. | Otrzymanie kar, grzywien i odszkodowari umownych Zespot 2

rownolegle: Dt zespot 2, Ct 760 analityka

Po stronie Ct konta 130 ujmuje sig wyptaty (przelewy) z rachunku rozliczeniowego oraz wykorzy-

stanie kredytu bankowego na tym rachunku, a w szczegolnosci:

Wyszczeg6inienie i tresé zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2

1. | Pobranie gotéwki z rachunku bankowego do kasy i na zakup walut

obcych 101, 103,149
2. | Uregulowanie zobowiazan wobec dostawcow, wyplaty zaliczek (w tym

takze na zasadzie wykorzystania kredytu na rachunku) 201, 205, 249
3. [ Przelewy $rodkéw pienigznych na inne rachunki bankowe lub zakup

krétkoterminowych papierow wartoSciowych 130-01,130-02 140
4. | Splaty uprzednio zaciagnietych pozyczek lub kredytow 130-03, 130-04, 249
5. | Optacenie kar, grzywien, odszkodowan

Réwnolegle: Dt zespdt 2, Ct 765-06 Zespdt 2
6. | Zaplacenie odsetek i prowizji od kredytéw i pozyczek 080,755 analityka
7. _| Splacenie zobowigzar publicznoprawnych: podatkéw, sktadki ZUS, cla 220 analityka
8. | Ujecie bledéw w wyciagach bankowych i ich sprostowan 249
9. | Opfaty za ustugi bankowe i czynnosci manipulacyjne (dokonanie prze-

lewu, pobranie ksigzeczki czekowej itp.) 402-17

Konto 130 moze wykazywaé saldo:

- Dt oznaczajgce stan srodkow pienigznych na rachunku bankowym — rozliczeniowym,

- Ct 0znaczajace zadiuzenie wobec banku z tytutu wykorzystanego kredytu na tym rachunku.
W przypadku prowadzenia kilku rachunkéw roziiczeniowych, do ewidencji srodkéw pienieznych |
ewentualnie wykorzystanych kredytow w banku, konieczna fest ewidencja szczegdlowa prowadzona

w ksigdze pomochniczej do konta 130,
W szczegbinosci ww. ewidencja obejmuje:

130-01__ [BIEZACE RACHUNKI BANKOWE

130-02_ |IRACHUNKI BANKOWE LOKAT

130-03 _|PtUGOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE

130-04 | KROTKOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE
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KONTO 130-01 —,,BIEZACE RACHUNKI BANKOWE”

Konto 130-01 — ,,Biezace rachunki bankowe” stuzy do ewidencji ksiggowej Srodkéw pienieznych
Uczelni, zgromadzonych na wydzielonych rachunkach, otrzymanych na realizacje okre$lonych za-

dan, badz $rodkow wydzielonych.

Po stronie Dt konta 130-01 ujmuje sie wplaty gotéwkowe z kasy i innych rachunkéw bankowych,
wplaty dokonane przez kontrahentow, realizacje czekdw i weksli obcych, odsetki naliczone przez

bank od $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym, a w szczegolnosci:

Wyszczegbinienie i tre$é zdarzen {operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

Otrzymane odsetki bankowe

850 anallityka

1 2
1. | Przelewy Srodkéw z innych rachunkéw bankowych 130 analityka
2. | Wptaty gotdwki z kasy i od kontrahentéw 101,103, 200, 203, 205
3. 750-04
4,

Otrzymane odsetki bankowe od $rodkow ZFSS

Po stronie Ct konta 130-01 ujmuje sie podjgcie gotowki do kasy, przekazy na inne rachunki ban-
kowe, przelewy na pokrycie zobowigzar wobec dostawcow i innych osoéb, oplaty za ustugi bankowe,

a w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tresé zdarzer (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. | Podjecie gotéwki z rachunku bankowego do kasy 101, 103, 149
2. | Przelewy srodkow pienieznych na inne rachunki bankowe lub sptaty kre- 130 analityka

dytow

Przelewy $rodkéw pienieznych na rzecz kontrahentow

konto zespotu 2

4. | Opiaty za bankowe ustugi - manipulacyjne

402 analityka

Ewidencja szczegotowa do konta 130-01 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej, powin-
na zapewni¢ wyodrgbnienie poszczegéinych rachunkéw bankowych, prowadzonych w ramach tego
konta. Konto 130-01 wykazuje wytacznie saldo Dt, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych

w warto$ci nominalnej na pozostatych rachunkach bankowych.

Po stronie Dt konta 130-01 ujmuje sie przelewy $rodkéw z rachunku bankowego rozliczeniowego |
ewentualnie wptaty gotéwki z kasy oraz naliczone odsetki przez bank od $rodkow na tym rachunku,

a w szczegdblnosci:

Wyszczegélnienie | treéé zdarzen {operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. | Wplaty gotéwki z kasy na rachunek bankowy 101, 103
2. | Przelewy (wplywy) srodkéw pienieznych z innych rachunkéw banko-
wych 130 analityka
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KONTO 130-02 — ,,RACHUNKI BANKOWE LOKAT”

Konto 130-02 - , Rachunki bankowe lokat” stuzy do ewidencji ksiegowej, iokat bankowych termi-
nowych, ustalanych na czas okreslony w umowie, w celu uzyskania przychodéw finansowych z tytu-
{u odsetek, zarachowanych i przekazanych nastepnie na rachunek rozliczeniowy lub rachunek da-
nej lokaty bankowse.

Po stronie Dt konta 130-02 ujmuje sie wplaty lokat na rachunek i naliczone przez bank odsetki
(odsetki moga byé przekazywane takze na rachunek rozliczeniowy), a w szczegobinosci:

Wyszczegélnienie i treéé zdarzer (operacjlggspodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Wplaty réwnowartosci lokat na wyodrebniony rachunek bankowy 101, 103, 130 analityka
2. | Wplywy uzyskane z odsetek od lokat Srodkéw pienieznych 750, 850 analityki

Po stronie Ct konta 130-02 ujmuje sie likwidacje lokat $rodkéw pienigznych przez ich podjecie lub
przekazanie na inne rachunki bankowe, a w szczegéinosci:

Wyszczegéinienie i tresé zdarzer; (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Likwidacja lokaty — zwrot srodkéw pienigznych na odpowiedni rachunek 130 analityka
bankowy

Ewidencja szczegéiowa do konta 130-02 prowadzona w pomaochiczej ksiedze rachunkowej, powin-
na pozwala¢ na identyfikacje poszezegoinych lokat bankowych.

Konto 130-02 wykazuje wytacznie saldo Dt, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku
lokat bankowych w wartosci nominalne;j,

Saldo Dt konta 130-02 jest prezentowane w bilansie w pozycji B.INI. ,Inwestycje krétkoterminowe”,
przy czym:

-lokaty bankowe o terminie Zapadalnosci krétszym niz rok od dnig bilansowego, ale dluzszym niz 3
miesigce wykazywane s w pozycji B.IN.1.b ,Inne krétkoterminowe aktywa finansowe",

-lokaty bankowe o terminie zapadainosci krétszym niz 3 miesigce od dnig bilansowego sg wykazy-
wane w pozycji B.IIl.1.¢ Inne $rodki pienigzne”.

W przypadku tworzenia przez Uczelnig lokat bankowych ze srodkéw ZFSS, saldo wlasciwego konta
analitycznego w rachunku przeptywow pienigznych jest wykazywane w pozycji G. , Srodki pienigzne
na koniec okresu” jako ,$rodki pieniezne o ograniczonej mozliwosci dysponowania”

KONTO 130-03 -, DLUGOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE”

Konto 130-03 - »Diugoterminowe kredyty bankowe” stuzy do ewidencji ksiggowej kredytow
bankowych w czesci, w ktdrej splata jest wymagana powyzej roku lub latach dalszych anizeli rok
nastepujacy po dniu bilansowym, bez wzgledu na cel ich zaciagnigcia oraz walute. Warunk wyko-
rzystania kredytu ustaia kazdorazowo umowa zawarta pomiedzy Uczelnig a Bankiem.
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Po stronie Dt konta 130-03 ujmuje sig splaty kredytu bankowego, a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tresé zdarzeri {(operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
Splaty kredytu bankowego wediug ustalen umowy 130

Po stronie Ct konta 130-03 ujmuje si¢ natomiast przekazanie $rodkow pienigznych pochodzacych
Z kredytu na rachunek rozliczeniowy badz wykorzystanie kredytu poprzez sptaty zobowigzari wobec
kontrahentéw, podjecie srodkow pienigznych do kasy, a w szczegoIinosci:

Wyszczegdinienie i tresé zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Przelew $rodkow kredytu bankowego na rézne cele gospodarcze 101,130, kc;nta ZeSReu

Naliczenie odsetek i prowizji od kredytu na nabycie lub wytworzenie ak-
tywow trwatych pobranych przez bank w okresie realizacji tych aktywow 011. 020. 080

Naliczenie odsetek i prowizji dotyczacych podstawowej dziatalnosci, po-
branych przez bank 755-02

Ewidencja szczegétowa do konta 130-03 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna

pozwalat na wyodrebnienie poszczegéinych rodzajéw kredytéw,
Konto 130-03 moze wykazywac wylacznie saldo Ct, ktére wyraza stan zadiuzenia Uczelni z tytutu

otrzymanych (wykorzystanych) diugoterminowych kredytéw bankowych.
Saldo Ct konta 130-03 jest prezentowane w pozycji B.Il.2a ,Zobowigzania diugoterminowe wobec

jednostek pozostatych — kredyty i pozyczki",

KONTO 130-04 - ,KROTKOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE”

Konto 130-04 - , Krétkoterminowe kredyty bankowe” stuzy do ewidencji ksiggowej kredytéw
bankowych w catosci wymagajacych splaty w roku nastepujacym po dniu bilansowym, jak rowniez
tej czesci kredytow diugoterminowych, ktérej splata jest wymagana w ciggu roku nastepujacego po
dniu bilansowym.

Na koncie sg ewidencjonowane kredyty krotkoterminowe bez wzgledu na cel ich zaciggniecia oraz
walute. Warunki wykorzystania kredytu ustala kazdorazowo umowa zawarta pomigdzy Uczelnig a

Bankiem.

Po stronie Dt konta 130-04 ujmuje sie splaty kredytu bankowego, a w szczegolnosci;

Wyszczegolnienie i tresé zdarzeri (operacji} gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
Spiaty kredytu bankowegg wed{ug ustalen umowy 130
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Po stronie Ct konta 130-04 ujmuje sig natomiast przekazanie érodkéw pienieznych pochodzgcych
z kredytu na rachunek rozliczeniowy badZ wykorzystanie kredytu poprzez spfaty zobowigzar wobec

kontrahentow, podjecie srodkéw pienigznych do kasy, a w szczegéinosci:

Wyszczegdlnienie i tres$é zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. | Przelew $rodkéw kredytu bankowego na rézne cele gospodarcze lub 130 analityka,
socjalne konta zespolu 2
2. | Naliczenie odsetek i prowizji od kredytu na nabycie lub wytworzenie ak-
tywbw trwalych pobranych przez bank w okresie realizacji tych aktywow 011, 020, 080
3. | Naliczenie odsetek i prowizji dotyczgeych podstawowej dziatalnosci, po-
755-02

branych przez bank

Ewidencja szczegotowa do konta 130-04 prowadzona w pomochniczej ksiedze rachunkowej powinna

pozwala¢ na wyodrebnienie poszezegdinych rodzajow kredytéw.

Konto 130-04 moze wykazywadé wylacznie saldo Ct, kidre wyraza stan zadiuzenia Uczelni z tytutu

otrzymanych (wykorzystanych) krétkoterminowych kredytéw bankowych.

Saldo Ct konta 130-04 jest prezentowane w pozycji B.lll.2a ,Zobowigzania krotkoterminowe wobec

jednostek pozostalych — kredyty i pozyczki'.

KONTO 131 - ,,RACHUNKI BANKOWE W WALUCIE”

Konto 131 — ,,Rachunki bankowe w walucie” sluzy do ewidencji ksiegowej $rodkéw pienieznych
Uczelni na rachunkach bankowych w walutach obcych przeliczonych wedlug obowiazujgcego kursu

danej waluty obcej na ztote polskie.

Po stronie Dt konta 131 ujmuje sie wplywy Srodkéw pienigznych w walutach obcych na rachunki
bankowe oraz naliczenia odsetek i dodatnich réznic kursowych, a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢€ zdarzert (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2

1. | Wplywy gotoéwki na rachunek z kas walut obcych 102
2. | Wplywy Srodkéw pienigznych w walutach obeych z innych rachunkéw

bankowych i §rodkéw pienieznych w drodze 130 analityka, 148
3. Wplywy naleznosci od odbiorcow zagranicznych, zwroty zaliczek przez

dostawedw oraz innych naleznosci zagranicznych 210, 249
4. | Wptywy naliczonych przez bank odsetek 750-04
5. | Ustalenie i naliczenie dodatnich réznic kursowych 750-05
6. | Wplywy z tytulu kar, grzywien i odszkodowar — otrzymanych 760-06
7._| Ujecie bledéw w wyciggach bankowych i ich sprostowan 249
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Po stronie Ct konta 131 ujmuje sig wyplaty (przelewy) srodkdw pienieznych w walutach obcych |
inne zmniejszenia ich stanu (wartos$ci), a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

Pobranie gotéwki w walutach obeych 2 rachunku bankowego do kasy

dewizowej 102

Splaty zobowigzan w walutach obeych — wobec dostawcdw zagranicz-

nych, wyplaty zaliczek 209, 249

Sptaty kredytow i pozyczek w walutach obcych 130 analityka

Oplacenie kar, grzywien i odszkodowan w walutach obcych — odpo-

wiednio 765-05

Naliczenie cdsetek od kredytéw bankowych w walutach obcych 755-02

Optaty za ustugi bankowe w walutach obcych 402 analityka

Ujecie bledéw w wyciagach bankowych i ich sprostowan 249

Ewidencja szczegolowa do konta 131 powinna by¢ prowadzona w pomacniczej ksiedze rachunke-
wej wediug poszczegoinych walut obeych i ich rachunkéw bankowych — réwnolegle w walucie pol-
skiej i danej walucie obcej. Saldo Dt konta 131 oznacza wartosé nominalng $rodkéw pienieznych w
walutach obcych w przeliczeniu na ztote polskie weditug obowigzujacego kursu i jest prezentowane
w bilansie w pozycji B.Ill.1 ¢ :” $rodki w kasie i na rachunkach bankowych”.

Dowod ksiegowy opiewajacy ha waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartoéci na walute
polskg wedfug kursu obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeli-
czenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chyba Ze system przetwarzania danych zapew-
nia automatyczne przeliczenie walut obeych na walute polska, a wykonanie tego przeliczenia po-
twierdza odpowiedni wydruk (art. 21 ust. 3 ustawy o rachunkowosci).

Wycena na dzien bilansowy

Nie rzadziej niz na dziefi bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach obcych: skladniki aktywow i
pasywow - po obowigzujgcym na ten dzieh Srednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez Na-
rodowy Bank Polski (art. 30 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci).

Wycena biezaca (w ciagu roku obrotowego) obowiazujaca od 1.01.2009r.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien
ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie wynikajacym z art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Jednostka stosuje nastepujgce zasady ewidencji operacji gospodarczych wyrazonych w walutach

obceych:

Wycena wplywu srodkéw pienieznych w walucie obcej na walutowy rachunek

bankowy:
- wplyw naleznosci na rachunek walutowy - po kursie kupna banku z tego dnia, z ktérego usiug

korzysta jednostka,
- wptyw waluty pochodzace| z zakupu w banku - po kursie sprzedazy banku z tego dnia,

z ktérego ustug korzysta jednostka.
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Pt

- naliczenie odsetek na walutowym rachunku bankowym — po kursie kupna walut stosowanym
przez bank z ktérego ustug korzysta jednostka,
- otrzymanie dotacji w walucie obcej — wedtug kursu kupna banku, z ktérego ustug korzysta jed-
nostka.
Wycena rozchodu srodkéw pienieznych w walucie obcej z walutowego rachunku bankowego :
Zgodnie z art. 35 ust. 8 ustawy o rachunkowosci rozchdd walut z bankowego rachunku walutowego
(rowniez rozchéd do kasy) Jednostka wycenia po kursach waluty, ktérg najwczesniej nabyta — me-
toda FIFO (art. 34 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci).
Rozchéd waluty wycenia sig wedtug kursu historycznego, czyli doktadnie po takim samym kursie,
po jakim nastgpit jej wptyw na rachunek walutowy. Przy tak wybranej metodzie wyceny rozchodu
walut z rachunku walutowego w ogéle nie ustalamy réznic kursowych na rachunku walutowym tylko
na rozrachunkach, a w przypadku odsprzedazy waluty do banku na rachunku bankowym w walucie
polskiej.
KONTO 140 - ,KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Konto 140 - , Krétkoterminowe aktywa finansowe” stuzy do ewidencji ksiegowej udziatéw, akcji,
innych papierow wartosciowych (obligacii, certyfikatéw inwestycyjnych, bonéw skarbowych NBP,
bonéw komercyjnych) nabytych w celach ich odsprzedazy w ciggu najblizszego roku obrotowego, a
takze udzielonych pozyczek wymagajacych zaptaty w ciggu roku od dnia bilansowego).

Po stronie Dt konta 140 ujmuje sie przychody i zwigkszenia wartos$ci krotkoterminowych aktywow
finansowych, a w szczegblnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. | Nabycie (zakup) akcji i obligacji, bonéw, a takze innych papieréw war- 130, 131

tosciowych w celu ich odsprzedazy

2. | Ujecie dodatnich skutkdw finansowych zmian cen rynkowych nabytych
uprzednio papieréw wariosciowych 750-09

3. | Ujecie dodatnich réznic kursowych ustalonych od akeji, udziatéw oraz
innych papierdw wartosciowych w walutach obeych 750-05

Po stronie Ct konta 140 ujmuje sie zmniejszenia krétkoterminowych aktywow finansowych, a w
szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. ,

Rozchdd papieréw wartosciowych do sprzedazy

755-01

2. | Ujecie ujemnych skutkow finansowych uprzednio nabytych innych papie-

row wartosciowych wskutek zmian cen:

a) nabycia (zakupu} 755-03

b) rynkowych 755-03
3. | Ujecie ujemnych réznic kursowych ustalonych od akgeiji, obligacii oraz in-

nych papierow wartosciowych w walutach obcych 755-04
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-

Ewidencja szczeg&lowa do konta 140 prowadzona w pomocnicze] ksiedze rachunkowej powinna
zapewnia¢ wyodrebnienie krotkoterminowych udziatow | akeji wedlug:

- ich rodzajow,

- zlotych polskich i walut obcych,

- 0sGb za nie odpowiedzialnych,
z uwzglednieniem biezgcych zmian ich wartosci,
Konto 140 wykazuje wytacznie saldo Df, ktére oznacza stan wartosci przeznaczonych do obrotu
krétkoterminowych aktywow finansowych i prezentowane jest w bilansie w pozyciji B.IIl.1 ,Krotko-
terminowe aktywa finansowe w jednostkach pozostatych”, z zachowaniem podziatu na udzialy lub
akcje, inne papiery wartosciowe, udzielone pozyczki oraz inne krotkoterminowe aktywa finansowe.

KONTO 144 — ,ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC KROTKOTERMINOWYCH AKTYWOW
FINANSOWYCH"”

Konto 144 - ,,Odpisy aktualizujace wartos¢ krétkoterminowych aktywow finansowych” stuzy
do ewidenciji ksiegowej skutkow zmiany wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych nabytych
w celach ich odsprzedazy w okresie nie diuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego.

Po stronie Dt konta 144 ujmuje sie przywrécenie wartosci krotkoterminowych aktywow finanso-

wych.
Po stronie Ct konta 144 ujmuje sie zmniejszenie wartosci krotkoterminowych aktywéw finanso-

wych.

Ewidencja szczegblowa do konta 144 powinha zapewnié co hajmniej podziat odpiséw aktualizujg-
cych warto$¢ krotkoterminowych aktywow finansowych wedfug poszczegdlnych skiadnikdw oraz
walut.

Konto 144 wykazuje wylacznie saido Ct, kiore oznacza kwote tacznej korekty wartosci krdtkotermi-
nowych aktywow finansowych. Saldo konta 144 w bilansie koryguje saldo konta 140, ktére jest pre-
zentowane w bilansie w pozycji B.lII.1 Krotkoterminowe aktywa finansowe w jednostkach pozosta-
fych” z zachowaniem podziatu na udzialy lub akcje, inne papiery wartosciowe, udzielone pozyczki
oraz inne krétkoterminowe aktywa finansowe.

KONTO 148- ,,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE- DEWIZY”

Konto 148 - ,Srodki pienigzne w drodze - dewizy” stuzy do ewidenciji ksiggowej srodkéw pie-
nieznych w drodze (dewizy) znajdujacych sie miedzy kasg dewizowa a rachunkami bankowymi wa-
lutowymi, gdy rozchédd z kasy walutowej lub rachunku bankowego walutowego dokonany zostat da-
nego dnia, a wplyw na rachunek bankowy nastapit w innym czasie,

Konto 148 moze funkcjonowaé na biezaco albo wytgeznie na przelomie okresow sprawozdawczych.
Decyzje podejmuje Kierownik Jednostki w momencie wprowadzania do stosowania zakfadowego

planu kont.

KONTO 149 - ,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE”

Konto 149 - ,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidenciji ksiegowej $rodkéw pienigznych
znajdujacych sie miedzy kasg i rachunkami bankowymi oraz rachunkami bankowymi, gdy rozchéd z
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kasy lub rachunku bankowego dokonany zostat danego dnia, a wplyw na rachunek bankowy nasta-
pit w innym czasie.

Konto 149 moze funkcjonowaé na biezgco albo wylacznie na przetomie okresdéw sprawozdawczych.
Decyzje podejmuje Kierownik Jednostki w momencie wprowadzania do stosowania zakladowego
planu kont.

Po stronie Dt konta 149 ujmuje sie nie potwierdzone wplywy i przelewy Srodkdw pienigznych z
kont zespotu 1 na odpowiednie konta, a w szczegoinosci:

twierdzone wyciggami bankowymi)

Wyszczeg6inienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
Woplaty z kas na rachunki bankowe (nie potwierdzone wyciggami banko-
wymi) 101,102,103
2. | Przelewy $rodkéw pomiedzy wtasnymi rachunkami bankowymi (nie po- 130 analityka

Po stronie Ct konta 149 ujmuje sig co nastepuje:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operaciji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Wpiywy do kasy lub na rachunki bankowe srodkéw pienieznych w drodze 101, 102, 103, 130

2.3

Ewidencja szczegblowa do konta 149 prowadzona w pomochiczej ksiedze rachunkowej powinna
pozwalaé na wyodrebnienie stanéw Srodkéw pienieznych w drodze wediug poszczegéinych operacii

gospodarczych.
Konto 149 moze wykazywa¢ wylacznie saldo Dt, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych w drodze.

Saldo konta 149 jest prezentowane w bilansie w pozycji B.IIl.1¢ ,Inne $rodki pienigzne”

Ewidencja ksiggowa rozrachunkéw i roszczen

Do ewidencji ksiegowej rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami, rozrachunkéw publicznopraw-
nych, rozrachunkéw z pracownikami oraz pozostatych rozrachunkoéw | roszczen, a takze ich aktuali-

zacji stuzg nastepujgace konta ksiegi gléwne;j:

ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI (analityka wg kontrahentow)

200

201 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI (analityka wg kontrahentow)

203 [ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI (analityka wg poszczegéinych tytuléw rozliczen)

205 [ROZRACHUNKI Z TYTULU ZALICZEK Z DOSTAWCAMI (analityka wg kontrahentow)
209 |ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI ZAGRANICZNYMI (analityka wg kontrahentow)

210  [ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGRANICZNYMI (analityka wg kontrahentow)

211 |POZOSTALE ZOBOWIAZANIA Z TYTULU LEASINGU (analityka wg kontrahentow)

220 [ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE (analityka wg tytuldw rozliczen)

231 |ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN OSOBOWYCH (analityka wg pracownikow)
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ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN BEZOSOBOWYCH (anahtyka Wg pracowni-

232 Kow)

233 [SWIADCZENIA PODCHORAZYCH (analityka wg kompani)

234 Ll:lyﬂ]i} ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI (analityka wg tytuléw rozliczen i kont osobo-

235 ggg%é%gUNKl DOTYCZACE DODATKOW StUZBOWYCH ORAZ POTACEN Z WYNA-

237 |SWIADCZENIA Z ZFS$S (analityka wg tytutdw rozliczen | kont csobowych)

238 |ROZRACHUNKI Z TYTULU NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK ( analityka )

239 IROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU SPRZEDAZY

243 NALEZNOSC! DOCHODZONE NA DRODZE SADOWEJ (analityka wg tytutéw rozliczefs i
kont osobowych)

245 |SUMY NA ZLECENIE

245  |[OPLATY LICENCYJNE

247 - |SUMY DEPOZYTOWE ]

249 |POZOSTALE ROZRACHUNKI (analityka wg kont osobowych)

250 ?Z(gﬁ;'\’ACHUNKI DOTYCZACE DZIALALNOSCI FINANSOWELJ (analityka wg tytutdw rozli-

264 |ROZLICZENIE NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK (analityka wg tytutdw rozliczer )

280 ODPISY AKTUALIZUJACE ROZRACHUNKI ( analityka wg symboli kont, ktérych odpisy

dotycza)

Konta zespotu 2 — ,Rozrachunki | roszczenia” stuzg do ewidencji ksiegowej wszelkich naleznosci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych, rozliczen i roszczeri podmiotu gospodarczego, dotyczacych
zarowno podstawowej dziatalnosci gospodarczej jak réwniez zaktadowe] dziatalnosci socjalnej, po-
stepowania upadlosciowego i likwidacyjnego, a takze do ewidencji ksiegowej odpiséw aktualizuja-
¢ych naleznosci.

Ewidencjg ksiggowag na kontach rozrachunkowych objete sg w szczegélnosci rozrachunki wynikajg-

ce z tytutu;
1. bezspornych naleznoéci | zobowigzan ze sprzedazy produktdw | ustug (konta: 200, 201, 203, 209,

210},
udzielonych dostawcom lub otrzymanych od odbiorcéw, zaliczek na poczet przysziych dostaw i

ustug (konto 2085),

odpiséw aktualizujacych naleznosci (konto 280),
naleznosci i zobowiazan publicznoprawnych z tytulu podatkéw, optat ubezpieczen spofecznych i

innych obcigzen publicznoprawnych (konta : 220),

wynagrodzen za prace pracownikéw i 0séb wykonujacych prace na podstawie uméw cywilno-

prawnych i innych wyplat oraz dokonywanych potracen w listach plac (konta: 231, 232),

innych rozliczer z pracownikami (konta: 233, 234, 237, 249),
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego i operacyjnego (konto 211),
niedoboréw, szkdd i nadwyzek w majatku jednostki gospodarczej (konto 264),
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9. naleznoéci i zobowigzan z tytutu sprzedazy i zakupu srodkéw trwatych i $rodkéw trwatych w bu-
dowie, wartosci niematerialnych i prawnych, akfywow finansowych i zobowigzarn finansowych be-
dacych przedmiotem dziatalnosci operacyjnej jednostki (konto 249),

10. zaliczek przekazanych z tytutu zakupéw $rodkéw trwatych i srodkow trwalych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz aktywow finansowych (konto 249},

11. naleznosci i zobowigzan z tytutu udzielonych lub otrzymanych pozyczek od innych jednostek nie
bedgcych bankami (konto 249),

12. pozostatych rozliczen (konto 249),

13. naleznosci i roszczen spornych (konta: 200, 203, 210, 220, 231, 232, 233, 234, 237, 238, 243,
245, 248, 247, 249, 250, 264, 280).

W ciagu roku obrotowego naleznosci i zobowigzania wyrazone w ziotych polskich ujmuje sig
w ksiegach rachunkowych wedlug wartosci nominalnej z dnia ich powstania, to jest w kwotach brut-
to (razem z podatkiem VAT).

Na dzieri bilansowy naleznosci | zobowigzania {w tym réwniez z tytulu pozyczek) wykazuje sie w
kwocie wymaganej zaptaty.

Z tytutu opdznienia w zaptacie kwot okreslonych fakturg:

1. wierzyciel moze naliczy¢ odsetki ustawowe, o ile zamierza ich dochodzi€¢ (jest to uprawnienie a
nie obowigzek),

2. dtuznik zobowigzany jest zaksiegowaé naliczone odsetki na dzier bilansowy; diuznik w przypadku
opbZnienia w zaplacie, o ile nie otrzymat od wierzyciela dokumentu okreélajacege wysokos¢ od-
setek ustawowych ani tez wyrazonej na pi$mie rezygnacji z ich dochodzenia, zobowigzany jest
sam do naliczenia odsetek i ujecia ich w swoich ksiggach rachunkowych.

W przypadku naleznosci lub zobowigzar wynikajgcych z udzielanych lub otrzymanych pozyczek, za-
réwno udzielajacy jak i otrzymujacy pozyczke, zobowiazani sq do powiekszenia kwot rozrachunkéw
o naliczone odsetki wynikajgce z umowy.

Na dzienh bilansowy dokonuje sie naliczenia odsetek od pozyczek nawet wtedy, gdy termin ptatnosci
jeszcze nie minat.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach obcych naleznosci
i zobowiazania wedtug Kursu $redniego, ogloszonego dla danej waluty obcej przez NBP na dany
dzien.

Operacje sprzedazy skutkujgce powstaniem naleznosci Uczelni wyrazone w walutach obeych uj-
muje sig w ksiegach rachunkowych na dziefi ich przeprowadzenia po $rednim kursie ogfoszonym
dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzafgcego dzieri wystawienia faktury.

Operacje zaplaty naleznosci na rachunku bankowym wyrazone w walutach obcych ujmuje sie w
ksiggach rachunkowych na dziein ich przeprowadzenia po kursie kupna walut z tego
dnia, stosowanym przez bank z ktérego ustug Uczelnia korzysta.

Réznice kursowe od naleznosci wyrazanych w walutach obeych powstate na dzien ich wyceny
i przy zaplacie zalicza sie odpowiednio: ujemne do kosztéw finansowych i dodatnie do przychoddw
finansowych; natomiast w uzasadnionych przypadkach odnosi si¢ je do kosztu wytworzenia produk-
téw, ustug lub ceny nabycia towardw, a takze do kosztu wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie
lub wartoéci niematerialnych i prawnych {odpowiednio na zwigkszenie lub zmniejszenie tych kosz-
tow).

- Operacje zakupu powodujace powstawanie zobowiazari w walutach obcych ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia po $rednim kursie ogfoszonym dla danej
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waluty obcej przez NBP z dnia poprzedzajacego dzieri wystawienia faktury, lub kurs $redni
ogtoszony przez NBP z dnia poprzedzajacego dzieri wystawlenia dokumentu odprawy celnej
(SAD) przy imporcie, w sytuacji, gdy jednostka nie otrzyma faktury w terminie umozliwiaja-
cym ujecle transakcji w keiggach rachunkowych okresu, kiérego import dotyczy.

Operacje gospodarcze w walutach obeych stanowigce uregulowania zobowigzar z rachunku
bankowego ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia po kursie sprzeda-
zy walut z dnia zaplaty stosowanym przez bank, z ktérego uslug korzysta Uczelnia w przypadku
zakupu waluty w banku. Rozchéd walut z wiasnego rachunku bankowego — przy zastoso-
waniu metody FIFO.

Réznice kursowe dotyczace zobowigzari wyrazonych w walutach obcych powstate na dzien
ich wyceny Iub przy uregulowaniu zobowigzaf w walutach obcych zalicza sie odpowiednio do kosz-
tow lub przychoddw finansowych.

W uzasadnionych przypadkach réznice kursowe zalicza sig do kosztéw wytworzenia produktow lub
ustug, do ceny nabycia towarow, a takze do kosztéw wytworzenia $rodkéw trwalych, srodkéw trwa-
lych w budowie lub wartosci niematerialnych i prawnych.

Naleznoéci i zobowigzania podlegaja obowigzkowi inwentaryzacji, to jest okresowemu sprawdzeniu
stanu tych aktywéw ipasywow drogq uzyskania od kontrahentéw potwierdzenia ich wartosci,
wzglednie otrzymania infermacji o innym ich stanie oraz ustalenia ewentualnych roznic.

Uzgodnienia sald rozrachunkoéw powinny nastapié w okresie ostatnich trzech miesiecy roku obroto-
wego i pierwszych 15 dni nastepnego roku obrotowego; przy czym stan wynikajacy z ksiag rachun-
kowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

Nie podlegaja uzgodnieniu naleznosci watpliwe, sporne, od pracownikéw, od kontrahentow ktorzy
nie prowadza ewidencii ksiggowej oraz dotyczace tytutow publicznoprawnych. Rowniez niektére zo-
bowigzania wytaczone sg z obowigzku uzgodnienia, a w szczegélnosci: wobec pracownikéw, wobec
kontrahentéw, ktérzy nie prowadza ewidenciji ksiggowej, oraz dotyczace tytutéw publicznoprawnych.
Korzystajac z zasady istotnosci, kierownik Jednostki podejmuje kazdorazowo decyzje
w sprawie odstapienia od uzgodnienia drobnych sald naleznoéci i zobowiazan, jezeli wielko-
&ci takie nie sa w stanie zawazyG na ocenie sytuacii majatkowej i finansowej podmiotu gospo-
darczego.

Réwniez ze wzgledu na nieistotny ujemny wplyw na sytuacje majatkowa i finansowa Uczelni, biorac
przy tym pod uwage oszczednosc kosztéw np. z tytutu optat za rozmowy telefoniczne, optat poczto-
wych itp., nalezy spisywaé drobne kwoty nierozliczonych naleznosci | zobowiazan, chyba ze
w przypadku zobowiazan kontrahent wyrazit sprzeciw.

Salda kont zespotu 2 pozostajg nierozliczone od chwili powstania naleznosci, roszczenia badz zo-
bowiazania do chwili ostatecznego ich wygashigcia na skutek: spiacenia, oddalenia w wyniku po-
stepowania wyjasniajacego (spornego), umorzenia lub przedawnienia.

Okresy, po ktorych roszczenia majgtkowe ulegaja przedawnieniu, okreslajg przepisy Kodeksu cy-
wilnego i Kodeksu pracy.

Kwoty przedawnionych lub umorzonych zobowigzan zalicza sig do pozostalych przychoddéw opera-
cyjnych, natomiast kwoty naleznosci i roszczen przedawnionych lub niesciggainych powigkszajg
pozostate koszty operacyjne. W przypadku gdy dotyczy to odsetek lub pozyczek, odpowiednie kwo-
ty podlegaja spisaniu w koszty finansowe lub zaliczeniu do przychodow finansowych.
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KONTA BILANSOWE

KONTO 200 — ,,ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI”

Konto 200 — ,Rozrachunki z odbiorcami krajowymi” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich
bezspornych naleznosci z tytutu sprzedazy produktow i ustug, wraz z naleznymi odsetkami, karami

grzywnami i odszkodowaniami.

Po stronie Dt konta 200 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenia stanu wartoéci naleznosci od odbior-

cow krajowych, a w szczegélnosci:

Wyszczegélnienie i tresé zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie naleznoéci z tytulu sprzedazy:
-produktéw 701, 702
-ustug 703, 705, 740, 742

-materiatow, towardw,
-rzeczowych aktywow trwatych

Naliczenie podatku Vat przewidzianych ustawg o podatku od towarow i ustug.

760
220-02

2. Zwiekszenie naleznosci z tytulu sprzedazy produktow, ustug, (wraz z VAT
naleznym) na podstawie faktury korygujacej VAT

odpowiednie konta ze-
spolu 7 i rownolegle
konto 220-02

3. Ujecie naleznosci wynikajacych z tytutow egzekucyjnych (w wyniku zamia-

ny roszczen z powrotem na naleznosci) 243
4. Zaliczenie naleznosci do przychodéw podlegajacych rozliczaniu w czasie
(w tym: naleznosci z tytutu odsetek, kar, grzywien, odszkodowar) 840

S.Ujecie faktur VAT wystawionych dia przysztych odbiorcow na skutek otrzy-
mania przedptaty

840(220-02)

6.Ujecie naleznosci z tytutu kar, grzywien i odszkodowan umownych zaliczo-
nych do biezacego okresu sprawozdawczego i roku obrotowego

760-06

7 Naliczenie odsetek ustawowych od nieuregulowanych w terminie nalezno-
&ci zaliczonych do biezgcego ckresu sprawozdawczego i roku obrotowego

750-02

Po stronie Ct konta 200 ujmuje si¢ splaty | zmniejszenia stanu naleznosci, a w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tresé zdarzei (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1.Wplywy naleznos$ci:
a) gotowka do kasy
b) na rachunek rozliczeniowy lub na inny rachunek bankowy

101
130 analityka

2 Powstanie roszczenia spornego dochodzonego od odbiorcy — skierowanie
sprawy do sadu

243
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3. Spisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:

a) gdy (dokonano odpisu aktualizujacego wartos¢ naleznosci) — do kwoty tej
aktualizaciji

b) gdy nie dokonano aktualizacji = odpowiednio

280 analityka wg sym-
boli kont, na ktére two-
rzono odpisy

765-10

4. Ujecie faktur korygujacych VAT (zmniejszajgcych przychody ze sprzedazy i

odpowiednie konta ze-
spotu 7, konto 840 i

stan naleznosci) konto 220
5. Zmniejszenie ustalonych uprzednio naleznoéci z tytutu:

a) kar, grzywien i odszkodowarn umownych 760-06

b) odsetek za zwioke od nieuregulowanych w terminie naleznosci 750-02

6. Umorzenie naleznosci w postgpowaniu upadtosciowym, ugodowym lub

uiktadowym jezeli nie dokonano uprzednio ich akiualizacji 765-10

7. Polecenie ksiegowania (PK), wystawione po realizacji dostaw lub swiad-

czefi optacanych zaliczka, gdy odbiorcy wystawiono juz fakturg ostateczng

(uzupetniajaca): suma ksiegowa réwna kwocie otrzymanej zaliczki 205 analityka

Ewidencja szczegdiowa do konta 200 prowadzona w pomocnicze] ksiedze rachunkowej powinna
zapewnia¢ ustalenie naleznosci i ewentualnie zobowigzan (z tytulu uzyskanych przedptat) wedtug
poszczegoélnych odbiorcéw krajowych, a na dzien bilansowy pozwala¢ na wyodrebnienie naleznosci

diugoterminowych i krétkoterminowych.
Saldo konta 200 wystepuje po stronie Dt i oznacza stan naleznosci od odbiorcow za sprzedane

produkty i ustugi i jest prezentowane w bilansie po stronie aktywow w pozycji B.Il.2a ,Naleznosci
krétkoterminowe od pozostatych jednostek z tytutu dostaw i uslug”, z uwzglednieniem podziatu na
naleznosci o terminie sptaty do | powyzej 12 miesigcy.

KONTO 201 - ,ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI”

Konto 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami krajowymi” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich
bezspornych zobowigzarh wobec dostawcéw krajowych z wyjatkiem wiasnych pracownikow
i emerytéw, z tytulu zakupow materiatdéw, towardw i ustug dla podstawowej dziafalnosci gospodar-
czej.

Na koncie tym ujmuje sie takze odsetki ustawowe, kary grzywny i odszkodowania nalezne z tytutu
dostaw.

Po stronie Dt konta 201ujmuje sie splaty zobowigzan z tytulu zakupow materiatéw, towaréw i ustug
oraz zmniejszenia ich wartosci, a w szczegolnosci:

Wyszczegdinienie i tres$é zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1.Splaty zobowigzar wobec dostawcoéw krajowych gotowka lub przelewem konta zespotu 1

2.0dpisanie zobowigzan przedawnionych:

w sytuacii typowej 760-09
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3.0dpisanie zobowiazan przedawnionych dotyczgcych odsetek

750 analityka

4.Ujecie faktur korygujacych VAT od dostawcéw (zmniejszajacych zobowig-
zania):

a) w cenie sprzedazy netto
b) w kwocie podatku VAT naliczonego

konta zespolu 3 jub 4
220-03 lub 403-08

5.Przeniesienie po realizacji dostaw materiatéw i towaréw lub $wiadczeri
ustug optaconych uprzednio zaliczkg, gdy odbiorca otrzymat juz fakture osta-
teczng (uzupetniajgcy): suma ksiegowa réwna kwocie przekazanej zaliczki

205 analityka

Po stronie Ct konta 201 ujmuje sie powstanie zobowigzan z tytuiu zakupéw materiatow, towaréw i
ustug podstawowej dzialalnosci gospodarczej oraz zwigkszet ich wartosci, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie faktury VAT z tytulu zakupu materiatéw, towaréw i ustug w wartosci 343 344

brutto — wraz z podatkiem VAT naliczonym '

2. Ujecie faktury korygujacej VAT od dostawey (zwigkszenie zobowigzan) w

cenie zakupu brutto — wraz z podatkiem VAT naliczonym 343, 344

3. Naliczenie przez dostawcow odsetek ustawowych za zwioke

w regulowaniu zobowigzan 765-02
765-05

4. Naliczenie przez dostawcow kar grzywien i odszkodowar

Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona w pomocniczych ksiggach rachunkowych po-
winna pozwalaé na wyodrebnienie zobowigzalh wediug poszczegéinych dostawcow (wykonawcow).
Saldo konta 201 wystgpujace po stronie Ct, oznacza stan zobowigzari wobec dostawcow krajo-

wych.
Saldo jest prezentowane w bilansie po stronie pasywow w pozyciji B.1ll.2d ,Zobowigzania krétkoter-

minowe wobec pozostalych jednostek z tytutu dostaw | ustug”, z uwzglgdnieniem okresu wymagal-
noéci do i powyzej 12 miesiecy.

KONTO 203 — ,,ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI”

Konto 203 - ,,Rozrachunki ze studentami” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich bezspornych
naleznoéci od studentéw SGSP z tytutu optat za studia zaoczne, uzupetniajgce studia magisterskie

oraz inne rozrachunki ze studentami .
Po stronie Dt konta 203 ujmuje sie powstanie'i zwiekszenia stanu wartosci naleznosci od studen-

tow, a w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tresé zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie naleznosci z fytulu optat za studia 701 { analityka )
2. Zwiekszenie naleznosci z tytulu sprzedazy produktdw, ustug, (wraz z VAT o:pgr:it;dir}igv;(: ;}faa ,z:"
naleznym) na podstawie faktury korygujacej VAT P konto 220-02 9
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3. Ujecie naleznosci wynikajgcych z tytutdbw egzekucyjnych (w wyniku zamia-

ny roszczen z powrotem na naleznosci) 243 analityka
4. Zaliczenie nalezno$ci do przychodéw podlegajacych rozliczaniu w czasie
platne z géry ustalone na dzie bilansowy. 840 analityka
5.Ujecie naleznosci z tytutu kar, grzywien i odszkodowait umownych zaliczo-
nych do biezacego okresu sprawozdawczego i roku ohrotowego 760-06
6.Naliczenie odsetek ustawowych od nieuregulowanych w terminie nalezno-

750-02

$ci zaliczonych do biezgcego okresu sprawozdawcezego i roku obrotowego

Po stronie Ct konta 203 ujmuje sie sptaty i zmnigjszenia stanu naleznosci, a w szczegdinosci:

Wyszczegdinienie i fre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1.Wplywy naleznosci;
a) gotdéwka do kasy 101
b) na rachunek rozliczeniowy lub na inny rachunek bankowy 130
2.Powstanie roszczenia spornego dochodzonego od odbiorcy — skierowanie
sprawy do sadu 243
3.Spisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:
a) gdy (dokonano odpisu aktualizujgcego warto$é naleznosci) — do kwoty tej 280
aktualizacji

765-10

b) gdy nie dokonano aktualizacji — odpowiednio

4.Ujecie faktur korygujacych VAT (zmniejszajgcych przychody ze sprzedazy i

odpowiednie Konta ze-
spotu 7, konto 840 i

stan naleznosci) konto 220-02
5.Zmniejszenie ustalonych uprzednio naleznosci z tytutu:
a) kar, grzywien i odszkodowarh umownych 76505
b) odsetek za zwioke od nieuregulowanych w t_erminie naleznosci 766-02
6. Umorzenie nalezno$ci w postepowaniu upadiosciowym, ugodowym lub
ukfadowym jezeli nie dokonano uprzednio ich aktualizacji 765-10
7. Polecenie ksiegowania (PK), wystawione po realizacji dostaw lub $wiad-
czen optacanych zaliczka, gdy odbiorcy wystawiono juz fakture ostateczng
205

{uzupetniajgcg). suma ksiggowa réwna kwocie otrzymanej zaliczki

Ewidencja szczeg6towa do konta 203 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewnia¢ ustalenie nalezno$ci i ewentualnie zobowigzan (z tytulu uzyskanych przedpitat) wediug
poszczegbinych odbiorcéw - studentdw, a na dzieri bilansowy pozwalaé na wyodrebnienie nalezno-

sci diugoterminowych i krétkoterminowych.

Saldo konta 203 wystepuje po stronie Dt | oznacza stan naleznosci od studentéw cywilnych za
sprzedane ustugi i jest prezentowane w bilansie po stronie aktywéw w pozycji B.ll.2a ,Naleznosci
krétkoterminowe od pozostalych jednostek z tytulu dostaw i ustug”, z uwzglednieniem podziatu na

naleznoéci o terminie splaty do i powyzej 12 miesiecy.
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KONTO 205 - ,,ROZRACHUNKI Z TYTULU ZALICZEK Z DOSTAWCAMI”
Konto 205 - ,,Rozrachunki z tytutu zaliczek z dostawcami” stuzy do ewidencji ksiegowej, krajo-
wych i zagranicznych przekazanych lub otrzymanych, zaliczek z tytulu przysziych dostaw, robét i

ustug. Kwoty zaliczek powinny wynikaé z zawartych umow.
Po stronie Dt konta 205 ujmuje si¢ przekazanie zaliczki dostawcom oraz rozliczenie zaliczek otrzy-

manych od odbiorcéw, a w szczegbinosci;

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawnhe

1

2

1. Przekazanie $rodkéw pienigznych w formie zaliczek dostawcy, na poczet
dostaw materiatdw, towaréw i ustug

konta zespoiu 1

2. Przeniesienie otrzymanej uprzednio zaliczki (przedplaty) od odbiorcy w 200. 203. 210

momencie wystawienia mu faktury VAT w celu rozliczenia otrzymanej zaliczki o

3. Ujecie dodatnich réznic kursowych:

a) ustalonych w ciagu roku przy rozliczaniu zaliczki 750-05
750-05

b} na dzien bilansowy (od salda zaliczek)

Po stronie Ct konta 205 ujmuje sie otrzymanie zaliczek od odbiorcéw oraz rozliczenie zaliczek

przekazanych dostawcom, a w szczegdlnosci:

Wyszczegélnienie i tres€ zdarzeri {(operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Otrzymanie zaliczki od cdbiorcy na poczet dostaw i $wiadczeri na jego
rzecz produktow, ustug, towardw i materiatow

konta zespohu 1

2. Przeniesienie, w momencie otrzymania faktury VAT od dostawcy, ktéremu

wczesniej przekazana zostata kwota zaliczki do rozliczenia 200, 201,203

3. Ujecie ujemnych roznic kursowych:

a} ustalonych w ciggu roku przy rozliczeniu zaliczki 755-04
755-04

b) na dzien bilansowy (od salda zaliczek)

Ewidencja szczegdlowa do konta 205 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
uwzglednia¢ poszczegodinych odbiorcéw i dostawcow, ktérym przekazano lub od ktérych otrzymano
zaliczki, z przyporzadkowaniem ich do odpowiednich kont rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami
(konta: 200, 201, 203).

W odniesieniu do kontrahentéw zagranicznych, ewidencja szczegdtowa powinna zapewnic zapisy
ksiegowe takze w walutach obcych.

Konto 205 moze wykazywaé réwnolegle dwa salda. Saldo Dt oznacza wartosé przekazanych zali-
czek na poczet przysziych dostaw (Swiadczen, materialdw, towaréw i usiug), a saldo Ct wartos¢ za-
liczek otrzymanych na rzecz przyszlych dostaw odbiorcom produktow | ustug,
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Saldo Dt konta 205 jest prezentowane w pozycji B.1.5 ,Zaliczki na dostawy” w zakresie w jakim do-
tyczy zaliczek przekazanych na materialy i towary, natomiast w czesci dotyczacej usiug w pozycii
B.Il.2c ,Inne naleznosci krétkoterminowe od jednostek pozostatych”,

Saldo Ct konta 205 jest wykazywane w pozycji B.!Il.2e ,Zaliczki otrzymane na dostawy”.

KONTO 209 - ,,ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI ZAGRANICZNYMI”

Konto 209 - ,,Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi” stuzy do ewidencji ksiegowej wszel-
kich bezspornych zobowigzari wobec dostawcéw z fytutu zakupow materiatéw, towaréw i ustug dla
podstawowe] dziatalnosci gospodarczej, w walucie polskiej — po przeliczeniu walut obcych na ziote
polskie wedfug kursu $redniego ogloszonego dia danej waluty przez NBP z dnia poprzedza-
Jacego dziert wystawienia faktury oraz réwnolegle w danej walucie obcej.

Na koncie tym ujmuje si¢ takze odsetki ustawowe, kary grzywny i odszkodowania nalezne z tytutu

dostaw.
Po stronie Dt konta 209 ujmuje sie splaty zobowigzan z tytutu zakupow materiatéw, towaréw i

ustug oraz zmniejszenia ich wartosci, a w szczegdlnosci:

Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1.Sptaty zobowigzan wobec dostawcédw zagranicznych gotéwka lub przele-
wem

102, 131analityka

2.Odpisanie zobowigzar przedawnionych:
w sytuacji typowej

760-09

3.0dpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych odsetek

750-09

4.Ujecle faktur korygujgcych VAT od dostawcéw (zmniejszajacych zobowia-
zania):

a) w cenie sprzedazy netto
b) w kwocie podatku VAT naliczonego

konta zespotu 3 lub 4
220-03 Jub 403

5.Przeniesienie po realizacji dostaw materiatow | towaréw lub $wiadczen
ustug oplaconych uprzednio zaliczka, gdy odbiorca otrzymat juz fakture osta-
teczng (uzupelniajgca): suma ksiegowa réwna kwocie przekazanej zaliczKi

205

Po stronie Ct konta 209 ujmuje sie powstanie zobowigzar z tytulu zakupow materiatéw, towaréw i
ustug podstawowej dziatalnoéci gospodarcze] oraz zwigkszer ich wartosci, a w szczegdinosci:

Wyszczegoinienie i tre$¢€ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie faktury VAT z tytulu zakupu materiatdw, towardw i ustug w wartosci

brutto - wraz z pedatkiem VAT naliczonym 343, 344

2. Ujecie faktury korygujacej VAT od dostawcy (zwiekszenie zobowigzan) w

cenie zakupu brutto — wraz z podatkiem VAT naliczonym 343, 344

3. Naliczenie przez dostawcow odsetek ustawowych za zwtoke w regulowaniu

zobowigzarn 755-02
765-05

4. Naliczenie przez dostawcow kar, grzywien i odszkodowan
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Ewidencja szczegdlowa do konta 209 prowadzona w pomocniczych ksiggach rachunkowych po-
winna pozwala¢ na wyodrebnienie zobowigzan wedtug poszczegbinych dostawcdw (wykonawcow)
w walucie poiskiej i rownoiegle w danej walucie obcej.

Saldo konta 209 wystepujgce po stronie Ct, oznacza stan zobowigzan wobec dostawcow krajowych
w ztotych polskich po przeliczeniu danych walut obcych na ziote polskie, wedtug obowiazujacych
kurséw i jest prezentowane w bilansie po stronie pasywéw w pozyciji B.11l.2d ,Zobowigzania krotko-
terminowe wobec pozostalych jednostek z tytutu dostaw | ustug”, z uwzglednieniem okresu wyma-
galno$ci do | powyzej 12 miesiecy.

Réznice kursowe powstate z tytufu wyceny bilansowej zobowigzan stanowig przychody / koszty fi-
nansowe i sg prezentowane per saldo w rachunku wynikéw odpowiednio w pozycji G.V. ,Inne przy-
chody finansowe” lub H.IV. ,Inne koszty finansowe”.

Réznice Kursowe powstate w trakcie wyceny bilansowej zobowigzan nie stanowig przychodow ani
kosztow uzyskania przychodéw z punktu widzenia prawa podatkowego.

KONTO 210 — ,,ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGRANICZNYMI”

Konto 210 — ,,Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi” stuzy do ewidencji ksiegowej bezspor-
nych naleznoéci z tytulu sprzedazy produktow i ustug od odbiorcéw zagranicznych, w walucie pol-
skiej — po przeliczeniu walut obcych na ziote polskie wedtug kursu $redniego ogloszonego dla da-
nej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dziedi wystawienia faktury oraz réwnolegle
w danej walucie obcej.

Po stronie Dt konta 210 ujmuje sie powstanie naleznosci od odbiorcy zagranicznego i zwigkszenie
ich wartosci, a w szczegdlnosci:

Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych' Konto przeciwstawne
1 2

1.Zarachowanie nalezno$ci wg faktur VAT za sprzedane produkty, usiugi i
towary oraz inne sktadniki majatkowe na rzecz odbiorcy zagranicznego 701, 702,703
(a takze korekty zwickszajgce ich stan)
2.Naliczanie naleznosci z tytufu kar, grzywien i odszkodowar umownych 760-06
3.Naliczenie odsetek za zwioke 750-02
4 Przeniesienie naleznosci skierowanych na droge postepowania sgdowego 243
5.Ustalenie i rozliczenie dodatnich réznic kursowych:
a) przy zaptacie nalezno$ci przez odbiorcg zagranicznego w ciggu roku 750-05
obrotowego

. . . s 750-05
b) przy wycenie nalezno$ci na dzien bilansowy
6.Ujecie naleznosci zaliczanych do przychodéw podlegajgcych rozliczaniu w
czasie 840
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Po stronie Ct konta 210 ujmuje sie splaty naleznosci przez odbiorcéw zagranicznych — | inne

zmnigjszenia ich wartosci, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1.Wplywy pienigzne — bezgotéwkowe z tytulu rozliczen z odbiorcami zagra-
nicznymi 131 analityka
2.Przekwalifikowanie naleznoéci na roszczenia sporne z tytutu skierowania
sprawy do sadu 243
3.Spisanie naleznosci przedstawionych i umarzanych w przypadku gdy:
a) dokonano uprzednio ich aktualizacji 280
b) nie dokenano ich aktualizacii 765-10
4.Rozliczenie zaliczki uprzednio otrzymanej od odbiorcy 205
5.Dokonanie korekty zmniejszajgcej naleznosci od odbiorcy zagranicznego 701. 702
6.Ustalenie i rozliczenie ujemnych réznic kursowych:

. A 755-04
a) przy zaptacie naleznosci w ciggu roku obrotowego

. e T 755-04
b) przy wycenie naleznosci na dzien bilansowy

Ewidencja szczegétowa do konta 210 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewniac wyodrebnienie naleznosci od poszczegélnych odbiorcéw zagranicznych w walucie pol-
skiej i rownolegle w danej walucie obcej.

Konto 210 wykazuje, w zasadzie saldo Dt, ktére oznacza wartosé naleznoéci z tytutu sprzedazy
ustug odbiorcom zagranicznym w ziotych polskich po przeliczeniu danych walut obcych na ziote
polskie, weditug obowigzujgcych kurséw.

Saido Dt konta 210 jest prezentowane w bilansie po stronie aktywéw w pozycji B.1l.2a ,Nalezno$ci
krotkoterminowe od pozostalych jednostek z tytulu dostaw i ustug”, z uwzglednieniem podzialu na
naiezno$ct o terminie splaty do i powyzej 12 miesiecy.

Roznice kursowe powstate z tytutu wyceny bilansowej naleznoéci stanowig przychody / koszty fi-
nansowe i sg prezentowane per saldo w rachunku wynikdw odpowiednio w pozycji G.V. ,Inne przy-
chody finansowe” lub H.IV. ,Inne koszty finansowe".

Réznice kursowe powstate w trakcie wyceny bilansowej zobowigzan nie stanowig przychodéw ani
kosztéw uzyskania przychodow z punktu widzenia prawa podatkowego.

KONTO 211~ ,,POZOSTALE ZOBOWIAZANIA Z TYTULU LEASINGU”

Konto 211 - ,Pozostale zobowigzania z tytulu leasingu” stuzy do ewidencji ksiegowej krajo-
wych i zagranicznych naleznoé$ci i zobowigzan z tytulu umoéw leasingowych. Leasing z punktu wi-
dzenia przepiséw ustawy o rachunkowosci (art. 3 ust. 4 pkt 1-7 oraz ust. 5 i ust. 6) - wyréznia sie
tym, ze leasingobiorca ujmuje $rodek trwaly bedgey przedmiotem umowy leasingu oraz go amorty-
Zuje w cigzar kosztow dziatalnosci operacyjnej, w ktérej jest on uzytkowany. Czerpie on korzysci
z uzytkowania tego skladnika majatku izarazem ponosi ryzyko zwigzane z jego uzytkowaniem
do wiasnej dziatalnosci.
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Po stronie Ct konta 211 ujmuje sie w szczeg6lnosci nastepujgce operacje:

Wyszczegd6lnienie | tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1.Ujecie nabycia srodka trwatego wediug umowy leasingu finansowego:
a) ujecie wartosci bedgeej podstawg umarzania (amortyzowania) srodku 011
trwatego
755-07

b) ujecie naliczenia odsetek lub oplat dodatkowych

Konto 211 wykazuje saldo Ct, ktére stanowi wielko$¢ zobowigzan uczelni z tytutu leasingu srodkow
trwatych i jest prezentowane w bilansie w pozycji B.Il.2¢ lub B.IIl.2¢ ,Inne zobowigzania finansowe”
w zaleznosci od okresu wymagalnosci.

KONTO 220 - ,,ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE"

Konto 220 - ,Rozrachunki publicznoprawne” stuzy do ewidencji ksiegowej wszelkich rozra-
chunkéw z budzetem pafistwa i budzetami samorzadéw terytorialnych, to jest rozrachunkéw z tytutu
VAT, podatku akcyzowego, podatku dochodowego od oséb prawnych, podatku dochodowego od
0s6b fizycznych, podatku od nieruchomoséci, podatku od srodkéw transportu, podatkéw i optat tere-
nowych, podatkow i optat lokalnych, optat od czynnosci cywilnoprawnych i optat skarbowych, a tak-
Ze do ewidencji ksiggowej rozrachunkéw z tytutu cet i innych obcigzen granicznych, skiadek ZUS,
oplat na Fundusz Pracy, do ktérych stosuje sie przepisy o zobowigzaniach podatkowych.

Po stronie Dt konta 220 ujmuje si¢ gtownie naleznosci od jednostek budzetowych i ZUS oraz spla-

ty zobowigzan budzetowych i ZUS, a w szczegélnosci:

Wyszczeg6blnienie i tres¢ zdarzen (operaciji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Splaty zobowigzan z tytutu podatkéw, oplat, skladek ZUS

101, 130

2. Ujecie naleznosci z tytutu nadplat w podatkach i optatach

konta zespolu 2, 403

3. Ujecie naleznosci z tytutu nadpfaty podatku dochodowego od oséb praw- 870
nych
4. Ujecie miesigcznego ustalenia kwoty podatku VAT do zwrotu z Urzedu 220-04
Skarbowego
5. Naliczenie w listach plac zasitkéw i innych $wiadczen ptaconych w imieniu 231, 232
ZUs

101, 130

6. Wyplaty i przelewy Swiadczen pracownikom powodujacych naleznosci od
ZUs
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Po stronie Ct konta 220 ujmuje sie zobowiazania wobec jednostek budzetowych i ZUS oraz wplaty

naleznosci od budzetéw i ZUS, a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i treéé zdarzeii (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Naliczenie zobowiazan z tytulu podatku dochodowego od oséb prawnych
wedfug obowigzujgcej deklaragcii 870
2. Naliczenie podatku dochodowego od os6b fizycznych 231, 232, 249
3. Naliczenie podatkéw: od nieruchomosci, od Srodkéw transportowych i oplat
lokalnych 403-03
4. Okresowe (miesigczne) przeniesienie kwoty podatku VAT do rozliczenia z
Urzedem Skarbowym (zobowigzania wobec Urzedu) 220-04
5. Naliczenie sankcyjne podatku VAT 765-11
6. Zarachowanie odsetek sankcyjnych za zwioke od zobowigzar wynikaja-
cych z Ordynacji Podatkowej 755-06
7. Naliczenie optat z tytutu korzystania ze srodowiska 403-07
8. Naliczenia optat od umow cywilnoprawnych i optat skarbowych obcigzaja-
cych koszty biezgcego okresu 403-02
9. Ujecie wptat dotacji budzetowych 130
10. Naficzenie skiadek ZUS obcigzajacych pracownikow {potraconych w li-
stach plac) 231, 232
11. Naliczenie zobowigzan z tytutu sktadek ZUS, odpisu na fundusz pracy

406 analityka

12, Naliczenie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 220

Ewidencja szczeg&lowa do konta 220 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zobowiazan lub naleznosci z poszczegbinych tytutdéw rozra-
chunkéw publicznoprawnych oraz urzedéw i instytucii, z ktérymi rozrachunki te sg dokonywane.

Do konta 220 powinno sie prowadzi¢ ewidencje szczegolowa wediug nastepujgcych np. tytutéw roz-

liczen:

220-01 _ |ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOWYM Z TYTULU VAT

220-02 _ [ROZLIGZENIE PODATKU VAT NALEZNEGO (SPRZEDAZ)

220-03  |ROZLICZENIE PODATKU VAT NALICZONEGO (ZAKUPY)

220-04 |ROZLICZENIE PODATKU VAT NALEZNEGO | NALICZONEGO W OKR. NASTEPNYCH

220-05  ROZRACHUNK! Z TYTULU PODATKU DOCHODOWEGO OD 0SOB PRAWNYCH

220-06 _ |ROZRACHUNKI Z TYTULU PODATKU DOCHODOWEGO OD OSOB FIZYCZNYCH

220-07 |ROZRACHUNKI Z ZUS

22008 |PODATEK OD NIERUCHOMOSCI

220-09  [POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

220-10  [PANSTWOWY FUNDUSZ REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH
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Konto 220 moze wykazywaé réwnolegle dwa salda. Saldo Dt oznacza stan naleznosci, a saldo Ct—
stan zobowigzan z réznych tytutéw rozrachunkéw publicznoprawnych.

Saldo Dt konta 220 jest prezentowane w bilansie po stronie aktywoéw w pozycji B.Il.2b ,Naleznosci
krotkoterminowe z tytutu podatkéw, dotdcii, cel, ubezpieczert spotecznych i zdrowotnych craz innych
Swiadczen”, natomiast saldo Ct jest wykazywane w pasywach bilansu w pozycji B.1Il.2g ,Zobowig-
zania krétkoterminowe z tytutu podatkéw, cel, ubezpieczer i innych $wiadczen™.

KONTO 220-01 — ,,ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOWYM Z TYTULU VAT”

Konto 220-01 — ,,Rozrachunki z Urzedem Skarbowym 2z tytutu VAT” stuzy do ewidencji ksiego-
wej przeniesienia do rozliczenia podatku VAT:

- naleznego, zarachowanego w danym miesigcu — z konta 220-02,

- naliczonego wtiagu miesigca — z konta 220-03,

- oraz do ustalenia zobowigzania za dany miesiac z tytulu podatku VAT wobec Urzedu Skarbo-

wego lub naleznosci (podatku VAT do zwrotu) od Urzedu Skarbowego.
Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug
(Dz. U. nr 54 poz. 535 z p6zn .zm.) podatnik powinien odrebnie okreslaé kwoty podatku naliczonego
Zwigzanego z czynnosciami, w stosunku do ktérych przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty po-
datku naleznego, jak i czynnosci, w zwiazku z ktdrymi takie prawo nie przysiuguje.

Jezeli nie jest mozliwe wyodrebnienie calosci lub czeéci kwot, to podatnik moze pomniejszy¢ kwotg
podatku naleznego o takg czes¢ kwoty podatku naliczonego, kibra mozna proporcjonalnie przypi-
sat czynnosciom, w stosunku do ktérych podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podat-
ku naleznego (art. 90 ust. 2 ustawy o VAT). Proporcje tg, ustala si¢ jako udzial rocznego obrotu z
tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do obnizenia podatku naleznego, w catko-
witym obrocie uzyskanym z tytutu czynnoéci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego, oraz czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi nie przysiu-
guje takie prawo (zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT). Proporcja ta ustalana jest procentowo w
stosunku rocznym na podstawie obrotu osiggnietego w roku poprzedzajgcym rok podatkowy. Do
ustalenia proporgji, a wiec do obrotu, w stosunku do ktérego nie przystuguje podatnikowi prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego nie wlicza sie subwencji (dotacji), ktére nie stanowily skiadnika
podstawy opodatkowania.

Po stronie Dt konta 220-01 ujmuje sig nastepujace operacje zwigzane z rozliczeniem podatku
VAT za dany miesigc:

Wyszczegdlnienie | tresé zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie podatku VAT naliczenego do rozliczenia za dany miesigc 220-03
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Po stronie Ct konta 220-01 ujmuje si¢ nastepujace operacje zwigzane z rozliczeniem' podatku

VAT za dany miesigc:

Wyszczegdinienie i fresé zdarzen {operacjij gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Przeniesienie podatku VAT naleznego do rozliczenia za dany miesiac

220-02

Konto 220-01 moze wykazywaé na koniec danego okresu sprawozdawczego (miesigca) wytacznie
saldo Dt, ktére oznacza podatek VAT naliczony do odliczenia w nastepnym lub nastgpnych okre-

sach sprawozdawczych {miesigcach) od podatku VAT naleznego.

KONTO 220-02 - ,,ROZLICZENIE PODATKU VAT NALEZNEGO (SPRZEDAZ)”

Konto 220-02 — ,,Rozliczenie podatku VAT naleznego (sprzedaz)” stuzy do ewidencji ksiggowej
podatku VAT naleznego ustalonego przy sprzedazy, a takze od obrotow dotyczacych:
- przekazania rzeczowych skiadnikéw majatkowych oraz swiadczerh ustug wiasnych na cele re-

prezentacji i reklamy,

- przekazania rzeczowych sktadnikéw majatkowych oraz $wiadczen ustug na rzecz pracowni-

kow,

- nieodpiatnego przekazania rzeczowych skfadnikéw rmajgtkowych oraz swiadczen usfug na

zewnglrz Uczelni, bez pobrania za nie naleznosci,

- zamiany materiatdw, towaréw, produkiéw i ustug na materiaty, towary i ustugi,

- otrzymania zaliczek, przedpiat i zadatkow.

Po stronie Dt konta 220-02 ujmuje sie kwoty VAT wynikajace z faktur korygujacych oraz przenie-

sienie VAT naleznego do rozliczenia:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzeri (operaciji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie faktur korygujacych VAT zmniejszajacych podatek VAT nalezny 200,208, 2214% 254, 209;
2. Okresowe (miesigczne) przeniesienie salda podatku VAT do rozliczenia za
220-01

dany miesigc

Po stronie Ct konta 220-02 ujmuje sie kwoty VAT naleznego za dany miesigc wynikajacego z fak-

tur VAT i innych dokumentow:

Wyszczegolnienie i tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujecie podatku VAT naleznego, wynikajgcego z faktur VAT, faktur koryguja-
cych — okreslajacych podatek VAT nalezny od sprzedazy produktow, ustug i

towardw oraz pozostalej sprzedazy

200, 203, 210, 234,
239,249

2. Ujecie podatku VAT naleznego, ustalonego od sprzedazy detaliczne]

101
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3. Ujecie podatku VAT naleznego, wynikajacego z faktur okreslajacych poda-
tek VAT nalezny przy przekazywaniu sktadnikow majgtkowych oraz swiad-
czeniu ustug wiasnych na rzecz reprezentaciji i reklamy

415-08

4. Ujecie podatku VAT naleznego, wynikajacego z faktur okreslajacych poda-
tek VAT nalezny z tytutu nieodptatnego przekazania rzeczowych skiadnikow
majatkowych oraz $wiadczenia ustug na zewnaftrz podmiotu gospodarczego
bez pobrania za nie naleznosci (darowizn), w tym na rzecz wiascicieli i pra-

cownikoéw

765-09

Ewidencja szczegdtowa do konta 220-02 powinna by¢ prowadzona w rejestrach sprzedazy wedtug
przepiséw o podatku VAT.

Saldo Ct konta 220-02 wynikajace z miesiecznych obrotéw podlega przeniesieniu na koniec okresu
sprawozdawczego (miesigca) na konto 220-01 — ,Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu
VAT".

Konto 220-02 na koniec okresu sprawozdawczego {miesigca) nie powinno wykazywac salda.

KONTO 220-03 — ,,ROZLICZENIE PODATKU VAT NALICZONEGO (ZAKUPY)”

Konto 220-03 — ,,Rozliczenie podatku VAT naliczonego (zakupy)” stuzy do ewidenciji ksiggowsj
podatku VAT naliczonego, wynikajgcego z faktur VAT wystawionych przez dostawcow materiatow,
towaréw i ustug oraz sktadnikéw rzeczowych aktywoéw trwatych, jezeli ich zakup stuzy wylacznie
sprzedazy opodatkowanej oraz gdy w momencie otrzymania faktury VAT jest wiadome, ze zakup
dotyczy zaréwno sprzedazy opodatkowanej jak i zwolnionej z podatku VAT oraz nie objetej opodat-
kowaniem.

W przypadku, gdy zakup stuzy wylacznie sprzedazy zwolnionej z podatku VAT lub nie objetej opo-
datkowaniem, podatek obcigza bezposrednio konta zespolu 0, 3 lub 4.

Po stronie Dt konta 220-03 ujmuje sie podatek VAT naliczony przy zakupach do ewentualnego od-

liczenia od VAT naleznego:

Wyszczegdbinienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujecie wg faktur VAT i faktur VAT korygujacych, kwot naliczonego podatku,
dotyczacego zakupbdw stuzacych wytacznie sprzedazy opodatkowane] lub za-
kupéw dotyczacych zaréwno sprzedazy opodatkowanej jak i zwolnionej

z opodatkowania

311 do 315,
lub bezposrednio
z kont: 201, 205, 209,
2341249

2. Naiiczenie podatku VAT przy imporcie, wynikajacego z dokumentu odpra-
wy celnej SAD

209

Po stronie Ct konta 220-03 ujmuje sie¢ VAT wynikajacy z faktur korygujacych oraz przeniesienie

VAT do odliczenia:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujecie kwot podatku wynikajacych z faktur korygujacych VAT, zmniejsza-
jacych kwoty podatku naliczonego, dotyczacego zakupow stuzacych wytacz-
nie sprzedazy opodatkowanej, badz opodatkowanej i zwolnionej réwnocze-
$nie

311do 315, lub 201, 249
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2. Okresowe (miesigczne) przeniesienie salda podatku VAT naliczonego do
rozliczenia (odliczenia)

220-01

Ewidencja szczegétowa do konta 220-03 powinna by¢ prowadzona w rejestrach zakupu wedtug

przepiséw o podatku VAT.
Saldo Dt konta 220-03 wynikajace z miesiecznych obrotéw podlega na koniec okresu sprawoz-
dawczego (miesigca) przeniesieniu na konto 220-01 — ,Podatek VAT do rozliczenia”. Konto 220-03

na koniec okresu sprawozdawczego (miesigca) nie powinno wykazywac salda.

Podatek od towaréw i ustug VAT naliczony, nie podlegajacy odliczeniu zwigksza ceng nabycia
sktadnikéw maijatku trwalego, w tym wartosci niematerialnych i prawnych, skiadnikow rzeczowego
maijatku trwatege, przeznaczonego na cele prac naukowo-badawczych, cene nabycia rzeczowych
skladnikéw aktywéw obrotowych, warto$é ustug obcych oraz pozostalych kosztow rodzajowych.

KONTO 231- ,,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN OSOBOWYCH"

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen osobowych” stuzy do ewidencji ksiggowe]
rozrachunkéw z tytuis wynagrodzen za prace, naleznych w pienigdzu lub naturze, pracownikom wy-
konujacym prace na podstawie umowy o prace oraz pracownikom i innym osobom z tytutu pracy
nakladczej, potrgcen z wynagrodzen brutto podatku dochodowego od osob fizycznych, sktadek
ZUS i innych oraz wyplat kwot wynagrodzen netto.

Po stronie Dt konta 231 ujmuje sie potracenia z wynagrodzefi i wyplaty wynagrodzeri netto,

a w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tre§é zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Wyplaty (przelewy) wynagrodzeri i zaliczek na poczet wynagrodzen, a tak- 101, 130
ze zasilkow | $wiadczen wyptaconych przez Uczelnie z upowaznienia ZUS
2. Potracenia na liscie wynagrodzen:
a) zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 220-06
b) skiadek ZUS - 220-07
c) naleznosci z tytutu niedoboréw | szkéd uznanych przez pracownikdéw ma- 264
terialnie odpowiedzialnych
d) naleznosci osohb fizycznych i prawnych np. skiadek zwiazkéw zawodowych,
skiadek ubezpieczeniowych opfaconych przez pracownikow 235
e) splat rat pozyczek z ZFSS 234-15
f) kwot wynagrodzen przekazanych na rachunki oszczgdnosciowo - rozlicze- 249
niowe
g) innych naleznosci np. potracanych z tytutu nie rozliczonych zaliczek na 234
Zzakup materiatow
3. Wyptaty (przelewy) zaliczanych do wynagrodzen i ujetych w liscie plac
ekwiwalentéw za zuzycie wiasnych narzedzi, za uzytkowanie wtasnej odziezy 101, 130
roboczej, za $rodki higieny osobistej, a takze odpraw posmiertnych, odszko-
dowan powypadkowych, ito.
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4. Odpisanie przedawnionych zobowigzarh z tytutu wynagrodzen pracowni-
czych lub wyptat zaliczonych do wynagrodzen 760-09

Po stronie Ct konta 231 ujmuje sie naliczone zobowigzania wobec pracownikow z tytutu wynagro-
dzen oraz innych wyplat zaliczanych do wynagrodzer, a w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacijf) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Naliczenie wediug listy ptac wynagrodzen brutto obcigzajacych koszty pod-
stawowej dziatalno$ci gospodarczej wg umoéw o prace i umow cywilnopraw- _
nych; o dzieto, zlecenia, agencyjnych, itd. 404 analityka
2. Naliczenie wynagrodzeti obcigzajacych koszty realizacji srodkow trwatych
w budowie 011
3. Ujecie w listach ptac ekwiwalentéw za uzytkowanie wiasnej odziezy robo-
czej za $rodki higieny osobistej itp. 406 analityka
4. Ujecie w listach plac zarachowanych odszkodowari powypadkowych, od- 406 analityka
praw posmiertnych itp.
5. Ujecie w sktadek ZUS tych ktére stanowig koszt pracodawcy. 405 analityka
6. Ujecie w listach plac zasitkow i $wiadczen wyptaconych z upowaznienia
ZUs 220 analityka
7. Spisanie naleznosci przedawnionych z tytutu nadptacanych wynagrodzen 765-09
pracowniczych lub innych wyptat zaliczanych do wynagrodzen ;

Ewidencja szczegbtowa do konta 231 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
zapewnié rozliczenie wynagrodzen z podzialem na poszczegolne ich rodzaje, np. wynagrodzenia z
uméw o prace, umoéw cywilnoprawnych, honoraria i inne. Réwnoczesénie ewidencja ta prowadzona
na imiennych kartach wynagrodzen kazdego pracownika, powinna stanowi¢ podstawe do:

- obliczenia podatku dochodowego od oséb fizycznych,

- obliczenia skiadek ZUS obcigzajacych pracownika i pracodawce i innych $wiadczer na rzecz

ZUs,

- wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkéw, emerytur i rent,

- wymiaru innych $wiadczen zaleznych od wysoko$ci wynagrodzen.
Ewidencja szczegbdlowa prowadzona imiennie dla kazdego pracownika powinna umozliwic takze
ustalenie rodzajéw i wielkosci sktadnikéw wynagrodzeri oraz rodzajow i kwot potracen.
Konto 231 wykazuje w zasadzie saldo Ct, ktére oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen wo-
bec pracownikow {w tym takze wynagrodzen: nie podjetych); konto to moze jednak wykazywa¢ tak-
ze saldo Dt, w przypadku wyptat pracownikom np. zaliczek na poczet wynagrodzen.

KONTO 232- ,,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN BEZOSOBOWYCH”

Konto 232 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzeri bezosobowych” siuzy do ewidencji ksiggowej
rozrachunkow z tytulu wynagrodzen za prace, naleznych w pieniadzu lub naturze, pracownikom wy-
konujacym prace na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej, itp., potracen
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z wynagrodzen brutto podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek ZUS | innych oraz wyptat
kwot wynagrodzen netto.

Ewidencja operacji gospodarczych na koncie 232 nastepuje analogicznie jak na koncie 231 — ,Roz-
rachunki z tytutu wynagrodzen osobowych”.

Konto 232 wykazuje w zasadzie saldo Ct, ktére oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen wo-
bec pracownikéw (w tym takze wynagrodzeri nie podjetych); moze jednak wykazywac takze saldo
Dt, w przypadku wyptat pracownikom np. zaliczek na poczet wynagrodzen.

Saldo Ct kont 231 oraz konta 232 jest wykazywane w pasywach bilansu w pozycji B.lll.2h ,Zobo-
wigzania krotkoterminowe z tytulu wynagrodzen”. Ewentualne saldo Dt kont 231 i 232 jest prezen-
towane po stronie aktywéw w pozycji B.I.2c ,Inne naleznosci krétkoterminowe od jednostek pozo-

statych”.

KONTO 233- ,,SWIADCZENIA PODCHORAZYCH”

Konto 233 - ,,Swiadczenia podchorazych” shuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu Swiadczeh
pienieznych dla podchorazych, do ktorych majg zastosowanie przepisy w sprawie wysokosci i
szczegotowych zasad przyznawania $wiadczeri otrzymywanych przez podchorgzych ( w tym straza-
kéw w stuzbie kandydackiej ).

Po stronie Dt konta 233 ujmuje sie kwoty Swiadczen otrzymywanych przez podchorgzych:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Wyptaty (przelewy) $wiadczen otrzymywanych przez podchorgzych ( w
tym strazakdw w stuzbie kandydackiej ) 101, 130

Po stronie Ct konta 233 ujmuje sie zobowigzania Uczelni z tytutu $wiadczer podchorgzych:

Wyszczegblinienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 ' 2
1. Zobowigzania Uczelni powstale z tytulu powstania $wiadczeri otrzymywa- 5
nych przez podchorgzych ( w tym strazakow w stuzbie kandydackiej ) 406-02

Ewidencja szczegétowa do konta 233 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
zapewnié mozliwo$¢ ustalenia kwot naleznosci i zobowigzanh w odniesieniu do kazdej kompani.
Konto 233 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Dt oznacza stan naleznosci, a saldo Ct stan zobo-
wigzan Uczelni z tytutu $wiadczen otrzymywanych przez podchorgzych { w tym strazakow w stuzbie
kandydackiej ).

Saldo Dt konta 233 jest prezentowane w aktywach bilansu w pozycji B.I.2c ,Inne naleznosci krétko-
terminowe od jednostek pozostatych®, natomiast saldo Ct stanowi zobowigzania i jest wykazywane
po stronie pasywéw w pozycji B.lIl.2i ,Inne zobowigzania krotkoterminowe”
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KONTO 234 -, INNE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI”

Konto 234 — ,Inne rozrachunki z pracownikami” sluzy do ewidencji ksiggowej wszelkich bez-
spornych rozrachunkéw z pracownikami {(réwniez z emerytami | rencistami), z wyjatkiem rozrachun-

KOW 2 tytuiu:
- wynagrodzen (konto 231, 232},
- niedoboréw, szkod i nadwyzek (konto 238},

Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki z pracownikami w szczegdlnosci z tytulu:

- udzielonych pracownikom zaliczek, z wyjatkiem na poczet wynagrodzen,

- rozrachunkéw w tyt. delegacii krajowych i dewizowych,
- rozrachunkéw z tytutu pomocy mieszkaniowej.
Po stronie Dt konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci nastepujace operacje:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptaty zobowigzari wobec pracowni-
kow (emerytow i rencistow)

101, 102,130

2. Ujecie wedlug faktur VAT (list) wystawionych dla pracownikow, emerytow,
rencistow za sprzedane skiadniki majatkowe lub $wiadczone odptatnie ustugi:

a) w cenie sprzedazy netto

703,740,703,760

b) w kwocie VAT naleznego 2920-02

3. Odpisanie zobowigzari, wobec pracownikéw, przedawnionych |ub umorzo-

nych 760-09

4. Ujecie naleznoéci stanowigcych roszczenia z tytutu niedoborow i szkod

uznanych przez osoby odpowiedzialne 264

5. Ujecie roszczenr spornych z tytutu niedoboréw i szkéd zasgdzonych na

rzecz Uczelni i (roszczeh powiekszonych o zasadzone koszty postgpowania

oraz odsetki za zwioke) 238

6. Ujecie dodatnich réznic kursowych ustalonych przy wyplacie zaliczek w

walutach obcych i rozliczeniu kosztéw zagranicznej podrézy stuzbowej lub na 7500
-05

dziel bilansowy

Po stronie Ct konta 234 ujmuje sie w szczegdinosci nastepujace operacje:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzeti (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Rozliczenie pobranych przez pracownikow zaliczek z tytutu:

a) kosztow podrézy stuzbowej (wraz z podatkiem VAT naliczonym nie podle-
gajacym odliczeniu od podatku naleznego)

b) zakupow skiadnikéw majatkowych lub ustug

c) podatku VAT naliczonego w kosztach podrozy stuzbowej, podiegajacego
odliczeniu od podatku naleznego

d} zwrotu niewykorzystanej zaliczki do kasy

409, 011,
konta zespofu 3 lub 4

220-03
101
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2. Wplaty do kasy przez pracownikow (emerytow, rencistow) naleznosci
Uczelni 101, 102
3. Skierowanie do Sadu roszczen wobec pracownikéw (emerytéw, rencistow) 243 analityka
4. Odpisanie bezspornych naleznosci przedawnionych | umorzonych:
a) jezeli dokonano uprzednio ich aktualizacji 280
b) jezeli nie dokonano uprzednio ich aktualizacji 765-09
5. Ujecie ujemnych réznic kursowych ustalonych przy wyptacie zaliczek w
walutach obcych i rozliczeniu kosztoéw zagranicznej podrozy stuzbowej lub na
dzien bilansowy 755-04

Ewidencja szczeg6lowa do konta 234 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
zapewni¢ mozliwo$é ustalenia kwot naleznosci i zobowigzar w odniesieniu do kazdego pracownika

{emeryta, rencisty) oraz wedlug tytutdw rozliczen.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Dt oznacza stan naleznoéci, a saldo Ct stan zobo-

wigzan od (wobec) pracownikéw, emerytow, rencistow.

Saldo Dt konta 234 jest prezentowane w aktywach bilansu w pozycji B.1l.2¢ ,Inne naleznosci krétko-
terminowe od jednostek pozostatych”, natomiast saldo Ct stanowi zobowigzania i jest wykazywane
po stronie pasywéw w pozycji B.!I1.2i ,Inne zobowigzania krétkoterminowe”.

KONTO 235- ROZRACHUNKI DOTYCZACE DODATKOW SLUZBOWYCH ORAZ POTRACEN Z
TYTULU WYNAGRODZEN

Konto 235 — ,,Rozrachunki dotyczace dodatkéw stuzbowych oraz potraceri z tytutu wyna-
grodzeni” stuzy do ewidencji i rozliczania dodatkéw siuzbowych wyptacanych funkcjonariuszom
(za brak lokalu, réwnowaznik za remont, rownowaznik za umundurowanie, odszkodowania itp.) oraz
ewidenciji i rozliczania potracer dokonywanych z wynagrodzer: funkcjonariuszy/pracownikow cywil-
nych na rzecz innych jednostek niz ZUS oraz Urzad Skarbowy, na podstawie tytutéw wykonawczych
badZ egzekucyjnych, albo za zgoda pracownikéw (skladnikéw PZU, alimenty, potracenia komorni-

cze, inne potracenia).

Po stronie Dt ujmuje sie przelewy (wyptaty) dokonanych potrgcen z ww tytutow, wyptaty pienigzne
lub przelewy dodatkéw sluzbowych otrzymywanych przez funkcjonariuszy, a po stronie Ct ujmuje
sie nalezne funkcjonariuszom dodatki stuzbowe oraz potracenia.

KONTO 237 — ,SWIADCZENIA Z ZF$S”
Konto 237 - , Swiadczenia z ZF$S” stuzy do ewidenciji ksiggowej zapomdg, doplaty do wypoczyn-
ku udzielonych pracownikom z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS) oraz Fundu-

szu Socjalnego Emerytéw i Rencistéw PSP.
Po stronie Dt konta 237 ujmuje sie w szczegoinosci naleznosci z tytutu udzielonych zapomdg, do-

ptat do wypoczynku :

Wyszczegélnienie i tre§¢ zdarzeri {operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. ngiaty lub przelewy udzielonych zapomég, dopfat do wypoczynku 103, 130
z ZFSS.
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Tx=s

2. Ujecie podatku dochodowego od otrzymanych zapomdg , dopiat do wypo- 220- 06 (wg analityki)
czynku naliczonego zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od osob fi-
zycznych,

Po stronie Ct konta 237 ujmuje sie w szczegéinosci przyznanych

Wyszczegélnienie i tresé zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. nglaty lub przelewy udzielonych zapomég, doplat do wypoczynku 850 (wg analityki)
z ZFSS.

KONTO 238- ROZRACHUNKI Z TYTULU NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK

Konto 238 - rozrachunki z tytutu niedoboréw, szkéd i nadwyzek stuzy do ewidencji | rozliczenia
stwierdzonych niedoboréw , szkéd lub nadwyzek w rzeczowych i pienigznych skiadnikach majatko-
wych stanowigcych wlasnosé jednostki , jak tez w skladnikach majatkowych obcych ( powierzonych
jednostce na przechowanie) z tytutu ktérych mogg wynikaé rozrachunki z kontrahentami.

Na tym koncie ujmowane sg roszczenia z tytulu niedoboréw i szkéd wobec os6b materiainie od-
powiedzialnych - w przypadku decyzji o uznaniu ich za zawinione. Kierownik Jednostki podejmuje
decyzje o wysokosci niedoboraw zawinionych oraz wstrzyma procedurg ich dochodzenia.

Ujawnione niedobory wycenia sig:
- rzeczowe skiadniki majatku trwatego - wediug ich wartoéci poczatkowej pomniejszone;
o dotychczasowe odpisy amortyzacyjne (umorzenie),
- rzeczowe skiadniki majatku obrotowego - w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia.
W przypadku uzywanych skiadnikow majatku warto$¢ niedoboru ustala sie z uwzglednieniem
réwniez stopnia ich dotychczasowego zuzycia,
- srodki pieniezne - w wartosci nominalnej.

Ujawnione nadwyzki wycenia sig:
- skiadniki aktywéw powinny zosta¢ wprowadzone do ewidenciji wediug aktualnej ceny sprzeda-
2y netto takich samych lub podobnych skiadnikéw majatku (art. 28 ust. 21 3 ustawy). Jezeli nie
jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego skiadnika aktywéw (zdefiniowanej w art. 28
ust. 5), nalezy w inny sposéb okreslié jego wartoé¢ godziwa (zdefiniowang w art. 28 ust. 6
- §rodki pieniezne - w warto$ci nominalnej.

Klasyfikacja niedoboréw i nadwyzek i przebieg ich roziiczania:

Ujete na koncie 238 niedobory moga stanowié:
niedobory niezawinione, obejmujace w szczegolnosci:
- niedobory mieszczace sie w granicach norm ubytkéw naturalnych (krajowych lub zakfado-

wych) jak i przekraczajace te normy,
- niedobory powstate wskutek zdarzen losowych,
- niedobory pozorne spowodowane bledami w ewidenciji przychodéw lub rozchodéw albo popet-

nionymi w trakcie inwentaryzacii.

90




- W

'~ﬁ~‘ / Zasady (polityka) rachunkowosci Szkoty Giéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

R

Rozliczenie niedoboréw nastepuje w ciezar odpowiednich kosztéw (strat) lub w drodze kompen-
saty z nadwyzkami. Kompensata jest mozliwa, jezeli:
- niedobory | nadwyzki dotycza tej samej osoby materiainie odpowiedzialnej,
- Ujawnicne zostaly podczas tego samego spisu z natury,
- zostaly stwierdzone w podobnych asortymentach lub skiadnikach majatku albo przechowywa-
nych w podobnych opakowaniach. Kompensaty dokonuje sie zawsze przed obliczeniem ubyt-

kéw naturainych.

Dokonujac kompensaty stosuje sig zasade nizszej ceny | mniejszej ilosci;
- niedobory zawinione, powstate np. na skutek zaniedbania przez konkretne osoby obowigzkow
wlasciwego zabezpieczenia mienia, nadzoru, zniszczenia, przywlaszczenia itd. Stosownie do
decyzji kierownika jednostki
- niedobory zawinione moga; nie podlega¢ dochodzeniu od os6b materialnie odpowiedzialnych -
wéwczas nastepuje odpisanie ich wartosci w cigzar odpowiednich kosztow (strat), albo stano-
wié przedmiot roszczenia wobec os6b materialnie odpowiedzialnych. W takim przypadku sg
one wyceniane w wartoéci uznanej za zawiniona, Ewentualna roéznica podwyzZszajaca roszcze-
nie moze podlega¢ drugostronnie ujeciu na koncie 280 (jako odpis aktualizujacy podlegajacy
rozliczeniu pod datg podjecia decyzji o sposobie rozliczenia niedoboru).

Ujete na koncie 238 nadwyzki moga stanowié:
- nadwyzki rzeczywiste, ktore moga by¢ rozliczane w drodze kompensaty z niedoborami lub

moga podlegaé zarachowaniu do pozostalych przychodéw operacyjnych,
- nadwyzki pozorne spowodowane bigdami przy ewidenci rozchodéw albo w trakcie inwentary-
zacji, ktérych rozliczenie moze nastapi¢ poprzez zmniejszenie odpowiednich kosztéw albo po-

przez zarachowanie do pozostatych przychodow operacyjnych.

Kierownik Jednostki podejmuje decyzje o wysokosci uznanej za zawiniong i stosowne procedury w
celu odzyskania stosownych kwot od tych oséb.

Na koncie 238 ksiggowane s w szczegoInosci

po stronie Dt:
- warto&é niedoboréw sktadnikow majatku, kwoty podwyzszajace warto$¢ roszczenia z tytutu

niedoboréw zawinionych, rozliczenie nadwyzek sktadnikéw majatiu.

po stronie Ct:
- wartosé nadwyzek skiadnikéw majatku, rozliczenie niedoborow sktadnikéw majatku,

Konto 238 moze wykazywaé w trakcie roku obrotowego dwa salda:

- saldo Dt (debetowe) wyrazajace stan nierozliczonych na dany dzieri niedoborow,
- saldo Ct (kredytowe) wyrazajace stan nierozliczonych na dany dzien nadwyzek.

Nalezy podkreslié, iz zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, ujawnione w wyniku inwentary-
zacji niedobory i nadwyzki powinny zosta¢ wyjasnione | rozliczone w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji.
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KONTO -239 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU SPRZEDAZY

Konto- 239 ,,Rozrachunki z pracownikami z tytutu sprzedazy” stuzy do ewidencji operacji
gospodarczych, ktérych strong sg pracownicy Szkoly. Rozrachunki z pracownikami dotycza mig-
dzy innymi rozrachunkéw z tyiuiu najmu, opiat za teiefony, opiat z tytutu wykorzystywania samocho-

du stuzbowego dla celéw stuzbowych.

Po stronie Dt konta 239 ujmuje sie w szczegdlnoici naleznosci z tytulu optat:

Wyszczegélnienie 1 tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Naliczenie opfat z tytutu:

a) korzystania z telefonéw stuzbowych do rozmow prywatnych,

b) czynszu,

c) wyzywienia,

d) wykorzystywania samochodéw prywatnych do celow stuzbowych,
&) noclegow,

f) sprzedazy skryptéw,

g) odbitek ksero,

h) sprzedazy kart magnetycznych,

i} testéw egzaminacyjnych,

j) testéw psychologicznych,

k) optat rezerwacyjnych,

) inne naleznosci od pracownikow

2. Ujecie podatku VAT naleznego od czynnosci podlegajacych opodatkowa-

703, 760
{ analityka konta)

nosci

niu np. offat z tytutu korzystania z telefondw stuzbowych, czynszéw, kart ma- 220-02
| gnetycznych, itp.
3. Naliczenie naleznych odsetek ustawowych za zwtoke w regulowaniu nalez- 75002

Po stronie Ct konta 239 ujmuje sig w szczegdlnosci nastgpujace operacije:

Wyszczegdlnienie i tre§€ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Rozliczenie wyzej wskazanych naleznosci poprzez dokonanie ich zaplaty: 101, 130
2. Skierowanie do Sadu roszczen wobec pracownikéw 243 analityka
3. Spisanie bezspornych naleznosci przedawnionych i umorzonych 265,10

Ewidencja szczegétowa konta ,239” umoziiwia ustalenie stanu naleznosci z pracownikami wedtug

tytutow rozrachunkaw.
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Konto 239 moze wykazywaé sald Dt oznaczajace stan naleznosci oraz sald Ct oznaczajgce stan
zobowigzan wobec pracownikow.

KONTO - 243 NALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE SADOWEJ - wg kontrahentéw

Konto 243 ,Naleznosci dochodzone na drodze sadowej - wg kontrahentéw” stuzy do ewiden-
cji wszelkich naleznoéci i roszczeni dochodzonych na drodze sadowej.

Konto to obciaza sie peing kwota wierzytelnosci | roszczen objetych powddztwem. Przeksiggowania
roszczeh nalezy dokonac (zapisem):
- Wh konto 243 "Naleznoéci dochodzone na drodze sadowej" (w analityce: Imienne konto diuz-
nika),
- Ma konto 20 "Rozrachunki z odbiorcami” (w analityce: Imienne konto diuznika).

Naleznosci dochodzone na drodze postgpowania sadowego sg obarczone ryzykiem niesptacalnosci
i zachodzi obawa, ze nie przyniosg one korzysci ekonomicznych, wymaganych dla aktywow ustawa
o rachunkowosci (art. 3 ust 1 pkt 12). Uwzgledniajac stopiefi prawdopodobiefistwa ich zaptaty,
jednostka - stosujac przepisy art. 35b ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci - dokonuje ich aktuali-
zacji w 100%. Odpisy aktualizujgce wartosé naleznoéci zalicza sie - zgodnie z art. 35b ust. 2
ww. ustawy - do pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych - zaleznie od rodzaju
naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizacyjny, a ich ujecie w ksiegach rachunkowych bedzie

nastepujgce:
-Whn konto 765 "Pozostate koszty operacyjne” lub 755 "Koszty finansowe",

- Ma konto 28 "Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci”.
Jezeli ustata przyczyna, dla ktdrej dokonano odpisu aktualizujacego wartosé naleznosci, wowczas
réwnowartosé catosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci
zalicza sig do pozostalych przychoddw operacyjnych lub przychoddw finansowych. Jezeli nastapito
to na skutek sptaty nalezno$ci objetej odpisem, zarachowania do przychodéw dokonuje sie rowno-
legle do ksiegowania sptaty (Wn konto 13, Ma konto 243), zapisami:

- Whn konto 28 "Odpisy aktualizujace wartoé¢ naleznosci”,

- Ma konto 760 "Pozostale przychody operacyjne” lub 750 "Przychody finansowe".

KONTO 245 — SUMY NA ZLECENIE stuzy do ewidenciji kaucji i sum na zlecenie. Zasady ewidenci
- jak dla zespolu ,2".

KONTO 246 ,,OPLATY LICENCYJNE”

Konto 246 — ,,Oplaty licencyjne” stuzy do ujmowania w trakcie roku oplat z tytutu korzystania
z praw majgtkowych, np. okresowe optaty licencyjne, patentowe. Zasady ewidenciji - jak dla zespo-
fu,2".

KONTO 247 — ,,SUMY DEPOZYTOWE”
Konto 247 — ,,Sumy depozytowe” stuzy do ewidencji rozrachunkdw z tytutu wnoszonego lub otrzy-
mywanego wadium (kaucji).
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Po stronie Dt konta 247 ujmuje si¢ powstanie naleznoéci z tytulu wadiow | kaucji, 2 w szczegolno-

Sci:

Wyszczegdinienie i treéé zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto nrzeciwstawne

1

2

101, 130

1. Ujecie zaptaconych kontrahentom wadiéw i kaucji

2. Zwrot otrzymanych przez Uczelnie od kontrahentow (niewykorzystanych)
wadiéw oraz kaucji po uptywie okresu jakim byty objete

101, 130,200, 210

3. Przepadek otrzymanych wadiéw i kauciji

760( wg. analityki)

4. Zaliczenie wadiow i kaucii na poczet sptaty naleznosci

200, 210

Po stronie Ct konta 247 — ,Sumy depozytowe” ujmuje si¢ powstanie zobowigzania z tytwlu wadiow

i kaucji, a w szczeg6lnosci:

Wyszczegolnienie i tre$é zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie wplaconych przez kontrahentow wadiow i kauciji 101, 130
2. Zwrot wptaconych przez Uczelnig kontrahentom niewykorzystanych wa- 101, 130, 201
didw i kaucji
3. Przepadek zaptaconych wadiow i kaucji 765-09
201, 208

4. Zaliczenie wadiow i kaucji na poczet spiaty zobowigzar

Ewidencja szczegGlowa do konta 247 prowadzona w pomochiczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia kwot naleznoéci i zobowiazan z tytulu kaucji czy wadiéw w odniesie-

niu do kazdego kontrahenta.
Konto 247 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Dt oznacza stan naleznoéci, a saldo Ct stan zobo-

wigzan z tytulu wnoszonego lub otrzymanego wadium lub kaucji.

Saldo Dt konta 247 jest prezentowane w aktywach bilansu w pozycji B.Il.2¢ ,Inne naleznosci krétko-
terminowe od jednostek pozostalych”, natomiast saldo Gt stanowi zobowigzania i jest wykazywane
po stronie pasywéw w pozyciji B.1ll.2i ,Inne zobowigzania krétkoterminowe”.

Konto 249 — Pozostate Rozrachunki

Konto 249 — , Pozostate rozrachunki” stuzy do ewidencji ksiggowej naleznoéci | zobowigzan oraz

innych rozrachunkéw z pracownikami nie objetych ewidencjg kont 234-239.
Konto 249 moze wykazywaé réwnocze$nie dwa salda. Saldo Dt oznacza stan naleznosci a saldo Ct

stan zobowigzan w tej grupie rozrachunkow.

KONTO 250 ,,ROZRACHUNKI DOTYCZACE DZIALALNOSCI FINANSOWEJ( analityka wg tytu-

tow rozliczeri}”
Konto 250 — ,Rozrachunki dotyczace dziatalnosci finansowej” stuzy do ewidencji rozrachun-

kéw wynikajacych z dziatalnosci finansowej, ktérej przedmiotem sg operacje finansowe dokonywa-
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ne niezaleznie od operacyjnej dziatalnosci gospodarczej., bedacej podstawowym celem dziatalnosci
jednostki.
Ujmowane na tym koncie operacje finansowe mogq dotyczy¢ zasilenia jednostki obcymi $rodkami
finansowymi i wtedy zaliczane sg w sprawozdaniu przeptywéw $rodkéw pienigznych do jego czesci
C, okreslonej jako dziatalnosé finansowa. W przypadku , gdy jednostka angazuje swoje Srodki pie-
niezne w przedsiewziecia finansowe, operacje te traktowane sa jako dziatalnos¢ inwestycyjna
( czes¢ B sprawozdania z przeplywu srodkéw pienigznych).
Konto 250 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu:
- udzielonych i otrzymanych pozyczek w walucie polskiej lub w walutach obcych - przeliczonych
na walute polska zgodnie z og6inie obowiazujacymi zasadami; udzielone lub otrzymane po-
zyczki ujmuje sie w ciagu roku obrotowego w wartosci nominalnej, natomiast na dzien bilanso-
wy - w kwocie wymaganej zaptaty, tj. z wymaganymi na ten dzieri umownymi odsetkami,
- odsetek wymagajacych zapfaty od kwot pozyczek, ustalonych z zachowaniem ostroznosci,
- réznic kursowych od pozyczek w walutach obcych - zrealizowanych lub wynikajacych z wyceny
bilansowej niesptaconych kwot.

KONTO 264 — , ROZLICZENIE NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK”

Konto 264 — ,Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek” sluzy do ewidencji ksiggowej
i rozliczenia niedoboréw, szkod a takze nadwyzek w rzeczowych i pienieznych skiadnikach akiywow
trwalych i obrotowych Uczelni bedacych jej wiasnoscig lub wiasnoscig innych podmiotéw (jezeli
mienie to zostato oddane na przechowanie, do uzytkowania lub do przerobu).Na tym koncie ujmuje
sie roznice inwentaryzacyjne bez wskazania oséb odpowiedzialnych za réznice w skladnikach ma-
jatkowych.
Konto 264 sluzy rowniez do ewidencji ksiggowej ustalenia roszczen z tego tytutu od oséb odpowie-
dzialnych za powierzone im mienie.
Na koncie 264 nie ujmuje sig i nie rozlicza:
- niedoboréw i szkéd ujawnionych przy odbiorze dostaw skiadnikéw majatkowych, roziiczanych
bezposrednio z dostawcami,
- niedoboraw i szkod z ktérych roszczeniem wystapiono do firm ubezpieczeniowych,
- niedoboréw i szkod powstatych w sktadnikach majatkowych przekazanych innej jednostce na
przechowanie, do uzytkowania lub przerobu.
Po stronie Dt konta 264 ujmuje sie w szczegdlno$ci nastepujace operacije:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1.Stwierdzone niedobory | szkody w sktadnikach aktywow trwalych
i obrotowych:

a) gotowki w kasie 101, 102, 103
b) materiatow, towaréw i produktow 311, 312, 313, 314,
315, 600
c) srodkow trwatych Gili
081

d) $érodkéw trwatych w budowie
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2.Ujecie réznicy pomigdzy suma roszczenia, a suma hiedoboru obliczonego w
wartosci netto srodka trwatego lub w aktualnej cenie zakupu pozostatych

rzeczowych skiadnikow aktywow 760-09

. . Lo ) . 800-01
3. Rozliczenie wartosci ujawnionych nadwyzek grodkow trwalych:

Po stronie Ct konta 264 ujmuje sig w szczegbinosci nastepujace operacje:
Wyszczegolnienie i tresé zdarzen (operacMspodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1.Stwierdzone nadwyzki w sktadnikach aktywow trwatych | obrotowych:
a) gotéwki w kasie
] . 101, 102, 103
b) materiaiéw, towarow i produktow
311, 312, 313, 314,
315, 600

¢) srodkow trwalych 011
d) srodkéw trwalych w budowie 081

2 Rozliczenie stwierdzonych niedoborow i szkod niezawinionych:

a) mieszczacych sigw granicach norm lub wynikajacych z bledow ewidencii,
inwentaryzacji lub w pomiarze zuzycia:

— aktywow trwatych 011, 080, 765-04,
800-07

— aktywdw obrotowych 401 - analityka,

765 analityka

b} spowodowanych zdarzeniami losowymi 771

3. Ujecie roszczen z tytutu niedoboréw 1 szkéd uznanych przez osoby odpo-

wiedzialne {(pracownikéw, innych tytutow) 238

4. Rozliczenie niedoboréw i szkod w przypadku nieustalenia przyczyn ich

powstania 765-09

5. Zgtoszenie niedoboréw i szkéd do pokrycia przez towarzystwa ubezpie- .

czeniowe

Ewidencja szczegdlowa do konta 264 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
umozliwia¢ ustalenie niedoboréw i szkod wediug sktadnikow aktywow i osob odpowiedzialnych, gdy
kierownik jednostki stwierdzi, ze niedobdr jest zawiniony wowczas przeksiegowywany jest na konto

238 — ,rozrachunki z tyt. niedobor6w, szkod i nadwyzek”.

Konto 264 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Dt, co oznacza stan nierozliczonych
niedoboréw i szkad, badz saldo Ct, ktére oznacza wartos¢ ujawnionych lecz nie rozliczonych nad-
wyzek. Konto to nie powinno wykazywac salda na koniec roku obrotowego — podlegajacego rozli-

czeniu.

o6



ﬁ Zasady (polityka) rachunkowosci Szkoly Gtéwnej Sluzby Pozarniczej w Warszawie

KONTO 280 — ,,ODPISY AKTUALIZUJACE ROZRACHUNKI”

Konto 280 stuzy do ewidencji ksiegowej odpiséw aktualizujgcych (zmniejszen) naleznosci krajo-
wych i zagranicznych Uczelni w kwotach uprawdopodobnionej niesciggalnosci oraz niekiedy zwiek-
szeh naleznosci np. z tytulu zasadzonych na rzecz Uczelni kosztéw postgpowania sadowego.
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naileznosci sg dokonywane w oparciu o analize struktury wiekowe;
sald naleznosci z uwzglednieniem stopnia ryzyka, jakie wigze sig z dang naleznoscia.

W przypadku naleznosci przeterminowanych o 180 dni Uczelnia obejmuje odpisem 50% wartosci
naleznoéci, natomiast naleznosci na przeterminowane powyzej 1 roku tworzy sig odpis aktualizujacy

w wysokosci 100% wartosci naleznosci.

Po stronie Dt konta 280 ujmuje sie w szczegoinosci:

Wyszczegéinienie i tre§é zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie réwnowartosci zasgdzonych kosztow postepowania sgdowego oraz
zwiekszen naleznogci z innych tytuléw 760-09
2. Ujecie rownowarto$ci czesci lub calosci dokonanego uprzednio odpisu
aktualizujgcego naleznoéé w przypadku ustania przyczyny powodujacej do- 260-09

konhanie odpisu — odpowiednio

Po stronie Ct konta 280 ujmuje sie odpisy powodujace akiualizacije wartosci naleznosci a w

szczegolnosci:

Wyszczegdinienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Dokonanie odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznoéci od diuznikéw posta-
wionych w stan upadtosci lub likwidacji w wysckosci naleznosci niepokrytej
gwarancjg lub innym zabezpieczeniem 765-08
2. Dokonanie odpisu aktualizujgcego wartoé¢ naleznosci w sytuaciji oddalenia
przez Sad wniosku o ogloszenie upadiosci (w przypadku gdy majatek diuzni-
ka nie wystarcza na pokrycie kosztéw postepowania upadio$ciowego) w

765-10

kwocie naleznosci

3. Dokonanie odpisu aktualizujgcego wartosé naleznosci zalegajacych lub
kwestionowanych przez dtuznikéw w kwotach nie pokrytych gwarancijg lub
innym zabezpieczeniem — odpowiednio

765-10, 765-08

Ewidencja szczegélowa do konta 280 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna
zapewnia¢ wyodrebnienie odpiséw aktualizujgcych naleznosci wedtug ich rodzajéw oraz poszcze-
géinych diuznikéw — w powigzaniu z odpowiednimi kontami rozrachunkowymi to jest kontami: 200,
201, 203, 210, 234 i 249,

Konto 280 powinno w zasadzie wykazywac saldo Ct, oznaczajace korekty aktualizujgce (zmniejsza-
jace) wartos¢ naleznosci. Konto to moze wykazywacé rownolegle saldo Dt z tytutu korekt zwieksza-
jacych wartosc naleznosci.

Saido Ct konta 280 koryguje wartosé naleznosci wykazywanych w bilansie po stronie aktywow
w pozycji B.1l. ,Naleznosci i roszczenia”.
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Ewidencja ksiggowa materialow i towaréw

Konta zespotu ,3" przeznaczone sg do ewidencji materiatow i towardéw. Materiaty Uczelnia nabywa
w celu zuzycia na wiasne potrzeby, natomiast towary w celu odprzedazy w stanie nieprzetworzo-
nym.

KONTA BILANSOWE

Do ewidencji ksiggowe] materialow i towaréw oraz rozliczenia zakupu materiatow, ustug i towaréw,
a takze skladnikéw aktywéw trwalych stuza nastepujgce konta ksiegi gtéwne;j:

311 'MAGAZY N ~ MATERIALY POMOCNICZE

312 IMAGAZY N — ZYWNOSC (SGSP StOWACKIEGO)

313 I‘MAGAZYN - ZYWNOSE (STARA MILOSNA)

314 IMAGAZYN - MUNDURY

315 MAGAZYN - TOWARY

343 DOSTAWY NIEFAKTUROWANE -MATERIALY

344 ROZLICZENIE ZAKUPU TOWAROW

345 MATERIALY W DRODZE

346 TOWARY W DRODZE

390 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC MATERIALOW

391 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC TOWAROW

Przedmiotowe konta stuza w szczegdinosci do ewidencji ksiegowej:
W ciagu roku obrotowego rzeczowe aktywa obrotowe wycenia sig:

- materiaty- wediug cen nabycia,

- towary - wedtug cen nabycia.
Zapasy przyjete nieodptatnie- np. w drodze darowizny — wycenia sig w wartosci okreslonej przez
darczynce lub nalezy zastosowac cene sprzedazy takiej samej lub podobnej rzeczy.
Na dzien bilansowy materialy i towary wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, nie
wyzszych niz ceny sprzedazy netto. Przy wycenie stosuje sig zasadg ostroznej wyceny.

Cena nabycia - to cena zakupu skiadnika aktywow, obejmujgca kwotg nalezna, sprzedajacemu,
bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku
importu powigkszona o obciazenia o charakterze publicznoprawnym oraz powigkszona o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skiadnika aktywéw do stanu zdatnego do
uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z kosztami transportu, jak tez zatadunku, wytadunku,
sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i
odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywéw, a w szczegdInosci przy-
jetego niecdptatnie, w tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny sprzedazy
takiego samego lub podobnego przedmiotu.
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Podkreslenia wymaga fakty, ze z uwagi ha szczegélne uregulowania w zakresie mozliwosci odli-

czenia podatku VAT - podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu zwieksza cene zakupu , a w slad za

tym wartos¢ zapasu materiatow.

W odniesieniv do zapaséw materialdw | towaréw Uczeinia prowadzi ewidencje ilosciowo-
wartosciowa.
Ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie w poszczegéinych
magazynach:

- obrotéw materiatowych,

- stanu zapaséw na koniec kazdego miesigca.
Rozchody zapaséw dokonywane sg wedtug metody:

- Materialy w magazynie pomochiczym wediug cen srednhiowazonych,

- Materiaty w magazynie zywnosci wediug szczegdtowej identyfikacji cen,

- Materialy w magazynie mundury wedlug szczegdtowej identyfikacji cen,

- Magazyn — towary weditug metody wediug szczegdlowej identyfikacii cen.
Zapisy kartoteki ilosciowej prowadzonej w magazynach sg uzgadniane raz w miesigcu z zapisami w
kartotekach ilo§ciowo-wartosciowych prowadzonych przez odpowiednie stuzby w Kwesturze.

Odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci

Obowigzek aktualizacji wartosci materiatdw | towardw wynika z zasady ostroznosci wyceny okre-
slonej w art. 7 ust. 1 pkt 1 UoR, nakazujacej wycene poszczegdlinych skiadnikéw aktywow i pasy-
wow, a zatem takze i materiatéw oraz towardw, po rzeczywiscie poniesionych na ich nabycie (wy-
tworzenie} cenach (kosztach), z zachowaniem zasady ostrozno$ci.

Uczelnia - w odniesieniu do materiatéw i towaréw - w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wy-
soko$¢, uwzglednia zmniejszenie ich wartosci uzytkowej. Cze$¢ bowiem znajdujgcych sie w Uczelni
na dzien bilansowy matarialéw mogla utraci¢ wymagane dla nich cechy uzytkowe, ulegajac cze-
Sciowemu uszkodzeniu, zniszczeniu lub stala sie zbedna. W zwiazku z tym Uczelnia dokonuje odpi-
su aktualizujgcego, doprowadzajac wartos¢ bilansowg zapaséw materiatdéw do cen sprzedazy netto
mozliwych do uzyskania.

Dia zapaséw materiatéw i towardw, zalegajacych powyzej jednego roku od dnia bilansowego
Uczelnia dokonuje odpisu aktualizujacego w 100% wartosci tych zapasow, a dla zapaséow zalegaja-
cych powyzej pot roku, odpis aktualizujgcy dokonuje sie w wysokosci 50% wartosci tych zapasow.
Przeglady tych zapasow dokonuje sie nie pdznie] niz w terminach kwartalnych biorae pod uwage, ze
skutki finansowe odpiséw do czasu rozchodu zapasdw z magazynéw nie bedg uznane podatkowo
za koszt uzyskania przychoddw. A zatem konieczne jest nie tylko dokonanie odpisu aktualizujgcego
wartos¢ bilansowg materiatoéw / towarow, lecz rowniez ich uplynnienie,

Dokonane z tego tytutu odpisy aktualizujace do poziomu cen sprzedazy netto nizszych od ich war-
tosci w cenach nabycia lub kosztach wytworzenia, po ktorych maja by¢ wykazane w bilansig, zalicza
sie - zgodnie z art. 34 ust. 5 ustawy o rachunkowosci — ,do pozostalych kosztéw operacyjnych” (Wn
konto 765-02) w korespondencji z kontem ,390"-"Odpisy aktualizujgce wartos¢ materiatow" oraz
z kontem ,3917-"Odpisy aktualizujace wartos¢ towarow

W zwigzku z tym na dzien bilansowy, na kontach ,390" i ,391" wystapia salda kredytowe z tytuiu
odpisdw aktualizujgcych wartosé bilansowg materiatdw | towardw, o wielkosci ktdrych zmniejsza sie
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warto$¢ zapaséw: materiatéw i towarow, wykazywanych w aktywach bilansu. W rachunku zyskow i
strat warto$¢ odpiséw aktualizujgcych ujmuje sie w pozycji E. I1. "Aktualizacja warto$ci aktywow nie-

finansowych"

KONTO 311 - ,,MAGAZYN - MATERIALY POMOCNICZE”

Konto 311 — ,,Magazyn —materialy pomocnicze” stuzy do ewidencji ksiggowej materiatow prze-
znaczonych do zuzycia w dziatalnoéci gospodarczej, stanowiacych wiasnoé¢ Uczelni, skladowanych
w magazynach wiasnych takich jak materialy biurowe, $rodki chemiczne , materiaty budowlane.

Konto 311 stuzy do ewidencji ksiegowej stanu oraz wszelkich zwigkszer i zmniejszen zapaséw ma-
teriatéw w cenach nabycia. W przypadku rozchodu materiatéw pomocniczych stosuje sig metodg

cen Sredniowazonych.

Zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu zwigksza

cene zakupu , a w $lad za tym wartos¢ zapasu materiatow.

Po stronie Dt konta 311 ujmuje sie przychody materiatéw do magazynu, a w szczegdlnosci:

Wyszczegdbinienie i tresé zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Przyjecie materiatéw z zakupu do magazynu (w cenie ceny zakupu warz z 2
podatkiem VAT, ktory nie podlega odliczeniu od podatku naleznego)
264

2. Ujawnienie nadwyzek materiaiéw stwierdzonych w czasie inwentaryzaciji

Po stronie Ct konta 311 ujmuje sie rozchody materiatéw z magazynu, a w szczegolnosci:

Wyszczegélnienie i tresé zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Rozchody materiatow:
a) do zuzycia

401 analityka

b} do sprzedazy 740
¢) ha rzecz realizacji $rodkéw trwalych w budowie: 081
765-09

2. Nieodptatne przekazanie materiatow (darowizny)

3. Przekazanie materiatéw na potrzeby reprezentaciji i reklamy

415-08, 415-09

4. Stwierdzenie niedoboréw i szkod w zapasach materialéw w magazynach 264
wlasnych
5. Obnizenie wartosci materiaiéw, ktére utracily swoja przydatnosé lub cechy 765-02

uzytkowe ( nie pdzniej niz na dzief bilansowy).

Ewidencja szczegdtowa (ilosciowo-wartosciowa) do konta 311 prowadzona w pomocnicze] ksiedze
rachunkowe]j powinna uwzgledniaé wyodrebnienie materialéw wedlug ich rodzajow oraz osdb mate-

rialnie cdpowiedzialnych i miejsce ich sktadowania.
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Konto 311 moze wykazywaé wylacznie saldo Dt, ktore wyraza wartos¢ stanu zapasow materiatow w
magazynie w cenach nabycia. Saldo to w celu wykazania wartosci materiatow w bilansie powinno
by¢ skorygowane o odpisy aktualizujace konto 390.

KONTO 312 i 313 — ,,MAGAZYN - ZYWNOSCI”
Konto 312 i 313 — ,Magazyn - zywnosci” stuzy do ewidencji ksiggowej materiatow zywnoscio-

wych wydawanych do stolowki.

Opakowania zwrotne w momencie zakupu ujmowane sg w kosztach zuzycia materiatow.
Pracownik Dziatu Ksiegowosci odpowiedzialny jest za prowadzenie ewidencji sktadnikow majatku

obrotowego prowadzi ewidencije iloSciowg opakowari zwrotnych.

Do magazynéw zywnosciowych stosuje sig te same zasady ewidencji co do magazynu pomocni-
czego, rozchéd materiatow ujmowany jest na koncie 401-02.

W przypadku rozchodu materialéw Zywnosciowych stosuje sig metode szczegdtowej identyfikacii

cen.
Zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci podatek VAT nie podlegajgcy odliczeniu zwigksza

cene zakupu , a w $lad za fym warto$¢ zapasu materiatow.

KONTO 314 — ,MAGAZYN - MUNDURY"”

Konto 314 — ,,Magazyn - mundury” stuzy do ewidenciji ksiegowej mundurow, wydawanych dla
studentdw Uczelni, rozchéd materiatow ujmowany jest na koncie 401-12. Rozchéd mundurdw
dokonywany jest wedlug szczegdtowej identyfikacji cen. Do rozchodu munduréw stosuje sie takie
same metody ewidenciji jak do magazynu pomocniczego.

Zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci podatek VAT nie podlegajgcy odliczeniu zwigksza
cene zakupu , a w $lad za fym warto$¢ zapasu materialow.

KONTO 315 - ,,MAGAZYN - TOWARY"”

Konto 315 — ,Magazyn - towary” przeznaczony jest do ewidencji ksiegowej zapasu towarow
w punktach sprzedazy detalicznej, dla kiérych prowadzi sie ewidencig ilosciowo — wartoSciowg
zapasow - wycenia sie w/g cen nabycia. Do rozchodu towaréw Uczelnia stosuje szczegolows iden-

tyfikacje cen.
Po stronie Dt konta 315 ujmuje sie przychody |zwiekszenia wartosci towaréw handlowych
a w szczegolnosci:
Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawhe
1 2
1. Ujecie przychoddw towardw z zakupu w cenach nabycia 2
2. Stwierdzenie nadwyzek inwentaryzacyjnych towaréw 264
3. Otrzymanie darowizn towarow 760-09
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L

Po stronie Ct konta 315 — ,Towary" ujmuje sige rozchody towardow i zmniejszenia ich wartoéci, a w

szczegoinosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Rozchody towarow do sprzedazy 743
2. Stwierdzenie podczas inwentaryzaciji niedoboréw i szkdd towarbdw 264
3. Przekazanie i odsprzedaz towaréw wg dowodu ksiggowego wewnetrznego:
a} darowizny dla oséb fizycznych i prawnych 765-09
b) narzecz realizacji srodkow trwatych w budowie 081
c} dla zakiadowej dziatalnosci socjalnej 850 analityka
d} na cele reprezentacji i reklamy 415-08, 415-09
4. Obnizenie warto$ci towaréw, ktére utracily swoja przydatnos¢ lub cechy 765-02
uzytkowe ( nie pézniej niz na dzier bilansowy).

Ewidencja szczegdlowa do konta 315 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
pozwalaé na wyodrebnienie towarow wediug miejsc ich sprzedazy i 0s6b za nie odpowiedzialnych
oraz na ustalenie niedoboréw lub nadwyzek towaréw i mozliwo$ci uzgodnienia wartosci obrotow |
standw zapasow towarow z ewidencja syntetyczna na koncie ksiggi gidwne;j.

Konto 315 moze wykazywa¢ wylacznie saldo Dt, ktére oznacza wartoé¢ towaréw w cenach nabycia.
Wartos¢ towaréw w sprawozdaniu finansowym powinna by¢ skorygowana o odpisy aktualizujgce
ujete na koncie 391.

KONTO 343 - ,DOSTAWY NIEFAKTUROWANE- MATERIALY"

Konto 343 — ,Dostawy niefakturowane - materialy” stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczenia za-
kupu materiatow. W przypadku gdy materiat zostat przyjety na magazyn , a brak faktury, rachunku.
Saldo Ct — wartos¢ dostaw niefakturowanych. ujmuje sie w bilansie w pozyciji Pasywow poz. B.III.
Zobowigzania krdtkoterminowe z tytulu dostaw i ustug o okresie wymagalnosci do 12 miesiecy.

KONTO 344 - ,DOSTAWY NIEFAKTUROWANE-TOWARY”

Konto 344 — ,Dostawy niefakturowane -towary” stuzy do ewidencji ksiggowej rozliczenia zakup
towaréw. W przypadku gdy towar zostat przyjety na magazyn , a brak faktury, rachunku.

Saldo Ct — wartos¢ dostaw niefakturowanych. ujmuje sie w bilansie w pozycji Pasywow poz. B.HI.
Zobowigzania krotkoterminowe z tytutu dostaw | uslug o okresie wymagalnosci do 12 miesigcy.
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KONTO 345 — ,MATERIALY W DRODZE”

Konto 345 - ,Materialy w drodze” wystepujg wowczas, gdy jest faktura (rachunek), a brak mate-
rialu. Figurujg one po stronie Dt konta 345 i drugostronnie na koncie rozrachunkowym po stronieCt.

W bilansie wykazywane sa w pozycji Aktywa B 1.1. — materialy.

KONTO 346 —- TOWARY W DRODZE

Konto 346 — ,,Towary w drodze” wysiepuja wowczas, gdy jest faktura {rachunek), a brak towaru -
nie mozna wystawié dokumentu ,PZ”". Figurujg one po stronie Dt konta 346 i drugostronnie na kon-
cie rozrachunkowym po stronie Ct. W bilansie wykazywane sg w pozycji Aktywa B 1.4. — Towary.

KONTO 390 — ,,ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC MATERIALOW”

Konto 390 - ,,Odpisy aktualizujace warto$¢ materialéw” stuzy do ujmowania po stronie Ct odpi-
sow aktualizujgcych wartos¢ znajdujacych sie na zapasie materialéw na skutek utraty ich wartosci.
Obowigzek aktualizacji wartosci materiatéw wynika z zasady ostroznosci wyceny okreslonej w art. 7
ust. 1 pkt 1 UoR, nakazujacej wyceng poszczegdinych skiadnikoéw aktywow i pasywow, a zatem
i materiatéw , po rzeczywiscie poniesionych na ich nabycie (wytworzenie) cenach (kosztach),
z zachowaniem zasady ostroznosci.

Bez wzgledu na wysoko$¢ wyniku finansowego, nalezy uwzgledni¢ zmniejszenie wartosci uzytkowej
materiatow, ktdre utracily wymagane dla nich cechy uzytkowe, ulegajgc czesciowemu uszkodzeniu,
zniszczeniu lub staly sie zbedne. W zwigzku z tym dokonuje sie odpisu aktualizujgcego, doprowa-
dzajac wartosé bilansowa zapaséw materiatéw do cen sprzedazy netto mozliwych do uzyskania.

Dla zapaséw materiatdw, zalegajacych powyzej jednege roku od dnia bilansowego Uczelnia doko-
nuje odpisu aktualizujgcego w 100% wartosci tych zapasow, a dla zapaséw zalegajgcych powyze]
p6t roku, odpis aktualizujgey dokonuje sie w wysokosci 50% wartosci tych zapaséw. Przeglady tych
zapasow dokonuje sie nie pézniej niz w terminach kwartalnych biorge pod uwage, ze skutki finan-
sowe tego odpisu do czasu rozchodu zapaséw z magazynu nie beda uznane podatkowo za koszt
uzyskania przychodéw. A zatem konieczne jest nie tylko dokonanie odpisu aktualizujacego warto$é
bilansowa materiatow , lecz réwniez ich uplynnienie.

Dokonane z tego tytutu odpisy aktualizujgce warto§é materiatéw do poziomu cen sprzedazy netto
nizszych od wartosci w cenach nabycia lub kosztach wytwaorzenia, po ktérych majg by¢ wykazane
w bilansie, zalicza sie — zgodnie z art. 34 ust. 5 ustawy o rachunkowoéci — do ,pozostalych kosztow
operacyjnych” (Wn konto 765-02) w korespondengji z kontem ,390-Odpisy aktualizujgce wartos¢
materiatéw”. W zwigzku z tym na dzieri bilansowy, na koncie ,390" wystapi saldo kredytowe z tytutu
odpisu aktualizujgcego wartos¢ bilansowa materiatow, o ktdrego wielkoS€¢ zmniejsza sig wartos¢
zapasu materiatdw wykazywanych w aktywach bilansu. W rachunku zyskéw i strat wartos¢ odpisow
aktualizujacych ujmuje sie w pozycii E. Il. ,Aktualizacja wartosci aktywéw niefinansowych”.

KONTO 391 —,,O0DPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC TOWAROW”

Konto 391 - ,,0dpisy aktualizujace wartos¢ towarow” siuzy do ujmowania po stronie Ct odpiséw
akiualizujacych wartos¢ znajdujgcych sie na zapasie towaréw na skutek utraty ich warto$ci. Obo-
wigzek aktualizacji wartosci towaréw wynika z zasady ostroznosci wyceny okreélonej w art. 7 ust. 1
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pkt 1 UoR, nakazujacej wycene poszczegodlnych skiadnikow aktywow i pasywow, a zatem takze i
towaréw, po rzeczywiscie poniesionych na ich nabycie (wytworzenie) cenach (kosztach),
z zachowaniem zasady ostroznosci.

Dia zapasow towarow, zalegajacych powyzej jednego roku od dnia bilansowego Uczelnia dokonuje
odpisu aktualizujagcego w 100% wartosci tych zapasow, a dla zapasow zalegajgcych powyzej pét
roku, odpis aktualizujgcy dokonuje sig w wysokosci 50% wartosci tych zapaséw. Przeglady tych za-
pasdw dokonuje sig nie pdznigj niz w terminach kwartalnych biorac pod uwagg, ze skutki finansowe
tego odpisu do czasu rozchodu zapaséw z magazynu nie bedq uznane podatkowo za koszt uzy-
skania przychoddw. A zatem konieczne jest nie tylko dokonanie odpisu aktualizujgcego wartosé bi-
lansowg towardw, lecz rowniez ich uplynnienie.

Dokonane z tego tytutu odpisy aktualizujgce wartos¢ towaréw do poziomu cen sprzedazy netto niz-
szych od wartosci w cenach nabycia lub kosztach wytworzenia, po ktérych majg by¢ wykazane
w bilansie, zalicza si¢ — zgodnie z art. 34 ust. 5 ustawy o rachunkowos$ci — ,do pozostalych kosztow
operacyjnych” (Wn konto 765-02) w korespondencji z kontem ,391 —Odpisy aktualizujgce wartosé
towaréw”. W zwiazku z tym na dzieh bilansowy, na koncie ,391" wystgpi saldo kredytowe z tytutu
odpisu aktualizujgcego warto$é bilansows towaréw, o kibrego wielko§¢ zmniejsza sie warto§é za-
pasu towaréw wykazywanych w aktywach bilansu. W rachunku zyskéw i strat wartos¢ odpiséw ak-
tualizujgcych ujmuje sie w pozycji E. |l. ,Aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych”

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 392 - ,,ZAPASY OBCE”

Konto 392 stuzy do ewidencji pezabilansowej materiatow i towarow stanowiacych zapasy obce. Na
koncie tym ujmuje sie rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych przyjete jako depozyt, dostawy ma-
teriatow | towarow postawione do dyspozycji dostawcow, skfadniki majatkowe przyjete do przetwo-
rzenia, itp.

Po stronie Dt konta 392 ujmuje sige przyjecia cbcych materialéw lub towaréw do magazynu, a po
stronie Ct wydania materiatow lub towaréw wiascicielom (odpowiednio pod datg ich przyjecia lub
wydania).

Ewidencja szczegdtowa ilosciowo-wartosciowa do konta 392 powinna pozwalac na wyodrebnienie
zapasow obcych wediug ich rodzajdéw oraz wiascicieli.

Ewidencja kslggowa kosztéw wedlug rodzajow | ich rozliczenie
Do ewidencji ksiegowe] kosztdéw wediug rodzajow i ich rozliczenia sluzg nastepujace konta ksiegi
giéwnej zespotu ,,4”:

401 ZUZYCIE MATERIAL.OW | ENERGII

402 UsStUG| OBCE

403 PODATKI | OPLATY

404 [ WYNAGRODZENIA

405 | UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA (NARZUTY)
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406 | SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW

408 | AMORTYZACJA

409 |DELEGACJE

410 |KOSZTY ZFSS

415 POZOSTALE KOSZTY

411 KOSZTY FUNDUSZU POMOCY MATERIALNEJ

412 | KOSZTY FUNDUSZU SAMORZADU STUDENCKIEGO

415 | POZOSTALE KOSZTY

490 | ROZLICZENIE KOSZTOW

Konta zespotu 4 — , Koszty wedfug rodzajéw i ich rozliczenie” przeznaczone sg do ewidenciji
ksiggowej kosztow prostych, w ukladzie rodzajowym, za ktére uwaza sie wszelkie poniesione
w danym okresie sprawozdawczym koszty, nie dajgce sie roziozy¢ na prostsze elementy skiadowe,
niezaleznie od tego czy dotycza kosztéw biezgcych, ¢czy przysziych okreséw sprawozdawczych.
Poniesione przez Uczelnig koszty, proste sg ujimowane w ewidencji szczegotowej Ujmowanie kosz-
tow na wiasciwych kontach ksiegi gléwnej opiera sie na dokumentach wskazujgcych miejsce i cel
ich poniesienia. Podzial na poszczegélne rodzaje kosztdw jest odpowiednio rozszerzany w zalezno-
$éci od potrzeb wynikajacych z zakresu i rozmiaréw prowadzonej dziatalnosci naukowej Uczelni.

Na kontach zespofu .4" ujmuje sig podatek od towaréw i ustug VAT naliczony, nie podiegajacy
odliczeniu odnoszacy sie do kosztéw zakupu skiadnikow rzeczowego majatku trwatego, przezna-
czonego na cele prac haukowo-badawczych, rzeczowych skiadnikéw aktywéw obrotowych, usiug
obcych oraz pozostatych kosztow rodzajowych.

Na kontach zespotu 4" nie ujmuje sie kosztéw odnoszacych sie do Srodkdw trwalych w budowie
oraz kosztéw pokrywanych bezposrednio z funduszy , w oparciu o odrebne przepisy, a takze warto-
§ci sprzedanych towardw i materiatow w cenie ich nabycia, kosztoéw finansowych, pozostatych kosz-
tow operacyjnych i strat nadzwyczajnych — ujmowanych bezposrednio na kontach zespolu ,, 7"
Ewidencja szczeg6lowa prowadzonha do kont zespolu ,4", umozliwia takze ustalenie wysokosci
kosztéw nie uznawanych przez przepisy podatkowe za koszty uzyskania przychodoéw, zmniejszaja-
cych dochéd, ktdry nie mogt byé przeznaczony na cele statutowe.

Ustalenia niniejszego zakfadowego planu kont przewidzianego zakiadajg ewidencje ksiegows kosz-
téw operacyjnych wedtug ukladu rodzajowego.

KONTO 401 - ,,ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII”

Konto 401 — ,, Zuzycie materialow i energii” stuzy do ewidencji ksiegowej kosztéw zuzycia mate-
riatéw pobranych bezposrednio z magazynu, jak réwnie2 oddanych do zuzycia bezposrednio po ich
zakupie (nie podiegajacych magazynowaniu) oraz kosztdéw zuzycia na potrzeby podstawowej
dziatalnosci (operacyjnej) energii | jej nosnikéw (energii elektrycznej, cieplnej, wodnej oraz paliw

I clejow).
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Po stronie Dt konta 401 ujmuje sie w szczegdInosai:

Wyszczeg6inienie | tres¢ zdarzern (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie kosztow zuzycia materialow i energii oraz jej nosnikow:
a) pobranych z magazynu materiatow 311 - 315
b) pozyskanej bezposrednio z zakupu energii 201. 234

2.Sktadniki majatkowe o wartosci nizszej niz 200 zt, nie ujete jako srodki
trwale o niskiej warto$ci jednostkowe; .

2 (analityka konta)

3. Rozliczone niedobory materialéw uznane za obcigzajace podstawowq dzia-
talnosé operacyjng

264

Po stronie Ct konta 401 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdinienie i tre$é zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie zwrotéw materialéw i odpadéw uzytkowych do magazynu 311-315
2. Rozliczenie nadwyzek materialéw zmniejszajgcych koszty 264
3. Przeniesienie sumy kosztéw zuzycia materialéw i energii koniec roku obro-
towego w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego lub na inny dzien bilan- 860

SOWY .

Ewidencja szczeg6towa do konta 401 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej powinna

wyodrebniaé koszty zuzycia materiatéw i energii.
Do materiatéw Uczelnia zalicza:
- materiaty pomochicze,

- materiaty budowlane i techniczne oraz czesci zapasowe ( np. na cele remontow i konserwa-

i),

- materiaty gospodarcze (np. do utrzymywania czystosci) biurowe, reklamowe itp.,

- materiaty zywnosciowe,
- materiaty- mundury.

Koszty paliwa zakupionego podczas podrézy stuzbowej do samochodéw stanowigcych wiasnosé
Uczelni ewidencjonuje sie na koncie ,401-03" zuzycie materialéw i energii — Paliwa.
Koszty paliwa zakupionego podczas podréz stuzbowej do samochodéw prywatnych stanowig koszty

podrézy stuzbowych i ewidencjonuje sig¢ na koncie 409- Delegacje.

Ewidencja szczegblowa do konta ,401” moze wyodrebnia¢ nastepujace koszty zuzycia materiatow i

energii:

401-01 Zuzycie matenaldw i energil-artykuly biurowe

401-02 | Zuzycie materialdw 1 energil —artykuly spozywcze

401-03 | Zuzycie materiatow | energti — paliwa
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401-04 | Zuzycie matenatéw | energii — Woda

401-05 | Zuzycie materiatdw i energii —~Gaz

401-06 | Zuzycie materialéw 1 energit - C.O

401-07 | Zuzycie materiatdw i energii —Energia aelektryczna

401-08 | Zuzycie materiatéw i energi —Wydawnictwa

401-09 | Zuzycie matenatow i energii — Artykuly budowlane i do konserwacji obiektéw

401-10 | Zuzycie materialdw i energii —Srodki czystosci

401-11 Zuzycie materialdw | energil ~Zuzycie materialdw-inne

401-12 | Zuzycie matenatéw i energii — Zuzycie materialéw — mundury

401-13 | Zuzycie matenatdéw i energn — Zuzycle materialéw — MNiSW

401-14 | Zuzycie materiatéw i energil —Zakup iekéw | materialéw medycznych

401-15 | Zuzycie materiaidw i energii — Srodki trwale MNiISW- pozabilansowe

401-16 | Zuzycie materiatdw | energii — Akcesoria komputerowe

Konto 401 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Dt, kiére oznacza koszty zuzycia materia-
tow i energii od poczatku roku. Saldo to przenosi si¢ na koniec roku obrotowego i na inny dzien bi-
lansowy na strong Dt konta 860 - ,Wyniku finansowego”.

KONTO 402 — ,UStUG] OBCE”

Konto 402 — ,Ustugi obce” stuzy do ewidencji ksiggowej wszelkich kosztéw ustug obcych wyod-
rebnionych wedtug ich podziatu rodzajowego w ewidenciji szczegétowej stosownie do potrzeb kon-
troli kosztéw dziatalnosci Uczelni.

Do

ustug obcych podlegajgcych ewidencji ksiegowej na tym koncie zalicza sie w szczeg6lnosci

ustugi:

- hajmu (dzierzawy, } obiektéw na cele naukowe, konferencje itp.

- remontowe dotyczace w szczegolnosci remontow, napraw i konserwacji $rodkéw trwalych.
Na koncie tym nie ujmuje sie kosztow remontéw dotyczacych usuwania skutkow wypadkéw
losowych, pokrywanych przez towarzystwa ubezpieczeniowe; roznice nie pokryte wysokoscia
odszkodowania odnoszone sg z konta 238 na konto 765 lub konto 771;

- facznosci (pocztowych, telefonicznych, telegraficznych);

- transportowe jak opfaty za przewdz fadunkéw roznymi srodkami transportu, oplaty za spedy-
cie, zatadunek, roziaduneki skladowanie, oplaty za wynajecie $rodkéw transportu, sprzetu
tadunkowego itp.; na koncie tym nie ujmuje sie optat stanowiacych $wiadczenia na rzecz
pracownikbw —ujmuje si¢ je na koncie 409-04 oraz usiug transportowych zaliczanych
do kosztéw podrozy stuzbowych,

- dozoru mienia wykonywane przez obce jednostki;

- sprzgtania (pomieszczer produkeyjnych, ustugowych i biurowych);

- serwisowe dotyczgce sprzetu elektrotechnicznego;

- pozostate ustugi obce, do ktorych zalicza sie w szczegéinosci ustugi:

- informatyczne, ksiegowe i audytorskie,

- wydawnicze, reklamy, informacji handlowej, badarn, ekspertyz | ogloszen,

- biurowe w zakresie szkolenia | podwyzszania kwalifikacji,
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- koszty nauki: studiéw, stypendiow naukowych, szkolef, kursdw oraz konferencji, asob cywil-
nych oraz funkcjonariuszy szkolgcych sig w ramach resortu. Do kosztow ustug obcych zalicza
sie takze koszty licencji, jezeli okres korzystania z licenciji nie przekracza roku,

- kulturalne, turystyczne,

- komunalne z wyjatkiem oplat za zuzycie wody, energii i gazu,

- optat za bankowe czynnosci manipulacyjne (dokonanie przelewu itp.).

Po stronie Dt konta 402 ujmuje sie:

Wyszczeg6lnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawnhe
1 2
1. Ujecie kosztéw réznych ustug obcych i zwiekszen ich warto$ci 201, 209

Po stronie Ct konta 402 ujmuje sig w szczeg6lnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§é zdarzer (operaciji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie faktur VAT korygujacych dotyczacych zmniejszajacych koszty ob-
201, 209
cych usiug
2. Przeniesienie kosztéw usiug obcych na koniec roku obrotowego w zwigzku 860
z ustalaniem wyniku finansowego lub na inny dzierh bilansowy

Ewidencja szczegblowa do konta 402 kosztow usiug obcych prowadzona w pomocnicze] ksigdze
rachunkowej powinna pozwala¢ na wyodrebnienie kosztéw ustug obcych wedtug ich rodzajow:

402-01 | Uslugi obce ~Telekemunikacja

A02-02 | Ustugi obce — Pralnia

402-03 | Ushugi obce — Remonty

402-04 | Uslugi obce — Ustugi komunalne (§mieci, zielen)

402-05 Ustugi obce — Ustugi wydawnicze, poligraficzne, filmowe
402-06 | Ustugi obce —~ Oplaty patentowe

402-07 | Uslugi obce — Ustugi informatyczne

402-08 | Usiugi obce — Dozdr mienia {ochrona pieniedzy)

402-08 | Ustugi obce —Gastronomia

402-10 | Ustugi abce — Uslugi hotelowe

402-11 Ustugi obee - Ustugi pocztowe i kurierskie, oplaty abonamentowe za radio | telewtzje

402-12 | Ustugi obce — Inne ustugi obce

402-13 Usiugi obce — Remonty, naprawy | konserwacie
402-16 | Ustugi obce — Abonament radiowo telewizyjny
402-17 | Ustugi obee — Prowizje | optaty bankowe
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402-18 | Ustugi obce —Studia pracownikéw cywilhych i funkcjonariuszy w resorcie

Ustugt obce — Studia doktoranckie pracownikéw naukowych cywilnych i funkcjonariuszy
402-19 | w resorcie

Ustugi obce — Szkolenia i konferencje pracownikéw cywilnych i funkgcjonariuszy w resor-
402-20 |cie

402-21 Ushugi obee — Stypendium naukowe-pracownicy cywilni i funkcjonaniuszy w resorcie

402-22 | Uslugi obce — Koszty praktyk studentow, w tym koszty poligonu

Konto 402 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Dt, ktére oznacza poniesione koszty ustug
obcych od poczatku roku. Saldo to przenosi sig na koniec roku obrotowego na strone Dt konta 860
= Wynik finansowy”.

KONTO 403 — ,,PODATKI | OPLATY”

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji ksiegowej podatkédw i optat o charakterze kosz-
towym. Nalezy podkresli¢, ze podstawowa dziatalno$é Uczelni oraz prowadzenie doméw studenc-
kich stotowek studenckich podlega zwolnieniu z podatku dochodowego od oséb prawnych, podatku
od towardw i ustug, podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od
czynnosci cywilnoprawnych na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach,

Do podatkéw i optat ewidencjonowanych na koncie 403 zalicza sie w szczegdlnosci:
- podatek od nieruchomosci wynajmowanych na prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;,
- podatek od $rodkdw transportowych,
- podatek VAT naliczony nie podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego,
- podatek VAT nalezny od ustug z importu oraz zuzycia materialow na cele reprezentacii | re-
klamy,
- opfaty od czynnosci cywilnoprawnych,
- opfaty skarbowe,
- optaty za gospodarcze korzystanie ze Srodowiska,
- opfaty za wieczyste uzytkowanie gruntow,
- urzgdowe optaty administracyjne i manipulacyjne , jezeli nie zwiekszajg one ceny nabycia
skladnikéw majatku trwatego
- inne optaty jak optaty terenowe, sadowe | notarialne.

Nie ujmuje sig¢ na koncie 403 podatkéw i optat nie odnoszacych sig do dziatainosci operacyjnej np.
obcigzajacych zaktadowq dziatalnosé socjalng lub nabycie badz wytworzenie srodkow trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych, nabycie rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych, wartosé
usiug obcych oraz pozostatych kosztéw rodzajowych (jako podatek VAT nie podiegajacy odlicze-
niu), a takze podatku dochodowego od oséb prawnych i fizycznych oraz podatkéw i optat stanowia-
cych ceng zakupu materiatu, towaru Jub ustugi z importu (cta, podatku akcyzowego, podatku VAT
nie podlegajgcego odliczeniu oraz innych obcigzen wynikajacych z dowodu SAD zaliczanych do ce-
ny zakupu materiatu, towaru czy uslugi z importu).

109




e A
. \ﬁ'.-:,
qj}vf Zasady (polityka) rachunkowosci Szkoly Glownej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

Po stronie Dt konta 403 — ,Podatki i oplaty " ujimuje sie:

Wyszczegoblnienie i tresé zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Naliczenie lub zaptacenie podatkéw i oplat o charakterze kosztowym oraz ich 220 (anaiityka)
Zwigkszenia

Po stronie Ct konta 403 — ,Podatki i optaty” ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

T 2

1. Zmniejszenia naliczen lub zwroty wysokos¢ podatkédw i optat kosztowych 220 (Bl tyiE)

2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego sumy kosztéw z tytutu podatkéw
i optat w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego 860

Ewidencja szczegotowa do konta 403 powinna pozwala¢ na wyodrebnienie kosztow z tytutu po-
szczegoblnych podatkéw i optat, w nastepujgcym zakresie:

403-01 | Podatki i Optaty — PFRON _

403-02 | Podatki i Optfaty — Oplaty skarbowe

403-03 | Podatki i Optaty — Podatek od nieruchomosct

403-04 | Podatki i Optaty — Oplaty sadowe _

403-05 Podatki i Oplaty — Pozostale optaty administracyjne

403-06 | Podatki | Optaty — Podatek od $rodkéw transportu

403-07 | Podatki | Opfaty — Oplaty za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska

Podatks i Optaty ~ Podatek VAT naliczony nie podlegajacy zwrotowi ani odliczeniu od
403-08 | podatku naleznego

Podatki i Optaty — Podatek VAT nalezny od usiug z importu oraz od §wiadczen na
403-09 | wiasne potrzeby (giéwnie na rzecz reprezentacii i reklamy)

Konto 403 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Dt, ktére oznacza, poniesione od poczatku ro-
ku, koszty z tytufu podatkow i optat. Saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego na strone Dt
konta ,860" — ,Wynik finansowy".

KONTO 404 — ,WYNAGRODZENIA”

Konto 404 — ,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji ksiegowe] kosztéw wynagrodzen pienigznych
oraz w naturze bgdz ich ekwiwalentéw, zaliczanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami, do wy-
nagrodzen, z tytutu umow o prace i uméw cywilno-prawnych, wyptacanych pracownikom i innym
osobom fizycznym.

Pracownicy cywilni Szkoty ( nauczyciele akademicy i pracownicy nie bedgcy nauczycielami) wyna-
gradzani s3 na podstawie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i rozporzadzenia Ministra
Nauki 1 Szkolnictwa WyZszego z dnia 22 grudnia 2006r. w sprawie warunkéw wynagradzania
za prace i przyznawania innych Swiadczen zwigzanych z praca dla pracownikéw zatrudnio-
nych w uczelni publicznej (Dz. U. Nr 251, poz. 1852 z pé2n. zm.).
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Pracownikom cywilnym przyznawane i wyptacane sg dodatki za szczegdlne wiasciwosci pracy dla
pracownikéw cywilnych jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej i resortu spraw
wewnetrznych, przyznawanych w latach 70 —tych i 80-tych.

Funkcjonariuszom przyznawane jest uposazenie na postawie ustawy z dnia 24.08.1991r. o Pari-
stwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006, nr 96, poz. 667) i rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 27.02.2008r. w sprawie uposazenia strazakéw
Paristwowsj Strazy Pozarnej { Dz.U. z 2008, nr 37, poz. 212).

Po stronie Dt konta 404 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdlnienie i treé€ zdarzeri (operacji} gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

szezegolnych umoéw cywilnoprawnych i wystawionych na ich podstawie ra-

1. Naliczenie w koszty wynagrodzen wedlug zatwierdzonych list ptac iub po-

chunkdw w kwotach wynagrodzeri brutto 231,232,233
Po stronie Ct konta 404 ujmuje sie w szczegdlnosci:
Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie sumy kosztdw wynagrodzefi na koniec roku obrotowego w
zwigzku z ustalaniem wyniku finansoweg 860

Ewidencja szczegotowa do konta 404, prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej zapewnia
podziat kosztéw wynagrodzen wedlug potrzeb wewnetrznych Uczelni i dla celéw rozliczen z budze-
tem podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne, a takze
wedtug rodzajow i stosowanych form wynagrodzen za prace i poszczegdinych sktadnikow wynagro-
dzen.
Do wynagrodzen Uczelnia zalicza w szczegdlnoSci:

- Uposazenia, nagrody uznaniowe, zapomogi funkcjonariuszy PSP,

- odprawy, $wiadczenia, emerytalne, nagrody jubileuszowe, ekwiwalent za urlop funkcjonariuszy

PSP,

- nagrody roczne trzynastka funkcjonariuszy PSP,

- $wiadczenia roczne emerytalne funkcjonariuszy PSP,

- wynagrodzenia osobowe pracownikéw cywilnych,

- nagrody uznaniowe pracownikow cywilnych,

- odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe, ekwiwalent za urlop pracownikéw cywilnych,

- nagrody roczne trzynastka dla pracownikow cywilnych,

- wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych.

Z punkiu widzenia klasyfikacji kosztow wynagrodzen mozna wyodrebni¢ w ramach konta 404 na-
stepujace formy wynagrodzen:
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404-01 | Wynagrodzenia — Uposazenia funkcjonariuszy

404-02 | Wynagrodzenia — Zapomogi funkcjonariuszy

404-03 | Wynagrodzenia — Nagrody uznaniowe funkcjonariuszy

404-04 | Wynagrodzenia — Odprawy emerytalne funkcjonariuszy

404-05 | Wynagrodzenia — Swiadczenia roczne , 13 funkcjonariuszy

404-07 | Wynagrodzenia — Nagrody roczne pracownicy cywilni”13”

404-08 | Wynagrodzenia — pracownicy cywilni

404-08 | Wynagrodzenia osobowe ze $rodkéw poza dotacja budzetowa

404-10 | Wynagrodzenia — Nagrody uznaniowe pracownicy cywilni

404-11 Wynagrodzenia — Odprawy emerytalne pracownicy cywilni

404-12 | Wynagrodzenia z tytutu umow cywilnoprawnych poza dziafalnoécig dydaktyczng

404-13 | Wynagrodzenia z tytuiu uméw cywilnoprawnych - dziatalnoéé dydaktyczna

404-19 | Wynagrodzenia — Nagrody jubileuszowe pracownicy cywilni

404-20 | Wynagrodzenia — Nagrody jubileuszowe funkcjonariuszy

404-21 Wynagrodzenia — Swiadczenia emerytalne funkcjonariuszy

404-22 | Wynagrodzenia — Ekwiwalent za urlop pracownicy cywilni

404-23 | Wynagrodzenia — Ekwiwalent za urlop funkcjonariuszy

Saldo Dt konta 404 oznacza w ciagu roku warto$¢ poniesionych kosztéw wynagrodzen od poczatku
roku. Saldo to przenosi sig w koricu roku obrotowego na strone Dt konta 860" — ,Wynik finansowy”.

KONTO 405 i 406 — ,,UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA”

Konto 405 — ,Ubezpieczenia spolteczne i inne $wiadczenia (narzuty)” stuzy do ewidencji ksie-
gowej kosztéw ubezpieczeri spotecznych i innych $wiadczen na rzecz pracownikéw przez praco-
dawce. Konto 405 - stuzy do ujmowania innych $wiadczeri na rzecz pracownikéw takich jak kosztow
szkoleri pracownikéw i ewentualnie innych $wiadczeni na ich rzecz wynikajgcych z porozumien za-
kiadowych lub odrebnych przepisow.
Na koncie 405 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe,
- sktadki na fundusz pracy,
- sktadki na ubezpieczenie wypadkowe
- skiadki na ubezpieczenie zdrowotne padchorgzych.
Konto 406 — ,, Swiadczenia na rzecz pracownikéw” na ktorym ujmuje sie w szczegdélnosei:
- ustawowe swiadczenia dla funkcjonariuszy takie jak: éwiadczenia pieniezne, rownowazniki za
wyzywienie, nagrody wypfacane podchorazym, rownowazniki pieniezne za umundurowanie,
réwnowazniki pienigzne z brak lokalu mieszkaniowego, rownowazniki remontowe, pomoc
mieszkaniowa zasitki za zagospodarowanie i za przeniesienie, naleznoéci za przejazd, doplaty
do wypoczynku,
- Swiadczenia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy,
- ekwiwalent pieniezny za pranie odziezy roboczej,
- wydatki zwigzane z ochrona zdrowia,
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- koszty nauki: studiéw , stypendiéw naukowych , szkoler kurséw oraz konferencji funkcjonariu-
szy szkolacych sie poza resortem.
Po stronie Dt kont 405, 406

Wyszczegblnienie i tres$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Naliczenie sktadek i odpiséw z tytutu ubezpieczenia spofecznego, ubezpie-
czenia zdrowotnego oraz na Fundusz Pracy 220 { analityka)
2. Swiadczenia rzeczowe | ekwiwalenty dla pracownikéw | 235

Ewidencja szczegotowa do konta 405, 406 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej za-
pewnia wyodrebnienie kosztow ubezpieczeri spotecznych pracownikéw przez Uczelnig i innych
$wiadczen. Saldo Dt konta 405, 406 wystepuje w ciagu roku obrotowego i oznacza przeniesienie
kosztow wynagrodzen i $wiadczen na rzecz pracownikéw od poczatku roku. Saldo to przenosi sie w
koricu roku obrotowego na strone Dt konta 860 — ,Wynik finansowy”.

Konto 410 — ,Koszty ZF$S” na ktérym ujmowany jest odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczeni
Socjalnych. W ciggu roku wykazuje saldo Dt, saldo to przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na
strone Dt konta 860 — ,Wynik finansowy”.

Konto 411 — ,,Koszty Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentéw ” stuzy do ewidencji odpisu
na Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentow. W ciagu roku wykazuje saldo Dt, saldo to przenosi
sie na koniec roku obrotowego na strong Dt konta 860 — ,Wynik finansowy".

Konto 412 - ,, Koszty Funduszu Samorzadu Studenckiego™ stuzy do ewidencji odpisu na Fun-
dusz Samorzadu Studenckiego. W ciagu roku wykazuje saldo Dt, saldo to przenosi si¢ na koniec
roku obrotowego na strone Dt konta 860 — ,\Wynik finansowy”.

Po stronie Dt kont 410, 411 i 412 ujmuje sie odpisy na fundusze specjalne:

Wyszczeg6lnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjainych 850-01
2. Odpisy na Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentdw 850-04
3. Odpisy na Funduszu Samorzgdu Studenckiego 850-05

Po stronie Ct konta 405, 406 i 410 - 412 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie | tre§é zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie sumy kosztéw ubezpieczen spotecznych i innych Swiadczen
na rzecz pracownikow na koniec roku obrotowego w zwigzku z ustalaniem
wyniku finansowego 860
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Ewidencja szczegdtowa do konta 405 — 406 oraz 410 - 412 prowadzona w pomocniczej ksiedze ra-
chunkowej zapewnia wyodrebnienie kosztow ubezpieczen spotecznych pracownikéw przez Uczel-
nig i innych $wiadczen.

Saldo Dt konta 405 - 406 i 410 — 412 wystepuje w ciggu roku obrotowego i oznacza przeniesienie
kosztdw wynagrodzen i $wiadczen na rzecz pracownikow od poczatku roku. Saldo to przenosi siew
koticu roku obrotowego na strone Dt konta 860 — ~Vynik finansowy”.

KONTO 408 — ,,AMORTYZACJA”

Konto 408 - ,,Amortyzacja” stuzy do ewidencji ksiggowej kosztéw amortyzaciji planowej Srodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, w tym takze ulepszen w obcych $rodkach trwa-
tych,

Skiadniki majatkowe Uczelni podlegajg amortyzacji, z wyjatkiem budynkéw i lokali oraz obiektéw in-
Zynierii ladowej | wodnej. Zgodnie z art.102 ust.1 pkt 3 ustawy ,Prawo o szkolnictwie wyzszym: "bu-
dynki i lokale oraz obiekly inzynierii Iadowej i wodnej 53 tylko umarzane”. Nalezy wskazaé, ze umo-
rzenie budynkéw i budowli odbywa sie w korespondencji z kontem funduszu zasadniczego Uczelni
-,800-08".

Dia celéw podatku dochodowego od oséb prawnych i sporzadzenia deklaracji CIT-8, wartos¢ umo-~
rzenia nalezy statystycznie ujmowa¢ do kosztéw uzyskania przychodow.

Naliczanie amortyzacji od rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokenuje sie
w oparciu o plan amortyzacyjny, opracowany na podstawie obowigzujacych przepiséw, okreslajg-
cych zasady i stawki ich amortyzacii, uwzgledniajgcy zaréwno postanowienia ustawy o rachunko-
wosci, jak i przepiséw dotyczacych ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych w zakresie
amortyzacji podatkowej.

Zasady naliczania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) od $rodkow trwafych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych scharakteryzowano przy omawianiu zasad ewidencji ksiegowej aktywow
trwafych.

Po stronie Dt konta 408 ujmuje sig naliczenia planowych odpiséw amortyzacyjnych, a w szczeg6l-
nosci:

Wyszczegéinienie i tresé zdarzen (operacii) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1.Naliczenie planowych odpiséw amortyzacyjnych {umorzeniowych) od:
a) srodkéw trwatych 070-12 do 070-17
b) $rodkéw trwatych o niskiej wartosci 072
d) wartosci niematerialnych i prawnych 075
&) zbioréw bibliotecznych 074
Po stronie Ct konta 408 ujmuije si¢ w szczegéinosci:
Wyszczegdlinienie i tre$é zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie sumy kosztow amortyzacji planowanej na koniec roku obro-
towego w zwigzku z ustalaniem wyniku finansowego 860
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Ewidencja szczegbtowa do konta 408 ujmuje koszty amortyzacii planowej w nastepujacym podziale:

408-01 Amortyzacia w czasie $rodkéw trwalych

408-02 | Amortyzacja jednorazowa $rodkéw trwatych

408-03 | Amortyzacia w czasie wartosci niematerialnych i prawnych

408-04 | Amortyzacja jednorazowa wartosci niematerialnych i prawnych

z wewnetrznym wyodrebnieniem kosztéw amortyzacji planowej nie stanowigcych kosztéw uzyska-
nia przychodéw np. od leasingu operacyjnego pod wzgledem ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych ujmowanego w ksiggach rachunkowych jako leasing finansowy gdyz spefnial wy-

mogi art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci,

Konto 408 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Dt, ktére oznacza poniesione koszty amortyza-
cji planowanej od poczatku roku. Saldo to przenosi sie na koniec roku obrotowego na strone Dt

konta 860 — ,Wynik finansowy”.

KONTO 409 - ,,Delegacje” i KONTO 415 - ,POSTALE KOSZTY”

Konta 409 i 415 przeznaczone jest do ewidencji ksiegowej pozostatych kosztéw prostych wedtug

ich rodzajow, ktére nie zostaly ujete na kontach 401 do 408.
Konto 409 stuzy do ewidencji :

- kosztow krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, na ktére skiadajg sie: diety, koszty

noclegéw, biletow

- przejazdow z tytulu uzycia prywatnych samochodéw osobowych do celdw stuzbowych,
- ryczalty za uzywanie do celéw stuzbowych prywatnych samochodow osobowych,

- innych przewidzianych przepisami kosztéw podrdzy stuzbowych.
Konto 415 stuzy do ewidencji :

- ubezpieczeri majgtkowych | osobowych,

- kosztow reprezentacii,

-kosztéw reklamy,

- skfadki na rzecz organizacji do ktdrych Uczelnia nalezy,

- wyptaty na rzecz oséb fizycznych nie zaliczane do wynagrodzen, jak np. wyptaty za wynalazki,

wzory, prawa autorskie,

Po stronie Dt konta 409, 415 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdinienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie sktadek ubezpieczen majatkowych i osobowych 201, 235
2. Ujecie poniesionych kosztow rebrezentacji i reklamy 201,234
3. Ujecie rachunkow za rozliczone zaliczki na koszly podrézy stuzbowych 234
4. Wyplaty za rozliczone koszty podrézy stuzbowych wg dowodoéw Zrédiowych 101
5. Wyplaty ryczattéw za uzywanie prywatnych pojazdéw samochodowych do -

celoéw stuzbowych
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8. Oplacone skiadki na rzecz organizacji, do ktérych Uczelnia nalezy i inne

oplaty 101, 130, 201
7. Wyplaty naleznych pracownikom ekwiwalentéw 101, 130
8. Wyptaty pozostate nalezne pracownikom: | innym osobom np. za wynalazki,

wzory i prawa autorskie nie zaliczane do wynagrodzen 101, 130, 234

Po stronie Ct konta 409, 415 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Zmniejszenia pozostatych kosztéw (z réznych powodow) 201, 234, 235
2. Przeniesienie sumy kosztéw na koniec roku obrotowego w zwiazku z usta-
860

laniem wyniku finansowego

Ewidencja szczegStowa do konta 409, 415 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowe] po-
winna zapewnia¢ wyodrebnienie pozostatych kosztéw w nastepujacym Cle. zakresie:

Konto 409, 415 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Dt, ktdre oznacza wielkosé poniesio-
nych pozostatych kosztéw zaliczanych do operacyjnych od poczatku roku. Saldo to na koniec roku
obrotowego przenosi sig na strong Dt konta 860 — ,Wynik finansowy”.

409-01 Delegacje — Delegacje krajowe

409-02 | Delegacje — Delegacje zagraniczne

409-04 Delegacje — Samochéd prywatny do celdw stuzbowych

415-01 Pozostate Koszty —Odszkodowania powypadkowe

415-02 | Pozostale Koszty-Skiadki przekazane do organizacii

415-04 | Pozostale Koszty Rodzajowe

415-05 | Pozostate koszty — Ubezpieczenia majatkowe

415-07 | Pozostate koszty — Ubezpieczenie OC tytulem prowadzenia dziatalnasc

415-08 Pozostale koszty — Koszty reprezentacy

415-08 | Pozostate Koszty — Koszty reklamy

KONTO 490 — ,,ROZLICZENIE KOSZTOW”

Funkcja konta 490 - ,,Rozliczenie kosztéw™ stuzy do przeniesienia na konta zespolu ,5” kosztow
prostych, zewidencjonowanych w ciggu okresu sprawozdawczego na kontach 401-415 (Dt konta
zespotu 5, Ct konto 490). W trakcie roku obrotowego konto 490 wykazuje saldo Ct, ktére wyraza
sume kosztéw wedtug rodzajow — zespotu ,4”, przeniesiong na konta zespotu ,5” i 600. W ciggu ro-
ku na konto 480 przenoszone jest saldo konta 791- ,Koszty obrotéw wewnetrznych”.

Na koniec roku obrotowego na strone Dt konta 490 przenoszone jest saldo konta ,709” - koszt
wiasny. Po zaksiggowaniu kosziu wlasnego na koncie 480 powstaje saldo, ktére wyraza zmiane
stanu produktow. Zmiana stanu produktow dotyczy tylko zmiany produktéw gotowych. Debetowe
saldo koricowe konta 490: - wystepuje w przypadku gdy nastapito zwiekszenie stanu produktow,
kredytowe ~ w przypadku gdy nastapito zmniejszenie stanu produktow. Przyrost stanu produktéw
ewidencjonuje sig w nastepujacy sposob: Wn konto 490 ,Roziiczenie kosztéw”, Ma konto 860 ,Wy-
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nik finansowy”. Natomiast zmnigjszenie stanu produktéw ewidencjonuje sie odwrotnie. Wn konto

860, Ma konto 490.
Po sironie Dt konta 490 uimuje sie na keniec roku obrotowege lub na inny dziea bilansowy

w szczegoblnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeli (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie co miesigc salda kosztéw cbrotow wewnetrznych. 791
2.Przeniesienie na dziert bilansowy kosztu wlasnego 709
3.Ujecie dodatniej zmiany stanu produktéw 880

Po stronie Ct konta 490 ujmuje sig w ciggu roku obrotowego w szczegdlnosci:

Wyszczegélnienie i treé¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

500, 501, 502, 503, 504,

1. Przeniesienie poniesionych koszttow prostych w okresie sprawozdawczym: | 505, 506, 507, 509, 510,
5186, 530, 551, 552,

a) na miejsca ich powstawania
360

b) ujecie ujemnej zmiany stanu produktéw

26 Ewidencja ksiegowa kosztow wedlug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie
Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie zasad gospeodarki finansowej uczelni publicznych, Uczelnia
wyréznia dwie podstawowe grupy kosztow dziatalnosci podstawowe;:
- koszty dziatalnosci dydaktyczne;j,
- koszty dziatalinosci badawczej,
ktére ujmuje na kontach zespolu ,5". Uwzgledniajgc wymogi rozporzgdzenia w sprawie zasad go-
spodarki finansowej uczelni.
Do kosztéw dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie w szczegblnosci koszty zwigzane z:
- procesem dydaktycznym na sfudiach i kursach oraz realizacjg zadarh zwigzanych z:
bezpieczeristwam obywateli,
- ksztalceniem kadr naukowych,
- utrzymaniem Uczelni (w tym remontéw), z wyjatkiem domow i stoléwek studenckich,
- prowadzeniem innych dziatah podejmowanych przez uczelnie w ramach dziatalnosci
dydaktyczne]j, ktérych finansowanie zapewniajg przychody z dziatalnoéci dydaktyczne;.
Do kosztéw dzialalnosci badawczej zalicza sie koszty zwigzane z prowadzeniem badan
naukowych, prac rozwojowych oraz $wiadczeniem ustug badawczych. W kosztach fych
ujmuje sie koszty poniesione na:
- dziatalnos€ statutows,
- badania wtasne,
- projekty badawcze,
- projekty rozwojowe,

17



iﬁ Zasady {polityka) rachunkowosci Szkoty Giéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

- inwestycje shuzace potrzebom badai naukowych lub prac rozwojowych,
- dziatalno$¢ wspomagajaca badania,
- wspdlprace naukowa z zagranicag
Do kosztéw badart naukowych lub prac rozwojowych prowadzonych w ramach finansowania dzia-
jalnosci statutowej, projektéw badawczych, projektow rozwojowych, uczestnictwa w migdzynarodo-
wych programach badawczych wlicza sie koszty Zakupu jub wytworzenia aparatury naukowo- ba-
dawczej zaliczanej do $rodkéw trwalych zgodnie z odrebnymi przepisami, jezeli aparatura ta jest
niezbedna do wykonania okreslonych zadan zwigzanych z prowadzonymi badaniami naukowymi lub
pracami rozwojowymi ujetymi w planie zadaniowym Uczelni.
Koszty dziatalnosci Uczelni, ktérych nie mozna zaliczy¢ bezposrednio do kosztdéw bezposrednich
dziatalnosci dydaktycznej, badawcze] ujmuje sie wediug poszczegdinych jednostek organizacyjnych
jako koszty wydzialowe. Sg to koszty: opatu, energii elekirycznej, gazu, wody, energii cieplnej,
ustug telekomunikacyjnych stug komunalnych ($mieci, zielen), usiug pocztowych, abonamentu ra-
diowo- telewizyjnego, amortyzacji. Na tym koncie ewidencjonuje sig koszty zwigzane z administra-
cja i zarzadzaniem jednostkami organizacyjnymi dziatalnoéci podstawowej, ktorych rozliczanie na
jednostki kalkulacyjne dziatalnosci podstawowej nastepuje po zastosowaniu klucza podziatowego.
Na koncie kosztéw wydzialowych ujmowane sg takze ,,Koszty reprezentacji i reklamy”, wyodreb-
nione w ewidenciji analitycznej, prowadzonej do tego konta.
Na koncie analitycznym ,Koszty reprezentacji i reklamy — dotacja” ujmowane sg koszty sfinansowa-
ne ze srodkdw otrzymanych z budzetu parstwa. Wydatki te obejmuja;
- koszty podejmowania delegacji zagranicznych,
- koszty poczestunkéw z okazji wiat panstwowych i $wiat organow i jednostek organizacyjnych
podlegtych i nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracii, oficjalnych
kontaktow z przedstawicielami organéw administracji rzgdowej i samorzgdowej,
- inne wydatki dokonywane na podstawie indywidualnej decyzji kierownika jednostki.
Na koniec roku koszty te przenoszone sg na koszty dziatalnosci dydaktycznej dotowanej — konto
.500".
Na odrgbnym koncie analitycznym ewidencjonowane sq koszly reprezentacii i reklamy dot. dziatal-
nosci dydaktycznej odplatnej, takie jak: upominki dla gosci, poczestunki dla sekretariatu.

Rozliczenie kosztéw wydzialowych (posrednich) nastepuje proporcjonalnie do kosztow bezpo-
$rednich poszczegoinych rodzajéw dziatalnosci, za wyjatkiem kosztdw badan naukowych i prac roz-
wojowych, zwigzanych z finansowaniem nauki na konta 500, 501 i 502.

Wszystkie koszty zgromadzone w okresie obrachunkowym stanowig koszt wiasny tej sprzedazy.

Konto 509 - ,, Inne koszty dziatalno$ci Jednostki” stuzg do ewidencji pozostatych kosztéw, nie
ujetych na w/w kontach, a zwigzanych z zarzadzaniem catg Uczelnig, organizacjg i obstugg po-
szezegolnych komoérek jako catosci.

Uczelnia dokonala podziaiu kosztéw na kontach zespotu ,5" w nastepujgcy sposob:

500 KOSZTY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ DOTOWANEJ

501 KOSZTY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ

502 KOSZTY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ ODPLATNE
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503 KOSZTY DZiAkr ALNOSC! DYDATYCZNEJ ODPEATNEJ - POZOSTALE

504 KOSZTY PROJEKTU VIRTUAL ACADEMY/HLC

505 KOSZTY PROJEKTU EURQBALTIC

506 KOSZTY BADAN NAUKOWYCH

507 KOSZTY PROJEKTU Be Seg Cu

509 INNE KOSZTY DZIALALNOSCI JEDNOSTKI

510 KOSZTY ROZWOJU UCZELNI

516 KOSZTY - PROJEKTY ROZWOJOWE MNISW

530 KOSZTY WYDZIALOWE

551 REPREZENTRACJA | REKLAMA — DOTACJA

552 REPREZENTRACJA | REKLAMA - DZIAYALNOSC ODPEATNA

2.7

Nie ujmuje sie natomiast na kontach zespolu 5 nastgpujacych kosztow:
- wartosci sprzedanych towaréw i materialéw w cenach ich nabycia (zakupu) ujmowanych bez-
posrednio na kontach: 740, 741,
- kosztéw finansowych, ujmowanych na koncie 755,
- pozostatych kosztéw operacyjnych ujmowanych na koncie 765,
- strat nadzwyczajnych ujmowanych ha koncie 771,
- kosztow zaktadowej dziatalnoscl socjalnej oraz pokrywanych z pozostatych funduszéw spe-
cjalnych ujmowanych na kontach: 850-854.
Po stronie Dt kont zespoht ,,5” ujmuje sie w szczegdlnosci:
- przeniesienie kosztéw wedtug ich rodzajow z kont zespotu 4" na odpowiednie konta zespotu
.5" , jezeli dotyczg danego okresu sprawozdawczego w korespondenciji z kontem ,490%,
- utworzenie rezerw na koszty przysziych okreséw odnoszacych sig do dzialalnosci podstawo-
wej, w korespondencji z kontami 830.
Na koniec roku Uczelnia dokonuje zamykania kont zespolu 57, poprzez przeniesienie kont zespoiu
.5" na konta kosztu wiasnego 709", z podzialem na poszczegoélne koszty ( koszt wiasny dziatalno-
sci dydaktycznej, koszt wlasny dziatalno$ci badawczej, itp.). Na koniec roku konto ,709" zostaje
przeksiegowane na konto ,490",

Ewidencja ksiggowa produktéw i rozliczeri migdzyokresowych

Do ewidencji ksiegowej produktow i rozliczer miedzyokresowych kosztow, stuzg nastepujgce konta
zespotu B — ,Produkty i rozliczenia miedzyokresowe":

600 WYROBY GOTOWE

640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE KOSZTOW

641 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE BIERNE KOSZTOW

KONTO 600 - ,,WYROBY GOTOWE"

Przez wyroby gotowe rozumie sie wytworzone przez Uczelnie skrypty, zeszyty naukowe, oraz inne
opracowania naukowe, przeznaczone do sprzedazy studentom oraz odbiorcom zewnetrznym.
Wycena wyrobdw gotowych stanowiacych zapasy nastepuje wedhug koszidw wytworzenia nie wyz-
szych od cen ich sprzedazy netto na dzien bitansowy okreslonych w art. 28 ust. 1 pkt 6 UoR.

119



e,
A %ﬂj Zasady (polityka) rachunkowosci Szkoly Glownej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

Koszt wytworzenia zapaséw produktéw obejmuje koszty bezposrednie i preypadajgca na okres ich
wytworzenia uzasadniong cze$¢é kosztow posrednich (art. 28 ust. 3 ustawy).

Koszty te wplywajg na wynik finansowy okresu sprawozdawczego, w ktérym zostaty poniesione.
Wyroby gotowe na dzien bilansowy wycenia sie wedtug bezposrednich kosztéw wytworzenia, do
ktorych zalicza sig :materialy, wynagrodzenia wraz z narzutami, koszty druku. Narzut dolicza sie do
kosztdw bezposrednich.

W przypadku gdy ich wartos¢ ustalona na ten dzien po kosztach wytworzenia przewyzsza wartosé
w cenach sprzedazy netto, powstatg z tego tytufu réznice odnosi sig w ciezar kosztu wiasnego
sprzedazy tych wyrobow.

Uczelnia wybrata jedng z metod prowadzenia kont ksiag pomocniczych dla produktéw gotowych,
opisang w art. 17 ust. 2 pkt 4 UoR, polegajaca na odpisaniu w koszty wartosci produktéw gotowych
w momencie ich wytworzenia, potaczonego z ustalaniem stanu tych sktadnikow aktywoéw i jego wy-
ceny oraz korekty kosztéw o wartos¢ tego stanu, nie pézniej niz na dzien bilansowy. Uczelnia ma
oczywiscie mozliwos¢ dokonywania ww. wyceny czescigj niz na dzief bilansowy, na przyktad mie-
sigcznie badz kwartalnie, przy czym istotne znaczenie majg, tutaj przepisy podatkowe. Ustalenie
czestotliwosci wyceny | zarazem korekty kosztéw, wynikajacej z zapaséw sktadnikéw zaliczanych w
koszty w momencie ich wytworzenia, jest dokonane z uwzglednieniem rozliczen z budzetem z tytutu
podatku dochodowego od oséb prawnych. Uczelnia wybiera uproszczony sposob zaplaty zaiiczek,
ktory nie przewiduje obowiazku sktadania deklaracji miesiecznych . Zatem - w takim przypadku - dla
celdw podatkowych, wycena produktéw gotowych ma znaczenie dopiero w rozliczeniu rocznym po-
datku dochodowego i prawidiowe jest jej przeprowadzanie nie pozniej niz na dziefi bilansowy.
Wyceny zapasow produktéw gotowych i korekty kosztéw dokonuje sie w oparciu o stan rzeczywisty,
ustalony drogg inwentaryzacji. Spisem z natury obejmuje sie wszystkie produkty gotowe wytworzo-
ne przez Uczelnie.

Po stronie Dt konta 600 ujmuje sie w szczeg6inosci:
Na dzien bilansowy Jednostka aktywuje produkty gotowe ( skrypty) w nastepujacy sposéb:
- Dt konto 600" produkty gotowe, Ct konto ,503” - i analitycznie ‘Koszty skryptéw, aktywowanie
wartosci skryptow wycenionych wedtug kosztéw wytworzenia.
- Z dniem pierwszego stycznia kazdego roku, aktywowany zapas skryptéw ponownie ksieguje
sig w koszty zapisem :Dt konto ,490"- ,Rozliczenie kosztéw”, Ct konto .600" Wyroby gotowe.
Ewidencja szczegbtowa ilosciowo-wartosciowa do konta 600, prowadzona w pomochiczej ksiedze
rachunkowej zapewnia wyodrgbnienie produktéw gotowych wediug ich rodzajéw i grup oraz umoz-
liwia ustalenie stanu ich zapaséw wediug miejsc sktadowania i 0s6b za nie odpowiedzialnych.
Saldo Dt konta 600 wyraza warto$¢ stanu zapaséw wyrobow gotowych.

KONTO 640 - ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE KOSZTOW”

Konto 640 - ,,Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw” stuzy do ewidencji ksiggowej roz-
liczanych w czasie kosztow operacyjnych, to jest zaliczania w cigzar biezacego okresu sprawoz-
dawczego wydatkéw poniesionych w okresach poprzednich, ujetych na tym koncie.

Od 01.01.2009 r. koszty rozliczane w czasie ujmowane beda na kontach zespolu 4, przy wykorzy-
staniu konta 490 i gromadzone na koncie 640, a nastepnie rozliczane na koszty wg typéw dziaial-
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nosci, ksiggowane w cigzar wiasciwych kosztéw okresu, ktérego dotycza. Przed 2009 r. konto 640
nie bylo rozliczane z kontem 490.
Podstawowym kryterium, kwalifikujgcym okreélone koszty do rozliczenia w czasie, jest ich wplyw na
poziom kosztéw i zachowanie zasady wspétmiernosci przychodéw i kosztow.
optacone za nastepne okresy sprawozdawcze:
Jako podlegajace czynnym rozliczeniom migdzyokresowym mozna traktowaé koszty dotyczace
przysziych okresdw,
takie jak:

- koszty remontow $rodkéw trwatych, niezwigzane z ich ulepszeniem,

- cZynsze dzierzawne z tytulu wynajmowania powierzchni,

- prenumeraty czasopism i publikacji fachowych na potrzeby normalnej dziatalnosci jednostki,

- ubezpieczenia majgtkowe i osobowe,
Po stronie Dt konta 640 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzen (operacji} gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie wydatkow poniesionych w okresie sprawozdawczym, dotyczace

przysztych okreséw, zakwalifikowanych do rozliczeri migdzyokresowych 490
czynnych kosztéw operacyjnych np. kosztéw remontdw, kosztow ubezpieczen
poniesionych z gory itd. :
Po stronie Ct konta 640 ujmuje sie w szczegolnosci:
Wyszczegélinienie i tre$¢ zdarzeri (operacji} gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Zaliczanie kosztow podlegajgcych rozliczaniu w czasie (wydatkéw ponie- Konta zespotu ,5”
sionych w okresie poprzednim) do kosztow danego okresu

Ewidencja szczegolowa do konta 640 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej uwzglednia
podziat na tytuly czynnych rozliczer miedzyokresowych kosztéw operacyjnych oraz wiasciwie od-
zwierciedla sposob i okres rozliczenia kazdego rodzaju (tytutu) aktywowanych uprzednio koszt6w.
Konto 640 moze wykazacC wylgcznie saldo po stronie Dt, ktére oznacza stan aktywowanych, lecz
jeszcze nie rozliczonych kosztéw operacyjnych, dotyczacych przysziych okreséw sprawozdawczych,
Saldo konta 640 jest prezentowane w bilansie w pozycji bilansu — Aktywa - A.V.2. ,Inne rozliczenia
miedzyokresowe” w czesci dotyczacej diugoterminowych rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz
w pozycji Aktywa - B.IV. ,Krdtkoterminows rozliczenia miedzyokresowe” w przypadku kosztow, kié-
re w catosci zostang rozliczone w ciagu roku od dnia bilansowego.

KONTO 641 — ,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE BIERNE KOSZTOW”

Konto 641 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe bierne kosztéw” sluzy do ewidencji ksiggowej kosz-
tow operacyjnych przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (miesiac), lecz jeszcze nie po-
niesionych — nie stanowigcych zobowiazania oraz rezerw na wydatki przyszitych okreséw. Koszty te
dotyczy¢ moga $ciéle okreslonych $wiadczen wykonanych na rzecz Uczelni, jak réwniez kosztow
prawdopodobnych, ktdrych kwota badz data nie sq jeszcze znane, ale powstanie zobowigzania jest
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niewatpliwe. Swiadczenia zaliczane do biemnych rozliczen migdzyokresowych kosztow i zasady
okreslania ich wysoko$ci powinny by¢ uzasadnione ryzykiem gospodarczym i zwyczajami handlo-
wymi.
Zgodnie z art. 39 ust. 2, 31 5 UoR Uczelnia tworzy rezerwy na;

- odprawy emerytalne,

- nagrody jubileuszowe,

- wynagrodzenia dla nauczycieli dotyczacych semestru zimowego.
Rezerwy na $wiadczenia emerytalne i podobne prezentowane sa w bilansie w Pasywach B. 1.2,
»Rezerwy na $wiadczenia emerytalne i podobne”, z podziatem na cze$é¢ diugoterminows i krét-
koterminowa. Czes$¢ krotkoterminowa dotyczy rezerw, ktore w calosci zostang rozliczone w ciggu
roku od dnia bilansowego, pozostata czesé prezentowana jest jako diugoterminowa,

Uczelnia dokonuje oszacowania rezerw we wlasnym zakresie { w arkuszu kalkulacyjnym Excel).
Rezerwy na odprawy emerytalne wyliczane sg w podziale na trzy grupy pracownikow:

- pracownikéw cywilnych,

- funkcjonariuszy,

- funkcjonariuszy w stuzbie przygotowawczej.

Rezerwy na nagrody jubileuszowe wyliczane sg w podziale na dwie grupy pracownikéw:

- pracownikow cywilnych,

- funkcjonariuszy,
Kwota rezerw na odprawy emerytaine i nagrody jubileuszowe wyliczana jest w oparciu o rynkows,
stopg zwrotu x — letnich obligacji; przy wyliczeniach uwzglednia sig¢ czynnik dyskontujgcy i prawdo-
podobienstwo dalszego zatrudnienia. Szczegolowe wyliczenie rezerw zawiera zalgcznik nr 4 do ni-
niejszych zasad (polityki) rachunkowosci.

Rezerwy na wynagrodzenia dotycza gtéwnie rezerw z tytuiu:

- przekroczenia pensum,

- prowadzenia zajeé na studiach ptathych.
Wynagrodzenia z wyzej wskazanych tytuldw sg pfatne dopiero w czerwcu nastepnego roku obroto-
wego. Rezerwa ustalana jest na podstawie planowanych kosztéw wynagrodzen, bezposrednio zwig-
zanych z dziatalnoscig dydaktyczng odplatna.
W zwigzku z tym, ze rok akademicki trwa 10 miesigcy to planowane koszty dzieli sie przez
10 miesigcy, a nastgpnie mnozy razy cztery miesiace ( sa to miesigce 1X, X, XI, Xil), ptatne w na-
stepnym roku obrotowym, a dotyczace kosztéw wynagrodzen poprzedniego roku kalendarzowego.

Rezerwy na $wiadczenia emerytalne i podobne ewidencjonuje sie nastepujacy sposob:
- Wn konta zespolu 5",
- Ma konto 641 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw"
(w analityce: Bierne rozliczenia migdzyokresowe - rezerwa na koszty odpraw emerytalnych,

nagrod jubileuszowych, kosztéw wynagrodzen dotyczacych semestru zimowego).

Decyzje o utworzeniu rezerw na wydatki przysztych okreséw podejmuje Rektor-Komendant Uczeini,
uwzgledniajgc ich wplyw na wynik finansowy z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.
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Po stronie Dt konta 641 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Honto przeciwstawne

1

2

1. Rozliczenie kosztow w okresie sprawozdawczym, na kiére utworzono
uprzednio rezerwg (rozwiazanie utworzonej uprzednio rezerwy na przewidy-
wane koszly, ksiggowane wczesniej Dt zespdi 5", Ct 641)

zespot 5"

Po stronie Ct konta 641 ujmuje sie w szczegdinosci:

Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie kosztow $cisle okreslonych $wiadczen wykonanych na rzecz
Uczelni, lecz nie stanowigcych jeszcze zobowigzania
rzeczywiste koszty, poniesione w nastepnych okresach sprawozdawczych: Zespét 5

Dt zespot 4", Ct zespoly: 1, 2, 3, 85

i rownolegle przeniesienie rzeczywistych kosztéw na odpowiednie stano-
wiska kosztow w zespole .57

Dt zespét 5", Ct konto 490

2.8

Ewidencja szczegbtowa do konta 641 powinna zawieraé wyodrgbnienie poszczegdinych tytuidw re-
zerw tworzonych na koszty przyszlych okreséw i udokumentowanie ich, rozwigzania (rozliczenia).

Saldo Ct konta 641 wykazuje stan rezerw nie rozwigzanych (nie rozliczonych) w koszty przysziych
okresow dziatalnosci operacyjnej i jest wykazywane w bilansie w pozycji B.1.3 ,Pozostate rezerwy na
zobowigzania” w czgsci dotyczace| rezerw na zobowigzania oczekiwane oraz B.IV.2. ,Inne rozlicze-

nia migdzyockresowe"” w podziale na diugo i krétkoterminowe.

Ewidencja ksiggowa przychodéw i kosztéw operacyjnych oraz zyskéw i strat nadzwyczaj-

nych

Przychodami Uczelni sg w szczegdlnosci:

- dotacje z budzetu paristwa na zadania zwigzane z ksztatceniem studentéw, dotacje podmio-
towe do wynagrodzen, utrzymaniem Uczelni, dotacje na finansowanie lub dofinansowanie kosz-

tow realizaciji inwestycji i zakupow inwestycyjnych;

- uzyskane z budzetu parstwa $rodki na nauke w zakresie badan naukowych i prac rozwojo-

wych

- odptatnosci za swiadczone ustugi edukacyjne, w szczegélnosci za ksztatcenie na studiach,

- optaty za postgpowanie zwigzane z przyjeciem na studia;

- jednorazowe oplaty za wydanie dyplomu, $wiadectwa oraz innego dokumentu zwigzanego z

tokiem studiow;

- odptatnosci za ustugi badawcze i specjalistyczne,
- przychody z dziatalnosci gospodarcze;j;

- przychody 2 udziatow i odsetek:
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- przychody ze sprzedazy sktadnikéw wiasnego mienia oraz z odplatnosci za korzystanie z tych

skladnikéw przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy;

- przychody z tytutu darowizn, dziedziczenia, zapiséw oraz ofiarnosci publiczne;j;

- srodki finansowe z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkéw.
Przychody z dzialalno$ci dydaktycznej sg to przede wszystkim dotacje budzetowe, ktore Uczel-
nia otrzymuje na pokrycie kosztéw dziatalnosci dydaktycznej oraz dotacje otrzymane na dziatalno$é
dydaktyczng. Do przychodéw dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie takze naleznosci z tytutu:

- optat za zajecia dydaktyczne,

- opfat za ksztatcenie oséb nie bedacych obywatelami polskimi,

- wplywow ze sprzedazy wiasnych wydawnictw,

- opfat za wynajem pomieszczen i udostepnienie innych skiadnikéw majgtkowych stuzacych tej

dziatalnosci,

- opfat za dziafalnos¢ kulturalng i uslugows realizowang przez studentéw i pracownikéw

w ramach zespotéw kulturalnych i artystycznych, két naukowych | innych grup dziatajacych przy

uczelrni,

- opfat za czynnosci zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczng,

- optat za korzystanie z hoteli asystenckich.

Do przychodéw dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie réwniez darowizny, zapisy, spadki
oraz wptaty z ofiarnosci publicznej, takze pochodzenia zagranicznego.

Nie dotyczy to otrzymanych nieodplatnie rzeczowych sktadnikéw majatku, ktore sg przeznaczone do
uzywania jako $rodki trwale lub stanowia inne skiadniki aktywow trwatych, ktdrych warto$é podwyz-
sza fundusz zasadniczy Uczelni (budynki i lokale, obiekty inzynierii ladowej | wodnej
oraz grunty). Rowniez Srodki pieniezne, otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
ww srodkow trwalych (za wyjgtkiem badan naukowych i prac rozwojowych), zwigkszajg fundusz
zasadniczy Uczelni.

Dotacie budZetowe ofrzymane na dzialalno$¢ dydaktyczng zaliczane sg do przychodéw
w momencie otrzymania i ujmowane na koncie ,,700"-Przychody z dziatalnosci dydaktycznej-dotacje
budzetowe. Dotacje otrzymane na poczet nastepnegoe roku obrotowego ewidencjonowane sg
na koncie ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”.

Dziatalno$é statutowa, oprocz dzialalnosci dydaktycznej obejmuje takze realizacje okreslonych
w statucie Uczelni zadah zwigzanych z prowadzonymi przez nig w sposéb ciggty badaniami na-
ukowymi lub pracami rozwojowymi.

Przychodami z dziatalnosci badawczej w szczeg6inosci sa (§ 5 rozporzadzenia RM):

- srodki na nauke uzyskane z budzetu panstwa;

- odptatnosci za ustugi badawcze i specjalistyczne, a takze opfaty licencyjne;

- srodki pochodzace ze Zrédet zagranicznych, nie podlegajace zwrotowi (w zakresie dzialalnoci
badawczej);

- $rodki z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw (w zakresie dziatalnosci
badawczej).

Dotacje otrzymane na badania naukowe lub prace rozwojowe, prowadzone w ramach finansowania
dziatalnosci statutowej, projektéw badawczych, projektow rozwojowych, projektéw celowych, projek-
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téw migdzynarodowych oraz programéw lub przedsiewzieé okreslonych przez ministra wiasciwego
do spraw nauki ewidencjonuje sie na koncie Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw w dniu ich
otrzymania i réwnolegle do ponoszonych kosztéw przenasi sie je na konta przychoddw { konta 705).

Zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 8 pazdziernika 2004 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U.
nr 238 poz. 2390 z p&2n. zm.) do kosztéw badan naukowych lub prac rozwojowych, prowadzonych
w ramach dziatalno$ci statutowej, projektéw badawczych, projektow rozwojowych, projektow celo-
wych, projekiow migdzynarodowych oraz programéw lub przedsiewzieé ckreslonych przez ministra

wiasciwego do spraw nauki, moga byé wliczone koszty zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-
badawczej, zaliczanej do $rodkéw trwatvch, zgodnie z odrebnymi przepisami, jezeli aparatura ta jest

niezbgdna do wykonywania okreslonych zadart zwigzanych z prowadzonymi badaniami naukowymi
lub pracami rozwojowymi ujetymi w planie zadaniowym Jednostki.

Pozostate érodki pieniezne pozabudzetowe ewidencjonuje sie na koncie ,,Rozliczenia miedzy-
okresowe przychodéw” w dniu otrzymania i réwnolegle do ponoszonych wydatkéw zwiekszajg
przychody z dziatalnoéci dydaktycznej. Na koncie tym ewidencjonuje sie réwniez odsetki od $rod-
kéw zgromadzonych na wyodrebnionych rachunkach bankowych, jezeli z umowy wynika, ze pozo-
stajg do dyspozycji dysponenta tych $rodkéw. Stan Srodkow aktywowany jest rowniez o roznice
kursowe.

Do ewidencji ksiggowej przychodow | kosztow ich osiggnigcia stuzg w Uczelni nastepujace konta
ksiegi gtéwnej:

700 | PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ - DOTACJA BUDZETOWA

701 PRZYCHODY Z DZIA# ALNOSCI DYDAKTYCZNE.J ODPEATNEJ

702 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ ODPEATNEJ

703 PRZYCHODY Z DZIAF ALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPEATNEJ POZOSTAEEJ

705 PRZYCHODY DOTYCZACE FINANSOWANIA NAUKI

709 KOSZT WEASNY SPRZEDAZY

740 PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY MATERIALOW

Al KOSZT WLASNY SPRZEDAZY MATERIALOW

742 PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY TOWAROW

743 KOSZT WEASNY SPRZEDAZY TOWAROW

750 PRZYCHODY FINANSOWE

755 KOSZTY FINANSOWE

760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

765 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

770 ZYSKI NADZWYCZAJNE

771 STRATY NADZWYCZAJNE

790 OBROTY WEWNETRZNE

791 KOSZTY OBROTOW WEWNETRZNYCH
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KONTO 700 — ,,PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ~ DOTACJA BUDZETOWA”

Konto 700 — ,,Przychody z dziatalnos$ci dydaktycznej — dotacja budzetowa” przeznaczone jest
do ewidencji ksiggowej przychodow z tego tytulu, finansowanej dotacjami budzetowymi na zadania
zwigzane z ksztalceniem studentéw studidw stacjonarnych, uczestnikéw stacjonarnych studidw
doktoranckich i kadr naukowych oraz utrzymaniem Uczelni, zadania zwigzane z bezpieczenstwem
obywateli oraz $rodki na nagrody wiasciwego ministra, o ktérych mowa w art. 155 ust. 3 ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym). W przypadku dotacji budzetowych stosuje sie przepisy ustawy o fi-
nansach publicznych.

Po stronie Dt konta 700 ujmuje sie w sz¢zeg6Inosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z dziatalnosci dydak-
tycznej - dotacje na wynik finansowy 860
Po stronie Ct konta 700 — dotacja budzetowa” ujmuje sie w szczegslnoscei;
Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzert (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie wplywu dotacji budzetowej (Srodkéw budzetowych) 130

Saldo Ct konta , 700" wyraza w ciggu roku obrotowego warto$¢ przychodéw z tytutu dotacii. Saldo to
podlega przeniesieniu w cato$ci na dzien bilansowy — na konto 860 — ,Wynik finansowy”.

Do konta 130 dotyczgcego dotacji budzetowej prowadzona jest ewidencja pozabilansowa
w podziale na rodzaje wydatkow dokonywanych z dotacji.

KONTO 701 — ,,PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE. - ODPLATNEJ”

Konto 701 - ,,Przychody z dzialalnosci dydaktycznej-odplatnej” przeznaczone jest do ewidenciji
ksiggowej przychodow z dziatalnoéci dydaktycznej odptatnej, do ktérych zalicza sie oplaty za zajecia
dydaktyczne, optaty za ksztaicenie osab nie bedacych obywatelami polskimi, z tym ze optaty za za-
jecia dydaktyczne na dziefi balsowy ujmowane sg zgodnie z zasadg wspotmierno$ci w celu prawi-
diowego przyporzgdkowania otrzymanych przychodéw do wiasciwych okreséw sprawozdawczych.
Opfaty za studia platne z goéry dotyczace okreséw wystepujacych po dniu bilansowym ujmowane sg
na koncie ,840 - Rozliczenia migdzyokresowych przychodéw”. Do przychodéw dziatalnosci dydak-
tycznej zalicza sig réwniez darowizny, zapisy, spadki oraz wplaty z ofiarnoéci publicznej, takze po-
chodzenia zagranicznego.

Po stronie Dt konta 701 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z dziatalno$ci dydak-

tycznej — odpiatnej na wynik finansowy 860
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Po stronie Ct konta 701 ujmuje sie w szczegolnosci:

2. Przychody z dziatalno$ci dydaktycznej

Wyszczegdlnienie | tresé zdarzen (operacii) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przyporzgdkowanie opiat naleznych i wptaconych za studia na dzieft .
bilansowy. 840 analityka
203,200

Saldo Ct konta 701 wykazuje w ciagu roku obrotowego wartosé przychody z dziatalhosci dydaktycz-
nej — odplatne] i podiega na koniec roku obrotowego przeniesieniu na konto ,860” — ~Wynik finan-

]

sowy".

KONTO 702 - ,,PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI BADAWCZEJ ODPLATNEJ”

Konto 702 — ,,Przychody z dziatalnosci badawczej odplatnej” przeznaczone jest do ewidenciji
ksiggowej przychoddw z tytutu odplatnej dziatalnosci badawcze;.
Po stronie Dt konta 702 ujmuje sie w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzer {operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z dziatalnosci ba-

dawczej odplatnej na wynik finansowy 860

Po stronie Ct konta 702 ujmuje sie w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie i tresé zdarzeri (operacii) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przychody z tytulu sprzedazy ustug badan wtasnych 200

Saldo Ct konta 702 wyraza w ciggu roku obrotowego wartogé przychoddéw za badania. Saldo to
podlega przeniesieniu w cafosci na dzien bilansowy — na konto ,860" — Synik finansowy”,

KONTO 703 - ,,PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ POZOSTALEJ”

Konto 703 - ,,Przychody z dzialalnoéci dydaktycznej odptatnej pozostate]” przeznaczone jest
do ewidencji ksiggowej przychodéw z tytutlu wynajmu pomieszczen dydaktycznych, akademika,
sprzedazy skryptow.

Przychody z dziafalno$ci dydaktycznej odplatnej pozostatej obejmujg takze wplywy ze sprzedazy
wiasnych wydawnictw, optat za wynajem pomieszczen i udostgpnienie innych skiadnikow maijgtko-
wych stuzacych tej dziatalnosci, oplat za dziatalnos¢ kulturaing i ustugowsg realizowang przez stu-
dentow i pracownikéw w ramach zespolow kulturalnych i artystycznych, kot naukowych i innych grup
dziatajacych przy uczelni, opfat za korzystanie z hoteli asystenckich.
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Po stronie Dt konta 703 uimuje sie w szczegoinosci:

Wyszczegdbinienie i tresé zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

7 2

Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z dziatainosci dydak-

tycznej odptatnej pozostatej na wynik finansowy 860

Po stronie Ct konta 703 ujmuje sie w szczegoinosci:

Wyszczegéinienie i tresé zdarzen {operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

7 2

Przychody z dziatalnosci dydaktycznej odptatnej pozostatej w podziale na

akademika, Sprzedazy skryptéw, CZasopism, oplat za wynajem pomieszczen,
optat za dziatalnoéé Kulturalng i ustugows, a takze korzystanie z hoteli asy-
stenckich.

rodzaje sprzedazy, gibwnie z tytutu wynajmu pomieszczen dydaktycznych i 200, 203, 210

Saldo Ct konta 703 wyraza w ciggu roku obrotowego wartosé «Przychodéw z dzialalnosci dydak-
tycznej odpfatnej pozostatej”. Saido to podlega przeniesieniu w catosci na dzien bilansowy — na kon-
t0,860” — ,Wynik finansowy”.

KONTO 705 - ,,PRZYCHODY DOTYCZACE FINANSOWANIA NAUK]”

Konto 705 — »Przychody dotyczace finansowania nauki” obejmujg $rodki finansowe przezna-
czone na finansowanie:

- projektéw badawczych,

- projektéw rozwojowych,

- projektdw celowych,

- dziatalnosci statutowej,

- badaii wiasnych,

- inwestycji stuzgeych potrzebom badan naukowych lub prac rozwojowych,

- Wspotpracy naukowej z zagranica,

- dziatalnosci wspomagajacej badania,
Srodki finansowe na wyzej wskazane dzialalnosci pochodza z budzetu panstwa oraz z innych zrédel
niz budzet paristwa i przeznaczone sg ha finansowanie nauki.
Wplyw ofrzymanych $rodkéw pienigznych Uczelnia ujmuje w nastepujgcy sposob:

- Dt konto 130 — ,Rachunki bankowe®,

- Ct konto 840 -  Rozliczenia migdzyokresowe przychod6w’.
Nastepnie do wysokosci poniesionych wydatkéw nastepuje ksiegowanie

- Dt konto 840 — Rozliczenia migdzyokresowe przychodow”,

- Ct 705 -, Przychody dotyczace finansowania nauki”
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Konto 705 zawiera nastepujace konta analityczne:

705-01 | DOTACJA - DZIAL ALNOSC STATUTOWA

705-02 | DOTACJA - BADANIA WEASNE

70503 | DOTACJA - PROJEKTY BADAWCZE

DOTACJA - INWESTYCJE StUZACE POTRZEBOM BADAN NAUKOWYCH LUB PRAC
705-04 | ROZWOJOWYCH

705-05 | PRZYCHODY Z DZIALANOSCI WSPOMAGAJACEJ BADANIA

705-06 |PRZYCHODY Z TYT WSPOLPRACY NAUKOWEJ Z ZAGRANICA

705-07 | PRZYCHODY - PROJEKTY ROZWOJOWE MNISW

Konto 705-01 — ,,Przychody z dziatalnosci statutowej” obejmuje przychody otrzymane z budzetu
panstwa na realizacje okreslonych w statucie Uczelni zadari zwigzanych z prowadzonymi przez nig
w sposéb ciagly badaniami naukowymi lub pracami rozwojowymi,
Finansowanie dziatalnosci statutowej obejmuje podstawowg dziatalnogé statutowa w tym:
- badania naukowe lub prace rozwojowe ujete w planie zadaniowym,
- zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej, zwigzanej z prowadzeniem badan na-
ukowych lub prac rozwojowych ujetych w planie zadaniowym,
- wspdiprace naukowg krajows i zagraniczng, niezbedna do prowadzenia badari haukowych lub
prac rozwojowych ujetych w planie zadaniowym,
- dziatalno$¢ wspomagajgca badania |
- badania wtasne uczelni;
- utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego w jednostce naukowej;
- badania wspdine sieci naukowej.

Po stronie Dt konta 705-01 ujmuje sig w szczegbinosci:

Wyszczegdlinienie | tre§¢ zdarzeii (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z dziatalnosci statu-
towej na wynik finansowy 860
Po stronie Ct konta 705 - 01 ujmuje sie w szczegolnosci:
Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeksiggowywanie co miesigc kosztéw zwigzanych z badaniami na-
ukowymi lub pracami rozwojowymi w tym réwniez koszty zakupu Srodkéw 840
trwatych.

Saldo Ct konta 705-01 wykazuje w ciagu roku obrotowego warto$¢ przychodéw z dziatalnosci statu-
towej i podlega na koniec roku obrotowego przeniesieniu na konto ,860" - ~Wynik finansowy".
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Konto 705-02 ,,PRZYCHODY — DOTACJA BADANIA Wt ASNE”

Konto 705-02 - ,,Przychody —dotacja badania wlasne” zawiera przychody przeznaczone
na finansowanie w ramach dziatalnosci statutowej badan whasnych: badafi naukowych lub prac
rozwojowych oraz zada® z nimi zwigzanych, stuzacych rozwojowi kadry naukowej

oraz specjalnosci naukowych w uczelni.

Po stronie Dt konta 705-02 ujmuje sie w szczegoiosci:

Wyszczegdinienie | tres$é zdarzeri (operaciji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

7

2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z badari wiasnych na
wynik finansowy

860

Po stronie Ct konta 705 - 02 ujmuje sie w szczegblnosci:

Wyszczegdinienie i treéé zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1.Przeksiggowywanie co miesigc kosztow poniesionych na badania wia-
sne.

840

Saldo Ct konta 705-02 wykazuje w ciggu roku obrotowego warto$¢ przychodu z badar wiasnych i
podiega na koniec roku obrotowego przeniesieniu na konto 860" — ~WWynik finansowy”,

KONTO 705-03 - ,,PRZYCHODY ~ DOTACJA PROJEKTY BADAWCZYE"

Konto 705-03 - ,,Przychody — dotacja projekty badawcze” obejmujg projekty wiasne, w tym
projekty habilitacyjne, o tematyce okresionej przez wnioskodawce oraz projekty promotorskie majgce

na celu przygotowanie rozprawy doktorskiej.

Po stronie Dt konta 705-03 ujmuje sie w szczegoinosci:

Wyszczegélnienie i tresé zdarzer (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychody z projektow badawczych
na wynik finansowy

860

Po stronie Ct konta 705-03 ujmuje sig w szczegélnosci;

Wyszczegdlnienie i tresé zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Przeksiggowywanie co miesigc kosztow zwigzanych z projektami ba-
dawczymi

840
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KONTO 705-04 - ,,PRZYCHODY — DOTACJA -INWESTYCJE SLUZACE POTRZEBOM BADAN
NAUKOWYCH LUB PRAC ROZWOJOWYCH”

Konto 705-04 — ,,Przychody dotacja - inwestycje stuzace potrzebom badari naukowych lub
prac rozwojowych” obejmujg dotacje przeznaczone na zakup lub wytworzenie aparatury nauko-
wo-badawczej, zaliczanej do Srodkow trwalych zgodnie z odrebnymi przepisami, a takze Zakup war-
tosci niematerialnych i prawnych o wartogci poczatkowe;j przekraczajace] kwote ustalong dla $rodka
trwatego w przepisach odrebnych.

Po stronie Dt konta 705-04 ujmuije sie w szczegélnosci:

Wyszczegélnienie i tresé zdarzeri (operaciji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw dotyczacych finanso-

wania inwestycji stuzacym potrzebom badar naukowych lub prac rozwojowych 860
Po stronie Ct konta 705-04 ujmuje sie w szczegolnosci:
Wyszczegdlnienie i tre§é zdarzeri {operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeksiggowywanie comiesiecznych kosztow, zwigzanych z finansowa-
hiem inwestycji stuzacych potrzebom badari naukowych. 840

Saldo Ct konta 705-04 wyraza w ciagu roku obrotowego warto$¢ przychodéw dotyczacych finanso-
wania inwestycji stuzgcych potrzebom badan naukowych lub prac rozwojowych. Saldo to podlega
przeniesieniu w catosci na dzien bilansowy ~ na konto 860 - ~Vynik finansowy".

KONTO 705-05 — ,,PRZYCHODY - Z DZIALALNOSCI WSPOMAGAJACEJ BADANIA”

Konto 705-05 — ,Przychody - z dziatalnosci wspomagajacej badania” obejmujg przychody
Z tytulu sporzadzania ekspertyz, opinii i ocen naukowych; tworzenie, przetwarzanie, udostepnianie i
upowszechnianie informacji naukowych i naukowo-technicznych; upowszechnianie, promowanie |
popularyzowanie osiggnie¢ naukowyeh lub naukowo-technicznych; promowanie przedsiewzigé in-
nowacyjnych wykorzystujacych wyniki badarn naukowych lub prac rozwojowych. Srodki finansowe
na nauke, sg przekazywane w drodze decyzji, lub na podstawie umowy,

Po stronie Dt konta 705-05 ujmuje sie w szczegolnosci

Wyszczegdlnienie i tresé zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw z dziatalnosci wspo-

magajgcej badania na wynik finansowy 860
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Po stronie Ct konta 705-05 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeksiegowywanie comiesiecznych kosztdéw zwigzanych z finansowa- 840
niem dziatalnosci wspomagajgcej badania.

KONTO 705-06 — ,,PRZYCHODY - Z TYT. WSPOLPRACY NAUKOWEJ Z ZAGRANICA”
Konto 705-06 — ,,Przychody — z tyt. wspéipracy naukowej z zagranica ” obejmuja:
- projekty migdzynarodowe realizowane w ramach programdw Unii Europejskiej lub innych
programéw miedzynarodowych wspéifinansowane z zagranicznych $rodkéw finansowych
niepodlegajgcych zwrotowi,
- projekty miedzynarodowe realizowane:

1) w ramach programow lub inicjatyw miedzynarodowych, w tym konkurséw oglaszanych we wspdt-

pracy dwu- lub wielostronnej,
2) przy wykorzystaniu przez polskie zespoly badawcze wielkich migdzynarodowych urzadzeri badaw-

czych

niepodlegajace wspdétfinansowaniu z zagranicznych srodkéw finansowych, zwane dalej ,projektami
miedzynarodowymi niewspoéifinansowanymi’;

- dziatania wspomagajace uczestnictwo w programach miedzynarodowych. Srodki finansowe
na nauke przekazywane sg Uczelni na podstawie umowy.

Po stronie Dt konta 705-06 ujmuje sie w szczegdlnosci

Wyszczegdlnienie i tresé zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodow z tyt. wspotpracy na-

ukowej z _zagranicq na wynik finansowy 860
Po stronie Ct konta 705-06 ujmuje sie w sz¢zegodlnosci:
Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeksiegowywanie co miesiac kosztow zwigzanych ze wspélpraca
naukowa z zagranicg 840

KONTO 705-07 — ,PRZYCHODY - PROJEKTY ROZWOJOWE MNIiSW”
Konto 705-07 - ,Przychody - projekty rozwojowe MNISW” obejmujg projekty
rozwojowe sfinansowane ze $rodkéw przyznanych przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
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Po stronie Dt konta 705-07 ujmuje sie w szczegoélnosci:

Wyszczegdinienie i treé¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie na koniec roku obrofowego przychody z projektow rozwojo-
wych na wynik finansowy 860
Po stronie Ct konta 705-07 ujmuje sig w szczegdlnosci:
Wyszczegéinienie i tre$¢ zdarzeii (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeksiggowywanie co miesigc kosztéw zwigzanych z projektami roz-
wojowymi 840

KONTO 709 — ,,KOSZT WLASNY SPRZEDAZY”
Konto 709 — , Koszt wiasny sprzedazy” ,stuzy do rozliczenia efektéw poszczegéinych rodzajow
dziatalnosci czyli nastepuje zamkniecie kont zespotu 5.
Na fym etapie nastepuje przeniesienie poszczegéinych kosztéw ujetych na kontach zespotu ,5” (po
ich uprzednim rozliczeniu) na konta zespolu ,709". Na kontach 709 ujmowane sg nastepujgce ro-
dzaje kosztow:

- koszt wtasny dziatalnosei dydaktycznej - dotowane;j,

- koszt wiasny sprzedazy dziatalnosci dydaktycznej - odptatnej,

- koszt wtasny sprzedazy dzialalnosci badawczej - odplatnej,

- koszt wlasny sprzedazy dziatalnosci dydakiycznej pozostalej,

- koszt wlasny sprzedazy finansowania nauki

- itp.
Uczelnia zamyka na koniec roku konta zespolu 5", poprzez przeniesienie kont zespoiu ,5” na konta
kosztu wtasnego ,709" - z odpowiednim rozwinigciem analitycznym, z podzialem na poszczegdline
koszty (koszt wiasny z dzialalnosci dydaktycznej, koszt wlasny dziatalnosci badawczej, itp.).
Na koniec roku konto ,,709” zostaje przeksiegowane na konto 490"

KONTO 740 - ,,PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY MATERIALOW "

Konto 740 - ,,Przychody netto ze sprzedazy materialow” stuzy do ewidenciji ksiegowej przycho-
déw ze sprzedazy netto materialdw nabytych na wlasne potrzeby, lecz odsprzedanych np. jako
zbednych, nadmiernych, odpadéw, do kiérych prowadzona jest analityka na kontach: 740-01

Po stronie Ct konta 740 ujmuje sie:

Wyszczegolnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie naleznych przychoddw ze sprzedazy materiatow, opakowarl, odpa-
déw udokumentowane fakturami VAT, wydrukami kas z pamiecig fiskalna,
zestawieniami utargéw

200,203, 234, 249
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Ewidencja szczegotowa do konta 740 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
wyodrebniaé przychody ze sprzedazy materiatow wedlug ich rodzajow.

W ciagu roku, konto 740 wykazuje saldo Ct, ktdre oznacza warto$¢ przychodow ze sprzedazy mate-
rialéw w cenach sprzedazy za okres od poczatku roku, przekraczajgca koszty, odzwierciedlajace
wartosé sprzedanych materiatéw w cenach ich nabycia. Konto 740 moze wykaza¢ takze saldo Dt,
ktére oznacza strate na sprzedazy materiatéw Saldo konta 740 przenosi si¢ na koniec roku obroto-
wego na konto 860 — ,Wynik finansowy”.

KONTO 741 — ,,KOSZT WLASNY SPRZEDAZY MATERIALOW”

Konto 741- ,koszt wiasny sprzedaZy materialéow”- stronie Dt kont 741 ksiggowane s koszty
sprzedazy materialéw, odzwierciedlajgce warto$¢ sprzedanych materiatéw wg cen nabycia (Gt
konta 311 do 314).

KONTO 742 - ,,PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY TOWAROW”

Konto 742 — ,,Przychody netto ze sprzedazy towaréw” sluzy do ewidencji ksiggowej przychodéw
ze sprzedazy towardw, w oparciu o wystawiane faktury VAT.

Po stronie Ct konta 742 ujmuje si¢ w szczegbInosc:

Wyszczegdlnienie i tre§é zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie wedlug faktur VAT przychod6w ze sprzedazy netto towaréw (w ce- 200203 234
nach sprzedazy netto bez podatku VAT) e
2. Ujecie korekt zwigkszajgcych przychody ze sprzedazy netto towarow, np. z 200,203, 234

tytulu doptat

Saldo Dt oznacza w ciggu roku stratg na sprzedazy towaréw, a saldo Ct konta 742 oznacza w ciggu
roku obrotowego warto$é przychodéw ze sprzedazy netto towaréw od poczatku roku obrotowago i
podlega przeniesieniu w koncu roku obrotowego na konto 860 — ~Wynik finansowy”.

KONTO 743 — ,,KOSZT WLASNY SPRZEDAZY TOWAROW”

Konto 743- ,koszt wiasny sprzedazy towaréw” po stronie Dt kont 743 koszty wiasny sprzedazy
towaréw, odzwierciedlajace wartoé sprzedanych towaréw (Ct konta 315).

KONTO 750 — ,,PRZYCHODY FINANSOWE”

Konto 750 ,,Przychody finansowe” sfuzy do ewidenciji ksiggowej przychodow z tytutu operacji fi-
nansowych takich jak takich jak np. ze sprzedazy papiprow wartosciowych, odsetek od udzielonych
pozyczek, odsetek od lokat terminowych, odsetek zwioki (jezeli nie dofycza inwestycji srodkow trwa-
tych w budowie oraz zakupu wartosci niematerialnych i prawnych), a takze dodatnich réznic kurso-
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wych (jezeli nie dotycza inwestycji rodkow trwatych w budowie oraz zakupu wartosci niematerial-
nych i prawnych), zmniejszenia odpiséw aktualizujacych ceny nabycia papierow wartosciowych wo-
bec catkowitego lub czesciowego ustania przyczyn powodujacych trwalg utrate ich wartosci.

Po stronie Dt konta 750 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie korekt zmniejszajacych przychody finansowe 200,202,249
2. Przeniesienie przychodéw finansowych na wynik finansowy 860

Po stronie Ct konta 750 ujmuje sig w szczegolnosci:

Wyszczegdblnienie i tresé zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie kwot naleznych z tytutu operacji finansowych( sprzedazy papieréw
wartosciowych, wplywy dywidend, dodatnich réznic kursowych , odsetek od 130, 131, 144,
rachunkdw bankowych lokat terminowych.

Ewidencja szczeglowa do konta 750 prowadzona w pomocnicze] ksigdze rachunkowej powinna
umozliwia¢ wyedrebnienie przychodéw finansowych wedtug poszczegoinych pozycii, ktdre wykazy-
wane sg w rocznych sprawozdaniach finansowych z uwzglgdnieniem wykorzystania danych do
opodatkowania.

Réznice kursowe w rachunku zyskéw i strat prezentowane sg per saido nadwyzki dodatnich roznic
kursowych nad ujemnymi lub odwrotnie.

Konto 750 wykazuje w ciggu roku obrotowego wylacznie saldo Ct wyrazajace wartosé uzyskanych
przychodéw finansowych. Saldo to podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto 860

— Wynik finansowy”.

KONTO 755 — KOSZTY FINANSOWE

Konto 755 — ,,Koszty Finansowe" stuzy do ewidencji ksiggowej kosztow operacji finansowych, aw
szczegolnosci warto$é zbytych aktywow finansowych, ujemnych réznic kursowych, odpisy aktualizu-
jace aktywa finansowe, odsetki od pozyczek i udzielonych kredytow, odsetki karne, w tym budzeto-
we, strata na sprzedazy innych papieréw warto$ciowych.

Konto 755 wykazuje w ciagu roku obrotowego wytacznie saldo Dt, wyrazajace koszty operacji finan-
sowych. Saldo to podlega przeniesieniu na konie¢ roku obrotowege na konto 860 — ,Wynik finan-

sowy”.
KONTO 760 — ,,POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE”

Konto 760 — ,Pozostate przychody operacyjne” stuzy do ewidenciji pozostatych przychodow nie
zwigzanych bezpo$rednio z dziatalnos$cig dydaktyczng i naukowa, wymienionych w art. 3 ust. 1
pkt.32 UoR.
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Po stronie Dt konta 760 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegélnienie i tre$é zdarzer (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Korekt zarachowanych w danym roku przychodéw 249, 840,
2. Przeniesienie na koniec roku cbrotowego pozostatych przychodéw opera- 860

cyjnych uzyskanych w ciagu roku obrotowego na wynik finansowy

Po stronie Ct konta 760 ujmuje si¢ w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie przychoddw uzyskanych w ciggu roku ze sprzedazy i likwidacjt $rod-
kéw trwalych, z wylaczeniem przychodow spowodowanych zdarzeniami nie 249
mieszczgcymi sie w granicach ogolnego ryzyka gospodarczego,
2. Ujecie przychoddw z najmu lub dzierzawy Srodkdw trwalych, ktérych 200 210 249
przedmictem dziatalno$ci nie jest najem ’ '
3. Ujecie przychoddw z tytulu wykorzystania przez pracownikéw telefondw 239
stuzhowych i samochodow stuzbowych do celdw prywatnych
4. Dokonanie przeniesienia czesci lub catosci dokonanego uprzednio odpisu
aktualizujgcego wartosé naleznosci, zapasu materiatéw, zapasu towardw po 280, 390,391
ustaniu przyczyny ich dokonania
5. Rozwigzanie czesci lub calosci uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie 830

zobowiazania wobec ustania przyczyn iej utworzenia

5. Qdpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan

201, 203, 234, 249

6. Dokonanie korekty odpiséw aktualizujgcych $rodki trwate, srodki trwate w
budowie, wartosci niematerialne i prawne wskutek ustania przyczyny trwalej
utraty ich wartosci

011, 020, 070, 075,

7.Pokrycie kosztéw dzialalnosci socjalnej stanowigcych dofinansowanie z
ZFSS kosztéw utrzymania obiektéw socjalnych oraz kosztow utrzymania
cbiektdw stuzacych rehabilitacji

850

8. Ujecie otrzymanych odszkodowan

201, 203, 234,239, 249

Ewidencja szczegétowa do konta 760 powinna wyodrebnia¢ istotne dla Uczelni pozycje, ktérych
udziat w sprzedazy sktadnikow niefinansowych aktywow trwalych oraz czestotliwo$é wystepowania

wymagajg szczegélnej kontroli i analizy.

W rachunku zyskow i strat na dzien bilansowy wykazuje sig w sposéb skompensowany skutki zby-

cia niefinansowych aktywow frwatych.

Konto 760 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Ct, ktére oznacza warto$¢ pozostalych przy-
chodéw operacyjnych i na dzieni bilansowy przenoszone jest na konto 860 — ,\Wynik finansowy”
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KONTO 765 - ,,POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE"

Konto 765 — ,,Pozostale koszty operacyjne” stuzy do ewidencji ksiggowej pozostatych kosztéw
operacyjnych okreslonych przepisami art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy o rachunkowosci, nie kwali-
fikujacych sie ani do kosztéw dziatalnosci statutowej ani tez kosziow finansowych — zwiazanych tyl-

ko posrednio z dziatalno$cig operacyjna.

Po stronie Dt konta 765 ujmuje sie w szczegdlnosci nastepujgce rodzaje kosztow:

Wyszczegdlinienie | tre$é zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Przeniesienie wartosci ewidencyjnej sprzedanych lub zlikwidowanych $rod-
kow trwatych | warto$ci niematerialnych i prawnych, w tym obiektow socjal-
nych i lokali mieszkalnych z wylaczeniem spowodowanych zdarzeniami — nie
mieszczgcymi sie w granicach ogdlnego ryzyka gospodarczego

011, 020, 800

2. Ujecie warto$ci ewidencyjnej sprzedanych lub zaniechanych w realizacji
srodkéw trwatych w budowie — z wyjatkiem spowodowanych zdarzeniami nie
mieszczgcymi sie w granicach ryzyka gospodarczego

080, 800

4. Dokonanie odpiséw z tytulu aktualizacji wyceny zapasow rzeczowych
skiadnikéw aktywow, obrotowych wskutek utraty ich wartoéci lub na dzien
bilansowy do ceny sprzedazy netto

390, 391,

5. Dokonanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci

280

6. Odpisanie przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych naleznosci nie
obcigajacych uprzednich odpiséw aktualizujgcych wartosé

200, 203, 210, 243, 249,

7. Odpisanie czesci lub catosci naleznosci w wyniku postgpowania upadto-
sciowego, ukladowego i naprawczego, bankowego postepowania ugodowego
gdy negatywne dla wierzyciela skutki tych postepowar mieszczq si¢ w ogél-
nym ryzyku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

200,210,243, 249

8. Utworzenie rezerw na pewne lub prawdopodobne straty 830
9. Zarachowanie badZ zaptacenie kar, grzywien, odszkodowan 101, 130, ggg 234, 239,
10. Ujecie kosztéw postepowania spormego 101, 130

850

11. Ujecie kosztéw utrzymania obiektow socjalnych i rehabilitacyjnych

Po stronie Ct konta 765 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Ujecie korekt zmniejszajgcych pozostate koszty operacyjne 249
2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostatych kosztéw operacyj- 860

nych na wynik finansowy

Saldo Dt konta 765 oznacza podlega przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto 860" —

SAynik finansowy”
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KONTO 770 - ,,ZYSKI NADZWYCZAJNE”

Konto 770 — ,Zyski nadzwyczajne” stuzy do ewidenciji ksiggowej zyskéw nadzwyczajnych, stano-
wiacych dodatnie skutki finansowe zdarzen trudnych do przewidzenia, wystepujacych poza dziatal-
noscig operacyjng Uczelni, nie zwigzanych z ogélnym ryzykiem prowadzenia tej dziatalnosci.

Do zyskéw nadzwyczajnych zalicza sie w szczegolnosci przychody z tytutu zdarzen niezaleznych od

Uczelni i jej dziatalnoéci (pozaréw, powodzi, innych wypadkdw losowych).

Po stronie Bt konta 770 ujmuje sie w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie | tresé zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujecie korekt zmniejszajgcych zyski nadzwyczajne

w szczegdlnosci konta
stuzace do korespon-
denciji z koentem 771 po
stronie CT

2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego sumy zyskéw nadzwyczajnych, po-
zyskanych w ciggu roku obrotowego na wynik finansowy

860

Po stronie Ct konta 770 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegdlinienie | tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

Otrzymanie lub przyznanie odszkodowania za straty losowe od towarzystw
ubezpieczeniowych — odpowiednio

130, 249, 840

Ewidencja szczegdtowa do konta 770 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej, powinna
pozwolié na wyodrebnienie zyskéw nadzwyczajnych wystepujacych w Uczelni, wedtug potrzeb spra-

wozdania finansowego, z uwzglednieniem rozliczen podatkowych.

Saldo Ct konta 770 oznacza warto§¢ zyskow nadzwyczajnych pozyskanych od poczaiku roku i pod-
lega przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto ,860” — ,Wynik finansowy".

KONTO 771 — ,,STRATY NADZWYCZAJNE”

Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne” stuzy do ewidencji ksiggowej strat nadzwyczajnych odnosza-
cych sie do ujemnych skutkow finansowych zdarzer trudnych do przewidzenia, wystepujacych poza
dziatainoscia operacyjng Uczelni, nie zwigzanych z ogdlnym ryzykiem prowadzenia tej dziatalnosci.
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Po stronie Dt konta 771 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegdinienie | tre$€ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstiawne

1

2

1. Ujecie szkéd spowodowanych zdarzeniami Iosowyn‘ii, niezaleznymi od Uczel-
ni (pozarem, powodzig, innymi wypadkami)

011, 020,311, 312,
314, 315, 600

Po stronie Ct konta 771 ujmuje sig w szczegdInosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Ujecie korekt zmniejszajgcych straty nadzwyczajne

w szczegblnosci konta
stuzace do korespon-
dencji z kontem 770 po
- stronie Dt

2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego tacznej kwoty strat nadzwyczaj-
nych, poniesionych w ciggu roku obrotowego, na wynik finansowy

860

Ewidencja szczegdlowa do konta 771 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej, powinna
pozwalaé na wyodrebnienie strat nadzwyczajnych wedlug ich tytutéw (wedtug potrzeb sprawozdania
finansowego) oraz rozliczer podatkowych.

Saldo Dt konta 771 oznacza sume strat nadzwyczajnych poniesionych od poczatku roku i podlega
przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto 860 — ,Wynik finansowy”

EWIDENCJA KSIEGOWA OBROTOW WEWNETRZNYCH

Na kontach obrotow wewnetrznych ujmuje sie koszty, ktére wyszty poza zamkniety krag kosztow
lub weszly do tego kregu, zwiaszcza koszty z tytutu: niedoborow i nadwyzek wyrobow gotowych z
whasne] produkcji przekazanych na wiasne potrzeby, jako srodki trwale, swiadczenia wiasnych ustug
lub przekazania wyrobéw z wiasnej produkcji na rzecz ulepszenia Srodkow trwatych albo inwestycji
W hieruchomosci, prowadzonych przez jednostke prac rozwojowych, aktywowanych jako wartosci
niematerialne i prawne lub prac badawczych i rozwojowych, darowizn oraz innych nieodplatnych
$wiadczen na rzecz innych jednostek lub oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodar-
czej, kosztéw utrzymania zaktadowych obiektéw dzialalnosci socjalnej. Konta te moga postuzyé tak-
ze do analizy i kontroli rozliczeri wewnetrznych.

KONTO 790 — ,,OBROTY WEWNETRZNE”

Po stronie Dt konta 790 ujmuje sig w szczegdlnosci:

Wyszczeg6élnienie i tre$é zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Dokonanie korekt zapiséw obrotéw wewnegtrznych

w szczegdlnosci konta
stuzace do korespon-
dencji z kontem 790 po
stronie Ct
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2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy cbrotow we-
wnetrznych na wynik finansowy

860

Po stronie Ct konta 790 ujmuje sig w szczegoélnosci:

Wyszczegolnienie i tres¢ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie swiadczen dzialalnosci operacyjnej w koszcie wytworzenia na rzecz 080.011

srodkow trwatych w budowie '

2. Ujecie kosztéw utrzymania obiektdw socjalnych, rehabilitacyinych, kosztow

zaniechanych remontow, likwidacji 765

srodkdw trwatych lub inwestycji w nieruchomosci

3. Ujecie kosztu wytworzenia zakoriczonych pozytywnie prac rozwojowych 020

4, Ujecie ujawnionych niedoboréw i szkéd 238 (765)

5. Darowizny oraz nieodptatne przekazanie produktow lub nieodplatne $wiad-

czenie ustug powoduje wyjscie z zamknietego kregu wartosci tych produktéw 765

po kosztach ich wytworzenia.

Saldo Ct konta 790 wystepujgace w ciggu roku obrotowege podlega przeniesieniu na dzief bilansoc-

wy na konto ,860" — ,Wynik finansowy”.

KONTO 791 - ,KOSZTY OBROTOW WEWNETRZNYCH”

Po stronie Dt konta 791 ujmuje sie w szczegbdlnosci:

Wyszczegdlnienie i tresé zdarzeii (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Ujecie kosztu wyh»vofzenia $wiadczen na rzecz srodkow trwalych w budo- 509
wie
2. Ujecie kosztdéw utrzymania obiektoéw socjalnych i rehabilitacyjnych, koszty
zaniechanych remontow, likwidaciji 509
Srodkéw trwatych lub inwestyciji w nieruchomosci
3.Darowizny oraz nieodplatne przekazanie produkiéw lub niecdptatne $wiad-
czenie uslug powoduje wyjscie z zamknietego kregu wartosci tych produktéw 600
po kosztach ich wytworzenia. uznanie magazynu wartoscig przekazanych
nieodplatnie produktéw

Po stronie Ct konta 791 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Dokonanie korekt zapiséw kosztow obrotéw wewnetrznych

w szczegolnosci konta
stuzgce do kerespondenciji
Z kontem 791 po stronie Dt
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2. Przeniesienie na koniec roku cbrotowego sumy kosztdw obrotow wewn@trz-
nych w zwiazku z ustalaniem wyniku finansowego :

490

2.9

Ewidencja szczegsiowa do konta 791 nie jest konieczna.

Saldo Dt konta 791 wystepujace w ciggu roku obrotowego podlega przeniesieniu na dzieri bilanso-

wy na konto 490 — ,Rozliczenie kosztow”.

Ewidencja ksieggowa Funduszy wlasnych, Funduszy specjalnych, Rozliczern migdzyokreso-

wych, Rezerw na zobowigzania, Podatku dochodowego

Konta zespotu ,8" przeznaczong sg do ewidenciji:
- Funduszy zasadniczych,
- Funduszy z aktualizacji wyceny,
- Rozliczenia wyniku finansowego,
- Funduszy specjalnych,
- Rezerw na zobowigzania,
- Przychodow przysziych okresow,
- Podatku dochodowego od os6b prawnych.

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ DLA ZESPOLU ,,8"™:

800 [FUNDUSZ ZASADNICZY

801 [FUNDUSZ Z AKTUALIZACJI WYCENY

821 |ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

830 |[REZERWY NA ZOBOWIAZANIA

840 [REZERWY | ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

850-01 [ZAKE ADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

850-02)FUNDUSZ SOCJALNY EMERYTOW | RENCISTOW

850-04|FUNDUSZ POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW

850-05 FUNDUSZ SAMORZADU STUDENCKIEGO

850-06 WEASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY

850-07 [FUNDUSZ STYPENDIOW FUNDOWANYCH

860 |[WYNIK FINANSOWY

870 |OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO

KONTO 800 - ,,FUNDUSZ ZASADNICZY”

Uczelnia posiada fundusz zasadniczy odzwierciediajgcy wartos¢ majatku.
Fundusz zasadniczy Uczelnia zwigksza o:

- adpisy z zysku netto,
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- réwnowartosé sfinansowanych z dotacji i $rodkéw z innych Zrodet, zakoriczonych i oddanych
do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii
iadowej i wodnej,

- réwnowarto$¢ nieodplatnie otrzymanyeh od Skarbu Panstwa lub innych jednostek budynkow
i lokali, obiektow inzynierii [adowej i wodnej oraz gruntow,

- réwnowartosé przyjetych do uzytkowania budynkow i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej
i wodnej sfinansowanych z wplywow z udziatow na inwestycje wspdlne,

- kwote zwigkszenia wartosci majatku uczelni publicznej, wynikajacg z aktualizacji wyceny $rodkdw
trwatych, przeprowadzonej na podstawie innych przepisow.

Fundusz zasadniczy zwigkszajg otrzymane dotacje na inwestycje budowlane w zakresie budyn-
kow i lokali oraz obiektéw in2ynieril ladowej i wodne.

Zgodnie z § 10 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki
finansowej uczelni publicznych (Dz. U. Nr 246, poz. 1796) fundusz zasadniczy zmniejsza si¢ o:

- pokrycie straty netto,

- umorzenie budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowe] | wodnaj,

- réwnowarto$é nieodplatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii ladowej i wodnej
oraz gruntéw,

- kwote zmnigjszenia warto$ci majatku uczelni pubficznej, wynikajaca z aktualizacji wyceny $rodkow
trwatych, przeprowadzonej na podstawie innych przepisow.

Uczelnia nie zwieksza funduszu o odpisy amortyzacyjne dotyczace $rodkow trwalych oraz nie
zmniejsza funduszu o umorzenie srodkéw trwatych (za wyjatkiem umorzenia budynkdw i lokali oraz
obiektéw inzynierii ladowej i wodnej).

Konto 800 — ,Fundusz zasadniczy” stuzy do ewidencji zachodzacych w nim zmian i odzwierciedla

stan majatku Uczelni.
Po stronie Dt konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegélnienie i tresé zdarzen (operacii) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Umorzenie budynkéw i budowli WN 800-06 070-12
2. Pokrycie straty netto funduszem zasadniczym 821

Po stronie Ct konta 800 ujmuje sig¢ w szczeg6lnosci:

Wyszczeg6inienie i tres¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawhe
1 2
1. Ksiegowanie wypracowanego zysku 821
2. Wplyw dotacji i innych Srodkéw na zakup srodkdw trwatych 130
3 Oht)rzymane darowizny w postaci $rodkéw trwatych (za wyjatkiem niskocen- 011
nyc
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Konto 800 wykazuje saldo Ct, kiére wyraza stan funduszu zasadniczego na koniec okresu spra-
wozdawczedo.
Fundusz zasadniczy wycenia si¢ w ciggu roku obrotowego oraz na dzieri bilansowy w wartosci

ominalnej.

Konto 801 — ,,Fundusz z aktualizacji wyceny” przeznaczone jest do ewidencji ksiggowei:
- skutkéw aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych w wartosci roznicy netto, powstate] wskutek
aktualizacji, przeprowadzonej wediug odrebnych przepiséw, skutki aktualizacji wyceny
podlegaja zmniejszeniu z tytutu rozchodowania rodkéw trwalych uprzednio aktualizowanych
do sprzedazy, likwidacji,
- odpiséw aktualizujacych wartosé Srodkéw trwatych wskutek trwalej utraty ich wartosci,
do wysokosci wartosci wynikajacej z uprzednie] aktualizacji ich wyceny na podstawie odrgbnych
przepisow,
- odpisania réznic z tytuhs obnizenia cen nabycia diugoterminowych aktywéw finansowych
do cen rynkowych, jezeli ewidencja ksiggowa prowadzona jest w tych cenach.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 801 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
zapewni¢ ustalenie stanu funduszu z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych oraz jego zwigkszen
zmniejszen wediug poszczegbinych tytulow oraz jego Srodkédw trwalych objgtych aktualizacja.
Saldo konta 801 wyraza stan funduszu na koniec okresu sprawozdawczego.
W ciggu roku cbrotowego wycenia sig:
- fundusz z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych
przepisébw - w wartosci netto przeszacowania $rodkéw trwatych dokonanej zgodnie
z odrebnymi przepisami,
- fundusz z aktualizacji wyceny inwestycji diugoterminowych w wysokosci wzrostu wartosci
rynkowej ponad warto$¢ w cenie nabycia.

Na dzien bilansowy wycenia sig:
- fundusz z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych na podstawie odrgbnych przepiséw —

wartosci netto przeszacowania $rodkéw trwalych dokonanego zgodnie z odrgbnymi

przepisami,
- fundusz z aktualizacji wyceny inwestycji diugoterminowych w wysokosci wzrostu wartosci
rynkowej ponad wartos¢ w cenie nabycia.

Po stronie Dt konta 801 ujmuje sie w szczegolnosci;

Wyszczegéinienie i tre$é zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie skutkow aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych w zakresie dotycza- 070
cym aktualizacji (zwiekszenia) dotychczasowego ich umorzenia
2. Ujecie odpiséw aktualizujacych wartos¢ srodkéw trwalych: wycofania z
uzytkowania, likwidacji — do wysokoéci wartosci wynikajacej z uprzedniej ak- 070
tualizacji
3. Ujecie kwoty obnizenia wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych
uprzednio aktualizowanych wzwyz — wycenionych na dzier bilansowy po 030

srednim kursie gietdowym lub NBP — do wysokoéci odpiséw odniesionych
uprzednio na kapitat z aktualizacji

143




q&% Zasady (polityka) rachunkowosci Szkoly Gléwnej Stuzby Pozarnicze] w Warszawie

4. Ujecie réznic z tytutu uprzedniego podwyzszenia diugoterminowych akty-
wow finansowych do cen rynkowych — w syfuacji ich sprzedazy, w celu do-
prowadzenia ich wartosci do cen nabycia

030

Po stronie Ct konta 801 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczegéinienie | tre§¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1, Ujecie dodatniej réznicy z aktualizacji wyceny wartosci poczatkowej srod- 011
kow trwalych
2. Ujecie kwoty wzrostu wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych
wycenianych w cenach rynkowych, takze tych ktérych wartos¢ uprzednio 030

obnizono — w czesci powyzej kwoty przeniesionej uprzednio w koszty finan-
sowe

Ewidencja szczeg6iowa do konta 801 prowadzona w pomochiczej ksigdze rachunkowe] zapewnia
ustalenie stanu funduszu z aktualizacji wyceny Srodkow trwalych oraz jego zwigkszen i zmniejszen
wedtug poszczegdinych tytutéw oraz jego Srodkow trwatych objetych aktualizacja,

Konto 801 wykazuje saldo Ct, ktdre oznacza wartos¢ stanu funduszu z aktualizacji wyceny Srodkow

trwatych.

KONTO 821 — ,,ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO"

Konto 821 — ,Rozliczenie wyniku finansowego” sluzy do ewidencji ksiggowej rozliczenia wyniku
finansowego netto w roku nastepnym za poprzedni rok obrotowy lub lata poprzednie, do ewidencji
ewentualnych odpiséw w ciggu roku obrotowego na poczet wyniku finansowego biezacego roku ob-
rotowego oraz ujecia skutkéw finansowych ujawnionych btedéw istotnych popetnionych w latach

poprzednich.

Po stronie Dt konta 821 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczeg6inienie i tres¢ zdarzen (operaciji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2
1. Przeniesienie straty bilansowej netto za poprzedni rok obrotowy do pokry- 860
cia
2. Przeksiegowanie zysku na Fundusz zasadniczy Uczelni na mocy podjetej 800

uchwaly zatwierdzajacej sprawozdanie finansowe przez Senat SGSP

3. Ujecie skutkéw finansowych bledéw istotnych popetnionych w latach po-
przednich powodujgcych zmniejszenie zysku bilansowego lub zwigkszenie
straty bilansowej za lata poprzednie; po stronie Ct ujmuje sig skutki finansoc-
we tych bledow istotnych w zaleznosci od przyczyn ich popelnienia — odpo-
wiednio na nastepujgcych kontach

Konta zespolu 2, 4, 6,7,
8,
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Po stronie Ct konta 821 ujmuje sie w szczegdinosci:

Wyszczegdlnienie i tres¢ zdarzeri (operacii) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Przeniesienie zysku bilansowego netto za poprzedni rok obrotowy do rozli- 860

czenia (podzialu)

2. Ujecie skutkéw bledow istotnych popetnionych w latach poprzednich, po-
wodujgcych zwigkszenie zysku bilansowego lub zmniejszenie straty bilanso- Konta zespolu 2, 4, 6,7
wej za lata poprzednie; po stronie Dt ujmuje sig skutki finansowe 8,

tych bledéw — odpowiednio na nastepujacych kontach

Konto 821 moze wykazywaé saldo:
- Dt, ktére oznacza nie pokryta(e) strate(y) bilansowg(e) netto za poprzedni(e) rok(lata) obroto-
wy(e) oraz ewentualne skutki finansowe popetnionych bigdéw istotnych w latach poprzednich,
- Ct, ktére oznacza nie podzielony zysk za poprzedni rok (lata) obrotowe oraz ewentualne skutki

finansowe popetnionych biedéw istotnych za lata poprzednie.

KONTO 830-,,REZERWY NA ZOBOWIAZANIA ”
Rezerwy w Uczelni tworzy si¢ na pewne lub prawdopodobne straty z wynikajace z prowadzonej dzi-
atalnosci.
Rezerwy prezentowane w bilansie dzieli si¢ na grupy wedtug tytutéw, na jakie sg tworzone:

- grupa | - rezerwy wynikajace z biezacej podstawowej dziatalnosci operacyjnej,

- grupa il - rezerwy wynikajace z przepiséw w zakresie swiadczeti na rzecz pracownikow,
Z punkiu widzenia okresu czasu, w ktérym nastapi realizacja rezerw, dzieli dziel si¢ je na:

- krotkoterminowe,

- diugoterminowe.
Do rezerw diugoterminowych Uczelnia zalicza wszystkie rezerwy, ktorych termin wymagalnosci jest
dtuzszy niz 12 miesiecy od dnia bilansowego.
W przypadku, gdy nie ma mozliwosci jednoznacznego okreslenia momentu realizacji rezerwy, zali-
cza sie je do rezerw krotkoterminowych. Dotyczy to w szczegolnosci rezerw na skutki toczacych sig

postepowalr sadowych.

Pierwsza grupa rezerw obejmuje przyszte zobowigzania wynikajace ze zdarzert majacych zwigzek z
biezaca dziatalnoscig Uczelni sg to w szczegéinosci:
- skutki toczacych sie postepowari sgdowych,
- straty, inne niz wynikajace z postgpowania sadowego, z tytutu transakcji gospedarczych w to-
ku (tylko wtedy, gdy oznaczajg one przyszte zobowigzania Uczelni).

Druga grupa rezerw obejmuje w szczegoinosci:
- rezerwy na odprawy emerytalne,
- rezerwy na nagrody jubileuszowe,
- wynagrodzenia dla nauczycieli dotyczacych semestru zimowego.
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Rezerwy w Uczelni wycenia sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowane] wartosci na dzien zaist-

nienia zdarzenia gospodarczego, nie pézniej jednak niz na dziefi bilansowy.

Uczelnia do wyceny tworzonych rezerw stosuje nastepujacych zasady:

- rezerwy na skutki toczacych si¢ postgpowan sadowych tworzone s na dzien bilansowy na
podstawie oszacowania ewentualnych roszczen przeciwko Uczelni, ktore zostang prawdopo-
dobnie wyptacone w korespondencji z pozostatymi kosztami operacyjnymi,

- rezerwy (ujmowane w ksiegach rachunkowych jako Rozliczenia migdzyokresowe bierne konfo
641) na nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne, wynagrodzenia dla nauczycieli dotycza-
cych semestru zimowego tworzy sig i rozwigzuje na dzien bilansowy wg wyceny stanu
na koniec roku przeprowadzonej zgodnie z ustaleniami zawartymi w zataczniku nr 4 w kore-

spondencii z kosztami podstawowymi operacyjnymi.

Najpézniej na dzien bilansowy przeprowadzana jest weryfikacja stanu rezerw, dokonujac w razie
koniecznosci odpowiednich korekt, w celu odzwierciedlenia biezgcego, najbardziej’ wiarygodnego

szacunku ich wartosci.

Konto 830 — ,Rezerwy na zobowiazania” sluzy do ewidencji ksiggowej rezerw tworzonych

w szczegdblnosci na:
- skutki toczacych sie postepowari sgdowych,

- straty, inne niz wynikajace z postepowania sgdowego, z tytutu transakcji gospodarczych

w toku (tylko wtedy, gdy oznaczajg one przyszie zobowigzania Uczelni).

Po stronie Dt konta 830 ujmuje sie w szczegoInosci:

Wyszczegélnienie i tres¢ zdarzen {operacji} gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy wskutek ustania przyczyny, z po-
wodu ktérej jg utworzono

750, 760, 770

2. Zmniejszenie uprzednio utworzonych rezerw w zwiazku z powstaniem zo-
bowigzari na ktére je utworzono

konta zespotu 2

Po stronie Ct konta 830 ujmuije sie w szczegoInosci:

Wyszczegélnienie i tre§é zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

Utworzenie rezerw na pewne lub prawdopodobne przyszte zobowigzania
spowodowane gioéwnie stratami z transakcji w toku ich realizacji, skutkow
finansowych toczgcego sie postepowania sgdowego — ktérych kwoty da sig
wiarygodnie oszacowat

765, 765, 771

Ewidencja szczegélowa do konta 830 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
pozwalaé¢ na wyodrebnienie poszczegoinych tytutow rezerw oraz sposobu ich rozwigzania (wykorzy-
stania). Konto 830 wykazuje saldo Ct, kiére oznacza wartoéé utworzonych, nie rozwigzanych do-

tychczas rezerw.
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KONTO 840 — ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW”

Konto 840 — ,Rozliczenia migdzyokresowe przychoddw” stuzy do ewidencji ksiggowej rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, podlegajacych rozliczaniu w czasie. Z art.41ust. i pkt. 2 ustawy o
rachunkowos&ci wynika, ze rozliczenia migdzyokresowe przychodéw obejmujg w szczegdinosci
srodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych, w tym tak-
e $rodkéw trwalych w budowie oraz prac rozwojowych, jeZeli stosownie do innych ustaw nie
zwigkszaja one funduszy wiasnych. Postanowienia w/w art.41ust. 1 pkt. 2 UoR majg zastosowa-
nie do tych jednostek, ktérych nie wiaza przepisy odrebnych ustaw, regulujacych dane zagad-
nienie.

Natomiast, jak wynika z ustawy Prawo a szkolnictwie wyzszym do przychodow Uczelni zalicza sie
rowniez: przychody z tytulu darowizn, dziedziczenia, zapiséw oraz ofiarnosci publicznej, inne Srodki
finansowe z budzetu pafistwa oraz 2z budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego
lub ich zwigzkdw.

Z kolei, zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzadzenia R.M w sprawie zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych, na fundusz zasadniczy wplywa migdzy innymi réwnowartos¢ sfinansowanych z dotacji
i srodkéw z innych Zrédel, zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowianych
w zakresie budynkdw i lokali oraz obiektow inzynierii [gdowej | wodnej.

Z powotanych przepisow wynika, Ze rozliczenia migdzyokresowe przychodéw obejmujg tylko te ro-
dzaje srodkéw pienieznych, przeznaczone na zakup $rodkow trwalych, kire zgodnie z odrebnymi
przepisami nie zwigkszajg funduszu zasadniczego Uczelni oraz nie sg zaliczane do przychoddéw.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw wykazujg na dzien bilansowy stan wartosci nominainej
przychodéw (diugo- i krotkoterminowych), ktérych realizacja nastepuje w okresach przysziych. Do
rozliczeth miedzyokresowych przychodow zalicza si¢ migdzy innymi:
- srodki pieniezne, w tym w formie dotacji i subwencii na realizacje dziatalnosci naukowej w ro-
zumieniu ustawy o zasadach finansowania nauki, otrzymane na finansowanie dziatalnosci: sta-
tutowej, badar whasnych, projektéw badawczych, projektow rozwojowych, inwestycji stuzacym
potrzebom badan naukowych lub prac rozwojowych, wspolpracy naukowej z zagranicg {za wy-
jatkiem dotacji otrzymanych na budynki i lokale oraz obiekty inzynierii ladowej | wodnej, ktore
zwickszajg fundusz zasadniczy Uczelni),
- otrzymane zaliczki, przedptaty, zadatki, raty,
- wplyw dotacji podmiotowej z budzetu na dziatalnos¢ dydaktyczng jezeli dotyczy nastgpnego
roku obrotowego,
- wplywy (przedpiaty) z tytulu odplatnosci za studia.
Na koncie ,840" - rozliczenia migdzyokresowe przychodéw ujmowane sg opfaty za studia piatne
,Z gory” - s3 to oplaty roczne, semestralne dotyczace nastgpnego okresu sprawozdawczego. Na
koniec kazdego roku- zgodnie z zasadg wspdimiernodci przychoddw i kosztéw - z konta przycho-
dow z dziatalnosci dydaktyczne] odptlatnej przeksiegowywane sg wplaty na konto rozliczen miedzy-
okresowych przychodow.
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Po stronie Ct konta 840 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegdlnienie i tre§¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2

1. Ujecie przychodéw podlegajacych rozliczaniu w czasie z tytutu uzyskanych
wpiat za $wiadczenia, ktére zostang wykonane w przysziych okresach spra- 101, 130, 131
wozdawczych
2.Ujecie na dzien bilansowy wpiywow (przedpfaty) z tytutu odplatnosci za 701
studia dotyczgeych nastgpnych okreséw sprawozdawczym.
3. Ujecie faktur VAT wystawionych z tytulu otrzymanych zaliczek, zadatkow i
przedpfat, na poczet przysztych dostaw i ustug Konta zespofu 2
4. Zarachowanie naleznych kar umownych, kwot podwyzszajgcych nalezno- Konta zespolu 2
$ci oraz roszczen objetych odpisami aktualizujgcymi naleznosci P
5. Ujecie dotacji i subwencji, w tym doptat i refundacji $rodkow wiasnych do
realizacji $rodkdw trwatych w budowie oraz kosztéw prac rozwojowych — jeze- 130
li wediug odrebnych przepiséw nie zwiekszaja wartosci funduszy wiasnych
Uczelni — odpowiednio
6. Otrzymanie nieodpiatne w tym uzyskane darowizny $rodkow trwatych, war- 011. 020,081
tosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie ’ !
7.Dotacja, ktéra wplyneta do Uczelni na finansowanie dziatalnosci w nastep- 130
nym roku

Ewidencja szczegtlowa do konta 840 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
umozliwiaé wyodrebnienie poszczegéinych tytutéw rozliczeri migdzyokresowych przychodéw, za-
pewniajac prawidlowe ich zaliczenie do odpowiednich okreséw sprawozdawczych.

Saldo Ct konta 840 wyraza wartosé rozliczei migdzyokresowych przychodéw.

KONTA 85 ,,FUNDUSZE SPECJALNE"

Konto 850-01 - ,Zakladowy Fundusz $wiadczen Socjalnych” stuzy do ewidencii ksiggowej ope-
racji zwigzanych z tworzeniem i wykorzystaniem zakiadowego funduszu Swiadczert socjalnych. Za-
sady wykorzystywania $rodkéw funduszu okresla regulaminu korzystania z ZFSS.
Uczelnia tworzy odpis na ZFSS zgodnie z art. 157 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 1. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005r. nr 164, poz. 1365, ost. zm. wDz U. z2006T. nr48,
poz. 328). Dla pracownikéw uczelni publicznych tworzy sie odpis na zaktadowy fundusz $wiad-
czefi socjatnych w wysokoéci 8,5% planowanych przez uczelnig wynagrodzer osobowych. Odpis na
ten fundusz na jednego bylego pracownika uczelni publicznej bedacego emerytem lub rencistg wy-
nosi na dany rok kalendarzowy 10% rocznej sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzed-
niego, ustalonej zgodnie z art. 94 ust. 3 pkt 1 lit. @) ustawy z dnia 17 grudnia 1996 r. emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. z 2004 r. nr 39, poz. 353, ost. zm. Dz. U.
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22005 r. nr 169, poz. 1421). Wy2ej wymienione odpisy stanowig w uczelni publicznej jeden fundusz
(ZF$S).W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy 0 zaktadowym funduszu $wiadczen so-
cjalnych.

Dla pozostalych pracownikéw oraz dia bytego pracownika bedacego emerytem nie bedacych na-
uczycielami akademickimi Uczelnia tworzy odpis zgodnie z ustawg z dnia 4.03.1994 r. o zakiado-
wym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335, poz. zm.).

Rownowartos¢ dokonanych odpisdw i zwigkszen naliczonych zgodnie z art. 5 ww. ustawy na dany
rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30
wrzeénia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowigea co

najmniej 75% rownowarto$ci odpisow.

Po stronie Dt konta 850-01 ujmuje sig w szczegolnosci:

WyszczegdbInienle [ tre$¢ zdarzeri (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Wyptaty $wiadczeri (np. doptaty do réznych form wypoczynku, organizowa-
nie wycieczek, zwrot kosztow leczenia) z ZFSS

237 (wg analityki)

2. Wyptaty zapomdg

237 (wg analityki)

3. Umorzenie pozyczek mieszkaniowych

23415

4. Pokrycie kosztéw utrzymania wiasnych obiekiéw socjalnych

760-09

Po stronie Ct konta 850-01 ujmuje sig w szczegoinosci:

Wyszczegdlnienie i tresé zdarzen (operacji} gospodarczych

Konto przeciwstawne

1 2

1. Ujecie odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych obcigzaja-

cych podstawowa dziatalno$¢ gospodarczg. 410-01
2. Przeznaczenie kwot zysku po opodatkowaniu na Z.FSS 821

3. Darowizny otrzymane od o0s6b fizycznych lub prawnych na ZFSS 103, 130
4. Wpiaty lub obciazenia z tytutu czesciowej lub peinej odplatnosci za Swiad- 103, 130
czenia dziatalnosci socjalne;:

a) pracownikow (wedtug faktury VAT)

b) innych 0s6b fizycznych lub prawnych (wediug faktur VAT)

5, Ustalenie i przeniesienie przychodéw ze sprzedazy Srodkow trwatych stu- 765-00
zacych dzialalnoéci socjalnej

6. Oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych z ZFSS. 234-15
7.Naliczenie przez bank odsetek od &rodkéw na rachunku bankowyrm 130-01-54

Z.F.$.S. lub Dt 130 i rownolegle refundacja: Dt konto 130-01-54, Ct 130

Ewidencja szczeg6lowa do konta 850-01 prowadzona w pomocnicze] ksigdze rachunkowej zapew-
nia ustalenie zrodet tworzenia i kierunkéw wykorzystania Zakfadowego Funduszu Swiadczen So-
cjalnych. Uzupelnieniem ewidencji szczegblowej do ZFSS jest ewidencja analityczna, prowadzona
do konta 234-15 — ,Inne rozrachunki z pracownikami z tytulu pozyczek mieszkaniowych z ZF.Ss!
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Generalnie dofinansowanie wszelkich form wypoczynku pracownikom iich rodzinom z ZFSS sta-
nowi przychéd pracownika ze stosunku pracy podlegajacy opodatkowaniu. Szczegdlowe regulacje
w zakresie opodatkowania oraz zwolnienia z podatku zawiera Ustawa z dnia 26.07.1991 r. o podat-
ku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. nr 14, poz. 176, z p6z. zm.)

Saldo Ct konta 850-01 oznacza wartos¢ stanu Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych

Uczelni.

KONTO- 850-02- FUNDUSZ SOCJALNY EMERYTOW | RENCISTOW PSP

Uczelnia tworzy fundusz z $rodkéw otrzymanych od Mazowieckiego Komendanta Wojewodzkiego
PSP oraz Komendanta Gléwnego Paristwowej Strazy Pozarnej wyzej wskazany fundusz tworzony
jest na podstawie Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji z dnia 9 wrzesnia
2004r. w sprawie funduszu socjalnego emerytow i rencistéw Policji, Strazy Granicznej, Biura
Ochrony oraz ich rodzin { Dz. U. Nr 208, poz. 2124, z p6z. zm.)

Po stronie Dt konta 850-02 ujmuje sie w szczegbInosci:

Wyszczegolnienie | tre$€ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

Wyplaty $wiadczen z funduszu przeznaczone na :
- zapomogi pienigzne,
- doplaty do kosztéw leczenia lub zwrot czesci kosztéw opieki palia- 237 (wg analityki)
tywno-hospicyjne;j,
- zwrot czesci kosztéw pogrzebu uprawnionego,
- doplaty do kosztéw pobytu w sanatoriach lub uzdrowiskach,
- doplaty do kosztéw wypoczynku indywidualnego lub zbiorowego,
- doplaty do kosztoéw zorganizowanego wypoczynku dzieci i mtodziezy 237 (wg analityki)
w postaci obozéw i kolonii,
- doptaty do korzystania z form dziatalnoéci kulturalno oswiatowej.

Po stronie Ct konta 850-02 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wyszczegébinienie i tre§¢ zdarzen (operaciji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ujecie otrzymanych $rodkéw na fundusz socjalny emerytow i rencistow
PSP. 130
2. Naliczenie przez bank odsetek od $rodkéw na rachunku bankowym 130 ( wg analityki)

Konto 850-04 ,,Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentow™
Konto 850-04 sluzy do ewidenci zmian z tytulu zwiekszeli i zmniejszen pomocy materialnej dia

studentéw, ewidencji stypendiéw ministra za osiggniecia w nauce i za wybitne osiagnigcia sportowe
przyznawanych przez ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego na podstawie ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym.
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Zasady tworzenia i wykorzystania funduszu reguluje ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym, rozpo-
rzadzenie w sprawie zasad gospodarki finansowe] uczelni oraz regulamin przyznawania i ustalania
wysokosci $wiadczen, wyplacanych z funduszu pomocy materialnej dla studentow SGSP.

Po stronie Dt konta 850-4 ujmuje si¢ w szczegdinosci:

Wyszczegélnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Wyptaty stypendiéw(socjalne, mieszkaniowe, za wyniki w nauce i sporcie), 203
zapomag, doptat do akademika, stypendiow ministra
2. Koszty realizacji zadan zwigzanych z przyznawaniem i wyptacaniem sty- 203
pendiéw i zapomag dla studentdw ponoszonych przez Uczelnie :

Po stronie Ct konta 850-04 ujmuje sie w szczegbinosci:

Wyszczegdlnienie | tres¢€ zdarzer (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne -

1 2

1. Ksiegowanie otrzymanych dotacji na zadania zwiazane z bezzwrotng po-
moca materialng dla studentéw w zakresie stypendium socjalnego, specjal-
nego dla os6b niepetosprawnych, stypendium za wyniki w nauce lub spo- 130
rcie, stypendium za wyzywienie, stypendium mieszkaniowego, zapomég,
Srodkéw na stypendia ministra

Ewidencja szczegélowa do konta 850-04 prowadzona w pomocniczej ksiedze rachunkowej zapew-

nia ustalenie Zrodet tworzenia i kierunkéw wykorzystania funduszu.
Saldo Ct konta 850-04 oznacza wysokosé stanu funduszu pomocy materialnej dla studentow

Uczeini.

Konto 850-05 Fundusz Samorzadu Studenckiego

Uczelniany FSS tworzony jest co roku na podstawie planu rzeczowo-finansowego SGSP. Wydatki z
FSS dokonywane sg ha podstawie preliminarza zatwierdzonego przez Rektora-Komendanta. Na
funduszu ujmowane sg wydatki przeznaczone dla studentow takie kusy tanca, juwenalia, bale,

ofrzesiny, artykuly biurowe, gazetke szkolng, itp.
Konto 850-06 Wiasny Fundusz Stypendialny

Wiasny fundusz stypendialny tworzy sig z wplat os6b fizycznych i prawnych przeznaczonych na ten
fundusz. Wiasny fundusz stypendialny przeznacza sig na stypendia dla pracownikow i studentow, w
tym réwniez oséb, o ktérych mowa w art. 151 ustawy, na zasadach okreslonych w statucie uczelini.
Konto 850-07 — ,Fundusz Stypendiéw Fundowanych” wplat oséb fizycznych i prawnych. Fun-
dusz ten przeznacza si¢ na stypendia dla pracownikéw i studentéw.
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(7= 2

Podstawowe operacje tworzenia i wykorzystania tego funduszu ksieguje sie:

Po stronie Dt konta 850-07 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wyszczeg6lnienie i tre§é zdarzen (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
1 2
1. Ksiegowanie wyptaty stypendiéw dla studentow za wybitne osiggniecia . 101,130, 203

Po stronie Ct konta 852 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyszczegblnienie i treéé zdarzen {operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne
_ 1 2
1. Wplaty gotéwkowe i bezgotowkowe przez osoby fizyczne i prawne prze- 101. 130
znaczone na fundusz (darowizny otrzymane na finansowanie stypendiow) :

Ewidencja szczegdlowa do konta 850-07 prowadzona w pomochicze] ksiedze rachunkowej powinna
zapewnié ustalenie zrédet tworzenia i kierunkéw wykorzystania
Saldo Ct konta 850-07 oznacza warto$¢ Funduszu stypendiéw fundowanych Uczelni.

KONTO 860 - ,,WYNIK FINANSOWY”

Konto 860 — ,,Wynik finansowy” jest to réznica miedzy przychodami a kosztami ich uzyskania,
skorygowana o saldo strat i zyskow nadzwyczajnych oraz obowigzujace uczelnie podatki.

Uczelnia sporzadza rachunek zyskéw i strat w wersji poréwnawcze;j.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto uczelni do podzialu, ujemny — strate netto, ktdra obcia-
2a fundusz zasadniczy.

Zgodnie z art. 101 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z 2005 r. z pozn. zmianami) Zysk netto uczelni przeznacza sig

na fundusz zasadniczy.

Po stronie Dt konta 860 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wyszczeg6lnienie i tres¢ zdarzei (operacji) gospodarczych Konto przeciwstawne

1 2

1. Przeniesienie na dzien bilansowy kosztow rodzajowych 4

2. Przeniesienie kosztu wiasnego sprzedazy materialow, towarow 741,743

3. Przeniesienie kosztéw finansowych 755

4, Przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych 765

5. Przeniesienie strat nadzwyczajnych 771

6. Przeniesienie naliczonego w ciggu roku podatku dochodowego od os6b 870

prawnych
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7. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego zysku
netto za poprzedni rok obrotowy — do roziiczenia — po zatwierdzeniu spra-
wozdania finansowego i wyniku bilansowego netto Uczelni

821

Po stronie Ct konta 860 ujmuje sie w szczegbinoSci:

Wyszczegdlnienie i tre$¢ zdarzen (operacji) gospodarczych

Konto przeciwstawne

1

2

1. Przeniesienie na dzien bilansowy przychodéw ze sprzedazy produktow i
sprzedazy materiatéw i towarow

700 do703, 705, 742

2. Przeniesienie przychoddw finansowych 750
3. Przeniesienie pozostatych przychodéw operacyjnych 760
4. Przeniesienie zyskéw nadzwyczajnych 770
5. Przeniesienie obrotéw wewnetrznych 790
5. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego straty

bilansowe] netto za poprzedni rok obrotowy do pokrycia — po zatwierdzeniu 821

sprawozdania finansowego i wyniku bilansowego netto Uczelni

Ewidencja szczegétowa do konta 860 jest zbedna ze wzgledu na jednorazowe ustalanie
i rozliczanie wyniku finansowego za dany rok obrotowy.

Saldo konta 860 wykazuje na dzier bilansowy wynik finansowy — bilansowy netto dziatalnosci
Uczelni za dany rok obrotowy. Saldo Dt oznacza strate bilansowa netto, a saldo Ct oznacza zysk bi-

lansowy netto.

KONTO 870 — ,,0BCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO”

Konto 870 — ,,Obcigzenia wyniku finansowego” sluzy do ewidencji ksiegowej deklarowanych
miesiecznych zaliczek oraz rocznego rozliczenia podatku dochodowego od oséb prawnych Uczeini,
a takze wobec postanowieri art. 37 ustawy o rachunkowos$ci — w zwiazku z odmienno$cig uznania
przychodu za uzyskany lub kosztu za poniesiony wedfug przepisow ustawy o rachunkowoéci i prze-
piséw podatkowych — do ewentualnego ujecia na koniec roku obrotowego rezerwy na przejéciowq
(dodatnia) réznice podatku dochodowego lub przewidywanego jej zmniejszenia.

Podstawowa dziatalno$é Uczelni okreslona ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym podlega zwol-
nieniu z podatku dochodowego, na zasadach okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
os6éb prawnych. W Uczelni opodatkowane s3 jedynie dochody wydatkowane na inne cele niz na ce-

le statutowe.

W celu prawidliowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb praw-
nych, w zakladowym planie kont Uczelni zostaly wyréznione konta analityczne grupujace koszty
dziatalnosci podstawowej, koszty finansowe oraz pozostafe koszty operacyjne niestanowigce kosz-
tow uzyskania przychodéw w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym z jednej strony oraz gru-
pujace przychody finansowe i pozostate przychody operacyjne niestanowigce priychodéw lub zwol-
nione z opodatkowania z drugiej strony.
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Ewidencja szczegGtowa do konta 870 prowadzona w pomocniczej ksigdze rachunkowej powinna
pozwalaé na ustaleniu podatku dochodowego. Saldo Dt konta 870 oznacza w ciagu roku wysokosc
naliczonego podatku dochodowego od oséb prawnych i podlega przeniesieniu pod datg ostatniego
dnia roku obrotowego na konto 860 — ,Wynik finansowy”.

KONTA POZABILANSOWE.:
KONTO 392 — ,Zapasy obce”

KONTO 900 - ,Wydatek dziatalnosci dydaktycznej dotowanej”
KONTO 901 — , Wydatek dziatalnosci dydaktycznej odptatnej”
KONTO 902 — ,Wydatek dziatalnosci badawczej odpiatnej”
KONTO 903 — ,Wydatek dziatalnosci dydaktycznej pozostaltej”
KONTO 904 — ,Wydatek — koszty wydziatowe”

KONTO 905 — ,\Wydatek — kredyt’

KONTO 906 — ,Wydatek zwigzany z finansowaniem nauki’
KONTO 909 - ,Wydatek — inne koszty dziatalnosci jednostki”
KONTO 994 - ,Wydatek — projekt VRTUAL ACADEMY/HLC”
KONTO 995 — Wydatek — projekt EUROBALTIC”

KONTO 996- ,Wydatek — projekty rozwojowe MNiSW”
KONTO 997 — ,Wydatek ~ projekt BeSeCu”

KONTQ 998 — Pozostate wydatki”

Wyzej wymienione konta pozabilansowe sluzg do ewidencji wydatkéw z podziatem wg wystepujg-
cych zrédet finansowania.

KONTOQ 980 — ,Naleznosci warunkowe’
KONTO 981 — ,Zobowigzania warunkowe”
Wyzej wymienione konta pozabilansowe stuzq do ewidenciji naleznosci i zobowigzan warunkowych.

W Uczelni funkcjonujg réwniez konta pozabilansowe dotyczace srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych :

KONTO 982 - ,Srodki trwate obce”;

KONTO 991 — ,Wartosci niematerialne i prawne - KBN

KONTO 992 — ,Srodki trwate” — KBN,

zwigzane z badaniami naukowymi lub pracami rozwojowymi, prowadzonymi w ramach finansowania
dziatalno&ci statutowej, projektéw badawczych , uczestnictwa w miedzynarodowych programach
badawczych. Do 20 lutego kazdego nastgpnego roku obrotowego przeprowadzane sg w poszcze-
géinych komérkach inwentaryzacje zakoficzenia tematéw badawczych. Nastgpnie po uzyskaniu in-
formacji o zakoriczeniu badar lub prac rozwojowych (rozliczeniu grantu) nie zuzyta aparatura, nada-
jaca sie do dalszego wykorzystania przyjmowana jest na stan srodkéw trwatych lub wartosci niema-
terialnych i prawnych jako wartos¢ catkowicie umorzona (wczesniej zarachowana w cigzar kosztéw)

i wyksiegowuje sie jg z ewidencji pozabilansowej.
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3. Wykaz ksiag rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera

Ksiggi rachunkowe w systemie SIMPLE.EPR przechowywane s jako tabele bazy danych MS SQL
Server 71 MS SQL Server 2000. W systemie wystepuje jedna gidwna baza danych o nazwie Sim-
ple_Master oraz osobne bazy danych dla kazdej firmy obstugiwanej przez system. Zapisy ksiggowe
zapisywane sa w nastepujacych tabelach:

- fk_dekret dokumentdw ksiegowych,

- fk_dekret_pozycje,

- fk_dekret_pozycje_kwoty,

- fk_dekret_pozycje_rozw,

- nagtéwki dekretéw dokumentow ksiegowych,

- pozycje dekretow dokumentéw ksiegowych,

- kwoty pozycji dekretow w poszczeg6inych walutach (waluta transakeji, waluta bazowa - PLN,
Euro),

- rozwinieta postaé kont ksiegowych w pozycji dekretu.

Tabela fk_dziennik zawiera liste dziennikow czastkowych systemu. Przypisanie zapisu do dziennika
zapisywane jest w kolumnie dziennik_id w tabeli fk_dekret, @ numer pozycji w dzienniku w kolumnie
nr poz dziennik. Podczas zatwierdzania zapiséw ksiggowych automatycznie aktualizowane sg obro-
ty i salda kont. Obroty i salda zapisywane sa w tabeli fk_obroty. Jeden rekord tabeli odpowiada ob-
rotom konta w walucie, systemie ewidencji w okreslonym okresie sprawozdawczym. Lata obrotowe
i okresy sprawozdawcze przechowywane sg odpowiednio w tabelach rok_obrotowy i okrobr.

4. Opis systemu przetwarzania danych

Opis systemu informatycznego, zawiera wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania.
SIMPLE.EPR jest systemem zintegrowanym i zawiera obstuge finanséw, obrotu towarowego, kadr
i plac, przelewow, majatku trwatego. Przetwarzanie w tym systemie przebiega w dwéch warstwach:
- czest kliencka realizowana przez program ssystem.exe,
- czest serwerowa realizowana za posrednictwem procedur wbudowanych do bazy danych.
Szczegblowy wykaz funkcji systemu SIMPLE.EPR opisany jest w dokumentacji uzytkowe]
oraz systemie pomocy SIMPLE.EPR.

Opis algorytmoéw

1. Sprawdzanie poprawnosci dekretu.

Procedura ta obejmuje:
- sprawdzenie, czy okres sprawozdawczy jest aktywny
- sprawdzenie poprawnosci kont ksiggowych
- sprawdzehie kompletnosci danych w pozycjach dekretu
- sprawdzenie bilansowania dekretu
- jezeli jest to wigczone w definicji typu dekretu — sprawdzenie kregu kosztowego
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- jezeli jest zdefiniowany skrypt uzytkownika - uruchomienie
Dla dekretéw poprawnych kolumna status w tabeli fk_dekret otrzymuje warto$¢ 1.

Zatwierdzenie
Dla dekretéw roboczych automatycznie uruchamiana jest procedura sprawdzania poprawnosci.
Procedura zatwierdzania dekretu obejmuje nastepujace dziatania:
- dla kazdej pozycji aktualizacja obrotow w tabeli fk_obroty dla zadanego
okresu sprawozdawczego
- jezeli konta sg rozrachunkowe:
- jezeli kolumny rodzaj_rozrach_wn lub rodzaj_rozrach_wn majg wartos¢ 1 - aktualizacja sald
dwustronnych w tabeli fk_obroty (w zaleznosci od tego, czy pozycie sg juz rozliczone)
- w przeciwnym wypadku wygenerowanie naleznosci, zobowigzania lub
ptatnosci, w zaleznosci od wartosci kolumny ,czy_platnosc" oraz strony
dekretu (Wn - naleznos¢, Ma zobowigzanie)
- jezeli jest zdefiniowany skrypt uzytkownika ,po zatwierdzeniu dekretu" - uruchomienie
- ustawienie pola status dekretu na wartos¢ 4.

Zasady ochrony danych, w tym w szczegéInosci metod zabezpieczenia dostepu do danych
i systemu ich przetwarzania

Zabezpieczenie dostepu do danych w SIMPLE.EPR realizowane jest na dwoch poziomach:

- poziom bazy danych SQL

- poziom aplikacji
Warunkiem uruchomienia systemu przez uzytkownika jest zdefiniowanie jego uprawnien na obu
tych poziomach (dzieje sie to réwnoczeénie). Poziom aplikacji pozwala na zdefiniowanie dwaoch
rodzajoéw uprawnien:

- prawa do funkcji

- prawa do zasobow
Prawa do funkcji okreélaja, czy operator moze wykonaé dang czynnos¢ (bez wzgledu na to jakiego
obiektu dotyczy) np. wystawianie faktur. Wszystkie funkcje systemu chronione sg prawami.
Prawa do zasobow pozwalajg na zdefiniowanie indywidualnych uprawnien uzytkownikow
dla rdznych obiekiow.
System SIMPLE.EPR przewiduje nadawanie praw indywidualnych do nastepujacych zasobow:
prawa do obrotéw na kontach

- prawa do kas

- prawa do folderéw z dekretami ksiggowymi

- prawa do magazynow

Okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji

- zalacznik nr 3 - Wykaz przyjetych programéw komputerowych do uzytkowania
w Szkole Giéwnej Siuzby Pozarniczej
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System ochrony danych
Ochrona dokumentoéw i ksiag rachunkowych

Nastepujace elementy systemu rachunkowosci Uczelni podiegaja fizycznemu zabezpieczeniu,
kibre zapewnia ochrong przed dostepem oséb nieupowaznionych, niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem:

1. sprzet komputerowy wspomagajacy ksigegowose,

2. ksiggowy system informatyczny,

3. zapasowe kopie zapiséw ksiegowych,

4. zasady rachunkowosci,

5. ksiegi rachunkows,

6. dowody ksiggowe,

7. dokumentacja inwentaryzacyjna,

8. sprawozdania finansowe.

Pomieszczenia, w ktoryech uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy ksiggowo$¢ zamykane
sg na klucz Po zakonczeniu pracy, klucze oddawane sg do  portiemi
Po godzinach pracy w pomieszczeniach przebywaé moze pracownik posiadajacy zezwolenie Kanc-
lerza na prace w godzinach popotudniowych lub w dniach wolnych od pracy.

Dowody finansowo-ksiegowe biezgcego i poprzedniego roku sag przechowywane w szafach i rega-
lach znajdujgcych sie w pomieszczeniach Kwestury. Pomieszczenia te sg zamykane na klucz, ktory
po zakoficzeniu jest oddawany do portierni. Dowody ksiegowe dotyczace wezesniejszych lat spra-
wozdawczych s3 przechowywane w archiwum zamykanym na klucz znajdujgcy si¢ u Kierownika
Dzialu Finanséw odpowiedzialnego za prowadzenie archiwum dokumentéw finansowo-ksiggowych.

Okres przechowywania

Trwalemu przechowywaniu podlegaja zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe

oraz opinia | raport audytora.
Pozostate zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres:

1) ksiegi rachunkowe - 5 lat,

2) karty wynagrodzer pracownikéw badZ ich odpowiedniki - przez okres wymaganego dostgpu do
tych informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krocej jed-
nak niz 5 lat,

3) dowody ksiegowe dotyczgce wplywow ze sprzedazy detalicznej ~ do dnia zatwierdzenia spra-
wozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krécej jednak niz do dnia rozliczenia osob, ktérym
powierzono sktadniki aktywow objete sprzedazg detaliczna,

4) dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek, kredytow oraz
uméw handlowych, roszczet dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowaniem
karnym albo podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w kt6-
rym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakoriczone, spfacone, roziiczone {ub

przedawnione,
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5) dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy
od 5 lat od uplywu jej waznosci,
6) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uplywu rekojmi’
lub rozliczeniu reklamacii,
7) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,
8) pozostale dowody ksiegowe i dokumenty - 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, kidrego dane
zbiory (dokumenty) dotycza,

Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie gprawozdan finansowych, dowodéw ksiggowych, ksigg rachunkowych
oraz innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci moze nastgpic:

1) na potrzeby wewnetrzne Uczelni - wymaga zgody Kanclerza, Kwestora lub osoby upowaznione]
przez Rektora - Komendanta,

2) na zewnatrz Uczelni - wymaga pisemnej zgody Rektora — Komendanta lub Kanclerza
oraz pozostawienia w SGSP pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentéw.

Opis metod zabezpieczanie danych przetwarzanych w systemach informatycznych w SGSP

Metody zabezpieczenia danych przetwarzanych w systemach informatycznych, sposéb archiwizo-
wania bazy danych oraz tworzenia kopii zapasowych okreslaja instrukcje: Instrukcja Zarzadzania
Systemem SIMPLE.EPR oraz Instrukcja Zarzadzania Serwerem.

Wykaz zalgcznikéw

Zatacznik nr 1 - Wykaz Kont Ksiegi Gtownej,

Zatgeznik nr 2 - Wykaz Kont Analitycznych,

Zatgcznik nr 3 - Wykaz Przyjetych Programéw Komputerowych,

Zatacznik nr 4 - Podstawa Wyliczenia Rezerw na Nagrody Jubileuszowe i Odprawy Emerytalne
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Zalgcznik nr 1 do Zasad (Polityki) Rachunkowosci
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WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ

ZAKLADOWY PLAN KONT

1. KONTA BILANSOWE
Zespot 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

012 — Zaliczki na $rodki trwate

013 — Srodki trwate o niskiej wartoéci jednostkowe;j

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Odpisy aktualizujgce wartosé $rodkéw trwatych

016 — Odpisy aktualizujace warto$¢ srodkéw trwatych w budowie
017 — Inwestycje w obcych $rodkach trwatych

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

021 - Odpisy aktualizujace wartosci niematerialne i prawne

022 — Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

040 — Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe
070 - Umorzenie $rodkéw trwatych

072 - Umorzenie srodkéw trwatych o niskiej wartosci jednostkowej
074 — Umorzenie zbioréw bibliotecznych

075 — Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

077 — Umorzenie inwestycji w obcych érodkach trwatych

081 — Srodki trwate w budowie - inwestycje

082 — Zaliczki na érodki trwate w budowie

086 — Odpisy z tytutu trwatej utraty wartoéci srodkéw trwatych w budowie

Zespét 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

102 — Kasa dewizowa

103 — Kasa ZFSS

130 — Rachunki biezgce i kredyty bankowe

131 — Rachunki bankowe w walucie

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

144 — Odpisy aktualizujgce warto$¢ krétkoterminowych aktywow finansowych
148 — Srodki pieniezne w drodze - dewizy

149 — Srodki pieniezne w drodze



Zespdt 2 — Rozrachunki i roszczenia

200 — Rozrachunki z odbiorcami krajowymi

201 — Rozrachunki z dostawcami krajowymi

203 — Rozrachunki ze studentami

205 — Rozrachunki z tytutu zaliczek z dostawcami

209 — Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi

210 — Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi

211 — Pozostate zobowigzania z tytutu leasingu

220 — Rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzer osobowych
232 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen bezosobowych
233 — Swiadczenia Podchorazych

234 — Inne rozrachunki z pracownikami

235 — Rozrachunki dotyczace dodatkéw stuzbowych oraz potracen z wynagrodzen
237 — Swiadczenia z ZFSS

238 — Rozrachunki z tytutu niedoborow, szkod i nadwyzek
239 — Rozrachunki z pracownikami z tytutu sprzedazy
243 — Naleznoéci dochodzone na drodze sadowej

245 — Sumy na zlecenie

246 — Opfaty licencyjne

247 — Sumy depozytowe

249 — Pozostate rozrachunki

250 — Rozrachunki dotyczace dziatalno$ci finansowej
264 — Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek

280 — Odpisy aktualizujgce rozrachunki

Zesp6t 3 — Materiaty i towary

311 — Magazyn — Materiaty pomocnicze

312 — Magazyn — Zywno$¢ (SGSP — Stowackiego)
313 — Magazyn — Zywno$¢ (Stara Mitosna)
314 — Magazyn — Mundury

315 — Magazyn — Towary

343 — Dostawy niefakturowane - materialy

344 — Dostawy niefakturowane - towary

345 — Materiaty w drodze

346 — Towary w drodze

390 — Odpisy aktualizujgce warto$¢ materiatow
391 - Odpisy aktualizujace warto$¢ towaréw



Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
406 — Swiadczenia na rzecz pracownikow

408 — Amortyzacja

409 - Delegacje

410 — Koszty ZFSS

411 - Koszty Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentéw
412 — Koszty Funduszu Samorzadu Studenckiego
415 — Pozostate koszty

490 - Rozliczenie kosztow

Zesp6l 5 — Koszty wedtug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie

500 - Koszty dziatalnosci dydaktycznej dotowane;

501 — Koszty dziatalnosci dydaktycznej odpiatnej

502 — Koszty dziatalno$ci badawczej odptatnej

503 — Koszty dziatalnosci dydaktycznej odpfatnej pozostate
504 — Koszty projektu Virtual Academy/HLC

505 — Koszty projektu Eurcbailtic

506 — Koszty badan naukowych

507 — Koszty projektu BeSeCu

500 — Inne koszty dziatalnosci Jednostki

510 — Koszty rozwoju Uczelni

516 — Koszty - projekty rozwojowe MNiSW

530 — Koszty wydziatowe

551— Reprezentacja i reklama — dotacja

552 — Koszty wydziatowe reprezentacija i reklama — dziatalno$é odptatna

Zespot 6 — Produkty i rozliczenia migdzyokresowe

600 — Wyroby gotowe
640 — Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow
641 — Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztow

Zespot 7 — Przychody i koszty zwigzane z ich osiagnieciem

700 — Przychody z dziatalnoéci dydaktycznej - dotacja budzetowa
701 — Przychody z dziatalno$ci dydaktycznej odptatnej
702 — Przychody z dziatalno$ci badawczej odptatnej
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703 — Przychody z dziatalnosci dydaktycznej odptatnej pozostatej
705 — Przychody dotyczgce finansowania nauki
709 - Koszt wtasny sprzedazy

740 — Przychody ze sprzedazy materiatow

741 — Koszt wlasny sprzedazy materiatow

742 — Przychody ze sprzedazy towaréw

743 — Koszt wlasny sprzedazy towaréw

750 - Przychody finansowe

755 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

765 — Pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

790 — Obroty wewnetrzne

791 — Koszty obrotéw wewnetrznych

Zespot 8 —Kapitaty (fundusze), rezerwy i wynik finansowy

800 —Fundusz zasadniczy

801 — Fundusz z aktualizacji wyceny

821 — Rozliczenie wyniku finansowego

830 — Rezerwy na zobowigzania

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
850 — Fundusze specjalne

860 — Wynik finansowy

870 — Obcigzenia wyniku finansowego

2. KONTA POZABILANSOWE"

392 — Zapasy obce

900 — Wydatek dziatalnosci dydaktycznej dotowanej
901 — Wydatek dziatalnosci dydaktycznej odptatnej
902 — Wydatek dziatalnoéci badawczej odptatne]
903 — Wydatek dziatalnosci dydaktycznej pozostalej
904 — Wydatek — koszty wydziatowe

905 — wydatek - kredyt

906 — Wydatek zwigzany z finansowanie nauki

909 —-Wydatek — inne koszty dziatalnosci jednostki
980 — Naleznos$ci warunkowe

981 — Zobowiazania warunkowe

982 —Srodki trwate obce

991 — Wartoséci niematerialne i prawne — KBN

992 — Srodki trwate — KBN

994 — Wydatek — projekt Virtual Academy/HLC



995 — Wydatek — projekt Eurobaltic

996 — Wydatek — projekty rozwojowe MNiSW
997 — Wydatek - projekt BeSeCu

999 — Pozostate wydatki



Zatacznik nr 2 do Zasad (Polityki) Rachunkowosci
Szkoly Gléwne] Stuiby PoZarnicze] w Warszawie

WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH
DO ZAKt ADOWEGO PLANU KONT
Symbol Konta |Nazwa Konta Analitycznego
1.KONTA BILANSOWE
ZESPOL O MAJATEK TRWALY
011 S$RODKI TRWALE
011-11 GRUNTY WLASNE
011-12 BUDYNKI, LOKALE ORAZ OBIEKTY INZYNIERII LADOWEJ | WODNEJ

fo11-13

URZADZENIA TECHNICZNE | MASZYNY

fo11-14

SRODKI TRANSPORTU

fo11-15

INNE SRODKI TRWALE

lo11-16

PRAWO WIECZYSTEGO UZYTKOWANIA GRUNTU

01117 SPOLDZIELCZE WEASNOSCIOWE PRAWO DO LOKALU MIESZKALNEGO | UZYTKOWEGO
Jot12 ZALICZKI NA SRODKI TRWALE

lo13 $RODKI TRWALE O NISKIEJ WARTOSC!| JEDNOSTKOWEJ

013-0% INWENTARZ

013-02 ODZIEZ

014 ZBIORY BIBLIOTECZNE

015 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSE SRODKOW TRWALYCH

016 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSE SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE
017 INWESTYCJE W OBCYCH SRODKACH TRWALYCH

D20 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

020-01 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE - WYSOKOCENNE

020-02 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE - NISKOCENNE
fo20-03 KOSZTY ZAKONGZONYCH PRAC ROZWOJOWYCH
|021 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSG WARTOSCI NIEMATERIALNYCH ! PRAWNYCH
ﬁzz ZALICZKI NA WARTOSCI NIEMATERIALNE ! PRAWNE
lo30 DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

030-01 NIERUCHOMOSC! STANOWIACE INWESTYCJE DEUGOTERMINOWE

030-02 DEUGOTERMINOWE INWESTYCJE W WARTOSCI NIEMATERIALNE t PRAWNE
030-09 INNE DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

040 ODPISY AKTUALIZUJACE DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

040-01 INWESTYCJE W NIERUCHOMOSCI

040-02 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

040-09 INNE DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

070 UMORZENIA SRODKOW TRWALYCH

070-12 GRUPA 1,2 - UMORZENIE BUDYNKOW, LOKALL

070-13 GRUPA 3-8 - UMORZENIE URZADZEN TECHNICZNYCH | MASZYN

070-14 GRUPA 7 - UMORZENIE SRCDKOW TRANSPORTU

070-15 GRUPA 8 - UMORZENIE INNYCH SRODKOW TRWALYCH

[o70-16 UMORZENIE PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO GRUNTU

070-17 UMORZENIE SPOLDZ. WEASN. PRAWA DO LOKALU MIESZKALNEGO | UZYTK.
lor2 UMORZENIE SRODKOW TRWALYGH O NISKIEJ WARTOSCI JEDNOSTKOWEJ
072-01 UMORZENIE INWENTARZA

072-02 UMORZENIE ODZIEZY

[o74

UMORZENIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
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UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH 1 PRAWNYCH )

075-01 UMORZENIE LICENCJI, PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH - WYSOKOCENNYCH
075-02 UMORZENIE INNYCH WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYGH - NISKOCENNYCH
075-03 UMORZENIE INNYCH WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

077 UMORZENIE INWESTYCJI W OBCYCH SRODKACGH TRWALYCH

081 SRODKI TRWALE W BUDOWIE - INWESTYCJE

082 ZALICZK] NA SRODKI TRWALE W BUDOWIE

086 ODPISY Z TYTULU TRWALEJ UTRATY WARTOSCI SRODKOW TRWALYCH W BUDOWIE
ZESPOL 1 $RODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE | INNE KROTKOTERMINOWE ATYWA FINANSOWE
101 KASA

102 KASA DEWIZOWA

103 KASA ZF$S

130 RACHUNKI BIEZACE | KREDYTY BANKOWE

130-01 BIEZACE RACHUNKI BANKOWE

130-02 RACHUNKI BANKOWE LOKAT

130-03 DLUGOTERMINGWE KREDYTY BANKOWE

130-04 KROTKOTERMINOWE KREDYTY BANKOWE

13 RACHUNKI BANKOWE W WALUCIE

140 KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

140-01 UDZIALY LUB AKCJE

140-02 INNE PAPIERY WARTOSCIOWE

140-03 INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

144 ODPISY AKTUALIZ. WARTOS¢C KROTKOTERMINOWYCH AKTYWOW FINANSOWYCH
148 $RODKI PIENIEZNE W DRODZE - DEWIZY

149 $RODKI PIENIEZNE W DRODZE

148-01 $RODKI PIENIEZNE W DRODZE - LOKATY

148-02 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE - INNE

149-03 WEKSLE, CZEKI OBCE

149-04 SUMY DO WYJASNIENIA

ZESPOL 2 ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

200 ROZRAGHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI {(analityka wg kontrahentéw)

201 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI (analityka wg kontrahentéw)

203 ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI (analityka wg poszcz. tytutéw rozllczeri)

205 ROZRACHUNKI Z TYT. ZALICZEK Z DOSTAWCAMI (analityka wg kontrahentéw)

209 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAM] ZAGRANICZNYMI (analityka wg kontrahentw)

210 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGRANICZNYMI (anatltyka wg kontrahentéw)

21 POZOSTALE ZOBOWIAZANIA Z TYTULU LEASINGU

220 ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

220-01 ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOWYM Z TYTULU VAT

220-02 ROZLICZENIE PODATKU VAT NALEZNEGO (SPRZEDAZ)

220-03 ROZLICZENIE PODATKU VAT NALICZONEGO (ZAKUPY)

220-04 ROZLICZENIE PODATKU VAT NALEZNEGO | NALICZONEGO W OKRESACH NAST.
220-05 ROZRAGHUNKI Z TYTULU PODATKU DOCHODOWEGO OD OSOB PRAWNYCH
220-06 ROZRACHUNKI Z TYTULU PODATKU DOCHODOWEGO OD OSOB FIZYCZNYCH
220-07 ROZRACHUNK! Z ZUS

220-08 PODATEK OD NIERUCHOMOSCI

220-09 POZOSTALE ROZRACHUNK! PUBLICZNOPRAWNE

220-10 PANSTWOWY FUNDUSZ REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

220-11 ROZLICZENIE PODATKU VAT NALICZONEGO

220-12 ROZLICZENIE PODATKU VAT NALEZNEGO | NALICZONEGO W OKRESIE NASTEPNYM
231 ROZRACHUNKI Z TYT. WYNAGRODZEN OSOBOWYCH

232 ROZRACHUNKI Z TYT. WYNAGRODZEN BEZOSOBOWYCH
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233 S$WIADCZENIA PODCHORAZYCH

233-01 Kompania |

233-02 Kompania Il

233-03 Kompania LIt

233-04 Kompania IV

233-05 Kompania V

233-06 Kompania kandydacka

234 INNE ROZRACHUNKI 2 PRACOWNIKAMI (analityka wg tytuléw rozliczen, zaliczki wg kont prac. )
235 ROZRACHUNKI DOTYCZACE DODATKOW SLUZBOWYCH ORAZ POTACEN Z WYNAGRODZERN
237 SWIADCZENIA Z ZF5S

237-01 ZF$S PRACOWNIKOW CYWILNYCH

237-02 ZF$S EMERYTOW

238 ROZRACHUNKI Z TYT. NIEDQBOROW, SZKOD | NADWYZEK

238-01 WYNIKAJACE Z INWENTARYZACJI

238-02 WYNIKAJACE Z PROTOKOLU SZKOD

239 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU SPRZEDAZY (analityka wg tytulow rozliczer)
243 NALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE SADOWEJ (analityka wg kontrahentéw)
245 SUMY NA ZLECENIE

246 OPLATY LICENCY.UNE

247 SUMY DEPQZYTOWE'

247-01 WADIUM, ZABEZPIECZENIE

247-02 INNE SUMY DEPOZYTOWE

249 POZOSTALE ROZRACHUNK] {analityka wg kontrahentéw)

250 ROZRACHUNKI DOTYCZAGE DZIALALNOSCI FINANSOWE (analityka wg tytuléw rozliczef)
264 ROZLICZENIE NIEDOBOROW, SZKOD | NADWYZEK

264-01 UJAWNIONE W INWENTARYZACJI

264-02 WYNIKAJACE Z PROTOKOLU SZKOD

280 ODPISY AKTUALIZUJACE ROZRACHUNKI

ZESPOL 3 MATERIALY | TOWARY

311 MAGAZYN - MATERIALY POMOCNICZE

312 MAGAZYN - ZYWNOSE (SLOWACKIEGO)

313 MAGAZYN - ZYWNOSG (STARA MILOSNA)

314 MAGAZYN - MUNDURY

315 MAGAZYN - TOWARY

343 DOSTAWY NIEFAKTUROWANE - MATERIALY

344 DOSTAWY NIEFAKTUROWANE - TOWARY

345 MATERIALY W DRODZE

346 TOWARY W DRODZE

390 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSG MATERIALOW

391 ODPISY AKTUALIZUJAGE WARTOSC TOWAROW

ZESPOL 4 KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

401 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGIE

401-01 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Artykuty biurowe

401-02 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGI! - Artykuly spozywcze

401-03 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGI! - Paliwa

401-04 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Woda

401-05 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Gaz

401-06 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - C.O.

401-07 ZUZYGIE MATERIALOW | ENERGII - Energia elektryczna

401-08

ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Wydawnictwa
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401-09 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Artykuly budowlane i do konserwacii obiektow

401-10 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGI - Zuzycie materiaidw - Srodki czystosci

401-11 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Zuzycie materialéw - inne

401-12 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERG!| - Zuzycie materialéw - mundury

401-13 ZUZYCIE MATERIAL OW | ENERGH - Zuzycie materialow -MNiSW

401-14 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGH - Zakup lekdw | materiatow medycznych

401-15 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Srocki trwate MNISW - pozabilansowe

401-16 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII - Akcesoria komputerowe

402 USLUGI OBCE

402-01 UstUGI OBCE - Telekomunikacja

402-02 USLUGI OBCE - Pralnia

402-03 UStUGI OBCE - Remonty

402-04 UStUGI OBCE - Ushugi komunalne ($mieci, zieleri)

402-05 USLUGI OBCE - Ustugi wydawnicze, poligraficzne, ilmowe

402-06 USLUGI OBCE - Optaty patentowe

402-07 USLUGI OBCE - Ustugi informatyczne

402-08 USLUGI OBCE - Dozor mienia {ochrona pienigdzy}

402-09 UstUGI OBCE - Ustugi gastronomiczne

402-10 UStUGI OBCE- Uslugi hotelowe

402-11 UStUGI OBCE - Ustugi pocztowe i kurierskie

402-12 LStLUGI OBCE - Inne ustugi obce

402-13 UStUGI OBCE - Naprawy | konserwacje

402-16 USLUGI OBCE - Abonament radiowo tetewizyjny

402-17 USLUGI OBCE - Prowizje i optaty bankowe

402-18 USLUGI OBCE - Studia prac. cywilnych i funkcjonariuszy w resorcie

402-19 USEUGI OBCE - Studia doktoranckie pracownikéw naukowych cywilnych | funkcjonariuszy w resorcie
402-20 USLUGI OBCE - Szkalenia i konferencje pracownikéw cywilnych | funkcjonariuszy w resorcie
402-21 USLUGI OBCE - Stypendia naukowe - pracownicy cywilni i funkcjonariusze w resorcie
402-22 USLUGI OBCE - Koszty prakiyk studentéw, w tym koszty poligonu

403 PODATKI 1| OPLATY

403-01 PODATKI | OPLATY - PFRON

403-02 PODATKI | OPLATY - Oplaty skarbowe

403-03 PODATKI | OPLATY - Podatek od nieruchomosci

403-04 PODATKI | OPLATY - Optaty sadowe

403-05 PODATKI | OPLATY - Pozostate oplaty administracyjne

403-06 PODATKI | OPLATY - Podatek od srodkéw transportu

403-07 PODATKI | OPLATY - Opiaty za gospedarcze korzystanig ze érodowiska

403-08 PODATKI | OPLATY - Podatek VAT naliczony, nie podlegajacy zwrotowi ani odliczeniu od podatku naleznego
403-09 PODATKI | OPLATY - Podatek VAT nalezny od ustug z importu oraz od éwiadczen na wiasne potrzeby (giownie na

rzecz reprezentacji i reklamy)
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404 WYNAGRODZENIA

404-01 WYNAGRODZENIA - Uposazenia funkcjonariuszy

404-02 WYNAGRODZENIA - Nagrody | zapomogi funkcjonariuszy

404-04 WYNAGROCDZENIA - Qdprawy, Swiadczenia emerytalne funkcjonariuszy

404-05 WYNAGRODZENIA - Swiadczenia roczne "13" funkcjonariuszy

404-07 WYNAGRODZENIA - Nagrody roczne pracownicy cywilni "13"

404-08 WYNAGRODZENIA - Wynagrodzenia pracownicy cywilni

404-09 WYNAGRODZENIA - Wynagrodzenia osobowe ze srodkéw poza dotacjg, budzetows,

404-10 WYNAGRODZENIA - Nagrody uznaniowe pracownicy cywilni

404-11 WYNAGRODZENIA - Cdprawy emerytalne pracownicy cywilni

404-12 WYNAGRODZENIA - Wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych poza dziatalnoscig dydaktyczng
404-13 WYNAGRODZENIA - Wynagrodzenia z tylulu umdw cywilnoprawnych - dziatalnosé dydaktyczna
404-19 WYNAGRODZENIA - Nagrady jubileuszowe pracownicy cywilni

404-20 WYNAGRODZENIA - Nagrody jubileuszowe funkcjonariuszy

404-21 WYNAGRODZENIA - Swiadczenia emerytalne furkcjonariuszy

404-22 WYNAGRODZENIA - Ekwiwalent za urlop pracownicy cywilni

404-23 WYNAGRODZENIA - Ekwiwalent za urlop funkcjonariuszy

405 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA (NARZUTY)

405-01 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA (NARZUTY) ZUS

405-02 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA (NARZUTY) Zdrowotne podchorazych
406 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW

406-01 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Za brak lokalu

406-02 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Swiadczenia podchorgzych

406-03 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Réwnowaznik za umundurowanie

406-04 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKGOW - Nagrody podchorazych

406-08 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Specialistyczne badania, szczepienia

406-10 ODPRAWY POSMIERTNE | ZASIKI POGRZEBOWE

406-11 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Ekwiwalent za przejazd

406-13 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Doplata do wypoczynku funkcjonariuszy.
406-14 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Zasitek na zagospodarowanie

406-18 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Réwnowaznik za remont

406-20 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Ryczalt z tytutu przeniesienia stuzbowego strazaka
406-21 SWIADGZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Pomoc migszkaniowa

406-24 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Réwnowaznik za wyzywienie pedchorazych
406-25 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Okulary korekcyjne

406-26 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Sanatorium, rehabilitacja

406-27 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Ekwiwalent za pranie fartuchéw

406-28 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Studia funkcjonariuszy poza resortem

406-29 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Studia doktoranckie pracown. naukow.-funkcjon. poza resortem
406-30 SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Szkolenia funkcjonariuszy poza resortem
406-31 SWIADGZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW - Studia naukowe funkcjonariuszy poza resortem
408 AMORTYZACJA

408-01 AMORTYZACJA w czasie - Srodki trwale

408-02 AMORTYZACJA - amortyzacja jednorazowa

408-03 AMORTYZACJA w czasie - WNIP

408-04 AMORTYZACJA - amortyzacja jednorazowa, - WNIP
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409 DELEGACJE

409-01 DELEGAC.E krajowe

409-02 DELEGACJE zagraniczne

409-04 DELEGACJE - samochéd prywatny de celow stuzbawych

410 KOSZTY ZF§S

411 KOSZTY FUNDUSZU POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW

412 KOSZTY FUNDUSZU SAMORZADU STUDENCKIEGQ

415 POZOSTALE KOSZTY

415-01 POZOSTALE KOSZTY - Odszkodowania powypadkowe

415-02 POZOSTALE KOSZTY - Skladki przekazane do organizacil

415-04 POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

415-05 POZOSTALE KOSZTY - Ubezpieczenia majgtkowe

415-07 POZOSTALE KOSZTY - Ubezpieczenie OC tytulem prowadzenia dziatalnosci

415-08 POZOSTALE KOSZTY - Koszty reprezentacii

415-09 POZOSTALE KOSZTY - Koszty reklamy

490 ROZLICZENIE KOSZTOW

ZESPOL 5 KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIALALNOSCI | ICH ROZLICZENIE

500 KOSZTY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ DOTOWANE.
|501 KOSZTY DZIALALNOSC! DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ

|502 KOSZTY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ ODPLATNEJ

503 KOSZTY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ - POZOSTALE {(specyflkacja wg rodzajéw dzialalnoscl)
504 KOSZTY PROJEKTU VIRTUAL ACADEMY/HLC

505 KOSZTY PROJEKTU EUROBALTIC

508 KOSZTY BADAN NAUKOWYCH { analityka wg poszczegdlnych realizowanych tytutow)
507 KOSZTY PROJEKTU Be Se Cu

509 INNE KOSZTY DZIALALNOSCI JEDNOSTKI

510 KOSZTY ROZWOJU UCZELNI

516 KOSZTY - PROJEKTY ROZWOJOWE MNiSW
[551 REPREZENTRAGJA | REKLAMA - DOTACJA

552 KOSZTY WYDZIALOWE REPREZENTRACJA | REKLAMA - DZIALALNOSC ODPEATNA
ZESPOL 6 PRODUKTY | ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
|s00 WYROBY GOTOWE

640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRES. CZYNNE KOSZT OW (wg tytutéw kosztéw rozliczanych w czasie)
640-01 KOSZY OPERACYJNE

540-02 KOSZTY FINANSOWE

G641 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE BIERNE KOSZT OW {analityka wg kosztéw rodzajowych)
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ZESPOL T PRZYCHODY | KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGNIECIEM

700 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ - DOTACJA BUDZETOWA

701 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ

701-01 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPEATNE. - Wpisowe ibc

701-02 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ - Wpisowe iop

701-03 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE. - Optaty za egzaminy wstepne
701-04 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJS ODPEATNE - Wpis warunkowy

701-08 PRZYCHODY Z DZIAt ALNOSCI DYDAKTYCZNE) GDPLATNEJ - Egzaminy i zaliczenia poprawkows
701-07 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE. - USM 20 wibp

701-08 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ - USM 21 wibp

701-10 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - Z8Z - pc 4 wibp

70111 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC! DYDAKTYCZNEJ ODPRATNE - Z8Z - pe 5 wibp

701-12 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC! DYDAKTYCZNEJ ODPEATNE. - Z5Z - pe 6 wibp

701-13 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE. - ZSZ - pc 7 wibp

701-14 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - ZSZ - pi-30 wibp

701-15 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE) ODPLATNE - ZSZ - pf-31 wibp

701-16 PRZYCHODY Z DZIAt ALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ - Z8Z - pf-32 wibp

701-17 PRZYCHODY 2 DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - Z8Z - ¢1 (wibc)

701-18 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ - Z8Z - ¢2 (wibc)

701-19 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE. - ZSZ - c3 wibc

701-20 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - Studia podyplomowe bb
701-21 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC! DYDAKTYCZNEJ QDPEATNE. - Studia podyplomowe ol
701-23 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ - Kurs instruktoréw ochrony ludnodci
701-26 PRZYGCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - Sympozjum, konferencie
701-35 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - Zsz - pf-35 wibp

701-36 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNES ODPLATNE - ZSZ - pc 10 wibp

701-37 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - Zsz - 8 wibc

701-51 PRZYCHODY Z DZIAALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ - Czesne usm-c1

701-52 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - Usm-c2 wibc

701-53 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - Zsz - pi-33 wibp

701-54 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC! DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ - Zsz - pc 8 wibp

701-55 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE) ODPLATNE - 25z - o4 wibc

701-56 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE. - Usm 22 wibp

701-57 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - Usm c3 wibo

701-68 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE. - Z8Z - pf-34 wibp

701-59 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ - ZSZ - pc 9 wibp

701-60 PRZYCHODY Z DZIAt ALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - Z8Z - 65 wibc

701-61 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC| DYDAKTYCZNEY ODPLATNEJ - Usm 23 wibp

701-62 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC! DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE. - Usm cd wibc

701-63 PRZYCHODY Z DZIAL ALNOSC DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE. - Usm 24 wibp

701-66 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE - Z8Z - 67 wibc

701-67 PRZYCHODY Z DZIAr ALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ - ZSZ - pc 11 wibp

701-68 PRZYCHODY Z DZIALALNDSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ - Z8Z - pf-36 wibp

701-69 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPEATNE - Usm 25 wibp

701-99 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE. - Pozostate przychody 2 dziat. dydakt. odptatnej
702 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI BADAWCZEJ ODPLATNEJ

702-01 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI BADAWCZEJ ODPLATNEJ - Prace zlecone

702-03 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC! BADAWCZEJ ODPEATNE - Badania psycholegiczne

702-04 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC! BADAWCZEJ ODPLATNEJ - wynagrodzenie twércow (hetmy, pasy)
703 PRZYCHODY Z DZIAEALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ pozostaie]

703-01 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPEATNEJ pozostale] - zlecenia dia dziaiu Zywnosciowego
703-02 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ - Wyzywienie - Stara Milosna

703-03 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI GOSPODARCZE - Hotel - Stara Milosna
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703-04 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ pozostalej - Hotel - Zamezysko
703-11 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE - Skrypty i inne wydawnictwa

703-12 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE) ODPLATNEJ pozostate] - przeglad dokumentacyiny - dyskietka
703-16 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI GOSPODARCZE. - Czynsze pracownicy '

703-17 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI GOSPODARCZE - Akademik

703-18 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ pozostalej - testy egzaminacyjne
703-21 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ pozostatej - kopie filmu

703-23 PRZYCHODY Z DZIAt ALNOSCI GOSPODARCZE - Czynsz - Stara Mitosna

703-24 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI GOSPODARCZE - Zagubione sorty

703-26 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC! GOSPODARCZE - Wyzyw.stoléwka Stowackiego

703-27 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ODPLATNE pozostate] - zywienie Zamczyska
703-29 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC| DYDAKTYCZNEJ ODPEATNE pozostate] - usterki w pokejach studenckich
703-99 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC! DYDAKTYGZNEJ ODPLATNEJ pozostate] - dzistalnosé dydaktyczna inna
705 PRZYCHODY DOTYCZACE FINANSOWANIA NAUKI (wg realizowanych tematéw)

705-01 DOTACJA - DZIALALNOSC STATUTOWA

705-02 DOTACJA - BADANIA WEASNE

705-03 DOTAGJA - PROJEKTY BADAWCZE (GRANTY)

705-04 DOTACJA - INWESTYCJE StUZACE POTRZEBOM BADAN NAUKOWYCH LUB PRAC ROZWOJOWYCH
705-05 PRZYCHODY Z DZIALANGSCI WSPOMAGAJACEJ BADANIA

705-06 PRZYCHODY Z TYT. WSPOLPRACY NAUKOWEJ Z ZAGRANICA

705-07 PRZYCHODY - PROJEKTY ROZWOJOWE MNiSW

709 KOSZT WLASNY SPRZEDAZY

703-00 KOSZT WEASNY DZIALAINOSCI DYDAKTYCZNEJ - DOTOWANES

709-01 KOSZT WLASNY SPRZEDAZY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE - ODPLATNEJ

709-02 KOSZT WLASNY SPRZEDAZY DZIALALNOSCI BADAWCZEJ - ODPLATNEJ

709-03 KOSZT WEASNY SPRZEDAZY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ POZOSTALEY

709-04 KOSZT WLASNY SPRZEDAZY PROJEKTU VIRTUAL ACADEMY/HLC

709-05 KOSZT WEASNY SPRZEDAZY PROJEKTU EUROBALTIC

709-06 KOSZT WEASNY SPRZEDAZY BADAN NAUKOWYCH

70007 KOSZT WELASNY SPRZEDAZY PROJEKTU Be Se Cu

709-09 KOSZT WEASNY SPRZEDAZY INNYCH DZIALALNOSCI JEDNOSTKI

709-10 KOSZT WEASNY SPRZEDAZY KOSZTY ROZWOJU UCZELNI

740 PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY MATERIALOW

741 KOSZTY WLASNY SPRZEDAZY MATERIALOW

742 PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY TOWAROW

742 KOSZTY WLASNY SPRZEDAZY TOWAROW

750 PRZYCHODY FINANSOWE

750-01 DYWIDENDY | UDZIALY W ZYSKACH

750-02 ODSETKI NALICZONE

750-03 PRZYCHODY ZE ZBYCIA INWESTYCJI

750-04 QDPISY Z TYTULU WZROSTU WARTOSCI INWESTYCJI

750-05 ROZNICE KURSOWE (DODATNIE)

750-06 ODSETKI Z RACHUNKU BANKOWEGO

750-07 QDSETKI UZYSKANE | ZARACHOWANE

750-09 INNE PRZYCHODY FINANSOWE

755 KOSZTY FINANSOWE

755-01 WARTOSCI SPRZEDANYCH INWESTYCJI

755-02 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK ZAPLACONYCH

755-03 ODPISY Z TYTULU ZMNIEJSZENIA WARTOSC! INWESTYCJ KROTKGTERM.

755-04 ROZNICE KURSCOWE (UJEMNE)

755-05 KOSZTY OPERACJI FINANSOWYCH - ODSETKI OD POZYCZEK | KREDYTOW

755-06 ODSETKI BUDZETOWE - NKUP

75507 POZOSTALE ODSETKI (LEASING $R. TRWALEGO, ODSETKI KARNE)

755-08 INNE KOSZTY NIE STANOWIACE KUP

755-09

INNE KOSZTY FINANSOWE
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760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

760-01 POZOSTALE PRZYCHODY QPERACYJNE- wynajem pomieszczer

760-02 PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY NIEFINANSOWYCH AKTYWOW TRWALYCH

760-03 DOTACJE, SUBWENCJE | DOPLATY (nie zaliczone do przychodéw }

760-04 DAROWIZNY SRODKOW TRWALYCH

760-05 OTRZYMANE DAROWIZNY SRODKOW PIENIEZNYCH

760-08 KARY | GRZYWNY QTRZYMANE

760-07 PRZYCHODY Z TYTULU ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

760-08 CZYNSZ OBCY

760-08 INNE POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

760-10 SAMOCHGD SEUZBOWY DO CELOW PRYWATNYCH

760-11 REFUNDACJA KOSZTOW PROJEKTU VIRTUAL ACADEMY/HLC

760-12 REFUNDACJA KOSZTGOW PROJEKTU EUROBALTIC

760-13 REKLAMY, PROMOCJE

760-14 KARTY MAGNETYCZNE

760-15 PRZEJETE ZBIORY BIBLIOTECZNE

760-18 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACY.INE - ziom, makulatura, loner

760-19 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE - odbitki ksero

760-20 PRZYCHODY Z DZIALALNOSC| GOSPODARGZE) - energia slekiryczna

760-21 POZOSTALE FRZYCHODY OPERACYJNE - telefony prywatne

760-22 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE - specyfikacje przetargowe

760-23 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE- koszty wysylki

760-24 REFAKTURA (zwrot} KOSZTOW

760-25 PRZYCHODY Z TYT. AMORTYZACJI NIEODPLATNIE OTRZYMANYCH SRODKOW TRWALYCH ( Z DAROWIZN)

760-26 $RODKI OTRZYMANE Z UE - PROJEKT Be Se Cu

760-27 PRZYCHODY Z TYT. AMORTYZACJI SRODKOW TRWALYCH SFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
OTRZYMYWANYCH Z ZAKF ADOW UBEZPIECZEN

760-28 REFUNDACJA KOSZTOW KONFERENCJI EFSCA

765 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

765-01 WARTOSG NETTO SPRZEDANYCH NIEFINANS. AKTYWOW TRWALYCH

765-02 ODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSCI AKTYWOW - érodkéw trwalych, wnip, zapasdw

765-03 KOSZTY UTRZYMANIA OBIEKTOW SOCJALNYCH | BYTOWYCH

765-04 SZKODY UMORZONE

765-05 ZAPLACONE KARY | GRZYWNY

765-06 KOSZTY POSTEPOWANIA SADOWEGO | EGZEKUCYJNEGO

765-07 WARTOSG NIEUMORZONA ZLIKWIDOW. SR.TRWALYCH

765-08 QODPISY AKTUALIZUJACE WARTOSC NALEZNOSCI PRZETERMINOWANYCH

765-09 INNE POZOSTALE KOSZTY QPERACYJINE

765-10 ODPISANIE NALEZNOSCI PRZEDAWNIONYCH | UMORZONYCH

765-11 INNE KOSZTY NIE STANOWIACE KUP

770 ZYSKI NADZWYCZAJNE

77 STRATY NADZWYCZAJNE

790 OBROTY WEWNETRZNE

791 KOSZTY OBROTOW WEWNETRZNYCH

ZESPOL 8 KAPITALY (FUNDUSZE), REZERWY | WYNIK FINANSOWY

800 FUNDUSZ ZASADNICZY

800-01 do 05 JZWIEKSZENIA FUNDUSZU ZASADNICZEGO
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800-01 FUNDUSZ ZASADNICZY - darowizny §r. trwalych, inne zwigkszenia srodkdw trwalych
800-08 UMORZENIE $RODKOW TRWALYCH

800-07 INNE ZMNIEJSZENIA FUNDUSZU ZALOZYCIELSKIEGO
L FUNDUSZ Z AKTUALIZACJI WYCENY

801-01 do 08  |ZWIEKSZENIA FUNDUSZU Z AKTUALIZACJI WYCENY

801-11 i dalsze |ZMNIEJSZENIA FUNDUSZU Z AKTUALIZACJI WYCENY
|sz1 ROZLIGZENIE WYNIKU FINANSOWEGO
[s30 REZERWY NA ZOBOWIAZANIA
an-m REZERWY NA ZOBOWIAZANIA (na pewne i prawdopodobne zobowiazania wynikajace z postapowania sgdowego)
|830-02 REZERWY wynikajace z udzielonych gwarancji i porgczen
[830-03 POZOSTALE REZERWY
|aao ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

840-02 PRZYCHODY Z TYT. OBCIAZENIA PRACOWNIKA KOSZTAMI SZKOD

840-03 OTRZYMANE NIEODPLATNIE NIEFINANSOWE AKTYWA TRWALE
|a40-04 OTRZYM. SR. PIEN. NA SFINANS. NABYCIA $R. TRW. WNIP, PRAC ROZWO..
840-05 DOTACJA PODMIOTOWA Z BUDZETU DOTYCZACA PRZYSZLYCH OKRESOW
840-07 PROJEKT ROZWOJOWY MNISW

840-09 OPLACONE CZESNE DOTYCZACE PRZYSZLYCH OKRESOW

840-11 SRODKI Z WPLYWOW Z FIRM UBEZPIECZENIOWYCH

840-15 NIEODPLATNIE OTRZYMANE SRODKI TRWALE (Z DARCWIZN) - PRZYCHODY PRZYSZLYCH OKRESOW
|8s0 FUNDUSZE SPECJALNE

850-01 ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

850-02 FUNDUSZ SOCJALNY EMERYTOW | RENCISTOW

850-04 FUNDUSZ POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW

850-05 FUNDUSZ SAMORZADU STUDENCKIEGQO

850-06 WEASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY

850-07 FUNDUSZ STYPENDIOW FUNDOWANYCH

|seo WYNIK FINANSOWY

fs70 OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO

2. KONTA POZABILANSOWE

392 ZAPASY OBCE

900 WYDATEK DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ DOTOWANEJ

901 WYDATEK DZIALALNOSC| DYDAKTYCZNEJ ODPLATNEJ

002 WYDATEK DZIALALNOSCI BADAWCZEJ CDPLATNEJ

903 WYDATEK DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ POZOSTALES

004 WYDATEK - KOSZTY WYDZIALOWE

905 WYDATEK - KREDYT

206 WYDATEK ZWIAZANY Z FINANSOWANIEM NAUKI

909 WYDATEK - INNE KOSZTY DZIALALNOISCI JEDNOSTKI

10
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980

NALEZNOSC| WARUNKOWE

981

ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE

982

SRODKI TRWALE OBCE

981

WARTOSCi NIEMATERIALNE | PRAWNE - MNISW

992 SRODKI TRWALE - MNiSW

994 WYDATEK - PROJEKT VIRTUAL ACADEMY/MHLC
895 WYDATEK - PROJEKT EUROBALTIC

986 WYDATEK - PROJEKTY ROZWOJOWE MNiSW
897 WYDATEK - PROJEKT Be Se Cu

999

POZOSTALE WYDATK}

11

02,5 I
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Szkoly Giéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

WYKAZ PRZYJETYCH PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH

Data i osoba
L Nazwa programu, zatwierdzajgca Sklad dokumentacji techniczhej

P nr kolejnej wersji program do programu

uzytkowania

. |PROGRAM SIMPLE EPR b 122001 T, | Instrukeja obstugi modutu
FINANSE | KSIEGOWOSC SGSP opracowana przez SIMPLE S.A.

, | PROGRAM SIMPLE EPR INFO o 122001 T | nstrukcja obstugi modutu
(BIBLIOTEKA FUNKCKCJI) SGSP opracowana przez SIMPLE S.A.

, |PROGRAM SIMPLE.EPR R 122001 v | Instrukcia obstugi modutu
MAJATEK TRWALY SGSP opracowana przez SIMPLE S.A.

4 PROGRAM SIMPLE.EPR Rel(ztg;1-2l;%[:r?e1;nrcia nt Instrukcja obstugi moduiu
OBROT TOWAROWY SGSP opracowana przez SIMPLE S.A.

5 |PROGRAM SIMPLE EPR Rep 122001 T, | Instrukcja obstugi modutu
PERSONEL SGSP opracowana przez SIMPLE S.A.
PROGRAM MAPI DO OBStUGI
GOSPODARKI ZYWIENIOWEJ
W TYM TECHNOLOGII 18-11-2004 . : :

6 | ZYWIENIA — gospodarki Rektor - Komendant Ianustg:]; CJ;o?:in;Jl?l opracowana przez
magazynowej, magazynu SGSP prog
zywnosciowego, wdrozony z
dniem 1 pazdziernika 2004 r.

05-01-2005 . . .
' Instrukcja obstugi opracowana przez

7 |MultiCash Rektoréégrgendant autora programu

8 | Platnik Rektor — Komendant |lInstrukcja obstugi opracowana przez

SGSP autora programu
20-12-2007 r. . :
9 | AVG Anti-Virus Network Edition | Rektor - Komendant Instrukcja obstugi opracowana przez
SGSP autora programu
27-11-2008 . - .
10 | LEGALIS INTERNET Rektor — Komendant | nStrukcia obsiugl opracowana przez
SGSP autora programu
14-11-2008 r. . .
11 | MERAK MAIL SERWER Rektor — Komendant | MStrukcja obsiugi opracowana przez

SGSP

autora programu




ZALACZNIK NR 4 PODSTAWA WYLIGZENIA REZERW NA ODPRAWY EMERYTALNE DLA FUNKCJONAIUSZY

NA DZIEN 31-12-....... R.
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podpis Kwastora podpis Kanclerza ._memmw Enqmtaxm .._on_:n._.m..m.



ZALACZNIK NR 4 PODSTAWA WYL{GZENIA REZERW NA NAGRODY JUBILEUSZOEW DLA FUNKCJONARIUSZY
NA DZIEN 31-12-20.. R.
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ZALACZNIK NR 4 PODSTAWA WYLICZENIA REZERW NA ODPRAWY EMERYTALNE DLA FUNKCJONARIUSZY W St UZBIE P

PRACY)} NA DZIEN 31-12-20.. R

RZYGOTOWAWCZEJ (100% WYN. BRUTTO ZA OST. MIESIAC
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_suma

Zasady naliczania rezerw na odprawy emerytaine funkejonariuszy w stuzbie przygotowawczej

100% wynagrodzenia brutto za gstatni miesiac stuzby

sprawdzono pod wzgledem formalno-m
stwierdzam zgodnosé danych w kolumnach: 2,7 oraz

Powy2szej rezerwy

podpis _u_.m.nos.awm x_.n

stwierdzam zgodnodé danveh pod

podpis Kwestora

fedem rachunko

ZAyrn

prawldiowose pryjetych zasad nallczania

. vo.m_u_m quo&_.._.mxm:_»x

podpis pracownika RF-1

v.onEw pracownika RF-2

podpis Kanclerza

podpis Kierownika RF-2

ZATWIERDZAM

podpis Klerownika Jednostki




ZALACZNIK NR 4 PODSTAWA WYLICZENIA REZERW NA NAGRODY JUBILEUSZOWE -
FUNKCJONARIUSZE ZE STAZEM PRACY POWYZEJ 40 LAT NA DZIEN 31-12-20..r -
NAGRODA JUBILEUSZOWA NIE PRZYSLUGUJE, REZERWA NIE JEST TWORZONA

Nr konta Imig¢ i nazwisko pracownika Staz pracy

Rezerw na nagrody jubileuszowe nie tworzy sig dfa funcjonoriuszy ze stazem pracy powyzej 40 lat

sprawdzono pod wzgledem formalno-merytorycznym,

podpis pracownika RK podpis Kierownika RK



ODPRAWY EMERYTALNE

1. Pracownicy cywilni

3 wynagrodzenia zasadnicze brutto za ostatni miesige pracy

2. Funkcjonariusze

W sfuzbie przygotowawcze;: 1 wynagrodzenie brutto za ostatni miesigc pracy

3 wynagrodzenia zasadnicze brutto za ostatni

. . miesiac pracy + 20 % za kazdy rok powyzej 5 lat
W shizbie statej: sluzby ( max 600%) (np.po 15 latach 200% +
300%)

NAGRODY JUBILEUSZOWE

1. Pracownicy cywilni

20 lat pracy 75%

25 lat pracy 100%
30 lat pracy 150%
35 laf pracy 200%
40 Iat pracy 300%
45 lat pracy (max) 400%

podstawa = ostatnie wynagrodzenie brutto / 25,5 *26* %

2, Funkcjonariusze

20 {at pracy 75%

25 lat pracy 100%
30 lat pracy 150%
35 lat pracy 200%
40 lat pracy {(max) 300%

podstawa = ostatnie wynagrodzenie brutto * %



