UCHWALA NR 21/12/2022
SENATU SZKOtY GROWNEJ SLtUZBY POZARNICZE)

z dnia 14 grudnia 2022 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu studiéw podyplomowych w Szkole Gtéwnej Stuzby Pozarniczej

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U.z2022r. poz. 574, z p6zn. zm.) w zwigzku z § 27 ust. 1 pkt 9 Statutu Szkoty Gtéwnej Stuzby
Pozarniczej, zatwierdzonego decyzjg nr 50 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17
wrze$nia 2019 r. (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 36), Senat Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej

uchwala, co nastepuje:

§1.

Uchwala sie Regulamin studiéw podyplomowych w Szkole Gtdwnej Stuzby Pozarniczej, w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik do uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zastepca Przewodniczgcego Senatu SGSP

N ;_J,\,OJ(,& NN R
Prorektor ds. Nauki }
dr hab. inz. Wioletta Rogula-Kozlowska, prof. uczelni



Zatacznik
do uchwaty nr 21/12/2022
Senatu SGSP z dnia 14 grudnia 2022 roku

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

w Szkole Gtéwnej Stuzby Pozarniczej w Warszawie

I. PRZEPISY OGOLNE

§1
1. Studia podyplomowe w Szkole Gtéwnej Stuzby Pozarniczej, zwanej dalej ,Uczelnig”, sg
prowadzone na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2022 r. poz. 574,
z pdin. zm.), zwanej dalej ,,Ustawg”;
2) Statutu Szkoty Gtédwnej Stuziby Pozarniczej, zatwierdzonego decyzjg nr 50 Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 wrzesnia 2019 r., zwanego dalej , Statutem”;
3) Regulaminu studiéw podyplomowych w Szkole Gtéwnej Stuzby Pozarniczej, zwanego dalej
»Regulaminem”,
2. Regulamin okresla ogdlne zasady organizacji studiéw podyplomowych oraz zwigzane z nimi prawa
i obowigzki uczestnikéw, zwanych dalej ,,stuchaczami”.
3. Szczegoétowe zasady organizacji, finansowania i prowadzenia studidéw podyplomowych, okresla

program studiéw podyplomowych.

§2
1. Studia podyplomowe, zwane dalej ,studiami”, sg formg ksztatcenia przeznaczong dla osdb
posiadajgcych kwalifikacje petng, co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK),
uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki, to jest po ukonczeniu studiéw | stopnia.
2. Studia umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czagstkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.
3. Program studidw okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajace
charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.

4. Osoba, ktdra ukonczyta studia otrzymuje swiadectwo ukonczenia tych studidw.

§3
1. Studia mogg by¢ prowadzone we wspodtpracy z innymi instytucjami i jednostkami zewnetrznymi,
w tym réwniez zagranicznymi, na podstawie porozumien zawartych miedzy Uczelnig, a tymi

jednostkami.



N

Zasady wspotpracy w zakresie wspdlnego prowadzenia studiéw reguluje umowa, w ramach ktorej
strony mogg okresli¢ odmienne obowigzki i zadania poszczegdlnych stron, jak rowniez prawa

i obowigzki stuchaczy inne niz wynikajace z niniejszego regulaminu.

§4
Nadzér nad procesem ksztatcenia na studiach prowadzonych w Uczelni sprawuje Rektor-
Komendant, za posrednictwem Prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia.
Nadzdér merytoryczny nad biezacy realizacjg studidow sprawuje Dziekan za posrednictwem
kierownika studiéw, powotywanego przez Rektora-Komendanta na wniosek Dziekana.
Za organizacje i planowanie studidw odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej wtasciwej ds.

studiéw podyplomowych.

§5
Uczelnia moze pobiera¢ optaty za Swiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem
studidw.
Rodzaje i wysokos¢ optat zatwierdza Rektor-Komendant.
Studia sg optacane przez stuchacza jednorazowo z gory za wszystkie semestry studidw lub z géry
za kazdy semestr. Rektor-Komendant moze wprowadzaé znizki za optaty lub inne warunki
wnoszenia opfat na podstawie odrebnych przepiséow prawa.
Za date zapfaty uznaje sie dzien wptywu srodkéw pienieznych na konto bankowe Uczelni. Uczelnia
nalicza odsetki za opdZnienie w wysokosci ustawowe;j.
Stuchacz zobowigzany jest do okazania, na kazde wezwanie Uczelni, dowodu zaptaty naleznosci.
W przypadku braku wniesienia optaty Uczelnia wzywa Stuchacza pisemnie do jej uiszczenia,
wyznaczajgc dodatkowy 14 dniowy termin na zaptate. Po bezskutecznym uptywie dodatkowego

terminu, moze zosta¢ podjeta decyzja o skresleniu stuchacza z listy.

Il. TWORZENIE | LIKWIDACJA STUDIOW
§6

Studia tworzy i likwiduje Rektor-Komendant na wniosek Dziekana, po uzyskaniu opinii Rady Wydziatu

i Senatu.

1.

§7
Whniosek o utworzenie studidw zawiera:
1) merytoryczne uzasadnienie utworzenia studiow;
2) program studiow przyjety uchwatg Senatu, zawierajgcy w szczegdlnosci:
a) nazwe studiow;
b) trybiczas trwania studiow (liczba semestrow);
c) obszary ksztatcenia;

d) szczegdtowe warunki rekrutacji;



e) warunki ukonczenia studidéw i otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow;
f) ramowy program studidow z uwzglednieniem nazw przedmiotéw, form prowadzenia zajec
i ich wymiaru godzinowego, punktacji ECTS oraz form zaliczenia zajeg;

g) karte efektdw uczenia sig;
h) odniesienie do charakterystyk okreslonych w Polskiej Ramie Kwalifikacji;

3) wskazanie kandydata na kierownika studiow;

4) propozycje obsady kadrowej;

5) kalkulacje wstepng studidw.

2. Dlakazdej kolejnej edycji studidéw Rektor-Komendant na wniosek Dziekana moze powota¢ nowego

kierownika studiow.

§8
Whiosek o likwidacje studiéw powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) uzasadnienie likwidacji studiow;

b) opinie Rady Wydziatu w sprawie likwidacji studiow.

I1l. REKRUTACJA NA STUDIA

§9

1. Rekrutacja na studia odbywa sie zgodnie ze szczegétowymi warunkami rekrutacji, o ktérych mowa
w § 7 ust. 1 pkt 2 lit. d.

2. Warunki rekrutacji na studia, limit miejsc, termin i miejsce skfadania dokumentéw oraz
przewidywane optaty, podaje do wiadomosci publicznej jednostka organizacyjna witasciwa ds.
studiéw podyplomowych.

3. Kandydat na studia zobowigzany jest do ztozenia w wyznaczonym terminie nastepujgcych
dokumentéw:

1) podpisany formularz zgtoszeniowy;

2) odpis lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dyplomu ukoriczenia studiow
wyzszych;

3) inne dokumenty wskazane w szczegdétowych warunkach rekrutacji.

4. Rekrutacja na studia odbywa sie w Internetowym Systemie Rekrutacyjnym (IRK).

5. Postepowanie rekrutacyjne prowadzi jednostka organizacyjna witasciwa ds. studidéw
podyplomowych, ktéra w terminie do 14 dni od dnia zakorczenia rekrutacji przedktada
Dziekanowi imienng liste kandydatéw zakwalifikowanych do przyjecia na studia.

6. W sytuacji, gdy proces rekrutacji wymaga wsparcia merytorycznego np. przyznania punktéw
preferencyjnych Dziekan moze powotfa¢ komisje rekrutacyjng, w ktdrej udziat bierze réwniez

kierownik studidw.



IV. PRZYJECIE NA STUDIA

§10
Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podejmuje Dziekan.
Kandydat otrzymuje decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia w formie pisemne;j,
dostarczonej pocztg tradycyjng lub elektroniczng lub do rak wtasnych.
W przypadku studidw dla pracownikdéw i funkcjonariuszy stuzb podlegtych ministrowi wtasciwemu
do spraw wewnetrznych, informacje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia otrzymuja przetozeni
0s6b skierowanych na te studia.
Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do Rektora-Komendanta w terminie do
14 dni od dnia jej doreczenia.
Uczestnictwo w studiach uwarunkowane jest wniesieniem optat zgodnie z warunkami rekrutacji.
Z chwilg przyjecia na studia kandydat staje sie stuchaczem i jest zobowigzany do przestrzegania

postanowien niniejszego regulaminu.

V. ORGANIZACJA STUDIOW

§11
Studia trwajg nie krécej niz dwa semestry, w wymiarze co najmniej 180 godzin dydaktycznych.
Program ksztatcenia powinien umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktéw
ECTS.
Zmiany programu studiéw obejmujgce do 30% punktéw ECTS programu uchwalonego przez Senat
zatwierdza Dziekan na wniosek kierownika studiow.
Program studiéw okresla warunki organizacji, w tym oprdcz ztozenia egzaminu koricowego moze
przewidywac napisanie pracy koricowej (w przypadku studiow prowadzonych wspdlnie z innym
podmiotem).
Zajecia dydaktyczne na studiach mogg byc¢ realizowane w formie wyktaddw, d¢wiczen
audytoryjnych, ¢wiczen laboratoryjnych, ¢wiczen projektowych, ¢wiczen terenowych oraz
warsztatéw.
Dopuszcza sie prowadzenie zajeé dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé.

Terminarze i plany zajec¢ na studiach zatwierdza Dziekan.

§12
Najpdiniej na pierwszym zjezdzie kierownik studiow zapoznaje stuchaczy z programem
i metodami prowadzenia zaje¢, sposobami weryfikacji efektéw uczenia sie i warunkami uzyskania

Swiadectwa ukonczenia studiow.



Szczegétowy zakres wymagan z poszczegdlnych przedmiotéw ujetych w programie studiow
(znajomosc¢ literatury, prace kontrolne, sposdb zaliczania itp.) podaje do wiadomosci stuchaczy
prowadzacy zajecia z danego przedmiotu.

Ukonczenie studiéw nastepuje z chwilg uzyskania pozytywnej oceny z egzaminu koricowego, chyba

ze program przewiduje inng forme zakonczenia studidw.

§13
Dopuszcza sie mozliwos¢ odbywania studiéw w trybie indywidualnej organizacji studiow,
w przypadku stuchacza znajdujgcego sie w sytuacji uzasadniajgcej podjecie takiego trybu studidw.
Dziekan podejmuje decyzje o objeciu stuchacza indywidualng organizacjg studiéw oraz okresla
zasady studiowania, na wniosek stuchacza, ztozony nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia
rozpoczecia semestru lub roku akademickiego, ktérego decyzja dotyczy.
Dziekan moze cofngc zgode na odbywanie studiéw zgodnie z indywidualng organizacjg studiow,

jezeli stuchacz nie spetnia ustalonych warunkoéw.

VI. ZALICZENIA | EGZAMINY
§14
Zaliczenia i egzaminy sg sprawdzianem uzyskanych przez stuchacza efektéw uczenia sie zatozonych
W procesie nauczania.
Forma zaliczenia przedmiotu podana jest w ramowym programie studiow.

Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujaca skale ocen:

1) szczegdétowych:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus | 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus | 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

2) uogdlnionych:

zaliczony zal

niezaliczony nzal




4. O sposobie zaliczenia decyduje wyktadowca w porozumieniu z kierownikiem studiow. Zajecia
obejmujace do 8 godzin dydaktycznych na caty przedmiot mogg by¢ zaliczane na ocene uogdlniong
(zal/nzal), chyba ze program tych studiéw stanowi inacze;j.

5. Oceny z wszystkich zaliczen i egzamindw wpisuje sie do arkuszy zaliczeniowo-egzaminacyjnych.

6. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionej nieobecnosci na
zaliczeniu badz egzaminie, stuchaczowi przystuguje dodatkowy jeden termin, po uzgodnieniu
z osobg zaliczajgcg przedmiot i kierownikiem studidw. Nieobecnos$¢ nieusprawiedliwiona
traktowana jest jako ocena niedostateczna.

7. Zaliczenie poprawkowe lub egzamin poprawkowy powinien odby¢ sie przed rozpoczeciem
kolejnego semestru. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze wyznaczy¢ inny termin.

8. W przypadku przedmiotéw w semestrze koniczgcym studia, zaliczenie poprawkowe lub egzamin
poprawkowy musi odby¢ sie co najmniej jeden tydzien przed datg wyznaczonego egzaminu
koncowego.

VII. EGZAMIN KONCOWY

§ 15
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koricowego jest:
1) uzyskanie pozytywnych ocen ze wszystkich zaliczenn i egzamindw ujetych w programie
studiow;
2) ztozenie pracy koncowej, jezeli jest przewidziana w programie studiéw oraz uzyskanie
pozytywnej oceny opiekuna pracy koricowej, uwzgledniajgcej wyniki badania oryginalnosci
pracy koricowej za pomoca programu antyplagiatowego;

3) uregulowanie wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.

§16

1. Szczegdtowe zasady przygotowania i ztozenia pracy koricowej oraz egzaminu korncowego okreslone
sg w programie studiow.

2. Egzamin koncowy odbywa sie przed komisja powotang przez Dziekana na wniosek
kierownika studiow. W sktad komisji wchodzg co najmniej trzy osoby.

3. Egzamin koricowy odbywa sie nie wczesniej niz 2 tygodnie po zakoriczeniu zaje¢ programowych.

4. Stuchacz powinien przystapi¢ do egzaminu konicowego w wyznaczonym terminie.

5. Stuchacz, ktdry z przyczyn losowych nie przystgpit do egzaminu koricowego w ustalonym terminie,
moze ubiega¢ sie o jeden termin egzaminu dodatkowego. Decyzje w tej sprawie podejmuje
Dziekan na wniosek zainteresowanego.

6. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu koricowego lub nieusprawiedliwionej
nieobecnosci na egzaminie koncowym (réwnoznacznej z oceng niedostateczng), stuchacz sktada
egzamin poprawkowy w ustalonym przez Dziekana terminie, co najmniej po uptywie 2 tygodni od

dnia wtasciwego egzaminu konicowego.



10.
11.

1.

Stuchacz jest zobowigzany pokry¢ koszty koricowego egzaminu poprawkowego w wysokosci
okreslonej w zarzadzeniu Rektora-Komendanta. Optata musi zostaé uiszczona przed
przystgpieniem do egzaminu poprawkowego.

Egzamin dodatkowy lub poprawkowy musi odby¢ sie w terminie do 1 miesigca od daty
przeprowadzenia podstawowego egzaminu koricowego.

Stuchacz, ktory nie przystgpit do egzaminu koicowego w zadnym terminie zostaje skreslony przez
Dziekana z listy stuchaczy w ciggu 1 miesigca od zakoriczenia studiow.

Warunki zaliczenia egzaminu koricowego okresla program studiow.

Po egzaminie koncowym komisja egzaminacyjna sporzgdza protokét.

VIIl. UKONCZENIE STUDIOW

§17

Warunkiem ukoniczenia studidéw przez stuchacza jest:

1) uzyskanie zaliczen oraz zdanie egzamindw okreslonych w ramowym programie studiéw;

2) ztozenie pracy koncowej, jesli jest przewidziana w ramowym programie studiow i jej

pozytywna ocena przez opiekuna pracy koncowej;

3) ztozenie egzaminu koricowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.
Na obliczeniowg ocene koricowg studidw sktada sie suma nastepujacych sktadnikdw:
1) 0,5 x srednia arytmetyczna (z doktadnoscig do 0,01) ocen z zaliczeri/egzamindéw ujetych

w programie studiow;

2) 0,5 x ocena z koricowego egzaminu pisemnego.

3. Na swiadectwie ukoniczenia studidow wpisuje sie ocene koricowg zgodnie z kryteriami:

obliczeniowa

i ocena
ocena korncowa

od 3,00 do 3,25 dostateczny

od 3,26 do 3,75 dostateczny plus

od 3,76 do 4,25 dobry

od 4,26 do 4,74 dobry plus

od 4,75 bardzo dobry




IX. DOKUMENTACIJA PRZEBIEGU STUDIOW

§18
Pracownicy jednostki organizacyjnej wtasciwej ds. studidw podyplomowych zobowigzani sg do
prowadzenia dokumentacji studidow zawierajacej:
1) wniosek o utworzenie studiéw z petng dokumentacjg;
2) terminarze zjazdow i plany zaje¢;
3) arkusze zaliczeniowo-egzaminacyjne;
4) protokét z egzaminu koncowego;
5) inne dokumenty zwigzane z przebiegiem studidw.
Pracownicy jednostki organizacyjnej wtasciwej ds. studidéw podyplomowych zaktadajg teczke
osobowag stuchacza, w ktérej powinny znajdowac sie nastepujgce dokumenty:
1) podpisany formularz zgtoszeniowy;
2) odpis lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kserokopia dyplomu ukonczenia studidow
wyzszych;
3) inne dokumenty wskazane w szczegétowych warunkach rekrutacji;
4) arkusz oceny pracy koncowej w przypadku, gdy praca korncowa jest przewidziana
w programie studiéw;
5) wyciag z protokotu egzaminu koricowego dot. danego stuchacza;
6) kserokopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem swiadectwa ukonczenia studidw;
7) decyzje podejmowane w indywidualnych sprawach stuchacza.
Teczka osobowa stuchacza powinna by¢ prowadzona w formie papierowej do czasu
wprowadzenia w Uczelni obowigzku postugiwania sie przez stuchacza kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Po wprowadzeniu obowigzku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, dopuszcza
sie prowadzenie teczek osobowych w formie elektronicznej.
W przypadku studidow prowadzonych we wspdtpracy z innymi instytucjami i jednostkami

zewnetrznymi, forme prowadzenia dokumentacji reguluje umowa pomiedzy partnerami.
X. SWIADECTWO UKONCZENIA STUDIOW

§19
Swiadectwo ukoriczenia studidw wystawia jednostka organizacyjna wiasciwa ds. studiow
podyplomowych. W przypadku studidw prowadzonych wspdlnie z innymi podmiotami warunki
okresla umowa.
Ukonczenie studiéw jest odnotowywane w rejestrze wydanych swiadectw ukoniczenia studiow.

Rejestr moze by¢ prowadzony w formie elektroniczne;j.



3. Absolwent studidw otrzymuje oryginat Swiadectwa ukonczenia studidow, a w teczce osobowej
pozostaje jego kserokopia poswiadczona za zgodnos$c z oryginatem.

4. Warunkiem wydania swiadectwa ukonczenia studiéw jest uregulowanie wszystkich zobowigzan
wobec Uczelni.

5. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa ukorniczenia studiéw Uczelnia wydaje absolwentowi
duplikat Swiadectwa na jego pisemny wniosek, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Koszt

wydania duplikatu swiadectwa ponosi absolwent.

Xl. PRAWA | OBOWIAZKI StUCHACZA

§20
Stuchacz ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych na wybranych studiach;

2) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i przystepowania do zaliczen i egzamindw
przewidzianych w programie studiéw na zasadach w nim okreslonych;

3) odbywania studiow wedtug indywidualnej organizacji studiow;

4) wznowienia studiow;

5) zgtaszania skarg i wnioskéw dotyczgcych organizacji studidw;

6) korzystania z uczelnianego systemu bibliotecznego;

7) otrzymywania niezbednych informacji dotyczacych programu, organizacji studidw,
warunkéw ich ukonczenia, plandw zajec¢ i terminarzy zjazdow;

8) konsultacji z wyktadowcami prowadzgcymi zajecia;

9) oceny studiéw i wyktadowcow w formie ankiet, przeprowadzanych zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi w Uczelni;

10) otrzymywania wszelkiego rodzaju zaswiadczen zwigzanych z odbywaniem studiow;

11) otrzymania $wiadectwa ukonczenia studidw, po spetnieniu wszystkich wymogow

przewidzianych w programie studidow i uregulowaniu wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.

§21
Stuchacz zobowigzany jest do:

1) zapoznania sie z obowigzujgcymi w Uczelni aktami prawa wewnetrznego, w tym z niniejszym
regulaminem oraz innymi dotyczacymi studidéw, w szczegdlnosci w sprawie wysokosci opfat za
studia;

2) przestrzegania przepisow porzadkowych w Uczelni;

3) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych zajeciach okreslonych programem studiow;



4) etycznego uzyskiwania zaliczen wszystkich zaje¢ oraz przygotowywania, z poszanowaniem
praw autorskich, prac wymaganych w toku studidw;

5) poszanowania godnosci wszystkich cztonkéw spotecznosci akademickiej;

6) uiszczania optat za studia w wymaganych terminach;

7) niezwtocznego powiadomienia pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie dokumentacji

przebiegu studidéw o zmianie danych osobowych.

XIl. SKRESLENIE Z LISTY StUCHACZY

§22

Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

a) niepodjecia studiow;

b) rezygnacji ze studiow;

c) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych w programie studiow;

d) naruszenia praw autorskich w pracach wymaganych w toku studiow lub w pracy koricowej,
jesli jest przewidziana;

e) nieobecnosci na zajeciach w wymiarze wiekszym niz 15% liczby godzin przewidzianych
w programie studiéw, w przypadku stuchaczy kierowanych na studia przez Komendanta
Gtéwnego PSP lub jesli wynika to bezposrednio z programu studiéw;

f) niewniesienia w wymaganym terminie optat zwigzanych z uczestniczeniem w studiach;

g) uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu korncowego poprawkowego.

Stuchacz moze zostac skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

a) wykroczenia dyscyplinarnego;

b) naruszenia zasad opisanych w niniejszym regulaminie;

c) naruszenia zasad etyki.

Rezygnacja stuchacza ze studiéw powinna by¢ ztozona w formie pisemnej. Za date rezygnacji ze

studiéw uznaje sie date wptywu pisma o rezygnacji do Uczelni.

Skreslenia dokonuje Dziekan na wniosek kierownika studiéw w porozumieniu z jednostka

organizacyjna wtasciwg ds. studiéw podyplomowych.

W przypadku stuchacza skierowanego na studia przez Komendanta Gtdwnego Panstwowej Strazy

Pozarnej o przyczynie skreslenia z listy stuchaczy powiadamiany jest przetozony kierujgcy na studia.

Stuchacz, ktéry zrezygnuje z uczestnictwa w studiach, ma prawo do zwrotu wniesionej opfaty za

studia, w przypadku, gdy:

1) ztozy na pismie rezygnacje ze studidow wraz z prosbg o zwrot uiszczonej optaty przed terminem

rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych, optata podlega wéwczas zwrotowi w catosci;
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2) ztozy napismie rezygnacje ze studidw wraz z prosbg o zwrot uiszczonej optaty w trakcie trwania
semestru, optata podlega zwrotowi w wysokosci pomniejszonej o poniesione przez Uczelnie
koszty za okres do dnia wptyniecia rezygnacji, proporcjonalnie do liczby odbytych zjazdéw.

7. Stuchacz ma prawo w terminie 14 dni od daty skreslenia z listy stuchaczy odwotac sie na pismie od
decyzji o skresleniu do Rektora-Komendanta, za posrednictwem Dziekana. Decyzja Rektora-

Komendanta jest ostateczna.

XIll. WZNOWIENIE STUDIOW

§23
1. W uzasadnionych przypadkach, stuchacz skreslony z listy stuchaczy, w ciggu 2 lat od daty
skredlenia, moze ubiegac¢ sie o wznowienie studiéw na kolejnej edycji, o ile zostata ona
uruchomiona. Mozliwos¢ ta nie dotyczy studidw, na ktére stuchacze zostajg skierowani przez
Komendanta Gtdwnego Panstwowej Strazy Pozarne;j.
2. Zgode na wznowienie studiéw wydaje Dziekan, ktdry ustala warunki ich wznowienia.
3. Warunkiem dopuszczenia stuchacza do kontynuowania studidw jest spetnienie warunkéw

wznowienia studiéw okreslonych przez Dziekana.

XIV. OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW

§24
Do obowigzkéw kierownika studidow nalezy w szczegélnosci:

1) analiza programu studiow w zakresie wymagan merytorycznych, w tym wymagan
dotyczacych kwalifikacji kadry dydaktycznej realizujgcej zajecia dydaktyczne na studiach;

2) przygotowanie wykazu kadry dydaktycznej proponowanej do realizacji poszczegélnych
przedmiotéw na studiach. Obsada kadrowa winna by¢ przestana do zatwierdzenia przez
Rektora-Komendanta, a nastepnie przekazana do komdrki witasciwej ds. studidw
podyplomowych celem sporzadzenia na jej podstawie umoéw cywilno-prawnych oraz
kalkulacji kosztéw;

3) nadzér nad biezgcg realizacjg studiow;

4) wspomaganie rekrutacji na studia, w tym przygotowywanie merytorycznych tresci na temat
studiéw, zamieszczanych na stronie internetowej Uczelni, jak réwniez wskazywanie
potencjalnych adresatow studiow;

5) wspodtpraca z jednostka organizacyjng wtasciwg ds. obstugi studiéw podyplomowych;
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6)

7)

podpisywanie rachunkéw wystawionych przez wyktadowcéw z tytutu prowadzonych zajeé
na studiach, przy wspdtpracy z jednostkg organizacyjng wiasciwg ds. studidw
podyplomowych;

kontrola jakosci ksztatcenia we wspdtpracy z Dziekanem w szczegdlnosci:

a) analiza stopnia realizacji zatozonych w programach ksztatcenia efektéw uczenia sieg;

b) przeprowadzanie okresowych wizytacji prowadzonych zajed.

XV. ZADANIA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ WtASCIWEJ DS. STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 25

Do obowigzkdéw jednostki organizacyjnej wtasciwej ds. studiow podyplomowych nalezy:

1)

o e £ 2

10)

11)

12)
13)

14)

wprowadzanie informacji dotyczacych studidw na strone internetowg Uczelni, przy
wspotpracy merytorycznej kierownika tych studiow;

wspotpraca z jednostkg organizacyjng odpowiedzialng za realizacje zadan w zakresie
reklamy i marketingu i dziatarn promocyjnych studiow;

opracowywanie dokumentéw rekrutacyjnych studidw;

prowadzenie rekrutacji na studia;

prowadzenie dokumentacji studiéw zgodnie z § 18;

przygotowywanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez Rektora-Komendanta kalkulacji
kosztéw kazdej edycji studidw;

sporzadzanie terminarzy zjazddw;

weryfikacja wykazu kadry dydaktycznej proponowanej do realizacji poszczegélnych
przedmiotow na studiach, osobno dla kazdego semestru, pod wzgledem zapewnienia
ciggtosci realizacji studiéw;

wspotpraca z komadrka organizacyjng wtasciwg ds. organizacji ksztatcenia odpowiedzialng za
sporzgdzanie plandw zaje¢;

sporzadzanie raportow o uruchomienie Srodkéw na wydatki zwigzane z przebiegiem
studiow i przedktadanie ich osobom odpowiedzialnym za zakupy materiatéw
specjalistycznych;

przygotowywanie arkuszy zaliczeniowo-egzaminacyjnych oraz protokotdw z egzamindw
koncowych;

wspotpraca z kierownikiem studidéw w sprawach wtasciwych ds. organizacji studidw;

wspotpraca z wyktadowcami i stuchaczami w zakresie realizacji zaje¢ oraz spraw
organizacyjnych zwigzanych ze studiami;

wystawianie stuchaczom zaswiadczen zwigzanych z uczestnictwem i tokiem studiéw;
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15)
16)
17)
18)
19)

przygotowywanie decyzji Dziekana dotyczacych stuchaczy;

wystawianie $wiadectw ukonczenia studiow;

aktualizacja ewidencji wydanych swiadectw ukonczenia studidw;

sporzadzanie kalkulacji wynikowych kosztéw studiéw;

przeprowadzenie oraz analiza ankiet wsrdd stuchaczy i przedstawienie wynikdéw Dziekanowi

po kazdej zakonczonej edycji studiow.
XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

§26

W sprawach nie objetych postanowieniami niniejszego regulaminu decyzje podejmuje

Rektor-Komendant.
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