UCHWALA NR 01/10/2023
KOLEGIUM AKADEMII
z dnia 10 pazdziernika 2023 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Kolegium Akademii

Na podstawie § 23 ust. 5 pkt. 9) Statutu Akademii Pozarniczej, zatwierdzonego decyzjg nr 36 Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2023 r. (Dz. Urz. MSWiIA poz. 37), Kolegium
Akademii uchwala, co nastepuje:

§1.
Ustala sie Regulamin Kolegium Akademii w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do uchwaty.
§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczqcy Kolegium Akademii
Prorektor-Zastepca Komendanta ds-@peratyJnych
——g

-

st. bryg. mgr inz. Pawet FLISZKIEWICZ



Zatgcznik

do Uchwaty nr 01/10/2023
Kolegium Akademii

z dnia 10 pazdziernika 2023 r.

REGULAMIN
Kolegium Akademii

Rozdziat 1
Postanowienia ogdine

§1.

1. Regulamin Kolegium Akademii, zwany dalej Regulaminem, okresla szczegdtowe zasady i tryb
funkcjonowania Kolegium Akademii.

2. Regulamin uwzglednienia postanowienia Statutu Akademii Pozarniczej, zatwierdzonego decyzjg
nr 36 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzes$nia 2023 r. (Dz. Urz. Min. Spraw
Wew. i Adm. poz. 37), zwanego dalej Statutem Akademii Pozarniczej.

3. Kolegium Akademii jest organem Akademii Pozarniczej, zwanej dalej APoz albo Uczelnig.

4. Kolegium Akademii jest organem wykonujgcym zadania okreslone w Statucie Akademii Pozarnicze;j.

5. Kolegium Akademii podejmuje decyzje i wydaje opinie, w ramach swoich kompetencji, w formie
uchwat.

Rozdziat 2
Posiedzenia Kolegium Akademii

§2

1. Posiedzenia Kolegium Akademii sg jawne.

2. Przewodniczagcym Kolegium Akademii jest Prorektor-Zastepca Komendanta ds. Operacyjnych.
Przewodniczgcego Kolegium podczas jego nieobecnosci zastepuje inny prorektor.

3. Przewodniczacy Kolegium Akademii zwotuje posiedzenia Kolegium Akademii.

4. Posiedzenia Kolegium Akademii mogg by¢ przeprowadzane przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej (forma zdalna), zapewniajgcych w szczegdlnosci:
1) transmisje posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami;
2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktdrej uczestnicy posiedzenia

mogg wypowiadac sie w jego toku - z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.
5. O trybie posiedzenia decyduje Przewodniczacy Kolegium Akademii.

Rozdziat 3
Uczestnicy posiedzen Kolegium Akademii

§3.

1. W posiedzeniach Kolegium Akademii uczestnicza:
1) z gtosem stanowigcym - cztonkowie Kolegium Akademii:
a) Rektor-Komendant,
b) prorektor,
c) dziekan,
d) dyrektor instytutu,



e) prodziekan,

f) kanclerz,

g) gtéwny ksiegowy,

h) kierownik jednostki wtasciwej do spraw kadrowych.

2) z gtosem doradczym - osoby zaproszone przez Przewodniczgcego Kolegium Akademii,
z inicjatywy Przewodniczgcego Kolegium Akademii lub na wniosek kazdego z cztonkéw Kolegium
Akademii, o ktédrych mowa w pkt. 1;

3) Sekretarz Kolegium Akademii.

. Przewodniczacy Kolegium Akademii prowadzi posiedzenia Kolegium Akademii i udziela gtosu.

Rozdziat 4
Udziat w posiedzeniach Kolegium Akademii

§4.

. Obecnosé w posiedzeniach Kolegium Akademii jest obowigzkowa.

2. Cztonek Kolegium Akademii jest zobowigzany osobiscie uczestniczy¢ w posiedzeniach Kolegium

Akademii.
. Cztonek Kolegium Akademii, jak rowniez pozostate zaproszone osoby, potwierdzajg swojg obecnos¢
na posiedzeniu Kolegium Akademii podpisem na imiennej liscie obecnosci.

Rozdziat 5
Zwotywanie posiedzen Kolegium Akademii

§5.

. Przewodniczacy Kolegium Akademii zwotuje posiedzenia Kolegium Akademii nie pdzniej niz na trzy
dni przed planowanym terminem posiedzenia poprzez wystanie drogg elektroniczng do wszystkich
cztonkéw Kolegium Akademii oraz oséb biorgcych udziat w posiedzeniu z gtosem doradczym,
zaproszen, zawierajgcych w szczegdélnosci:

1) informacje o terminie, miejscu i formie posiedzenia Kolegium Akademii;

2) projekt porzadku obrad;

. W sytuacjach waznych dla interesu Uczelni Przewodniczagcy Kolegium Akademii moze zwotaé
posiedzenie Kolegium Akademii bez zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

. Zaproszenia, o ktdrych mowa w ust. 1, sg przesytane na adresy stuzbowe poczty elektronicznej,
a w przypadku gosci zaproszonych na posiedzenie Kolegium Akademii, w szczegdlnosci spoza
Uczelni na adresy mailowe przez nich wskazane.

. Do zaproszenia, o ktérym mowa w ust. 1, zatacza sie dodatkowe materiaty do zapoznania sie przez
cztonkéw Kolegium Akademii.

. Materiaty, o ktérych mowa w ust. 4, mogg by¢ réwniez wysytane sukcesywnie do cztonkdéw
Kolegium Akademii po przekazaniu zaproszenia na posiedzenie, jednakze nie pdzniej niz na jeden
dzien przed planowanym terminem posiedzenia.

§6.

. Na poczatku posiedzenia Kolegium Akademii Przewodniczacy Kolegium Akademii ma prawo
dokonac uzupetnienia lub zmiany w porzadku obrad, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 3.

. Cztonkowie Kolegium Akademii mogg wnioskowaé do Przewodniczgcego Kolegium Akademii, ustnie
lub pisemne, o uzupetnienie lub zmiane porzadku obrad.



Rozdziat 6
Sekretarz Kolegium Akademii

§7.

. Posiedzenia Kolegium Akademii sg protokotowane przez Sekretarza Kolegium Akademii.

. Sekretarza Kolegium Akademii wyznacza Rektor-Komendant na wniosek Przewodniczacego

Kolegium Akademii sposrdd pracownikéw lub funkcjonariuszy Uczelni niebedacych cztonkami

Kolegium Akademii.

. Do zadan Sekretarza Kolegium Akademii nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie posiedzen Kolegium Akademii, w tym techniczne przygotowywanie posiedzen
w trybach, o ktérych mowaw § 2 ust. 4i 5;

2) wysytanie w imieniu Przewodniczgcego Kolegium Akademii zaproszen na posiedzenia, o ktorych
mowa w § 5 ust. 1;

3) rejestrowanie przebiegu posiedzenia Kolegium Akademii;

4) opracowanie protokotu posiedzenia Kolegium Akademii;

5) przygotowanie uchwat przyjetych przez cztonkéw Kolegium Akademii i przedtozenie ich do
podpisu Przewodniczgcemu Kolegium Akademii;

6) zamieszczenie uchwat podpisanych przez Przewodniczgcego Kolegium Akademii i protokotéw
posiedzen Kolegium Akademii w Intranecie APoz;

7) prowadzenie rejestru uchwat podjetych przez Kolegium Akademii;

8) archiwizowanie uchwat Kolegium Akademii i protokotéw z posiedzen Kolegium Akademii.

. Posiedzenia Kolegium Akademii sg rejestrowane urzadzeniami nagrywajacymi gtos na potrzeby

opracowania protokotu posiedzenia.

. Uchwaty Kolegium Akademii i protokoty posiedzen Kolegium Akademii sg przechowywane

i archiwizowane w jednostce organizacyjnej Uczelni, w ktorej jest zatrudniony lub petni stuzbe

Sekretarz Kolegium Akademii.

Rozdziat 7
Przebieg posiedzenia Kolegium Akademii

§8.

. Statymi punktami posiedzenia Kolegium Akademii sa:

1) otwarcie posiedzenia;

2) ustalenie zdolnosci podejmowania uchwat;

3) przyjecie porzadku obrad;

4) omédwienie spraw umieszczonych w porzadku obrad i podjecie uchwat;

5) whnioski;

6) zamkniecie posiedzenia.

. Posiedzenia Kolegium Akademii rozpoczyna Przewodniczacy Kolegium Akademii od ustalenia
zdolnosci Kolegium Akademii do podejmowania uchwat objetych porzadkiem obrad. Nastepnie
przyjmuje sie porzadek obrad w drodze gtosowania.

. Po przyjeciu porzadku obrad posiedzenie jest przeprowadzone zgodnie z tym porzadkiem.



§9.

. Poszczegélne sprawy zamieszczone w porzadku obrad sg referowane przez cztonkéw Kolegium
Akademii, ktérzy wnosili o ich rozpatrzenie przez Kolegium Akademii. Pozostate sprawy referuje
Przewodniczacy Kolegium Akademii lub osoba przez niego wskazana.

. W ramach wnioskdw uczestnicy posiedzenia Kolegium Akademii przedstawiajg informacje i wnioski
w sprawach dotyczacych funkcjonowania Uczelni oraz w innych waznych sprawach dla Uczelni,
o ktdrych cztonkowie Kolegium Akademii powinni zosta¢ poinformowani. Osoby zabierajgce gtos
w trakcie posiedzenia Kolegium Akademii mogg ztozy¢ do protokotu tekst swojego wystgpienia na
pismie.

. Po wyczerpaniu spraw z zatwierdzonego porzadku obrad Przewodniczgcy Kolegium Akademii
zarzadza zamkniecie posiedzenia.

Rozdziat 8
Podejmowanie uchwat

§ 10.

1. Kolegium Akademii podejmuje uchwaty w sprawach nalezgcych do jej kompetenc;ji.

2. Kazdy projekt uchwaty, przed poddaniem go pod gtosowanie na posiedzeniu Kolegium Akademii,

musi zostac sformutowany na pismie oraz sprawdzony pod katem formalno-prawnym.

. Przewodniczacy Kolegium Akademii lub Sekretarz Kolegium Akademii odczytuje kazdy projekt
uchwaty przed poddaniem go pod gtosowanie.

. Uchwaty na posiedzeniu Kolegium Akademii podejmowane sg w gtosowaniu jawnym albo tajnym.
. Gtosowanie tajne nad uchwatami procedowanymi przez Kolegium Akademii jest mozliwe
z inicjatywy Przewodniczacego Kolegium Akademii, w szczegdlnosci w przypadku spraw
personalnych.

§11.

. W celu przeprowadzenia gtosowania tajnego Przewodniczacy Kolegium Akademii powotuje
trzyosobowg komisje skrutacyjng, ktérej zadaniem jest:

1) zapewnienie prawidtowego przebiegu gtosowania;

2) ustalenie wynikéw gtosowania;

3) ogtoszenie wynikow gtosowania.

. Komisja ta wybiera ze swojego sktadu przewodniczgcego.

. Komisja skrutacyjna dziata tylko w czasie posiedzenia Kolegium Akademii, podczas ktérego zostata
wybrana.

. Gtosowanie tajne przeprowadza sie na kartach do gtosowania, ktére muszg dawac¢ osobom
gtosujgcym trzy mozliwosci podjecia decyzji w sprawie bedgcej przedmiotem gtosowania:

1) gtos za podjeciem uchwaty;

2) gtos przeciw podjeciu uchwaty;

3) gtos wstrzymujacy sie.

. Karty do gtosowania opatrzone sg pieczatkg nagtdwkowg oraz umieszczone sg na nich: data
gtosowania i przedmiot gtosowania.

. Gtosowanie tajne polega na wrzuceniu do urny wypetnionych kart do gtosowania, o ktérych mowa
w ust. 45, przez osoby do uprawnione do gtosowania.

. Za niewazne uznaje sie gtosy:

1) udzielone na kartach do gtosowania:



a) innych niz te okres$lone w ust. 4 5.
b) przedartych lub pokreslonych;
c) ze znakiem ,X” wstawionym przy wiecej niz jednej mozliwosci, o ktérej mowa w ust. 4;
d) bez wstawionego znaku ,X” w miejscu do tego przewidzianym;
e) z dopiskami, innymi skresleniami lub znakami.
2) ztozone po czasie przeznaczonym na gtosowanie.
8. Komisja skrutacyjna dokumentuje dokonane czynnosci w protokole, ktéry powinien zawieraé:
1) sktad komisji skrutacyjnej;
2) date posiedzenia, na ktérym jest przeprowadzane gtosowanie tajne;
3) przedmiot gtosowania tajnego;
4) liczbe cztonkéw Kolegium Akademii uczestniczgcych w posiedzeniu Kolegium Akademii;
5) taczna liczbe gtoséw oddanych, ze wskazaniem:
a) liczby gtosdw za podjeciem uchwaty;
b) liczby gtosow przeciw podjeciu uchwaty;
c) liczby gtoséw wstrzymujacych sie od gtosowania;
6) liczbe gtoséw niewaznych;
7) podpisy cztonkéw komisji skrutacyjne;j.

9. Karty z przebiegu gtosowan tajnych sg przechowywane przez Sekretarza Kolegium Akademii do
czasu sporzgdzenia protokotu posiedzenia Kolegium Akademii, na ktérym byto przeprowadzane
tajne gtosowanie z zastosowaniem tychze kart.

10.W sytuacji zwotania posiedzenia Kolegium Akademii na zasadach okreslonych w § 2 ust. 4 i 5,
przeprowadzenie gtosowania tajnego odbywa sie za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej.

§12.

1. Uchwaty podjete przez Kolegium Akademii sg jawne i sg udostepniane w Intranecie APoz.

2. Uchwaty Kolegium Akademii zapadajg zwykta wiekszoscig gtosow, przez co nalezy rozumieé, ze do
podjecia uchwaty niezbedne jest, aby liczba gtosédw za podjeciem uchwaty byta wieksza od liczby
gtoséw przeciwnych, niezaleznie od liczby osdb, ktére wstrzymaty sie od gtosu.

3. Przewodniczacy Kolegium Akademii stwierdza kworum w przypadku udziatu w posiedzeniu co
najmniej potowy statutowej liczby cztonkédw Kolegium Akademii, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1
niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku uzyskania w wyniku gtosowania tej samej liczby gtosdw za podjeciem uchwaty
i przeciw podjeciu uchwaty, decyduje gtos Przewodniczgcego Kolegium Akademii.

5. Jezeli w trakcie posiedzenia Kolegium Akademii liczba cztonkéw Kolegium Akademii zmniejszy sie
w sposéb uniemozliwiajgcy podjecie dalszych uchwat objetych porzadkiem obrad, Przewodniczacy
Kolegium Akademii zamyka posiedzenie, chyba Ze obecni cztonkowie Kolegium Akademii
postanowig ograniczy¢ dalszg cze$é posiedzenia do czynnosci niewymagajgcych podejmowania
uchwat.

6. Uchwaty podjete przez Kolegium Akademii sg oznaczane kolejnym numerem i wpisywane do
rejestru uchwat.

7. Numer uchwaty Kolegium Akademii okresla sie zgodnie z zasadg: nr kolejnej uchwaty/miesigc
posiedzenia Kolegium Akademii, na ktorym zostata podjeta dana uchwata/rok podjecia danej
uchwaty.



Uchwaty podjete przez Kolegium Akademii Przewodniczagcy Kolegium Akademii podpisuje
w terminie 5 dni od dnia posiedzenia Kolegium Akademii, na ktérym zostaty one podjete.

Uchwaty podjete przez Kolegium Akademii i podpisane przez Przewodniczgcego Kolegium Akademii
Sekretarz Kolegium Akademii zamieszcza w Intranecie APoz najpdzniej w ciggu 14 dni od ich
podjecia.

Rozdziat 9
Protokoty posiedzenia Kolegium Akademii

§13.

1. Protokoty posiedzen Kolegium Akademii sg jawne i sg udostepniane w Intranecie APoz.

N

o vk w

Protokot posiedzenia Kolegium Akademii sporzadza sie po zamknieciu posiedzenia Kolegium
Akademii.

Protokot podpisujg Przewodniczacy Kolegium Akademii oraz Sekretarz Kolegium Akademii.
Podpisany protokét dotgcza sie do zawiadomienia o nastepnym posiedzeniu Kolegium Akademii.
Protokot posiedzenia Kolegium Akademii powinien odzwierciedla¢ przebieg tego posiedzenia.
Zatgcznik do protokotu stanowi imienna lista obecnosci podpisana przez osoby uczestniczace
w posiedzeniu Kolegium Akademii. Zatgczniki do protokotu mogg stanowié inne materiaty dotyczace
spraw procedowanych na posiedzeniu.

Rozdziat 10
Postanowienia koncowe

§14.

. W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje

Przewodniczacy Kolegium Akademii.

. Wprowadzenie zmian w niniejszym Regulaminie jest mozliwe w takim samym trybie jak jego

zatwierdzenie.
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