
 

UCHWAŁA NR 01/10/2023 

KOLEGIUM AKADEMII  

z dnia 10 października 2023 r. 

 

w sprawie ustalenia Regulaminu Kolegium Akademii 
 
Na podstawie § 23 ust. 5 pkt. 9)  Statutu Akademii Pożarniczej, zatwierdzonego decyzją nr 36 Ministra 

Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2023 r. (Dz. Urz. MSWiA poz. 37), Kolegium 

Akademii uchwala, co następuje: 

§ 1. 

Ustala się Regulamin Kolegium Akademii w brzmieniu stanowiącym załącznik do uchwały. 

§ 2. 

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 
 



Załącznik   
do Uchwały nr 01/10/2023 
Kolegium Akademii  
z dnia 10 października 2023 r. 

 

 

REGULAMIN 

Kolegium Akademii  

Rozdział 1 

Postanowienia ogólne 

§ 1. 

1. Regulamin Kolegium Akademii, zwany dalej Regulaminem, określa szczegółowe zasady i tryb 

funkcjonowania Kolegium Akademii. 

2. Regulamin uwzględnienia postanowienia Statutu Akademii Pożarniczej, zatwierdzonego decyzją  

nr 36 Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2023 r. (Dz. Urz. Min. Spraw 

Wew. i Adm. poz. 37), zwanego dalej Statutem Akademii Pożarniczej. 

3. Kolegium Akademii jest organem Akademii Pożarniczej, zwanej dalej APoż albo Uczelnią.  

4. Kolegium Akademii jest organem wykonującym zadania określone w Statucie Akademii Pożarniczej. 

5. Kolegium Akademii podejmuje decyzje i wydaje opinie, w ramach swoich kompetencji, w formie 

uchwał. 

Rozdział 2 

Posiedzenia Kolegium Akademii 

§ 2. 

1. Posiedzenia Kolegium Akademii są jawne. 

2. Przewodniczącym Kolegium Akademii jest Prorektor-Zastępca Komendanta ds. Operacyjnych. 

Przewodniczącego Kolegium podczas jego nieobecności zastępuje inny prorektor.  

3. Przewodniczący Kolegium Akademii zwołuje posiedzenia Kolegium Akademii. 

4. Posiedzenia Kolegium Akademii mogą być przeprowadzane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej (forma zdalna), zapewniających w szczególności: 

1) transmisję posiedzenia w czasie rzeczywistym między jego uczestnikami; 

2) wielostronną komunikację w czasie rzeczywistym, w ramach której uczestnicy posiedzenia 

mogą wypowiadać się w jego toku - z zachowaniem niezbędnych zasad bezpieczeństwa. 

5. O trybie posiedzenia decyduje Przewodniczący Kolegium Akademii.  

Rozdział 3 

Uczestnicy posiedzeń Kolegium Akademii 

§ 3. 

1. W posiedzeniach Kolegium Akademii uczestniczą: 

1) z głosem stanowiącym - członkowie Kolegium Akademii: 

a) Rektor-Komendant,  

b) prorektor, 

c) dziekan, 

d) dyrektor instytutu, 
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e) prodziekan, 

f) kanclerz, 

g) główny księgowy, 

h) kierownik jednostki właściwej do spraw kadrowych. 

2) z głosem doradczym - osoby zaproszone przez Przewodniczącego Kolegium Akademii,  

z inicjatywy Przewodniczącego Kolegium Akademii lub na wniosek każdego z członków Kolegium 

Akademii, o których mowa w pkt. 1; 

3) Sekretarz Kolegium Akademii. 

2. Przewodniczący Kolegium Akademii prowadzi posiedzenia Kolegium Akademii i udziela głosu.  

Rozdział 4 

Udział w posiedzeniach Kolegium Akademii 

§ 4. 

1. Obecność w posiedzeniach Kolegium Akademii jest obowiązkowa. 

2. Członek Kolegium Akademii jest zobowiązany osobiście uczestniczyć w posiedzeniach Kolegium 

Akademii. 

3. Członek Kolegium Akademii, jak również pozostałe zaproszone osoby, potwierdzają swoją obecność 

na posiedzeniu Kolegium Akademii podpisem na imiennej liście obecności. 

Rozdział 5 

Zwoływanie posiedzeń Kolegium Akademii 

§ 5. 

1. Przewodniczący Kolegium Akademii zwołuje posiedzenia Kolegium Akademii nie później niż na trzy 

dni przed planowanym terminem posiedzenia poprzez wysłanie drogą elektroniczną do wszystkich 

członków Kolegium Akademii oraz osób biorących udział w posiedzeniu z głosem doradczym, 

zaproszeń, zawierających w szczególności: 

1) informację o terminie, miejscu i formie posiedzenia Kolegium Akademii; 

2) projekt porządku obrad; 

2. W sytuacjach ważnych dla interesu Uczelni Przewodniczący Kolegium Akademii może zwołać 

posiedzenie Kolegium Akademii bez zachowania terminu, o którym mowa w ust. 1. 

3. Zaproszenia, o których mowa w ust. 1, są przesyłane na adresy służbowe poczty elektronicznej, 

a w przypadku gości zaproszonych na posiedzenie Kolegium Akademii, w szczególności spoza 

Uczelni na adresy mailowe przez nich wskazane. 

4. Do zaproszenia, o którym mowa w ust. 1, załącza się dodatkowe materiały do zapoznania się przez 

członków Kolegium Akademii. 

5. Materiały, o których mowa w ust. 4, mogą być również wysyłane sukcesywnie do członków 

Kolegium Akademii po przekazaniu zaproszenia na posiedzenie, jednakże nie później niż na jeden 

dzień przed planowanym terminem posiedzenia. 

§ 6. 

1. Na początku posiedzenia Kolegium Akademii Przewodniczący Kolegium Akademii ma prawo 

dokonać uzupełnienia lub zmiany w porządku obrad, o którym mowa w § 5 ust. 1 pkt 3. 

2. Członkowie Kolegium Akademii mogą wnioskować do Przewodniczącego Kolegium Akademii, ustnie 

lub pisemne, o uzupełnienie lub zmianę porządku obrad. 
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Rozdział 6 

Sekretarz Kolegium Akademii 

§ 7. 

1. Posiedzenia Kolegium Akademii są protokołowane przez Sekretarza Kolegium Akademii. 

2. Sekretarza Kolegium Akademii wyznacza Rektor-Komendant na wniosek Przewodniczącego 

Kolegium Akademii spośród pracowników lub funkcjonariuszy Uczelni niebędących członkami 

Kolegium Akademii. 

3. Do zadań Sekretarza Kolegium Akademii należy w szczególności: 

1) organizowanie posiedzeń Kolegium Akademii, w tym techniczne przygotowywanie posiedzeń  

w trybach, o których mowa w § 2 ust. 4 i 5; 

2) wysyłanie w imieniu Przewodniczącego Kolegium Akademii zaproszeń na posiedzenia, o których 

mowa w § 5 ust. 1; 

3) rejestrowanie przebiegu posiedzenia Kolegium Akademii; 

4) opracowanie protokołu posiedzenia Kolegium Akademii; 

5) przygotowanie uchwał przyjętych przez członków Kolegium Akademii i przedłożenie ich do 

podpisu Przewodniczącemu Kolegium Akademii; 

6) zamieszczenie uchwał podpisanych przez Przewodniczącego Kolegium Akademii i protokołów  

posiedzeń Kolegium Akademii w Intranecie APoż; 

7) prowadzenie rejestru uchwał podjętych przez Kolegium Akademii; 

8) archiwizowanie uchwał Kolegium Akademii i protokołów z posiedzeń Kolegium Akademii. 

4. Posiedzenia Kolegium Akademii są rejestrowane urządzeniami nagrywającymi głos na potrzeby 

opracowania protokołu posiedzenia. 

5. Uchwały Kolegium Akademii i protokoły posiedzeń Kolegium Akademii są przechowywane  

i archiwizowane w jednostce organizacyjnej Uczelni, w której jest zatrudniony lub pełni służbę 

Sekretarz Kolegium Akademii. 

Rozdział 7 

Przebieg posiedzenia Kolegium Akademii 

§ 8. 

1. Stałymi punktami posiedzenia Kolegium Akademii są: 

1) otwarcie posiedzenia; 

2) ustalenie zdolności podejmowania uchwał; 

3) przyjęcie porządku obrad; 

4) omówienie spraw umieszczonych w porządku obrad i podjęcie uchwał;  

5) wnioski; 

6) zamknięcie posiedzenia. 

2. Posiedzenia Kolegium Akademii rozpoczyna Przewodniczący Kolegium Akademii od ustalenia 

zdolności Kolegium Akademii do podejmowania uchwał objętych porządkiem obrad. Następnie 

przyjmuje się porządek obrad w drodze głosowania.  

3. Po przyjęciu porządku obrad posiedzenie jest przeprowadzone zgodnie z tym porządkiem. 
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§ 9. 

1. Poszczególne sprawy zamieszczone w porządku obrad są referowane przez członków Kolegium 

Akademii, którzy wnosili o ich rozpatrzenie przez Kolegium Akademii. Pozostałe sprawy referuje 

Przewodniczący Kolegium Akademii lub osoba przez niego wskazana. 

2. W ramach wniosków uczestnicy posiedzenia Kolegium Akademii przedstawiają informacje i wnioski 

w sprawach dotyczących funkcjonowania Uczelni oraz w innych ważnych sprawach dla Uczelni,  

o których członkowie Kolegium Akademii powinni zostać poinformowani. Osoby zabierające głos  

w trakcie posiedzenia Kolegium Akademii mogą złożyć do protokołu tekst swojego wystąpienia na 

piśmie. 

3. Po wyczerpaniu spraw z zatwierdzonego porządku obrad Przewodniczący Kolegium Akademii 

zarządza zamknięcie posiedzenia. 

Rozdział 8 

Podejmowanie uchwał 

§ 10. 

1. Kolegium Akademii podejmuje uchwały w sprawach należących do jej kompetencji. 

2. Każdy projekt uchwały, przed poddaniem go pod głosowanie na posiedzeniu Kolegium Akademii, 

musi zostać sformułowany na piśmie oraz sprawdzony pod kątem formalno-prawnym. 

3. Przewodniczący Kolegium Akademii lub Sekretarz Kolegium Akademii odczytuje każdy projekt 

uchwały przed poddaniem go pod głosowanie. 

4. Uchwały na posiedzeniu Kolegium Akademii podejmowane są w głosowaniu jawnym albo tajnym. 

5. Głosowanie tajne nad uchwałami procedowanymi przez Kolegium Akademii jest możliwe  

z inicjatywy Przewodniczącego Kolegium Akademii, w szczególności w przypadku spraw 

personalnych. 

§ 11. 

1. W celu przeprowadzenia głosowania tajnego Przewodniczący Kolegium Akademii powołuje 

trzyosobową komisję skrutacyjną, której zadaniem jest: 

1) zapewnienie prawidłowego przebiegu głosowania; 

2) ustalenie wyników głosowania; 

3) ogłoszenie wyników głosowania. 

2. Komisja ta wybiera ze swojego składu przewodniczącego. 

3. Komisja skrutacyjna działa tylko w czasie posiedzenia Kolegium Akademii, podczas którego została 

wybrana. 

4. Głosowanie tajne przeprowadza się na kartach do głosowania, które muszą dawać osobom 

głosującym trzy możliwości podjęcia decyzji w sprawie będącej przedmiotem głosowania: 

1) głos za podjęciem uchwały; 

2) głos przeciw podjęciu uchwały; 

3) głos wstrzymujący się. 

5. Karty do głosowania opatrzone są pieczątką nagłówkową oraz umieszczone są na nich: data 

głosowania i przedmiot głosowania. 

6. Głosowanie tajne polega na wrzuceniu do urny wypełnionych kart do głosowania, o których mowa 

w ust. 4 i 5, przez osoby do uprawnione do głosowania. 

7. Za nieważne uznaje się głosy: 

1) udzielone na kartach do głosowania: 
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a) innych niż te określone w ust. 4 i 5. 

b) przedartych lub pokreślonych; 

c) ze znakiem „X” wstawionym przy więcej niż jednej możliwości, o której mowa w ust. 4; 

d) bez wstawionego znaku „X” w miejscu do tego przewidzianym; 

e) z dopiskami, innymi skreśleniami lub znakami. 

2) złożone po czasie przeznaczonym na głosowanie. 

8. Komisja skrutacyjna dokumentuje dokonane czynności w protokole, który powinien zawierać: 

1) skład komisji skrutacyjnej; 

2) datę posiedzenia, na którym jest przeprowadzane głosowanie tajne; 

3) przedmiot głosowania tajnego; 

4) liczbę członków Kolegium Akademii uczestniczących w posiedzeniu Kolegium Akademii; 

5) łączną liczbę głosów oddanych, ze wskazaniem: 

a) liczby głosów za podjęciem uchwały; 

b) liczby głosów przeciw podjęciu uchwały; 

c) liczby głosów wstrzymujących się od głosowania; 

6) liczbę głosów nieważnych; 

7) podpisy członków komisji skrutacyjnej. 

9. Karty z przebiegu głosowań tajnych są przechowywane przez Sekretarza Kolegium Akademii do 

czasu sporządzenia protokołu posiedzenia Kolegium Akademii, na którym było przeprowadzane 

tajne głosowanie z zastosowaniem tychże kart. 

10. W sytuacji zwołania posiedzenia Kolegium Akademii na zasadach określonych w § 2 ust. 4 i 5, 

przeprowadzenie głosowania tajnego odbywa się za pomocą środków komunikacji elektronicznej.  

 

§ 12. 

1. Uchwały podjęte przez Kolegium Akademii są jawne i są udostępniane w Intranecie APoż. 

2. Uchwały Kolegium Akademii zapadają zwykłą większością głosów, przez co należy rozumieć, że do 

podjęcia uchwały niezbędne jest, aby liczba głosów za podjęciem uchwały była większa od liczby 

głosów przeciwnych, niezależnie od liczby osób, które wstrzymały się od głosu. 

3. Przewodniczący Kolegium Akademii stwierdza kworum w przypadku udziału w posiedzeniu co 

najmniej połowy statutowej liczby członków Kolegium Akademii, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 

niniejszego Regulaminu. 

4. W przypadku uzyskania w wyniku głosowania tej samej liczby głosów za podjęciem uchwały  

i przeciw podjęciu uchwały, decyduje głos Przewodniczącego Kolegium Akademii. 

5. Jeżeli w trakcie posiedzenia Kolegium Akademii liczba członków Kolegium Akademii zmniejszy się  

w sposób uniemożliwiający podjęcie dalszych uchwał objętych porządkiem obrad, Przewodniczący 

Kolegium Akademii zamyka posiedzenie, chyba że obecni członkowie Kolegium Akademii 

postanowią ograniczyć dalszą część posiedzenia do czynności niewymagających podejmowania 

uchwał. 

6. Uchwały podjęte przez Kolegium Akademii są oznaczane kolejnym numerem i wpisywane do 

rejestru uchwał. 

7. Numer uchwały Kolegium Akademii określa się zgodnie z zasadą: nr kolejnej uchwały/miesiąc 

posiedzenia Kolegium Akademii, na którym została podjęta dana uchwała/rok podjęcia danej 

uchwały. 
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8. Uchwały podjęte przez Kolegium Akademii Przewodniczący Kolegium Akademii podpisuje  

w terminie 5 dni od dnia posiedzenia Kolegium Akademii, na którym zostały one podjęte. 

9. Uchwały podjęte przez Kolegium Akademii i podpisane przez Przewodniczącego Kolegium Akademii 

Sekretarz Kolegium Akademii zamieszcza w Intranecie APoż najpóźniej w ciągu 14 dni od ich 

podjęcia. 

Rozdział 9 

Protokoły posiedzenia Kolegium Akademii 

§ 13. 

1. Protokoły posiedzeń Kolegium Akademii są jawne i są udostępniane w Intranecie APoż. 

2. Protokół posiedzenia Kolegium Akademii sporządza się po zamknięciu posiedzenia Kolegium 

Akademii. 

3. Protokół podpisują Przewodniczący Kolegium Akademii oraz Sekretarz Kolegium Akademii. 

4. Podpisany protokół dołącza się do zawiadomienia o następnym posiedzeniu Kolegium Akademii. 

5. Protokół posiedzenia Kolegium Akademii powinien odzwierciedlać przebieg tego posiedzenia. 

6. Załącznik do protokołu stanowi imienna lista obecności podpisana przez osoby uczestniczące  

w posiedzeniu Kolegium Akademii. Załączniki do protokołu mogą stanowić inne materiały dotyczące 

spraw procedowanych na posiedzeniu. 

 

Rozdział 10 

Postanowienia końcowe 

§ 14. 

1. W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzję podejmuje 

Przewodniczący Kolegium Akademii. 

2. Wprowadzenie zmian w niniejszym Regulaminie jest możliwe w takim samym trybie jak jego 

zatwierdzenie. 
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