
ZARZĄDZENIE NR 7/2024  

REKTORA-KOMENDANTA AKADEMII POŻARNICZEJ 

z dnia 06 marca 2024 r.  

w sprawie ustalenia Regulaminu warunków prowadzenia działalności naukowej  ze środków 

finansowych na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

Na podstawie § 14 ust. 3 Statutu Akademii Pożarniczej, zatwierdzonego decyzją nr 36 Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2023 r. (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 37), 

zarządza się, co następuje:  

  

§ 1.  

Ustala się Regulamin warunków prowadzenia działalności naukowej ze środków finansowych na 

utrzymanie i rozwój potencjału badawczego, stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.  

  

§ 2.  

Do postępowań wszczętych i niezakończonych do dnia wejścia w życie niniejszego Zarządzenia, stosuje 

się Regulamin, o którym mowa w § 3.   

 

§ 3.  

Traci moc Zarządzenie nr  34/2021 Rektora-Komendanta Szkoły Głównej Służby Pożarniczej z dnia  

19 maja 2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu warunków prowadzenia działalności naukowej ze 

środków finansowych na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego.  

  

§ 4.   

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

 



Załącznik  
do zarządzenia nr 7/2024 
Rektora-Komendanta Apoż 
z dnia 06 marca 2024 r. 

 

Regulamin warunków prowadzenia  działalności naukowej ze środków finansowych 

na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

§ 1. 

Postanowienia ogólne 

1. Środki finansowe, przyznane Akademii Pożarniczej, zwanej dalej „Akademią”, przez ministra 

właściwego do spraw wewnętrznych na realizację zadań określonych w art. 365 pkt 2 ustawy z dnia 

20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. 2023 poz. 742, z późn. zm.), zwanej 

dalej „Ustawą”, przeznacza się na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego  w celu podnoszenia 

jakości działalności naukowej prowadzonej w poszczególnych dyscyplinach naukowych, ze 

szczególnym uwzględnieniem dyscyplin ewaluowanych w Akademii,  w tym na:  

1) wydanie monografii naukowych przez wydawnictwa zamieszczone w wykazie wydawnictw 

sporządzonym, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 Ustawy, 

redakcji naukowych takich monografii i rozdziałów w takich monografiach;  

2) publikację artykułów naukowych w czasopismach naukowych i w recenzowanych materiałach 

z międzynarodowych konferencji naukowych, zamieszczonych w wykazie czasopism  

i materiałów, sporządzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie  art. 267 ust. 2 pkt 

2 Ustawy;  

3) przeprowadzanie badań naukowych, niezbędnych do przygotowania artykułu naukowego, 

monografii lub rozdziału w monografii, o których mowa w pkt 1 i 2;  

4) zakup i utrzymanie aparatury naukowo-badawczej, przeznaczonej wyłącznie do prowadzenia 

badań naukowych;  

5) udział w konferencjach naukowych;  

6) zgłoszenia w Urzędzie Patentowym wynalazków i wzorów użytkowych.  

2. Dysponentem środków, o których mowa w ust. 1, jest prorektor właściwy do spraw nauki. 

Prorektor właściwy do spraw nauki, może wydzielić ze środków finansowych, o których mowa   

w ust. 1, część pozostającą bezpośrednio w jego dyspozycji.  

3. Finansowanie zadań określonych w ust. 1 odbywa się na zasadzie procedury wyboru.  

4. Procedura wyboru obejmuje:  

1) procedurę składania wniosków;  

2) procedurę oceny wniosków (formalnej i merytorycznej).  

5. Procedura wyboru, o której mowa w ust. 4, przeprowadzana jest odrębnie dla każdej z dyscyplin 

naukowych, w ramach których Akademia prowadzi działalność naukową.  

6. Planowany okres realizacji zadań, o którym mowa w ust. 1, nie może być dłuższy niż do 31 grudnia 

kolejnego roku kalendarzowego.  



7. Podział środków finansowych na zadania naukowe określony jest na podstawie współczynnika 

kosztochłonności prowadzenia działalności naukowej w ramach dyscyplin naukowych, w których 

Akademia prowadzi działalność naukową.  

8. Środki finansowe, które zostały przyznane na realizację zadania naukowego w danym roku 

kalendarzowym, powinny zostać wydatkowane w 100%. Niedopuszczalne jest przekroczenie 

przyznanego budżetu na realizację zadania naukowego w danym roku kalendarzowym.   

W przypadku, gdy wystąpi uzasadniona konieczność sfinansowania realizowanego zadania 

naukowego ponad wartość przyznanego na jego realizację budżetu, dopuszcza się możliwość 

sfinansowania powstałej różnicy wyłącznie za zgodą prorektora właściwego do spraw nauki.   

9. Z przyznanych środków finansowych na zadania naukowe, nie dopuszcza się planowania 

dodatkowego wynagradzania funkcjonariuszy i pracowników Uczelni.  

 

§ 2. 

Wnioskodawcy zadań naukowych 

1. W ramach procedury wyboru, o której mowa w § 1 ust. 4, mogą być finansowane zadania naukowe, 

realizowane indywidualnie albo zespołowo, w ramach dyscypliny naukowej lub interdyscyplinarnie 

przez nauczycieli akademickich zatrudnionych i pełniących służbę  w Akademii w grupie 

pracowników badawczych lub badawczo-dydaktycznych, którzy złożyli oświadczenie, o którym 

mowa w art. 265 ust. 5 Ustawy, upoważniające Akademię do zaliczenia ich do liczby pracowników 

prowadzących działalność naukową.  

2. W celu podnoszenia jakości działalności naukowej prowadzonej w poszczególnych dyscyplinach 

naukowych, ze szczególnym uwzględnieniem dyscyplin naukowych ewaluowanych w Akademii,   

w ramach procedury wyboru, o której mowa w § 1 ust. 4, mogą być finansowane zadania naukowe 

realizowane indywidualnie albo zespołowo w ramach dyscypliny naukowej lub interdyscyplinarnie, 

także przez nauczycieli akademickich zatrudnionych albo pełniących służbę  w Akademii, innych niż 

wymienieni w ust. 1, przy czym w skład zespołów mogą wchodzić także studenci.  

3. Wniosek zespołowy zawiera wskazanie kierownika zadania naukowego, który będzie 

odpowiedzialny za jego realizację.   

4. We wnioskach indywidualnych kierownikiem zadania naukowego jest wnioskodawca.  

  

§ 3. 

Procedura składania wniosków 

1. Wzór wniosku o finansowanie badań naukowych, niezbędnych do publikacji naukowej oraz zakupu 

i utrzymania aparatury naukowo-badawczej przeznaczonej wyłącznie do prowadzenia badań 

naukowych, stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu.  

2. Wzór wniosku o finansowanie wydania artykułu naukowego, monografii lub rozdziału   

w monografii, stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu.  

3. Wzór wniosku o finansowanie udziału w konferencji naukowej, stanowi załącznik nr 3 do 

Regulaminu.  



4. Wzór wniosku o finansowanie zgłoszenia w Urzędzie Patentowym wynalazków i wzorów 

użytkowych, stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu.  

5. Wnioski, o których mowa w ust. 1-4, składane są w jednostce organizacyjnej właściwej  do spraw 

badań naukowych, za pośrednictwem systemu elektronicznego obiegu dokumentów, przez 

kierownika zadania naukowego, w terminie do 20 listopada każdego roku kalendarzowego. 

 

§ 4. 

Zasady oceny wniosków 

1. Oceny formalnej wniosków dokonuje pracownik jednostki organizacyjnej właściwej do spraw 

badań lub inny pracownik wskazany przez prorektora właściwego do spraw nauki.  

2. Ocena formalna wniosków obejmuje:   

1) ocenę kompletności wniosku;  

2) ocenę czy dany wniosek spełnia wszystkie warunki określone w niniejszym Regulaminie.  

3. Wniosek nie spełniający wymogów formalnych jest zwracany kierownikowi zadania naukowego do 

usunięcia braków formalnych wniosku. Kierownik zadania naukowego jest zobowiązany  do 

usunięcia braków formalnych w terminie 3 dni, pod rygorem niedopuszczenia wniosku  do oceny 

merytorycznej.  

4. Do oceny merytorycznej dopuszczone są wyłącznie wnioski pozytywnie ocenione pod względem 

formalnym.  

5. Oceny merytorycznej wniosków złożonych w procedurze wyboru na finansowanie zadań,   

o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 3 i 4, o wartości przedmiotu zamówienia równej lub wyższej niż 

25 000 zł, dokonuje komisja właściwa do spraw utrzymania i rozwoju potencjału badawczego, 

której skład określa prorektor właściwy do spraw nauki – Przewodniczący Komisji, po zasięgnięciu 

opinii Przewodniczących Rad Dyscyplin Naukowych, w ramach których Akademia prowadzi 

działalność naukową.  

6. Oceny merytorycznej wniosków złożonych w procedurze wyboru na finansowanie zadań,   

o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 3 i 4, o wartości niższej niż 25 000 zł, dokonuje właściwy  

Przewodniczący Rady Dyscypliny Naukowej, w której to dyscyplinie planowana jest realizacja 

zadania naukowego, a zatwierdza prorektor właściwy do spraw nauki.  

7. Oceny merytorycznej wniosków złożonych w procedurze wyboru na finansowanie zadań,   

o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz pkt 5 i 6, dokonuje  Przewodniczący Rady Dyscypliny 

Naukowej, w której to dyscyplinie planowana jest realizacja zadania naukowego, a zatwierdza 

prorektor właściwy do spraw nauki.  

 

§ 5. 

Zasady realizacji zadania naukowego 

1. Wnioski, o których mowa w § 3 ust. 2-4 zaakceptowane i podpisane przez prorektora właściwego 

ds. nauki w systemie elektronicznego obiegu dokumentów, traktuje się  jako zatwierdzone do 



realizacji. Raporty o przyznanie środków finansowych proceduje się  zgodnie  z zasadami 

obowiązującymi w Akademii.  

2. Wniosek, o którym mowa w  § 3 ust. 1, o wartości przedmiotu zamówienia niższej niż 25 000 zł, 

zaakceptowane i podpisane przez prorektora właściwego ds. nauki w systemie elektronicznego 

obiegu dokumentów, traktuje się jako zatwierdzone do realizacji.  

3. Kierownik zadania naukowego, który otrzymał zgodę na realizację w ramach wniosku, o którym 

mowa w § 3 ust. 1, o wartości przedmiotu zamówienia równej lub wyższej niż 25 000 zł, otrzymuje 

od jednostki organizacyjnej właściwej ds. badań, pisemną informację  o zatwierdzeniu do realizacji 

wnioskowanego zadania naukowego.  

4. Kierownik zadania naukowego jest zobowiązany do:   

1) terminowej realizacji zadań, zgodnie z przyjętym planem działań oraz kalkulacją kosztów;  

2) prawidłowego, efektywnego  i  zgodnego  z  przeznaczeniem  wykorzystywania otrzymanych 

środków finansowych;  

3) przestrzegania  obowiązujących przepisów, w  szczególności przepisów ustawy o finansach 

publicznych, o zamówieniach publicznych oraz obowiązujących w  Akademii procedur  

w sprawie zamówień publicznych;  

4) złożenia raportu z realizacji zadania naukowego,  

5) złożenia oświadczenia o braku możliwości realizacji zadania naukowego, niezwłocznie po 

uzyskaniu wiedzy, że zadanie będzie niemożliwe do zrealizowania; wzór oświadczenia o braku 

możliwości realizacji zadania naukowego, stanowi załącznik nr 5 do Regulaminu.  

5. Książki i normy zakupione w ramach realizacji pracy i niezbędne do jej wykonania podlegają 

wpisowi do rejestru Biblioteki Akademii. Po zakończeniu realizacji zadania naukowego, książki   

i normy przekazuje się do Biblioteki Akademii.  

6. Jeżeli zakupione książki i normy są niezbędne do dalszej realizacji pracy, kierownik zadania 

naukowego może z nich korzystać na zasadach uzgodnionych z Biblioteką Akademii.  

7. W kalkulacji planowanych zadań, znajdującej się we wniosku, należy dokładnie zaplanować koszty 

z uwzględnieniem terminu wydatkowania środków do 15 grudnia roku kalendarzowego, w którym 

złożono wniosek o finansowanie zadania, nawet w przypadku kontynuacji zadania naukowego  

w roku następnym. 

8. W razie przyznania kwoty w wysokości niższej od wnioskowanej, kierownik zadania naukowego 

składa do jednostki organizacyjnej właściwej do spraw badań korektę kalkulacji kosztów. Korekta 

kalkulacji kosztów nie może wpłynąć na jakość wykonania zadania naukowego. Kierownik zadania 

naukowego składa korektę kalkulacji kosztów.  

9. W trakcie prowadzenia zadania naukowego dopuszczalne są zmiany w kalkulacji kosztów  do 

wysokości przyznanych środków finansowych. W takiej sytuacji niezbędne jest złożenie korekty 

kalkulacji kosztów przez kierownika zadania naukowego do jednostki organizacyjnej właściwej  do 

spraw badań. Kierownik zadania naukowego składa korektę kalkulacji kosztów.   

10. Komisja właściwa do spraw utrzymania i rozwoju potencjału badawczego, może wystąpić do 

kierownika zadania naukowego, określonego w § 1 ust. 1 pkt 3 i 4, z wnioskiem o udzielenie 

informacji dotyczących bieżących postępów z realizacji tego zadania naukowego. W przypadku 



stwierdzenia braku postępów bądź postępów osiągniętych na poziomie zagrażającym osiągnięciu 

celu realizacji badania lub uzyskaniu planowanych efektów naukowych lub praktycznych, komisja 

właściwa do spraw utrzymania i rozwoju potencjału badawczego może podjąć decyzję  

o wstrzymaniu realizacji zadania naukowego.   

11. Prorektor właściwy do spraw nauki może wystąpić do kierownika zadania naukowego określonego 

w § 1  ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 z wnioskiem o informacje dotyczące bieżących postępów z realizacji tego 

zadania naukowego. W przypadku stwierdzenia braku postępów bądź postępów osiągniętych na 

poziomie zagrażającym realizacji zadania naukowego, prorektor właściwy  do spraw nauki może 

podjąć decyzję o wstrzymaniu realizacji zadania naukowego.   

12. Wstrzymanie realizacji zadania naukowego, o którym mowa w ust. 8 i w ust. 9, wiąże się  z brakiem 

możliwości kontynuacji jego finansowania ze środków finansowych na utrzymanie  i rozwój 

potencjału badawczego w danym roku kalendarzowym.  

13.  

§ 6. 

Zakończenie zadania naukowego 

1. Kierownik zadania naukowego realizowanego w ramach procedury wyboru zobowiązany  jest do 

złożenia raportu z realizacji zadania naukowego w jednostce organizacyjnej właściwej  do spraw 

badań, w terminie do 31 stycznia następnego roku kalendarzowego.  

2. Wzór raportu stanowi załącznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.  

3. Raport podlega ocenie formalnej i ocenie merytorycznej.  

4. Oceny formalnej raportów dokonuje pracownik jednostki organizacyjnej właściwej do spraw 

badań lub inny pracownik wskazany przez prorektora właściwego do spraw nauki. Ocena formalna 

raportu obejmuje ocenę jego kompletności.  

5. Raporty nie spełniające wymogów formalnych są zwracane kierownikowi zadania naukowego  do 

usunięcia braków formalnych raportu. Kierownik zadania naukowego jest zobowiązany  do 

usunięcia braków formalnych w terminie 5 dni, pod rygorem niedopuszczenia raportu do oceny 

merytorycznej.  

6. Nieusunięcie w terminie braków formalnych raportu uniemożliwia złożenie kolejnego wniosku   

o finansowanie zadań naukowych.  

7. Do oceny merytorycznej dopuszczone są wyłącznie raporty pozytywnie ocenione pod względem 

formalnym.  

8. Oceny merytorycznej raportów dokonuje Komisja, o której mowa w § 4 ust. 5.  

9. Komisja, o której mowa w § 4 ust. 5 dokonuje oceny raportów na podstawie kryteriów:  

1) zgodność uzyskanych efektów z założonymi;  

2) zasadność zrealizowanych działań;  

3) zasadność poniesionych nakładów finansowych w stosunku do zrealizowanych działań.  

10. Z posiedzenia Komisji, o której mowa w § 4 ust. 5, sporządza się protokół.  



11. Zadania naukowe, które w ocenie komisji, o której mowa w § 4 ust. 5, wymagają naniesienia 

poprawek lub uzupełnień zwracane są do kierownika zadania naukowego i podlegają ponownej 

ocenie komisji.  

12. Zadanie naukowe uważa się za zakończone po otrzymaniu pozytywnej opinii komisji, o której 

mowa w § 4 ust. 5 oraz po zatwierdzeniu raportu przez prorektora właściwego do spraw nauki. 

13. W terminie do ostatniego dnia I kwartału każdego roku, Rektorowi-Komendantowi składa się 

protokół zbiorczy z realizacji zadań naukowych za rok ubiegły.  

14. W przypadku niezłożenia raportu z realizacji zadania naukowego przez kierownika zadania lub 

negatywnej opinii wystawionej przez Komisję o której mowa w § 4 ust. 5  oraz niezatwierdzenia 

raportu, prorektor właściwy do spraw nauki może wstrzymać zgodę na kolejne finansowanie 

zadania. 

15. Procedura zakończenia zadania naukowego obowiązuje również w przypadku zadań, których 

realizacja została wstrzymana zgodnie z § 5 ust. 8 i ust. 9.  

§ 7. 

Postanowienia końcowe 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, decyduje Rektor-Komendant. 



Załącznik Nr 1 do Regulaminu warunków prowadzenia  prac badawczych ze środków finansowych  
na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

 

AKADEMIA POŻARNICZA 

WNIOSEK O FINANSOWANIE BADAŃ NAUKOWYCH,  

NIEZBĘDNYCH DO PUBLIKACJI NAUKOWEJ/ 

UTRZYMANIE/ZAKUP  APARATURY NAUKOWO-BADAWCZEJ  

w latach/roku ………… 

1. Przeprowadzenie badań naukowych, niezbędnych do przygotowania artykułu 

naukowego, monografii lub rozdziału w monografii / Utrzymanie / Zakup aparatury 

naukowo-badawczej, przeznaczonej wyłącznie do prowadzenia badań naukowych*  

w dyscyplinie naukowej: ..……………………………………............................................................. 

2. Zadanie naukowe: indywidualne / zespołowe* 

3. Kierownik zadania naukowego: ......................................................................................... 
                              (imię, NAZWISKO, tytuł lub stopień naukowy, telefon, e-mail) 

4. Stanowisko: ……………………………………………………………………………………..…………………………….. 

5. Temat: .................................................................................................................................. 

6. Czas realizacji tematu: ……………………………………………………………………………………………………. 

7. Skład zespołu naukowego:  

1) ………………………………………………………………………………………………………………...................... 

2) ………………………………………………………………………………………………....................................... 

3) …………………………………………………………………………………………………………………………..……….. 

8. Opis zadania badawczego (czy zadania naukowego) oraz charakterystyka 

oczekiwanych wyników badań zgodnie z poniższymi punktami (w załączniku, max. na 

jedną stronę A-4): 

1) cel realizacji badania 

2) planowane efekty naukowe i praktyczne. 

…………………………………………………………………………………………………................................................

.................................................................................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………...………………………………………….

………………………………………………………............................................................................................ 

…………………………………………………………………………………………………................................................ 



Załącznik Nr 1 do Regulaminu warunków prowadzenia  prac badawczych ze środków finansowych  
na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

9. Kalkulacja kosztów: 

Pozycja Uszczegółowienie wydatku Kwota (w zł) 

Delegacje   

Usługi obce    

Przedmioty: 

nietrwałe, do 

bezpośredniego 

zużycia 

  

Literatura   

Środki trwałe   

Aparatura naukowo-

badawcza 

  

Inne   

Razem   

 

.....................................................                                           
    (data i podpis kierownika zadania) 
 

10. Ocena formalna: 

 

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

 

                    …………………………………………………………………….. 
             (data i podpis pracownika dokonującego oceny formalnej)  

11. Ocena Przewodniczącego Rady Dyscypliny Naukowej wskazanej w pkt 1: 

 

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

 

………………………………………… 
(data i podpis Przewodniczącego Rady Dyscypliny Naukowej)  

12. Zatwierdzam / Nie zatwierdzam* do realizacji: 

        

………………………………………… 
(data i podpis prorektora właściwego ds. nauki)  



Załącznik Nr 2 do Regulaminu warunków prowadzenia  działalności naukowej ze środków finansowych  
na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

 

AKADEMIA POŻARNICZA 

WNIOSEK O FINANSOWANIE ZADAŃ ZWIĄZANYCH  

Z OPUBLIKOWANIEM/KOREKTĄ JĘZYKOWĄ/TŁUMACZENIEM  

ARTYKUŁU NAUKOWEGO, MONOGRAFII LUB ROZDZIAŁU W MONOGRAFII* 

na rok ………… 

1. Wnioskodawca/Autor*: ................................................................................................ 
                             (imię, NAZWISKO, tytuł lub stopień naukowy, telefon, e-mail) 

2. Stanowisko: ……………………………………………………………………………………………………………………. 

3. Grupa stanowisk:   badawczych     badawczo-dydaktycznych      dydaktycznych   

4. Współautorzy: ……………………………………………………………………………………………………………….. 

5. Tytuł artykułu naukowego/monografii/rozdziału monografii*:  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

6. Artykuł naukowy/monografia/rozdział monografii* w tematyce dyscypliny naukowej: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7. Język artykułu naukowego/monografii/rozdziału monografii*……..…………………………....... 

8. Liczba wszystkich autorów artykułu naukowego/monografii/rozdziału 

monografii*……… 

9. Liczba autorów deklarujących przypisanie utworu wymienionego w pkt 4 do dorobku 

naukowego APoż w dyscyplinie wymienionej w pkt 6 ……… 

10. Planowany rok publikacji artykułu naukowego, monografii/rozdziału w monografii* 

…… 

11. Wnioskowana kwota: …………………… PLN  (w terminie do DD-MM-RRRR) 

12. Dodatkowo: 

• w przypadku artykułu naukowego; 

1) tytuł czasopisma………………………………………………………………………………………………………. 

2) artykuł w czasopiśmie o punktacji (zgodnie z wykazem czasopism MNiSW)………………… 

• w przypadku monografii;        

1) tytuł monografii……………………………………………………………………………………………………… 

2) monografia będzie wydana w wydawnictwie publikującym recenzowane monografie 

naukowe umieszczonym w wykazie wydawnictw MNiSW TAK/NIE*  

                  jeżeli TAK: 
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*niepotrzebne skreślić 

 

nazwa wydawnictwa: ………………………………………………….…… liczba punktów: …………….. 

• w przypadku rozdziału monografii: 

1) tytuł monografii, której fragment stanowi dany rozdział…………………………………………….. 

2) tytuł rozdziału…………………………………………………………………………………………………………….. 

3) monografia będzie wydana w wydawnictwie publikującym recenzowane monografie 

naukowe umieszczonym w wykazie wydawnictw MNiSW TAK/NIE*  

jeżeli TAK: 

nazwa wydawnictwa: ………………………………………………….……… liczba punktów: …………… 

 

.....................................................                                           
    (data i podpis Wnioskodawcy) 
 

 

13. Ocena formalna: 

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

         

                              ……………………………………………………….. 
           (data i podpis pracownika dokonującego oceny formalnej) 

                                                                                                    

14. Ocena Przewodniczącego Rady Dyscypliny Naukowej wskazanej w ust. 6: 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

 

…………………………………… 

 (data i podpis Przewodniczącego Rady Dyscypliny Naukowej)  

 

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam* do realizacji: 

 

   

…………………………………… 
(data i podpis Prorektora właściwego ds. nauki)  

 
 

 

 

 

 



                                      Załącznik Nr 3 do Regulaminu warunków prowadzenia działalności naukowej ze środków 
finansowych na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

 

AKADEMIA POŻARNICZA 

WNIOSEK O FINANSOWANIE UDZIAŁU W KONFERENCJI NAUKOWEJ  

na rok ………… 

1. Wnioskodawca: .............................................................................................................. 
(imię, NAZWISKO, tytuł lub stopień naukowy, telefon, e-mail) 

2. Stanowisko: ………………………………………………………………………………………………………………. 

3. Grupa stanowisk:   badawczych     badawczo-dydaktycznych      dydaktycznych   

4. Deklaracja do liczby N (TAK/NIE*) w dyscyplinie naukowej: ………….………………………….. 

5. Tytuł konferencji: ………………….……………………………………………………………………….………….. 

6. Planowany termin, czas trwania i miejsce: ……………………………………...……………………….. 

7. Organizator konferencji: ………………………..………………………….……………………………………… 
(uczelnia, organizacja)   

8. Zasięg konferencji: międzynarodowa / krajowa* 

9. Język konferencji: ………………….…………………………………………………………………………….……. 

10. Konferencja w tematyce dyscypliny naukowej: ………………………………………………………… 

11. Wysokość opłaty konferencyjnej: 

 pełna …………… PLN   ulgowa ………… PLN (w terminie do DD-MM-RRRR) 

12. Inne koszty udziału w konferencji: 

 delegacja …………… PLN  plakat/banner/inne (…………..) ………… PLN 

13. Przewidywana forma upowszechniania wyników konferencji: ……………………………….. 

14. Rodzaj udziału w konferencji:    bierny  czynny 

W przypadku czynnego udziału podać rodzaj aktywności (wystąpienie/plakat/ publikacja/inne) 

oraz czy sposób publikacji wyników obejmuje komunikat w materiałach pokonferencyjnych czy 

publikację w periodyku (podać jakim) lub w monografii wieloautorskiej (podać wydawcę). 

…………………………………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………………………………................................................ 

 

.....................................................                                           
    (data i podpis Wnioskodawcy) 
 

15. Ocena formalna: 

..................................................................................................................................................... 
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finansowych na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

..................................................................................................................................................... 

         

 

           …………………………………………………………………….. 
                                                                        (data i podpis pracownika dokonującego oceny formalnej)                                                                                                    

16. Ocena Przewodniczącego Rady Dyscypliny Naukowej wskazanej w ust. 4: 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

 

.…………………………………… 

 (data i podpis Przewodniczącego Rady Dyscypliny Naukowej)  

 

17. Ocena Przewodniczącego Rady Dyscypliny Naukowej wskazanej w ust. 10 (jeśli inna niż 

w ust. 4): 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

 

…………………………………… 

(data i podpis Przewodniczącego Rady Dyscypliny Naukowej)   

 

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam* do realizacji: 

        

…………………………………………… 
                                                                                                      (data i podpis Prorektora właściwego ds. nauki)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 4 do Regulaminu warunków prowadzenia  działalności naukowej ze środków finansowych  

na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

 

AKADEMIA POŻARNICZA 

WNIOSEK O FINANSOWANIE ZADAŃ ZWIĄZANYCH ZE ZGŁOSZENIEM W URZĘDZIE 

PATENTOWYM WYNALAZKÓW I WZORÓW UŻYTKOWYCH  

na rok ………… 

1. Wynalazek/wzór użytkowy* 

2. Tytuł zgłoszenia: ……………………………………………………………………………………………………………. 

w dyscyplinie naukowej …………………………………………………………………………………………………. 

3. Wnioskodawca/Autor*: 

.............................................................................................................................................. 

                             (imię, NAZWISKO, tytuł lub stopień naukowy, telefon, e-mail) 

4. Stanowisko: ……………………………………………………………………………………………………………………. 

5. Grupa stanowisk:    badawczych      badawczo-dydaktycznych      dydaktycznych   

6. Współtwórcy:  

Imię i NAZWISKO: 
.......................................................................................................................... 

(tytuł lub stopień naukowy, reprezentowana dyscyplina naukowa, informacja na temat podstawowego miejsca pracy)  

Imię i NAZWISKO: 
........................................................................................................................... 

(tytuł lub stopień naukowy, reprezentowana dyscyplina naukowa, informacja na temat podstawowego miejsca pracy)  

7. Nazwy państw, na których planowane jest uzyskanie ochrony wynalazku/wzoru 

użytkowego* 

8. Krótka charakterystyka zgłoszenia: ………………………………………………………………………………… 

9. Wnioskowana kwota: ………………..……… PLN 

 Kalkulacja kosztów: 

Pozycja Kwota (w zł) 

Przygotowanie dokumentacji zgłoszeniowej  

Koszty dokonania zgłoszenia w Urzędzie Patentowym RP  

Koszty wniesienia opłaty za zgłoszenie  

Koszty pełnomocnictwa  

Opłata skarbowa od pełnomocnictwa rzecznika patentowego  

Opłata urzędowa za zgłoszenie  

Inne (np. okresowe): 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
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na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

Razem  

 

.....................................................                                           
    (data i podpis Wnioskodawcy) 
 

10. Ocena formalna: 

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

       

   

                  …………………………………………………………………….. 
                                                                     (data i podpis pracownika dokonującego oceny formalnej)   

                                                                                                    

11. Ocena Przewodniczącego Rady Dyscypliny Naukowej wskazanej w ust. 2: 

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

 

…………………………………… 

(data i podpis Przewodniczącego Rady Dyscypliny Naukowej)  

 

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam* do realizacji: 

        

…………………………………… 

(data i podpis Prorektora właściwego ds. nauki)  
 

 

 

 

 

 

 
 



Załącznik Nr 5 do Regulaminu warunków prowadzenia  prac badawczych ze środków finansowych  
na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

AKADEMIA POŻARNICZA 

OŚWIADCZENIE O  BRAKU MOŻLIWOŚCI REALIZACJI ZADANIA NAUKOWEGO 

 

Oświadczam, że zadanie naukowe: 

 

 Przeprowadzenie badań niezbędnych do przygotowania artykułu naukowego, 

monografii lub rozdziału w monografii / utrzymanie aparatury naukowo-badawczej 

przeznaczonej wyłącznie do prowadzenia badań 

Wydanie artykułu naukowego, monografii lub rozdziału w monografii  

Udział w konferencji naukowej 

Zgłoszenie w Urzędzie Patentowym wynalazków i wzorów użytkowych 

Temat/Nazwa: ……………………………………………………………….......................................................... 

Zatwierdzone do realizacji w dniu: ……………………….. 

jest niemożliwe do realizacji z powodu:  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

W celu rozwiązania problemu, będącego bezpośrednią przyczyną braku możliwości realizacji 

przeze mnie zadania naukowego proponuję:  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 



Załącznik Nr 5 do Regulaminu warunków prowadzenia  prac badawczych ze środków finansowych  
na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

 

 

.....................................................                                           
    (Data i czytelny podpis kierownika zadania) 
 

Ocena formalna: 

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

 

………………………………………………………….. 
             (Data i podpis pracownika dokonującego oceny formalnej) 

 

Ocena Lidera dyscypliny naukowej: 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

 

 

……………………………………………………….. 

 (data i podpis Przewodniczącego Rady Dyscypliny Naukowej)  
 

 

Akceptuję / Nie akceptuję* : 

        

…………..…………………………………………… 
                                                                                                        (data i podpis prorektora właściwego ds. nauki)  

 

 



Załącznik Nr 6 do Regulaminu warunków prowadzenia  działalności naukowej ze środków finansowych  
na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

 

 

AKADEMIA POŻARNICZA 

RAPORT Z REALIZACJI / ZAKOŃCZENIA ZADANIA NAUKOWEGO* 

za rok/lata ………. 

1. Zadanie naukowe realizowane na podstawie wniosku o finansowanie: 

 

badań naukowych niezbędnych do przygotowania publikacji naukowej, monografii 

lub rozdziału w monografii / utrzymanie / zakup aparatury naukowo-badawczej 

przeznaczonej wyłącznie do prowadzenia badań naukowych* 

zadań związanych z opublikowaniem / korektą językową / tłumaczeniem artykułu 

naukowego, monografii lub rozdziału w monografii* 

udziału w konferencji naukowej 

zadań związanych ze zgłoszeniem w Urzędzie Patentowym wynalazków i wzorów 

użytkowych  

 

2. Kierownik zadania naukowego / Wnioskodawca/Autor*:  

......................................................................................................................................... 

(imię, NAZWISKO, tytuł lub stopień naukowy, telefon, e-mail) 

 

3. Uzupełnić poniżej w zależności od rodzaju zadania badawczego wskazanego w ust. 1: 

 

I. Przeprowadzenie badań naukowych, niezbędnych do przygotowania artykułu 

naukowego, monografii lub rozdziału w monografii / utrzymanie aparatury naukowo-

badawczej przeznaczonej wyłącznie do prowadzenia badań naukowych 

1. Temat/Nazwa: ........................................................................................................ 

2. Zadanie naukowe: indywidualne / zespołowe* 

3. Skład zespołu naukowego:  

1) ………………………………………………………………………………………………………………...................... 

2) ………………………………………………………………………………………………....................................... 

3) …………………………………………………………………………………………………………………………..……….. 

4. Opis zadania badawczego oraz charakterystyka oczekiwanych wyników badań, zgodnie 

z poniższymi punktami: 

 

 

 

 



Załącznik Nr 6 do Regulaminu warunków prowadzenia  działalności naukowej ze środków finansowych  
na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego 

 

*niepotrzebne skreślić 

 

1) cel realizacji badania naukowego 

2) opis zrealizowanych prac badawczych 

3) zakres prac do wykonania w celu realizacji i zakończenia zadania (w przypadku 

niezakończenia zadania) 

4) efekty naukowe i praktyczne (w przypadku zakończenia zadania naukowego) 

…………………………………………………………………………………………………................................................

.................................................................................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………...………………………………………….

………………………………………………………............................................................................................ 

…………………………………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………………………………................................................ 

…………………………………………………………………………………………………................................................ 

 

5. Rozliczenie kosztorysu: 

Pozycja Uszczegółowienie wydatku Kwota (w PLN) 

Delegacje   

Usługi obce    

Przedmioty: 

nietrwałe, do 

bezpośredniego 

zużycia 

  

Literatura   

Środki trwałe   

Aparatura naukowo-

badawcza 

  

Inne   

Razem   

 

 



Załącznik Nr 6 do Regulaminu warunków prowadzenia  działalności naukowej ze środków finansowych  
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*niepotrzebne skreślić 
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*niepotrzebne skreślić 

 

II. Zadanie związane z opublikowaniem / korektą językową / tłumaczeniem artykułu naukowego, monografii lub rozdziału w monografii*  

 

Artykuły naukowe w czasopismach naukowych: 

L p. Autor/autorzy ISSN Tytuł Nazwa czasopisma Rok, numer 

Status publikacji 

(w recenzji, 

opublikowana, 

przyjęta do druku) 

Liczba 

punktów 

1. 

2. 

3. 

       

Łącznie liczba punktów:   

 

Poniesione koszty …… PLN 

 

Monografia: 

Autor/autorzy ISBN 
Nazwa  

wydawcy 
Tytuł monografii naukowej 

Język 

publikacji 

Rok 

wydania 

Stron/ 

arkuszy 
Dyscyplina 

Status publikacji 

(w recenzji, opublikowana,  

przyjęta do druku) 
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Poniesione koszty: …………………… PLN 

 

Rozdział w monografii: 

Autor/autorzy ISBN 
Nazwa  

wydawcy 

Tytuł 

rozdziału w 

monografii 

Tytuł monografii 

naukowej 

Język 

publikacji 

Rok 

wydania 

Stron/ 

arkuszy 

Dyscyplina 

Status publikacji 

(w recenzji, opublikowana,  

przyjęta do druku) 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

Poniesione koszty: ….. PLN 
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*niepotrzebne skreślić 

 

 

 

 

 

III. Udział w konferencji naukowej 

Tytuł konferencji 
Termin  

i miejsce 

Organizator 

konferencji 

Zasięg konferencji 

(krajowa/międzynar

odowa) 

Konferencja w 

tematyce dyscypliny 

naukowej 

Wysokość opłaty 

konferencyjnej 

Inne koszty udziału 

w konferencji 

Forma 

upowszechnienia 

wyników 

konferencji 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

Poniesione koszty: …… PLN  



*niepotrzebne skreślić 

 

IV. Zgłoszenie w Urzędzie Patentowym wynalazków i wzorów użytkowych  

 

1. Tytuł wynalazku/wzoru użytkowego*: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

w dyscyplinie naukowej …………………………………………………………………………………………………. 

2. Nazwa podmiotu, który uzyskał prawo ochronne/patent*: …………………………………………. 

3. Nazwa podmiotu udzielającego prawo ochronne/patent*: …………………………………………. 

4. Nazwy państw, na terytorium których uzyskano ochronę: ………………………………………….. 

5. Data i numer zgłoszenia w Urzędzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej: ……………... 

6. Współtwórcy:  

Imię i NAZWISKO: ........................................................................................................................ 

(tytuł lub stopień naukowy, reprezentowana dyscyplina naukowa, informacja na temat podstawowego miejsca pracy)  

Imię i NAZWISKO: ........................................................................................................................ 

(tytuł lub stopień naukowy, reprezentowana dyscyplina naukowa, informacja na temat podstawowego miejsca pracy)  

7. Numer prawa ochronnego/patentu*: …....………  

8. Rozliczenie kosztorysu 

Pozycja 
Kwota (w 

PLN) 

Przygotowanie dokumentacji zgłoszeniowej  

Koszty dokonania zgłoszenia w Urzędzie Patentowym RP  

Koszty wniesienia opłaty za zgłoszenie  

Koszty pełnomocnictwa  

Opłata skarbowa od pełnomocnictwa rzecznika patentowego  

Opłata urzędowa za zgłoszenie  

Inne (np. okresowe): 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Razem  

 

 

 

………......................................................                                           
    (Data i podpis kierownika zadania naukowego) 
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Ocena formalna: 

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................… 

 

…..……………………………………………………… 
           (Data i podpis pracownika dokonującego oceny formalnej)  

Ocena Komisji właściwej ds. utrzymania i rozwoju potencjału badawczego: 

 

       Pozytywna – zrealizowano zgodnie wnioskiem o finansowanie* 

       Negatywna – konieczna korekta/wyjaśnienie* 

 

Uwagi oceniającego Raport z realizacji/zakończenia zadania: 

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

 

       ……………….…………………………………………… 
                                                                    (data i podpis członka Komisji)  

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam* : 

 

         

…..……………………………………………………….. 
                                                                                                          (data i podpis prorektora właściwego d. nauki)  
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