ZARZADZENIE NR 23/2024
REKTORA-KOMENDANTA AKADEMII POZARNICZE)
z dnia 11 czerwca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy
w Akademii Pozarniczej

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 2 pkt 3 i art. 42 - 47 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 571, z pézn. zm.) w zwigzku z § 14 ust. 3 Statutu Akademii Pozarniczej, zatwierdzonego decyzjg
nr 36 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzes$nia 2023 r. (Dz. Urz. Min. Spraw
Wew. i Ad. poz. 37) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie Regulamin swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy w Akademii Pozarniczej,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Uchyla sie zarzadzenie nr 16/2024 Rektora-Komendanta Akademii Pozarniczej z dnia 2 maja 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy w Akademii
Pozarnicze;j.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik
do zarzadzenia nr 23/2024
Rektora-Komendanta Akademii Pozarniczej

z dnia 11 czerwca 2024 r.

REGULAMIN SWIADCZEN WYKONYWANYCH PRZEZ WOLONTARIUSZY
W AKADEMII POZARNICZE)J

§1.
Zasady ogolne

1. Regulamin swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy w Akademii Pozarniczej, zwany
dalej ,Regulaminem” okresla szczegétowo zasady wspotpracy wolontariusza z Akademia
Pozarniczg, sposéb zawierania porozumien z wolontariuszami i dokumentowania czynnosci
wykonywanych przez wolontariuszy oraz wprowadza Rejestr porozumien o wolontariacie.

2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Uczelnia lub Korzystajgcy — Akademia Pozarnicza w Warszawie;

2) ustawa — ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571, z pdzn. zm.);

3) wolontariusz — osoba fizyczna, ktéra ochotniczo i bez wynagrodzenia wykonuje
Swiadczenia na rzecz Uczelni na zasadach okreslonych w ustawie;

4) porozumienie o wolontariacie — dokument okreslajgcy zakres, sposdb oraz czas
Swiadczen wykonywanych przez wolontariusza;

5) Rejestr porozumien o wolontariacie — zbidr porozumien o wolontariacie, prowadzony
w formie elektronicznej.

§2.

Wolontariat

1. Celem wolontariatu jest:

1) czynne wiaczenie sie oraz inicjowanie przez Uczelnie programéw wspierajgcych
zdobywanie nowych doswiadczen i umiejetnosci zawodowych;

2) poznanie przez wolontariusza zasad funkcjonowania i dziatan realizowanych przez
Uczelnie;

3) aktywizowanie potencjatu twdrczego i organizacyjnego studentéw, funkcjonariuszy
i pracownikéw Uczelni;

4) umozliwienie zdobycia przez wolontariusza doswiadczenia;

5) wsparcie merytoryczne komaorek organizacyjnych Uczelni.

2. Wolontariusz moze wykonywac jedynie swiadczenia wspierajgce dziatania funkcjonariuszy
i pracownikéw Uczelni i nie moze zastepowac funkcjonariuszy i pracownikéw Uczelni.

3. Wolontariusz nie moze prowadzi¢ zaje¢ dydaktycznych, ani by¢é angazowany do prac
biurowych o charakterze ciggtym.

4. Wolontariuszem moze by¢ student Akademii Pozarniczej.

5. Wolontariuszem moze by¢ funkcjonariusz lub pracownik Uczelni tylko wéwczas, gdy jego

Swiadczenie nie polega na wykonywaniu czynnosci wynikajgcych ze stosunku stuzby lub

pracy.
6. Wolontariuszem moze by¢ takze emerytowany funkcjonariusz lub pracownik Uczelni tylko



woéwczas, gdy jego s$wiadczenie nie polega na wykonywaniu pracy wynikajgcej
z dotychczasowego stosunku stuzby lub pracy.
Wolontariusz ma obowigzek dbania o dobre imie Akademii Pozarniczej.

§3.

Porozumienia o wolontariacie i Rejestr Porozumien o wolontariacie

Jednostki organizacyjne Uczelni mogg rekrutowad wolontariuszy we wtasnym zakresie lub za

posrednictwem dziatu wtasciwego do spraw studenckich.

Z wolontariuszem zawiera sie porozumienie o wolontariacie w formie pisemnej. Wzér

porozumienia o wolontariacie stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Podpisanie porozumienia o wolontariacie z osobg, ktéra nie ukoniczyta 18. roku zycia,

wymaga uzyskania pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego na wykonywanie

Swiadczen wolontarystycznych. Wzér zgody stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Akademia Pozarnicza zawiera porozumienia o wolontariacie na okres powyzej 30 dni.

Korzystajgcy ma obowigzek:

1) przeszkolenia wolontariusza w zakresie potrzebnym do wykonywania przez niego
Swiadczen;

2) poinformowania wolontariusza o ryzyku dla zdrowia i bezpieczeristwa zwigzanym
z wykonywanymi swiadczeniami i o zasadach ochrony przed zagrozeniami;

3) zapewni¢ wolontariuszowi bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania przez niego
Swiadczen, w tym — w zaleznosci od rodzaju $wiadczen i zagrozen zwigzanych z ich
wykonywaniem — odpowiednie srodki ochrony indywidualnej, na zasadach dotyczacych
funkcjonariuszy i pracownikéw Uczelni;

4) pokrycia kosztow podrézy stuzbowych i diet zwigzanych z wykonywanymi swiadczeniami
przez wolontariusza w ramach jego obowigzkéw na zasadach dotyczacych
funkcjonariuszy i pracownikéw Uczelni okreslonych w odrebnych przepisach, chyba ze
wolontariusz w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zwolni Korzystajacego w
catosci lub w czesci z tych obowigzkéw;

5) rozwigzywania kwestii spornych z wolontariuszem w miare mozliwosci w drodze
porozumienia;

6) na zadanie wolontariusza po zakonczeniu swiadczen — wystawienia zaswiadczenia
o odbytym wolontariacie. Wzér zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Wolontariusz odbywajacy w Akademii Pozarniczej wolontariat zobowigzuje sie do:

1) zachowania w tajemnicy wszystkiego, czego dowiedziat sie podczas wykonywania
Swiadczen na rzecz Korzystajgcego, w szczegdlnosci informacji objetych tajemnica
stuzbowg, zawodowa lub przepisami o ochronie danych osobowych;

2) starannego i terminowego wykonywania powierzonych swiadczen;

3) przestrzegania ustalonych z Korzystajgcym zasad i obowigzkow.

Porozumienie o wolontariacie moze by¢ rozwigzane przez obie strony — Korzystajgcego oraz

wolontariusza w formie pisemnej. Wzér wypowiedzenia porozumienia o wolontariacie

Swiadczonego na rzecz Uczelni stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Porozumienie o wolontariacie podlega rejestracji w Rejestrze porozumien o wolontariacie,

ktory prowadzony jest w Uczelni, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Porozumienie o wolontariacie rejestruje, gromadzi, przechowuje i udostepnia pracownikom

i funkcjonariuszom Uczelni dziat wtasciwy do spraw studenckich.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu

WZOR

POROZUMIENIE O WOLONTARIACIE
zawarte w Warszawie, W dnil .......cceveveevenesenercesseneeniennee , pomiedzy:
Akademig Pozarnicza, ul. J. Stowackiego 52/54, 01-629 Warszawa, NIP 118-00-35-927,
REGON: 000173410, reprezentowang przez:

zwang dalej ,Korzystajacym”,

a
PaNeM/Panig ....ccceveevierereiererecereteseise et er e ssass v serene s , legitymujacym/q sie dowodem osobistym
O SErii i NI e , 2amieszKatym/g W ..ot przy ul.

............................................................. zwanym/3 dalej ,Wolontariuszem”,

zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami”.

Majac na wzgledzie:

— idee wolontariatu, podstawg ktdrej jest dobrowolne i bezptatne wykonywanie swiadczen
przez Wolontariusza, a takze biorgc pod uwage charytatywny, pomocniczy i uzupetniajacy
charakter wykonywanych przez Wolontariusza swiadczen;

— podnoszenie wiedzy i kwalifikacji zawodowych Wolontariusza,

Strony porozumienia uzgadniaja, co nastepuje:
§1.

1. Korzystajgcy oswiadcza, ze jest podmiotem, na rzecz ktdrego zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 571), zwanej dalej ,,ustawg”, mogg by¢ wykonywane swiadczenia przez wolontariuszy.

2. Wolontariusz o$wiadcza, ze posiada kwalifikacje niezbedne do wykonywania powierzonych
mu przez Korzystajgcego, wymienionych w § 2 Swiadczen.

§2.

1. Korzystajacy powierza wykonywanie Wolontariuszowi, a Wolontariusz dobrowolnie
podejmuje sie wykonywania na rzecz Korzystajgcego nastepujgcych swiadczen:

L) e ettt et r e ;
2) et s s eee ;
3) st s ee

2. Swiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, beda wykonywane pod nadzorem wyznaczonego
przez Korzystajgcego funkcjonariusza lub pracownika (opiekuna wolontariusza) -
................................................................................................ (stopien naukowy, imie i nazwisko
opiekuna  wolontariatu) W ettt et ettt e et et et et nen (nazwa jednostki
organizacyjnej Uczelni).



§3.

1. Miejscem wykonywania sSwiadczen bedzie siedziba Korzystajgcego, jak réwniez obszar

Warszawy oraz inne miejsca na terenie Polski, wskazane przez Korzystajgcego.

2. Swiadczenia wykonywane beda w dniach i godzinach uzgodnionych z Korzystajacym.

§4.

Z uwagi na charakter i idee wolontariatu:

1) Wolontariusz jest obowigzany wykonywac uzgodnione swiadczenia osobiscie;
2) Wolontariusz za wykonywane $wiadczenia nie otrzyma wynagrodzenia.

§5.
1. Strony uzgadniajg, ze Porozumienie jest zawarte na czas okre$lony od dnia ...........eu......... dO
dnia .....cceceeeeeenreeen.. (Okres dtuzszy niz 30 dni).
2. Porozumienie moze by¢ rozwigzane przez kazdg ze Stron za ... -dniowym okresem

wypowiedzenia.

3. Porozumienie moze by¢ rozwigzane przez kaizdg ze Stron bez zachowania okresu

wypowiedzenia z waznych przyczyn. Za wazne przyczyny Strony uznajg w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

zdarzenia losowe;

brak kwalifikacji Wolontariusza niezbednych do wykonywania powierzonych mu
Swiadczen;

obiektywny brak mozliwosci wykonywania przez Wolontariusza powierzonych mu
Swiadczen.

§ 6.

Korzystajgcy zobowigzuje sie:

1)

zapewni¢ wolontariuszowi, na dotyczacych funkcjonariuszy i pracownikéw zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach, bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania przez
niego Swiadczen, w tym - w zaleznosci od rodzaju $wiadczen i zagrozen zwigzanych z ich
wykonywaniem - odpowiednie $rodki ochrony indywidualnej;

informowa¢ Wolontariusza o ryzyku dla zdrowia i bezpieczenstwa zwigzanym
z wykonywanymi $wiadczeniami oraz zasadach ochrony przed zagrozeniem;

pokrywac, na zasadach dotyczacych funkcjonariuszy i pracownikéow, okreslonych w
odrebnych przepisach, niezbedne koszty ponoszone przez Wolontariusza, zwigzane
z wykonywaniem s$wiadczen na rzecz Korzystajgcego;

pokrywac, na dotyczacych pracownikéw zasadach okreslonych w odrebnych przepisach,
koszty podrézy stuzbowych i diet, chyba ze wolontariusz, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, zwolni Korzystajgcego w catosci lub w czesci z tych obowigzkow.

§7.

Wolontariuszowi przystuguje zaopatrzenie z tytutu wypadku przy wykonywaniu Swiadczen,

o ktérych mowa w art. 42 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na podstawie

odrebnych przepisow.

§8.

1. Na Zzadanie Wolontariusza Korzystajgcy jest obowigzany wydaé pisemne zaswiadczenie

o wykonaniu Swiadczen przez Wolontariusza, w tym o ich zakresie.



2. Na prosbe Wolontariusza, Korzystajgcy moze wydaé pisemng opinie o wykonaniu swiadczen
przez Wolontariusza.

§09.
1. Wolontariusz zobowigzuje sie do:

1) przestrzegania ustalonych z Korzystajgcym zasad i obowigzkdéw;

2) zachowania w tajemnicy wszystkiego, czego dowiedziat sie podczas wykonywania
Swiadczen na rzecz Korzystajacego, w szczegdlnosci informacji objetych tajemnica
stuzbowg, zawodowag lub przepisami o ochronie danych osobowych;

3) starannego i terminowego wykonywania powierzonych swiadczen.

2. Wolontariusz oswiadcza, iz znane sg mu przepisy prawa dotyczgce bezpiecznych i higienicznych
warunkdéw wykonywania przez niego swiadczen oraz inne przepisy w zakresie wykonywanych
Swiadczen.

§ 10.
Za wyrzadzone szkody Strony odpowiadajg na zasadach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

§11.
W sprawach nieuregulowanych porozumieniem stosuje sie odpowiednie przepisy ustawy oraz
Kodeksu Cywilnego.

§12.
1. Wszelkie zmiany porozumienia beda dokonywane w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
2. Wszelkie spory moggce wynikaé w zwigzku z realizacjg porozumienia bedg rozwigzywane
polubownie. W przypadku braku porozumienia, spér zostanie poddany rozstrzygnieciu sadu
powszechnemu wtasciwemu miejscowo dla Korzystajgcego.
3. Porozumienie sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze
dla Korzystajgcego i jeden egzemplarz dla Wolontariusza.

KORZYSTAJACY WOLONTARIUSZ



Zatacznik nr 2
do Regulaminu

WZOR

Zgoda

rodzica/prawnego opiekuna osoby niepetnoletniej

............................................................................................ (imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna),

.............................................. . . wyrazam zgode na wykonywanie w ramach wolontariatu
Swiadczen na rzecz Akademii Pozarniczej w Warszawie przez

i nazwisko wolontariusza) pozostajgcego pod mojg opieka prawna.

Podpis rodzica/opiekuna



Zatacznik nr 3
do Regulaminu

WZOR
............................................. dNia e,
ZASWIADCZENIE
O WYKONYWANIU SWIADCZEN PRZEZ WOLONTARIUSZA
W AKADEMII POZARNICZE)
Niniejszym  zaswiadcza  si€,  Z€  PaAN/i e w  okresie od
............ do na podstawie porozumienia
0 WOIONtAriaCie ZAWAITEEO dNIG oo ssss s ssss st st s s s s s (data

podpisania porozumienia).
W czasie objetym porozumieniem Pan/i ... wykonywat/a $wiadczenia
W coomoveesssemsssseesssssossssssessssennssnneeee.(NAZWA - jednostki  organizacyjnej Uczelni, w ktérej odbyt sie

wolontariat).
Zakres swiadczen wykonywanych przez wolontariusza obejmowat nastepujace czynnosci:

Wszystkie ww. zadania wolontariusz wykonywat z petnym zaangazowaniem i starannoscig, przestrzegajac
przy tym postanowien zawartych w porozumieniu o wolontariacie.

czytelny podpis
osoby sporzqdzajqgcej



Zatacznik nr 4
do Regulaminu

WZOR

Dane Wypowiadajgcego porozumienie:

Wypowiedzenie porozumienia o wolontariacie
sSwiadczonym na rzecz Akademii Pozarniczej

Niniejszym wypowiadam porozumienie o wolontariacie Swiadczonym na rzecz Akademii Pozarniczej

W Warszawie zawarte dnid ..o (data podpisania porozumienia)
pomiedzy Akademig Po0zarniczg reprezenNtOWANG [PIZEZ ...eeeesiseessssssesesssssssssssesesssssssooees (imie
i Nnazwisko 0s0by reprezentujgce] APOZ), @ ...ccccicccrieiesierere e seseree e er et sesess s sse e esase st nsannes (imie
i nazwisko wolontariusza) z zachowaniem okresu wypowiedzenia, wynoszgcego
....................................................................... /bez zachowania okresu wypowiedzenia z waznej przyczyny

(nalezy wskazaé przyczyne)*.

Data i podpis Wypowiadajgcego porozumienie

* - niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5
do Regulaminu

WZOR
REJESTR POROZUMIEN O WOLONTARIACIE W AKADEMII POZARNICZEJ W ROKU ............

OKRES JEDNOSTKA KIEROWNIK JEDNOSTKI WOLONTARIUSZ
DATA 2 (wybrac wtasciwe)

IMIE | NAZWISKO TRWANIA ORGANIZACYJNA, W KTOREJ|  ORGANIZACYINEJ, OPIEKUN

el NR PODPISANIA ) S 5— student APos.
WOLONTARIUSZA| POROZUMIENIA $WIADCZONY JEST W KTOREJ SWIADCZONY | WOLONTARIATU .
POROZUMIENIA A — absolwent APoz.
(0D-DO) WOLONTARIAT JEST WOLONTARIAT

Z — osoba spoza APoz.

10.
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