
ZARZĄDZENIE NR 23/2024 

REKTORA-KOMENDANTA AKADEMII POŻARNICZEJ 

z dnia 11 czerwca 2024 r. 

 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu świadczeń wykonywanych przez wolontariuszy 

w Akademii Pożarniczej 

 

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie 

wyższym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z późn. zm.) w związku z art. 2 pkt 3 i art. 42 - 47 ustawy 

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 571, z późn. zm.) w związku z § 14 ust. 3 Statutu Akademii Pożarniczej, zatwierdzonego decyzją 

nr 36 Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2023 r. (Dz. Urz. Min. Spraw 

Wew. i Ad. poz. 37) zarządza się, co następuje: 

§ 1. 

Wprowadza się Regulamin świadczeń wykonywanych przez wolontariuszy w Akademii Pożarniczej, 

stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. 

Uchyla się zarządzenie nr 16/2024 Rektora-Komendanta Akademii Pożarniczej z dnia 2 maja 2024 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu świadczeń wykonywanych przez wolontariuszy w Akademii 

Pożarniczej. 

§ 3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik 

do zarządzenia nr 23/2024 

Rektora-Komendanta Akademii Pożarniczej 

z dnia 11 czerwca 2024 r. 

REGULAMIN ŚWIADCZEŃ WYKONYWANYCH PRZEZ WOLONTARIUSZY 

W AKADEMII POŻARNICZEJ 

§ 1. 

Zasady ogólne 

1. Regulamin świadczeń wykonywanych przez wolontariuszy w Akademii Pożarniczej, zwany 

dalej „Regulaminem” określa szczegółowo zasady współpracy wolontariusza z Akademią 

Pożarniczą, sposób zawierania porozumień z wolontariuszami i dokumentowania czynności 

wykonywanych przez wolontariuszy oraz  wprowadza Rejestr porozumień o wolontariacie. 

2. Użyte w Regulaminie określenia oznaczają:  

1) Uczelnia lub Korzystający – Akademia Pożarnicza w Warszawie; 

2) ustawa – ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego 

i wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571, z późn. zm.); 

3) wolontariusz – osoba fizyczna, która ochotniczo i bez wynagrodzenia wykonuje 

świadczenia na rzecz Uczelni na zasadach określonych w ustawie; 

4) porozumienie o wolontariacie – dokument określający zakres, sposób oraz czas 

świadczeń wykonywanych przez wolontariusza; 

5) Rejestr porozumień o wolontariacie – zbiór porozumień o wolontariacie, prowadzony 

w formie elektronicznej.  

§ 2. 

Wolontariat 

1. Celem wolontariatu jest:  

1) czynne włączenie się oraz inicjowanie przez Uczelnię programów wspierających 

zdobywanie nowych doświadczeń i umiejętności zawodowych;  

2) poznanie przez wolontariusza zasad funkcjonowania i działań realizowanych przez 

Uczelnię; 

3) aktywizowanie potencjału twórczego i organizacyjnego studentów, funkcjonariuszy 

i pracowników Uczelni; 

4) umożliwienie zdobycia przez wolontariusza doświadczenia; 

5) wsparcie merytoryczne komórek organizacyjnych Uczelni. 

2. Wolontariusz może wykonywać jedynie świadczenia wspierające działania funkcjonariuszy 

i pracowników Uczelni i nie może zastępować funkcjonariuszy i pracowników Uczelni.  

3. Wolontariusz nie może prowadzić zajęć dydaktycznych, ani być angażowany do prac 

biurowych o charakterze ciągłym.  

4. Wolontariuszem może być student Akademii Pożarniczej. 

5. Wolontariuszem może być funkcjonariusz lub pracownik Uczelni tylko wówczas, gdy jego 

świadczenie nie polega na wykonywaniu czynności wynikających ze stosunku służby lub 

pracy.  

6. Wolontariuszem może być także emerytowany funkcjonariusz lub pracownik Uczelni tylko 



wówczas, gdy jego świadczenie nie polega na wykonywaniu pracy wynikającej 

z dotychczasowego stosunku służby lub pracy.  

7. Wolontariusz ma obowiązek dbania o dobre imię Akademii Pożarniczej. 

§ 3. 

Porozumienia o wolontariacie i Rejestr Porozumień o wolontariacie 

1. Jednostki organizacyjne Uczelni mogą rekrutować wolontariuszy we własnym zakresie lub za 

pośrednictwem działu właściwego do spraw studenckich.  

2. Z wolontariuszem zawiera się porozumienie o wolontariacie w formie pisemnej. Wzór 

porozumienia o wolontariacie stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. 

3. Podpisanie porozumienia o wolontariacie z osobą, która nie ukończyła 18. roku życia, 

wymaga uzyskania pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego na wykonywanie 

świadczeń wolontarystycznych. Wzór zgody stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu. 

4. Akademia Pożarnicza zawiera porozumienia o wolontariacie na okres powyżej 30 dni. 

5. Korzystający ma obowiązek:  

1) przeszkolenia wolontariusza w zakresie potrzebnym do wykonywania przez niego 

świadczeń;  

2) poinformowania wolontariusza o ryzyku dla zdrowia i bezpieczeństwa związanym 

z wykonywanymi świadczeniami i o zasadach ochrony przed zagrożeniami;  

3) zapewnić wolontariuszowi bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania przez niego 

świadczeń, w tym – w zależności od rodzaju świadczeń i zagrożeń związanych z ich 

wykonywaniem – odpowiednie środki ochrony indywidualnej, na zasadach dotyczących 

funkcjonariuszy i pracowników Uczelni;  

4) pokrycia kosztów podróży służbowych i diet związanych z wykonywanymi świadczeniami 

przez wolontariusza w ramach jego obowiązków na zasadach dotyczących 

funkcjonariuszy i pracowników Uczelni określonych w odrębnych przepisach, chyba że 

wolontariusz w formie pisemnej pod rygorem nieważności, zwolni Korzystającego w 

całości lub w części z tych obowiązków;  

5) rozwiązywania kwestii spornych z wolontariuszem w miarę możliwości w drodze 

porozumienia;  

6) na żądanie wolontariusza po zakończeniu świadczeń – wystawienia zaświadczenia 

o odbytym wolontariacie. Wzór zaświadczenia stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu. 

6. Wolontariusz odbywający w Akademii Pożarniczej wolontariat zobowiązuje się do: 

1) zachowania w tajemnicy wszystkiego, czego dowiedział się podczas wykonywania 

świadczeń na rzecz Korzystającego, w szczególności informacji objętych tajemnicą 

służbową, zawodową lub przepisami o ochronie danych osobowych; 

2) starannego i terminowego wykonywania powierzonych świadczeń; 

3) przestrzegania ustalonych z Korzystającym zasad i obowiązków. 

7. Porozumienie o wolontariacie może być rozwiązane przez obie strony – Korzystającego oraz 

wolontariusza w formie pisemnej. Wzór wypowiedzenia porozumienia o wolontariacie 

świadczonego na rzecz Uczelni stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu. 

8. Porozumienie o wolontariacie podlega rejestracji w Rejestrze porozumień o wolontariacie, 

który prowadzony jest w Uczelni, według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do Regulaminu. 

9. Porozumienie o wolontariacie rejestruje, gromadzi, przechowuje i udostępnia pracownikom 

i funkcjonariuszom Uczelni dział właściwy do spraw studenckich. 



Załącznik nr 1 

do Regulaminu  

 

WZÓR 

 

POROZUMIENIE O WOLONTARIACIE 

zawarte w Warszawie, w dniu ………………………………………..., pomiędzy:  

Akademią Pożarniczą, ul. J. Słowackiego 52/54, 01-629 Warszawa, NIP 118-00-35-927, 

REGON: 000173410, reprezentowaną przez: 

…………………………………………………………………………………………………………….,  

zwaną dalej „Korzystającym”,  

a  

Panem/Panią ……………………….……………………………….., legitymującym/ą się dowodem osobistym  

o serii i nr …………………………......, zamieszkałym/ą w …………………………..…..…………………… przy ul.  

…………………………..…..……………………  zwanym/ą dalej „Wolontariuszem”, 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”. 

 

Mając na względzie: 

− ideę wolontariatu, podstawą której jest dobrowolne i bezpłatne wykonywanie świadczeń  

przez Wolontariusza, a także biorąc pod uwagę charytatywny, pomocniczy i uzupełniający 

charakter wykonywanych przez Wolontariusza świadczeń;  

− podnoszenie wiedzy i kwalifikacji zawodowych Wolontariusza,  

Strony porozumienia uzgadniają, co następuje:  

§ 1. 

1. Korzystający oświadcza, że jest podmiotem, na rzecz którego zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy z 

dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 571), zwanej dalej „ustawą”, mogą być wykonywane świadczenia przez wolontariuszy. 

2. Wolontariusz oświadcza, że posiada kwalifikacje niezbędne do wykonywania powierzonych  

mu przez Korzystającego, wymienionych w § 2 świadczeń.  

§ 2. 

1. Korzystający powierza wykonywanie Wolontariuszowi, a Wolontariusz dobrowolnie 

podejmuje się wykonywania na rzecz Korzystającego następujących świadczeń: 

1) …………………………………………………………………; 

2) …………………………………………………………………; 

3) ………………………………………………………………… 

2. Świadczenia, o których mowa w ust. 1, będą wykonywane pod nadzorem wyznaczonego  

przez Korzystającego funkcjonariusza lub pracownika (opiekuna wolontariusza) - 

…………………………………………………………………………………… (stopień naukowy, imię i nazwisko 

opiekuna wolontariatu)  w ……………………………………………………… (nazwa jednostki 

organizacyjnej Uczelni). 



§ 3. 

1. Miejscem wykonywania świadczeń będzie siedziba Korzystającego, jak również obszar 

Warszawy oraz inne miejsca na terenie Polski, wskazane przez Korzystającego.  

2. Świadczenia wykonywane będą w dniach i godzinach uzgodnionych z Korzystającym. 

§ 4. 

Z uwagi na charakter i ideę wolontariatu:  

1) Wolontariusz jest obowiązany wykonywać uzgodnione świadczenia osobiście; 

2) Wolontariusz za wykonywane świadczenia nie otrzyma wynagrodzenia.  

§ 5. 

1. Strony uzgadniają, że Porozumienie jest zawarte na czas określony od dnia ……………………. do 

dnia …………..………. (okres dłuższy niż 30 dni). 

2. Porozumienie może być rozwiązane przez każdą ze Stron za …………-dniowym okresem 

wypowiedzenia.  

3. Porozumienie może być rozwiązane przez każdą ze Stron bez zachowania okresu 

wypowiedzenia z ważnych przyczyn. Za ważne przyczyny Strony uznają w szczególności: 

1) zdarzenia losowe; 

2) brak kwalifikacji Wolontariusza niezbędnych do wykonywania powierzonych mu 

świadczeń; 

3) obiektywny brak możliwości wykonywania przez Wolontariusza  powierzonych mu 

świadczeń. 

§ 6. 

Korzystający zobowiązuje się: 

1) zapewnić wolontariuszowi, na dotyczących funkcjonariuszy i pracowników zasadach 

określonych w odrębnych przepisach, bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania przez 

niego świadczeń, w tym - w zależności od rodzaju świadczeń i zagrożeń związanych z ich 

wykonywaniem - odpowiednie środki ochrony indywidualnej; 

2) informować Wolontariusza o ryzyku dla zdrowia i bezpieczeństwa związanym  

z wykonywanymi świadczeniami oraz zasadach ochrony przed zagrożeniem; 

3) pokrywać, na zasadach dotyczących funkcjonariuszy i pracowników, określonych w 

odrębnych przepisach, niezbędne koszty ponoszone przez Wolontariusza, związane                   

z wykonywaniem świadczeń na rzecz Korzystającego; 

4) pokrywać, na dotyczących pracowników zasadach określonych w odrębnych przepisach, 

koszty podróży służbowych i diet, chyba że wolontariusz, w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności, zwolni Korzystającego w całości lub w części z tych obowiązków. 

§ 7. 

Wolontariuszowi przysługuje zaopatrzenie z tytułu wypadku przy wykonywaniu świadczeń, 

o których mowa w art. 42 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, na podstawie 

odrębnych przepisów. 

§ 8. 

1. Na żądanie Wolontariusza Korzystający jest obowiązany wydać pisemne zaświadczenie  

o wykonaniu świadczeń przez Wolontariusza, w tym o ich zakresie. 



2. Na prośbę Wolontariusza, Korzystający może wydać pisemną opinię o wykonaniu świadczeń 

przez Wolontariusza. 

§ 9. 

1. Wolontariusz zobowiązuje się do: 

1) przestrzegania ustalonych z Korzystającym zasad i obowiązków; 

2) zachowania w tajemnicy wszystkiego, czego dowiedział się podczas wykonywania 

świadczeń na rzecz Korzystającego, w szczególności informacji objętych tajemnicą 

służbową, zawodową lub przepisami o ochronie danych osobowych; 

3) starannego i terminowego wykonywania powierzonych świadczeń. 

2. Wolontariusz oświadcza, iż znane są mu przepisy prawa dotyczące bezpiecznych i higienicznych 

warunków wykonywania przez niego świadczeń oraz inne przepisy w zakresie wykonywanych 

świadczeń. 

§ 10. 

Za wyrządzone szkody Strony odpowiadają na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym. 

§ 11. 

W sprawach nieuregulowanych porozumieniem stosuje się odpowiednie przepisy ustawy oraz 

Kodeksu Cywilnego. 

§ 12. 

1. Wszelkie zmiany porozumienia będą dokonywane w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

2. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją porozumienia będą rozwiązywane 

polubownie. W przypadku braku porozumienia, spór zostanie poddany rozstrzygnięciu sądu 

powszechnemu właściwemu miejscowo dla Korzystającego.  

3. Porozumienie sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze 

dla Korzystającego i jeden egzemplarz dla Wolontariusza. 

 

 

 

 

 

 

.............................................................   ........................................................... 

KORZYSTAJĄCY      WOLONTARIUSZ 



Załącznik nr 2 

do Regulaminu  

WZÓR 

 

Zgoda  

rodzica/prawnego opiekuna osoby niepełnoletniej 

 

Ja niżej podpisana/y …………………..…………………..…………………..………………….. (imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna), 

PESEL …………………..…………………..…………………..………………….. wyrażam zgodę na wykonywanie w ramach wolontariatu 

świadczeń na rzecz Akademii Pożarniczej w Warszawie przez …………………..…………………..…………………..………………….. (imię 

i nazwisko wolontariusza) pozostającego pod moją opieką prawną. 

 

 

…………………..…………………..…………………..…………………..  
Podpis rodzica/opiekuna 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 3 

do Regulaminu  

 

WZÓR 

 

…………………………………….., dnia ………………………. 

 

 

 

ZAŚWIADCZENIE 

O WYKONYWANIU ŚWIADCZEŃ PRZEZ WOLONTARIUSZA 

W AKADEMII POŻARNICZEJ 

 

 

 

Niniejszym zaświadcza się, że Pan/i …………………………………………………………………… w okresie od 

…………………………………………………………………… do …………………………………………………………………… na podstawie porozumienia 

o wolontariacie zawartego dnia  ………………………………………………………………………………………………………………………………………… (data 

podpisania porozumienia). 

W czasie objętym porozumieniem Pan/i …………………………………………………………………… wykonywał/a świadczenia 

w …………………………………………………………………… (nazwa jednostki organizacyjnej Uczelni, w której odbył się 

wolontariat). 

Zakres świadczeń wykonywanych przez wolontariusza obejmował następujące czynności: 

− …………………………………………………………………… 

− …………………………………………………………………… 

− …………………………………………………………………… 

− …………………………………………………………………… 

− …………………………………………………………………… 

Wszystkie ww. zadania wolontariusz wykonywał z pełnym zaangażowaniem i starannością, przestrzegając 

przy tym postanowień zawartych w porozumieniu o wolontariacie. 

 

 

 

 

 
…………………………………………………………………… 

 czytelny podpis 
osoby sporządzającej 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 4 

do Regulaminu  

 

WZÓR 

…………………………………………, dnia ………………………………………… r. 

Dane Wypowiadającego porozumienie: 

………………………………………………………………  

………………………………………………………………  

……………………………………………………… 

 

……………………………………………………… 

 

……………………………………………………… 

 

 

Wypowiedzenie porozumienia o wolontariacie  
świadczonym na rzecz Akademii Pożarniczej 

 

Niniejszym wypowiadam porozumienie o wolontariacie świadczonym na rzecz Akademii Pożarniczej 

w Warszawie zawarte dnia …………………..…………………..…………………..………………….. (data podpisania porozumienia) 

pomiędzy Akademią Pożarniczą reprezentowaną przez …………………..…………………..…………………..………………….. (imię 

i nazwisko osoby reprezentującej APoż), a …………………..…………………..…………………..………………….. (imię 

i nazwisko wolontariusza) z zachowaniem okresu wypowiedzenia, wynoszącego 

..…………………..…………………..………………….. /bez zachowania okresu wypowiedzenia z ważnej przyczyny 

(należy wskazać przyczynę)*. 

 

 

…………………..…………………..…………………..………………….. 
Data i podpis Wypowiadającego porozumienie 

 

 

 

 

 

 

 

__________________ 

* - niepotrzebne skreślić 



Załącznik nr 5 

do Regulaminu  

WZÓR 

 

REJESTR POROZUMIEŃ O WOLONTARIACIE  W AKADEMII POŻARNICZEJ W ROKU …………. 
 

 

Lp. NR  

DATA 

PODPISANIA 

POROZUMIENIA  

IMIĘ I NAZWISKO 

WOLONTARIUSZA 

OKRES 

TRWANIA 

POROZUMIENIA 

(OD-DO)  

JEDNOSTKA 

ORGANIZACYJNA, W KTÓREJ 

ŚWIADCZONY JEST 

WOLONTARIAT 

KIEROWNIK JEDNOSTKI 

ORGANIZACYJNEJ, 

W KTÓREJ ŚWIADCZONY 

JEST WOLONTARIAT 

OPIEKUN 

WOLONTARIATU 

WOLONTARIUSZ 

(wybrać właściwe) 

S– student APoż. 

A – absolwent APoż. 

Z – osoba spoza APoż. 

1.         

2.         

3.         

4.         

5.         

6.         

7.         

8.         

9.         

10.         
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