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Załącznik nr 4 do Zaproszenia


Projektowane postanowienia umowy

UMOWA ____________________
zawarta w dniu ___.___.2025 roku w Warszawie pomiędzy: 
Akademią Pożarniczą, z siedzibą przy ul. Słowackiego 52/54, 01-629 Warszawa, 
NIP: 118-00-35-927, REGON: 000173410, reprezentowaną przez:
______________________________,
zwaną dalej „APoż" lub „Zamawiającym",
a 
*_____________________[Imię, nazwisko] zam. ______________, __-___ _________, PESEL ______________ 
*[Imię, nazwisko], przedsiębiorcą, prowadzącym/cą działalność gospodarczą pod firmą ________________, z siedzibą w________________ pod adresem ____________________(status wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji Działalności Gospodarczej z dnia zawarcia Umowy: „aktywny”)
REGON_______________  NIP____________________, 
 *wspólnie prowadzącymi działalność jako spółka cywilna, pod firmą _______________, z siedzibą _______________, pod adresem __________________,
REGON ________________, NIP ________________
 
 * [Firma] z siedzibą w ___________________________, której akta rejestrowe przechowuje Sąd Rejonowy _______________, pod nr KRS:_______________,
REGON ________________, NIP ___________________, o kapitale zakładowym w wysokości ________, wpłaconym w wysokości _________________*, w imieniu i na rzecz której/-ego działają:
___________________________   - ___________________________
___________________________   - ___________________________ 
*w zależności od formy działalności Wykonawcy należy wybrać odpowiednią opcję. Jeżeli Zleceniobiorcę reprezentuje pełnomocnik należy powołać dokument pełnomocnictwa. W przypadku prowadzenia działalności jako spółka cywilna, należy podać dane wszystkich wspólników oraz dane spółki.
zwanym dalej „Wykonawcą”
zwanymi dalej każda z osobna Stroną lub łącznie Stronami.

Umowa zawarta z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, o następującej treści:


§ 1 [Przedmiot Umowy]
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia organizowanego w ramach realizacji projektu pn.: Development and maintenance of rescEU CBRN detection, sampling, identification and monitoring capacities under the UCPP” realizowanego w ramach programu UCPM-2022-rescEU-CBRN-IBA, w ramach umowy nr: 101122686 z dnia 16 grudnia 2023 r.
2. Przedmiotem umowy jest usługa szkolenia dla kierowców w zakresie bezpiecznej jazdy w warunkach specjalnych, dalej „usługa” lub „szkolenie”, zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy oraz zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę, której kopia stanowi załącznik nr 2 do Umowy.


§ 2 [Szczegółowe warunki wykonania przedmiotu Umowy, terminy]

1. Strony ustalają termin wykonania przedmiotu Umowy, wskazanego w § 1, zgodnie 
z zaakceptowanym przez Zamawiającego harmonogramem wykonania przedmiotu zamówienia, dalej „Harmonogram”, przekazanym przez Wykonawcę w terminie do 30 dni od dnia podpisania Umowy, przy założeniu, że usługa będzie wykonywana w okresie od dnia 01.02.2025 r. do dnia 12.12.2025 r. W przypadku braku porozumienia w zakresie ustalenia brzmienia Harmonogramu przez Strony Umowy Zamawiający jest uprawniony do przedstawienia Harmonogramu jednostronnie, a Wykonawca zobowiązany będzie stosować Harmonogram.
2. Realizacja przedmiotu Umowy nastąpi na terenie Polski, w formie zajęć stacjonarnych.
3. Wykonawca oświadcza, że posiada doświadczenie i kwalifikacje niezbędne dla realizacji przedmiotu Umowy oraz, że szkolenie zostanie przygotowane i przeprowadzone z zachowaniem najwyższej profesjonalnej staranności, wymaganej od podmiotu profesjonalnie wykonującego usługi edukacyjne.
4. Wykonawca zrealizuje usługę dla grupy 60 osób wyznaczonych przez Zmawiającego, tj. 5 (pięć) grup po maksymalnie 12 osób.
5. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi w salach do zajęć teoretycznych i praktycznych znajdujących się w jednej lokalizacji. Wykonawca zapewnia wyposażenie sal szkoleniowych/wykładowych w odpowiedni sprzęt, dostosowany o ilości osób na kursach. Zajęcia realizowane będą z uwzględnieniem przepisów dotyczących bezpiecznych i higienicznych warunków pracy.
6. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia na potrzeby świadczenia usługi wszystkich wymagań określonych szczegółowo w Opisie Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy.
§ 3 [Wynagrodzenie]
1. Strony ustalają, że łączne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu prawidłowej i terminowej realizacji Umowy wynosi: netto/brutto: ………….. zł (słownie złotych: ……………………………….).
2. Wykonawca oświadcza, że określone w ust. 1, wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy. W przypadku osób fizycznych wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu Umowy łącznie z pochodnymi od wynagrodzenia obciążającymi Zamawiającego.
3. Wynagrodzenie, określone w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego z tytułu świadczenia usług objętych Umową.
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie wypłacane po zrealizowaniu szkolenia dla wszystkich osób, na podstawie zaakceptowanego bez istotnych zastrzeżeń przez Zamawiającego protokołu odbioru szkolenia.
5. Podstawą płatności będzie faktura wraz zaakceptowanym bez istotnych zastrzeżeń protokołem odbioru przedmiotu Umowy.
6. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni licząc od dnia przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Za dzień spełnienia świadczenia pieniężnego uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Wystawienie i doręczenie Zamawiającemu faktury nastąpi w terminie 7 dni od zakończenia szkolenia.
7. Płatność zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w fakturze. 
8. Faktury będą wystawiane na:
Akademia Pożarnicza
ul. Słowackiego 52/54
01-629 Warszawa
NIP: 118-00-35-927
9. Faktury będą zawierać oprócz wszystkich elementów wymaganych ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2024 r. poz. 361) także informację o zrealizowanym etapie szkolenia wraz z podaniem jego wartości.
10. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT), zarejestrowanym 
w …………………………………………………… i jest uprawniony do wystawiania faktur VAT.
11. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za rzetelność, prawidłowość 
i terminowość rozliczenia wszelkich podatków i innych należności publicznoprawnych podlegających doliczeniu do wynagrodzenia.
12. Wynagrodzenie wynikające z faktury nieprawidłowo wystawionej nie zostanie przez Zamawiającego zapłacone do chwili dokonania korekty faktury. Termin płatności w takim przypadku wynosić będzie do 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej korekty faktury.
13. Koszty obsługi bankowej powstałe poza bankiem Zamawiającego pokrywa Wykonawca.
14. Faktury można przesyłać w następujący sposób:
1)	za pośrednictwem poczty elektronicznej – w tym przypadku, Strony ustalają, że:
a)	adresem poczty elektronicznej, z którego Wykonawca będzie wysyłać e-faktury
będzie: ……………………………….
b)	adresem poczty elektronicznej Zamawiającego, na który będą trafiać e-faktury będzie: kancelaria@apoz.edu.pl 
Przyjmuje się, że e-faktura została doręczona w momencie otrzymania przez Zamawiającego wiadomości e-mail z załączoną e-fakturą (wraz z załącznikiem, gdy to wymagane). Za dzień złożenia faktury Zamawiającemu przyjmuje się dzień wpływu faktury wraz z wymaganymi załącznikami, jeżeli wiadomość e-mail z załączoną fakturą została doręczona Zamawiającemu do godz. 15.00 danego dnia. Jeżeli wiadomość z fakturą została doręczona do Zamawiającego po godz. 15.00 albo w dzień ustawowo wolny od pracy lub święto, przyjmuje się że faktura wpłynęła do Zamawiającego następnego dnia roboczego. Wykonawca wystawia i przesyła e-faktury w formacie plików PDF, w układzie: 1 mail = 1 faktura. Jeśli do faktury załączone są załączniki, powinny one stanowić jej kolejne strony tak, by tworzyć jeden dokument utworzony w formacie pdf;
2) Wykonawca ma prawo przesyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), dostępnej na stronie internetowej www.efaktura.gov.pl, a Zamawiający ma obowiązek odbierania od Wykonawcy tych faktur za pośrednictwem tej platformy. Faktura winna zawierać informacje dotyczące odbiorcy płatności, wskazanie numeru Umowy, jak również inne elementy jeśli są niezbędne ze względu na specyfikę zamówień publicznych. Odpowiednie zastosowanie mają przepisy ustawy o podatku od towarów i  usług z dnia 11 marca  2004 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 361) oraz ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno – prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666, z późn. zm.).
15. Wykonawca oświadcza, że będzie przesyłał faktury w sposób określony w ust. 14 pkt 1.

§ 4 [Odbiór przedmiotu Umowy i przedstawiciele Stron]
1. Wykonawca zgłasza gotowość odbioru przedmiotu Umowy drogą elektroniczną na adres…………………………., a Zamawiający odpowiednio wyznaczy termin odbioru w czasie nie dłuższym niż 4 dni robocze od dnia przedmiotowego zgłoszenia.
2. Odbiór przedmiotu Umowy będzie polegał na zaakceptowaniu protokołu odbioru szkolenia (przedmiotu Umowy) bez istotnych zastrzeżeń, za każdy zrealizowany etap/moduł szkolenia przez osoby odpowiedzialne za koordynację i nadzór nad przebiegiem prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy, wymienione w ust. 6. Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 3 do Umowy.
3. [bookmark: _Hlk184713504]Za datę wykonania całości przedmiotu Umowy przyjmuje się datę zaakceptowania bez istotnych zastrzeżeń protokołu odbioru, sporządzonego dla ostatniego prawidłowo zrealizowanego etapu/modułu szkolenia przez osoby odpowiedzialne za koordynację i nadzór nad przebiegiem prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy, wymienione w ust. 6.
4. Jeśli w toku czynności odbioru zostaną stwierdzone nieistotne wady, to jest wady dające się usunąć, to Zamawiający wezwie do ich usunięcia i wyznaczy dodatkowy termin na ich usunięcie bez konieczności dodatkowej zapłaty bądź odmówi akceptacji wykonanej usługi/szkolenia, jeżeli usunięcie wad byłoby niemożliwe. Czynności polegające na usunięciu wad nie będą uwzględniane w zestawieniu wykonanych czynności.
5. W przypadku zaistnienia wad nie dających się usunąć, wynikających z nienależytego wykonania przedmiotu Umowy i uniemożliwiających wykorzystanie przez Zamawiającego przedmiotu Umowy, zgodnie z przeznaczeniem, o którym mowa w § 1 Umowy, Zamawiający ma prawo odmówić akceptacji wykonanych usług.
6. Jako osoby odpowiedzialne za koordynację i nadzór nad przebiegiem prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy, w tym podpisywania protokołów odbioru szkolenia Strony wskazują odpowiednio:
1) ze strony Zamawiającego: 
…………………………………………………………….
2) ze strony Wykonawcy: 
……………………………………………………………
	
7. Przedstawiciele Stron, wskazani w ust. 6, upoważnieni są do podejmowania wszystkich bieżących decyzji związanych z wykonywaniem niniejszej Umowy, bez prawa do . Zmiana wyznaczonych przedstawicieli jest skuteczna, jeśli Strona, która wyznaczyła przedstawiciela powiadomi pisemnie drugą Stronę o nowo wyznaczonym przedstawicielu. 
8. Zmiana przedstawicieli Stron, wskazanych w ust. 6, nie stanowi zmiany Umowy, a wymaga powiadomienia na piśmie drugiej Strony o zmianie.

§ 5 [Odpowiedzialność]
1. /Opcjonalnie/ Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub zaniechania swoich pracowników, współpracowników, podwykonawców, jak za swoje własne i nie może zwolnić się 
z odpowiedzialności za brak winy w wyborze.
2. Wykonawca ponosi wyłączną i pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim w wyniku działania lub zaniechania własnych pracowników lub współpracowników Wykonawcy.

§ 6 [Kary umowne]
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 15% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy.
3. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 Umowy, za każdy przypadek naruszenia obowiązków określonych w § 7, § 8 oraz § 2 ust. 1, 4-6 Umowy.
4. [bookmark: mip69415654][bookmark: mip69415655]Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć łącznie 30% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy, wskazanego w § 3 ust. 1 Umowy.
5. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych
na zasadach ogólnych, określonych przepisami Kodeksu cywilnego.
6. Zamawiający jest uprawniony do potrącania kwot kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża nieodwołalną zgodę.

§ 7 [Majątkowe prawa autorskie]
1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3, z chwilą zaakceptowania przez Zamawiającego bez istotnych zastrzeżeń protokołu odbioru za każdy zrealizowany kurs/etap szkolenia, Wykonawca:
1) przenosi na Zamawiającego, majątkowe prawa autorskie do wszelkich analiz, opinii prawnych oraz innych opracowań (dalej: „Utwór” lub „Utwory”) powstałych w wyniku wykonania Umowy, w zakresie pól eksploatacji określonych w ust. 2;
2) przenosi na Zamawiającego własność wszystkich przekazanych mu egzemplarzy, na których Utwór został utrwalony. 
2. Przeniesienie majątkowych praw autorskich, o którym mowa w ust. 1, następuje bez ograniczeń co do terytorium, czasu lub liczby egzemplarzy, na następujących polach eksploatacji: 
1) utrwalanie, powielanie dowolną techniką, 
2) wprowadzanie do pamięci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz wprowadzanie do sieci komputerowej, 
3) wykorzystywanie w materiałach informacyjnych i szkoleniowych,
4) korzystanie z Utworów w całości lub w części w celu, dla którego sporządzono Utwór.
3. Wykonawca oświadcza, że:
1) przysługują mu ww. autorskie prawa majątkowe do Utworów i są one wolne od obciążeń 
i roszczeń osób trzecich; 
oraz 
2) autorzy Utworów zobowiązali się do niewykonywania osobistych praw autorskich do Utworów.
4. W przypadku zgłoszenia w stosunku do Zamawiającego przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń z tytułu szkody poniesionej w związku z realizacją Umowy, Wykonawca na żądanie Zamawiającego, przedstawione na piśmie, zobowiązuje się, niezależnie od działań podjętych 
w tym zakresie przez Zamawiającego, do podjęcia na swój koszt i ryzyko wszelkich kroków prawnych zapewniających należytą ochronę Zamawiającego przed takimi roszczeniami. 
W szczególności zobowiązuje się wstąpić w miejsce Zamawiającego, lub w przypadku braku takiej możliwości, przystąpić po stronie Zamawiającego do wszelkich postępowań (w szczególności przed sądami lub właściwymi organami) toczących się przeciwko Zamawiającemu, a także zobowiązuje się zrekompensować Zamawiającemu wszelkie koszty, jakie poniesie on lub jakie będzie zobowiązany zapłacić osobie trzeciej w związku z uzasadnionym roszczeniem lub pozwem sądowym, chyba że podstawą zgłoszonych w stosunku do Zamawiającego roszczeń będzie zdarzenie, wywołane wyłącznie przez Zamawiającego z winy umyślnej.

§ 8 [Zachowanie poufności]
1. Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy wszystko, o czym dowiedział się 
w związku z wykonaniem Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca odpowiada za zachowanie poufności. 
2. Zobowiązanie, o którym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji, w których obowiązek ujawnienia informacji wynika z powszechnie obowiązujących przepisów, orzeczenia sądów lub decyzji właściwej władzy publicznej.
3. Wykonawca zachowuje poufność w związku z pozyskaniem danych osobowych, co poświadcza poprzez akceptację Umowy powierzenia danych osobowych (załącznik nr 4 do Umowy).
4. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o każdym przypadku naruszenia poufności informacji udostępnionych przez Zamawiającego w trakcie realizacji Umowy, w formie pisemnej.

§ 9 [Ochrona danych osobowych]
1. Rektor-Komendant Akademii Pożarniczej z siedzibą w Warszawie, ul. Słowackiego 52/54 jest Administratorem przetwarzającym dane osobowe Wykonawcy, a także osób go reprezentujących (jeżeli dotyczy).
2. W Akademii Pożarniczej wyznaczony został Inspektor Ochrony Danych, mail: iod@sgsp.edu.pl.
3. Dane osobowe Wykonawcy, a także osób reprezentujących (jeżeli dotyczy) przetwarzane będą przez Zamawiającego w celu przygotowania, zawarcia i realizacji Umowy, a także dochodzenia ewentualnych roszczeń zgodnie z art. 6 ust. 1 lit b) oraz lit. c) RODO.
4. Przetwarzaniem objęte są dane osobowe wskazane w treści Umowy oraz inne niezbędne do realizacji Umowy, w tym wypełnienia procedur bezpieczeństwa obowiązujących 
u Zamawiającego.
5. Zamawiający będzie przetwarzał dane osobowe, przez okres nie dłuższy niż okres konieczny do realizacji celów Umowy, jak również realizacji obowiązków prawnych ciążących na Zamawiającym.
6. Zamawiający, a także osoby reprezentujące (jeżeli dotyczy) mają prawo dostępu do treści swoich danych, prawo do ich sprostowania, prawo do usunięcia, a także prawo do ograniczenia przetwarzania.
7. Zamawiającemu, a także osobom reprezentującym (jeżeli dotyczy) przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedziba w Warszawie przy ulicy Stawki 2 (kod pocztowy: 00 – 193).
8. Dane osobowe przekazane zostały Zamawiającemu przez Wykonawcę.
9. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym, w tym warunkiem zawarcia Umowy, 
a ich nie podanie może skutkować nie podpisaniem Umowy lub brakiem możliwości jej realizacji, do jej rozwiązania włącznie.
10. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do ochrony udostępnionych im danych osobowych, w tym do stosowania organizacyjnych i technicznych środków ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami prawa, w szczególności zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. L. nr 119, str. 1), zwanym dalej „RODO” i ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
11. Zamawiający i Wykonawca oświadczają, że pracownicy posiadający dostęp do danych osobowych udostępnionych na podstawie niniejszej Umowy znają przepisy dotyczące ochrony danych osobowych oraz zostali upoważnieni do przetwarzania tych danych osobowych.
12. Zamawiający i Wykonawca oświadczają, że udostępnione dane osobowe Stron Umowy zostaną wykorzystane wyłącznie w celu realizacji Umowy.
13. Przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy nie będzie podlegało zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 Rozporządzenia.

§ 10 [Zmiana Umowy]
1. Strony dopuszczają zmianę Umowy, dokonaną w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Strona inicjująca zmianę zobowiązana jest do wystąpienia z wnioskiem, wskazując okoliczności wraz z dowodami i wpływ zaistniałych okoliczności na realizację przedmiotu Umowy.

§ 11 [Odstąpienie od Umowy i rozwiązanie Umowy]
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w terminie najpóźniej 30 dni 
od powzięcia wiadomości o okolicznościach je uzasadniających, jeżeli Umowa nie stanowi inaczej, w całości bądź w części, w przypadkach określonych Kodeksem cywilnym oraz niezależnie od tych przypadków, gdy: 
1) pomimo pisemnego wezwania do zaprzestania naruszania postanowień Umowy, Wykonawca nie wykonuje przedmiotu Umowy lub przerwał jego wykonywanie na zasadach i w terminie ustalonym w Umowie, a zwłoka przekracza 7 dni i pomimo bezskutecznego upływu terminu wskazanego w wezwaniu nie zaprzestał naruszeń Umowy;
2) Wykonawca zawiesił lub zakończył działalność gospodarczą, został postawiony w stan likwidacji lub zaprzestał płacenia swoich długów i zostanie wszczęte wobec niego postępowanie egzekucyjne;
3) w przypadku wydania postanowienia właściwego sądu w przedmiocie odmowy ogłoszenia upadłości ze względu na brak środków na koszty prowadzenia postępowania upadłościowego;
4) jeżeli Wykonawca utracił właściwości, uprawnienia lub możliwości techniczne niezbędne 
do wykonywania Umowy;
5) jeżeli Wykonawca naruszył postanowienia Umowy dotyczące ochrony danych osobowych 
i informacji poufnych;
6) w przypadku gdy Wykonawca został postawiony w stan likwidacji.
2. W przypadku odstąpienia od Umowy Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy.
3. Wykonawca nie może zwolnić się od odpowiedzialności względem Zamawiającego z tego powodu, że niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy przez Wykonawcę było następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań wobec Wykonawcy przez jego kontrahentów.
4. W odstąpieniu od Umowy wskazany zostanie termin sporządzenia protokołu odbioru 
z wykonanych czynności przez Wykonawcę.
5. Odstąpienie od Umowy nie ogranicza możliwości dochodzenia przez Zamawiającego 
kar umownych.
6. Odstąpienie od Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności.


§ 12 [Postanowienia końcowe]
1. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdej zmianie adresu, danych podmiotowych, a także innych informacji związanych z realizacją Umowy w formie pisemnej, osobiście lub za pomocą operatora pocztowego na następujące adresy:
a) w przypadku ww. korespondencji pochodzącej od Wykonawcy adresem właściwym dla doręczeń Zamawiającego jest adres: ……………………………………………………..
b) w przypadku ww. korespondencji pochodzącej od Zamawiającego adresem właściwym dla doręczeń Wykonawcy jest adres: .........................................................
2. Korespondencja będzie traktowana za doręczoną prawidłowo w przypadku, gdy druga Strona Umowy nie poinformowała o zmianie danych do korespondencji lub korespondencja przesłana przez Stronę zostanie zwrócona z adnotacją urzędu pocztowego o braku możliwości doręczenia przesyłki „adresat przeprowadził się”, „nie podjęto w terminie”, „adresat nieznany”.
3. Jeżeli Strona odmawia przyjęcia korespondencji, uznaje się, że została doręczona w dniu złożenia oświadczenia o odmowie jego przyjęcia przez Stronę. 
4. Strony mają obowiązek niezwłocznego, pisemnego poinformowania o wszelkich zmianach swojego statusu prawnego, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego lub likwidacyjnego oraz wskazania uprawnionego podmiotu, który przejmie prawa i obowiązki Strony, a także o każdej zmianie adresu swojej siedziby.
5. Załączniki wymienione w treści Umowy stanowią jej integralną część. Zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
6. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
7. Prawa i obowiązki oraz wierzytelności Wykonawcy wynikające z Umowy nie mogą być 
w okresie realizacji oraz po zakończeniu Umowy przenoszone na rzecz osób trzecich bez uprzedniej zgody Zamawiającego, wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.
8. Wszelkie ewentualne spory mogące wyniknąć w trakcie realizacji Umowy powinny być rozwiązywane bez zbędnej zwłoki drogą negocjacji między stronami. W przypadku niepowodzenia tych negocjacji, zaistniałe spory będzie rozstrzygał sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
9. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.


Wykonawca								Zamawiający



Załączniki:
1. [bookmark: _Hlk184796036]Odpis z KRS/CEiDG Wykonawcy (jeśli dotyczy)
2. Kopia Oferty
3. Opis przedmiotu zamówienia
4. Wzór protokołu odbioru szkolenia
5. Umowa powierzenia danych osobowych


Załącznik nr 3 do Umowy

PROTOKÓŁ ODBIORU SZKOLENIA/USŁUGI
Przedstawiciel Zamawiającego: ______________________________
Przedstawiciel Wykonawcy: ______________________________
Stwierdza się, że: 
1) Wykonawca ………………………………………………………………………………………… zgłosił do odbioru 
w dniu …………………………………………………………………… usługę ……………………………………………………
wykonaną na podstawie Umowy nr ……………………………………. z dnia ……………………………………
2) Odbioru prac dokonano w dniu ……………….…………………. / nie dokonano*
3) Odbioru prac nie dokonano z powodu …………………………………………………………………………………………
4) Usługę wykonano zgodnie / niezgodnie* z Umową.
Uwagi: …………………………………………………………………………………
Termin usunięcia zgłoszonych przez Zamawiającego uwag wyznacza się na dzień ………………………….
5) W dniu ……….………. Wykonawca, po usunięciu usterek / wad*, zgłosił do odbioru przedmiot zamówienia, zgodnie / niezgodnie*, z Umową, a Przedstawiciel Zamawiającego dokonał ostatecznego ich odbioru w dniu ……………………………………………………
6) Wartość usługi na podstawie ………………………………………… wynosi…………………………………
7) Adnotacje odnośnie ewentualnych kar umownych: …………………………………….……………



Ze strony Zamawiającego:
Ze strony Wykonawcy:



	



………………………………………………………………………

………………………………………………………………………



	



………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………



	



*niepotrzebne skreślić



Załącznik nr 4 do Umowy

Umowa dotycząca przetwarzania danych osobowych w imieniu administratora przez podmiot przetwarzający
(zwana dalej „Umową Powierzenia")

zawarta dnia ____ października 2021 r. w Warszawie, zwana dalej „Umową” pomiędzy:
Akademią Pożarniczą, ul. Słowackiego 52/54, 01-629 Warszawa, NIP: 118-00-35-927,
REGON: 000173410, reprezentowaną przez ______
zwaną w dalszej części Umowy „Administratorem",
a
_____
Zwanym/ą dalej „Podmiotem Przetwarzającym”,
zwanymi dalej łącznie "Stronami", a każdy z osobna „Stroną".

Zważywszy na to, iż:
1) Strony zawarły w dniu ____ …………… r. Umowę nr ______ (zwaną dalej ,,Umową główną”);
2) z dniem 25 maja 2018 r. do przetwarzania danych osobowych osób fizycznych zastosowanie 
ma Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) – „RODO”;
3)	z dniem 25 maja 2018 r. weszła w życie ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)
Strony zawarły Umowę Powierzenia o następującej treści: 

§ 1.
Przetwarzanie danych osobowych w imieniu Administratora
1. Administrator zleca Podmiotowi Przetwarzającemu w trybie art. 28 ust. 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej „Rozporządzeniem”, przetwarzanie danych osobowych w imieniu Administratora, 
na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.

1. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać:
1. dane osobowe w imieniu Administratora zgodnie z niniejszą Umową, Umową główną, Rozporządzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa i wolności osób, których dane dotyczą;
1. na podstawie Umowy Powierzenia dane osobowe:
a) rodzaj danych osobowych: imię (imiona), nazwisko, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, 
Numer Identyfikacji Podatkowej, miejsce pracy, zawód, wykształcenie, świadectwa ukończeń szkół, świadectwa maturalne, dyplomy, uprawnienia zawodowe, kwalifikacje, dane o stażu pracy, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, adres e-mail, inne dane zawarte 
w treści dokumentów ,
b) kategorie osób, których dane osobowe dotyczą: pracownicy, funkcjonariusze Akademii Pożarniczej, dalej „APoż” (strażacy), osoby współpracujące z APoż na podstawie umów cywilnoprawnych (Umowy zlecenia, Umowy o dzieło), osoby oddelegowane do służby w APoż, studenci APoż; 
wyłącznie w celu wykonywania przez niego czynności określonych w niniejszej Umowie 
i Umowie głównej;
1. na podstawie Umowy Powierzenia dane osobowe w terminie do dnia ……….. r., 
z zastrzeżeniem § 3.
1. Podmiot Przetwarzający oświadcza, że:
1)	posiada wdrożone środki techniczne i organizacyjne spełniające wymogi Rozporządzenia 
i chroniące prawa i wolności osób, których dane dotyczą;
2)	posiada wiedzę fachową z zakresu ochrony danych osobowych;
3)	są mu znane przepisy Rozporządzenia oraz inne przepisy prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa i wolności osób, których dane dotyczą i będzie się 
do nich stosował podczas przetwarzania danych osobowych powierzonych mu przez Administratora.
4.	Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych na podstawie Umowy Powierzenia i Umowy głównej danych osobowych.
5.	Strony ustalają, że podczas realizacji Umowy Powierzenia będą ze sobą ściśle współpracować, informując się wzajemnie o wszystkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ 
na wykonanie Umowy Powierzenia.
6. Umowa Powierzenia wykonywana jest w ramach wynagrodzenia określonego w Umowie głównej.

§ 2.
Sposób wykonania Umowy Powierzenia w zakresie przetwarzania danych osobowych

1.  Podmiot Przetwarzający:
1. zobowiązuje się przy przetwarzaniu danych osobowych podjąć wszelkie środki wymagane 
na mocy art. 32 Rozporządzenia, zapewniające adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku określonym w tym artykule;
1. zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy;
1. zapewnia, że osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się 
do zachowania tajemnicy lub podlegają ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy, zarówno w trakcie trwania zatrudnienia w Podmiocie Przetwarzającym jak i po jego ustaniu;
1. może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania niniejszej Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora pod rygorem nieważności;
1. po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii 
lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych;
1. uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje pomaga Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia;
1. po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza 
je Administratorowi, ale nie później niż w ciągu 24 godzin;
1. biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę możliwości oraz przy uwzględnieniu ograniczeń, o których mowa w art. 23 Rozporządzenia pomaga Administratorowi 
w niezbędnym zakresie wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III Rozporządzenia;
1. udostępnia Administratorowi niezwłocznie wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia oraz niniejszej Umowie;
1. umożliwia Administratorowi lub osobie upoważnionej przez Administratora przeprowadzenie kontroli w postaci audytów, inspekcji, dotyczących oceny czy środki zastosowane przez Podmiot Przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia niniejszej Umowy; działania, o których mowa powinny nastąpić w godzinach pracy Podmiotu Przetwarzającego nie później niż w ciągu 24 godzin 
od powzięcia o nich wiadomości lub w innym terminie wskazanym przez Administratora;
1. zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora lub nie dłuższym niż 7 dni;
1. prowadzi w formie pisemnej, w tym elektronicznej, rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora zgodnie z art. 30 ust. 2 Rozporządzenia.
1. Administrator wyraża zgodę na powierzenie przez Podmiot Przetwarzający danych osobowych, których rodzaj i kategorię osób, których dane dotyczą, określono w § 1 ust. 2 pkt 2 lit a) i b), 
a Podmiot Przetwarzający oświadcza i zapewnia, że wskazane podmioty spełniają te same gwarancje i obowiązki w zakresie ochrony danych osobowych jakie zostały nałożone na Podmiot Przetwarzający w niniejszej Umowie. Jeżeli wskazany podmiot nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych osobowych, pełną odpowiedzialność za ten stan wobec Administratora ponosi Podmiot Przetwarzający.
1. Przekazanie powierzonych Podmiotowi Przetwarzającemu danych do państwa trzeciego 
lub organizacji międzynarodowej może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot Przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot Przetwarzający; w takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot Przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.
1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporządzenia ma prawo kontroli poprzez przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, czy środki zastosowane przez Podmiot Przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia niniejszej Umowy.
1. Jeżeli powierzone dane osobowe są przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach i nośnikach danych Podmiotu Przetwarzającego, serwery i nośniki te nie mogą znajdować się poza obszarem Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
1. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot Przetwarzający będzie odbywało się 
na terytorium państwa należącego do Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

§ 3.
Okres obowiązywania Umowy Powierzenia
1. Umowa Powierzenia obowiązuje przez okres obowiązywania Umowy głównej.
1. Umowa Powierzenia wygasa z chwilą wygaśnięcia Umowy głównej, bez potrzeby składania 
w tym zakresie odrębnych oświadczeń woli Stron.
1. Administrator może rozwiązać Umowę Powierzenia i Umowę główną ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot Przetwarzający:
1. przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową Powierzenia, pomimo uprzedniego wezwania do przetwarzania zgodnie z Umową Powierzenia, po wyznaczeniu dodatkowego terminu nie krótszego niż 14 dni roboczych;
1. zawiadomi Administratora o swojej niezdolności do dalszego wykonywania Umowy Powierzenia.

§ 4.
Zasady zachowania poufności
1. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora 
i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.
1. Podmiot Przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych, nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy Powierzenia lub Umowy głównej.
1. Obowiązek zachowania w tajemnicy powierzonych do przetwarzania danych osobowych 
nie dotyczy obowiązku ujawniania, wynikającego z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, jak również przypadku, gdy jest to potrzebne w celu wszczęcia lub prowadzenia postępowania karnego, cywilnego lub administracyjnego.

§ 5.
Prawo kontroli
1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot Przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia Umowy Powierzenia, Umowy głównej 
oraz Rozporządzenia.
1. Podmiot Przetwarzający umożliwi przedstawicielom Administratora dokonanie kontroli 
w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, w terminie wspólnie ustalonym przez Strony, z zastrzeżeniem postanowień § 2 ust. 1 pkt 10.
1. Podmiot Przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne 
do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.
1. Administrator wskaże osoby upoważnione przez Administratora do przeprowadzenia kontroli.
1. Osoby wyznaczone przez Administratora są uprawnione do wstępu do pomieszczeń, w których przetwarzane są wyłącznie dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora, dostępu do sprzętów i środków służących do przetwarzania tych danych oraz do wglądu 
do danych powierzonych do przetwarzania przez Administratora, jak również do żądania 
od Podmiotu Przetwarzającego udzielania informacji dotyczących przebiegu przetwarzania danych osobowych.
1. Podmiot Przetwarzający jest zobowiązany współpracować z właściwym organem nadzorczym 
w ramach wykonywania przez niego swoich zadań.


§ 6.
Odpowiedzialność Przetwarzającego
1.	Podmiot Przetwarzający odpowiada za działania i zaniechania osób, przy pomocy których będzie przetwarzał dane osobowe, także za inne podmioty przetwarzające, którym powierzył dane, jak za działania lub zaniechania własne.
2.	W przypadku, gdy Administrator poniesie jakiekolwiek szkody w związku z niezgodnym z przepisami o ochronie danych osobowych przetwarzaniem danych osobowych przez Podmiot Przetwarzający lub pozostałe podmioty, Podmiot Przetwarzający zobowiązany będzie do ich pokrycia, chyba że w żaden sposób nie ponosi winy za zdarzenie, które doprowadziło do powstania szkody.

§ 7.
Postanowienia końcowe
1. Umowa Powierzenia obowiązuje z dniem jej zawarcia.
1. Umowa powierzenia zastępuje postanowienia Umowy głównej dotyczące ochrony danych osobowych. Zmiany i uzupełnienia Umowy Powierzenia mogą być dokonane wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
1. W przypadku przetwarzania danych osobowych osób wykonujących niniejszą Umowę ze strony Podmiotu Przetwarzającego lub pozostałe podmioty, Administrator będzie to czynił wyłącznie 
w zakresie i w celu realizacji niniejszej Umowy. Administrator zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy o ochronie danych osobowych i Rozporządzenia. Dostęp do danych osobowych osób Podmiotu Przetwarzającego lub pozostałe podmioty, reprezentujących te podmioty 
lub wykonujących prace objęte niniejszą Umową będą mieli wyłącznie upoważnieni w ramach zakresu obowiązków i zadań pracownicy lub funkcjonariusze (strażacy) lub osoby zatrudnione przez Administratora. 
1. Strony wyznaczają swoich przedstawicieli w celu realizacji Umowy:
1) w imieniu Podmiotu Przetwarzającego: _____
2) w imieniu Administratora: _____
1. Każda ze Stron realizuje obowiązki informacyjne zgodnie z wymaganiami art. 13 RODO.
1. W sprawach nieuregulowanych w Umowie Powierzenia będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, w szczególności Rozporządzenia i inne dotyczące ochrony danych osobowych.
1. Spory wynikłe na tle realizacji Umowy Powierzenia będzie rozstrzygał właściwy 
Sąd Powszechny.
1. Umowę Powierzenia sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.

Administrator                                                 Podmiot Przetwarzający
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