
ZARZĄDZENIE NR 1/2025 

REKTORA-KOMENDANTA AKADEMII POŻARNICZEJ 

z dnia 17 stycznia 2025 r. 

w sprawie ustalenia regulaminu odbywania staży naukowych w Akademii Pożarniczej  

 

Na podstawie art.  23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym  

i nauce (Dz. U. 2024 r. poz. 1571, z późn. zm.) oraz § 14 ust. 3 Statutu Akademii Pożarniczej, 

zatwierdzonego decyzją nr 36 Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2023 r. 

(Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 37, zarządza się co następuje: 

§ 1. 

1. Ustala się regulamin odbywania staży naukowych w Akademii Pożarniczej, w brzmieniu 

stanowiącym załącznik do zarządzenia. 

2. Regulamin określa zasady i postępowanie w zakresie odbywania staży naukowych w Akademii 

Pożarniczej.  

§ 2. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 



Załącznik   

do Zarządzenia nr 1 

Rektora-Komendanta Akademii Pożarniczej  

z dnia 17 stycznia 2025 r. 

 

 

Regulamin odbywania staży naukowych w Akademii Pożarniczej 

§ 1. 

Postanowienia ogólne 

1. Regulamin odbywania staży naukowych w Akademii Pożarniczej, zwany dalej „regulaminem”, 

określa zasady i postępowanie w zakresie przyjmowania na staż naukowy w Akademii Pożarniczej. 

2. Ilekroć mowa w regulaminie o:  

1) APoż – należy przez to rozumieć Akademię Pożarniczą; 

2) stażu – należy przez to rozumieć staż naukowy w APoż; 

3) stażyście – należy przez to rozumieć odbywającą staż w APoż, 

4)  Wydziale – należy przez to rozumieć Wydział Inżynierii Bezpieczeństwa i Ochrony Ludności.  

5)  Instytucie – należy przez to rozumieć Instytut Inżynierii Bezpieczeństwa lub Instytut 

Bezpieczeństwa Wewnętrznego. 

3. O staż może ubiegać się osoba posiadająca co najmniej stopień naukowy doktora lub uznany za 

równoważny, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 28 września 

2018 r. w sprawie nostryfikacji stopni naukowych i stopni w zakresie sztuki nadanych za granicą  

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1877, z późn. zm.). Stażystami mogą być obywatele polscy i cudzoziemcy, 

osoby zatrudnione w kraju lub zagranicą. 

4. Celem stażu jest prowadzenie lub uczestniczenie w badaniach naukowych i pracach badawczo-

rozwojowych, we współpracy z nauczycielami akademickimi i pracownikami naukowymi oraz 

wzajemna wymiana doświadczeń i wiedzy. 

5. Stażysta, który posiada odpowiednie kompetencje dydaktyczne może uczestniczyć w kształceniu 

studentów i doktorantów, zgodnie z indywidualnym programem stażu. 

6. Staż może trwać od 1 do 12 miesięcy. Realizacja stażu może odbywać się w trybie stacjonarnym, 

zdalnym lub hybrydowym. 

7. Nadzór nad realizacją staży pełni Prorektor ds. Nauki. Dyrektor Instytutu lub Dziekan Wydziału 

sprawują nadzór bezpośredni nad wykonywaniem zadań w ramach staży, organizowanych 

odpowiednio w Instytucie albo na Wydziale. 

8. Obsługę administracyjna stażu prowadzi jednostka organizacyjna APoż, w której stażysta odbywa 

staż. 

 

§ 2. 

Staż naukowy organizowany w APoż 

1. Osoba ubiegająca się o przyjęcie na staż w APoż lub jednostka kierująca tę osobę składa do 

Prorektora ds. Nauki wniosek o przyjęcie na staż naukowy. Wniosek o przyjęcie na staż składa się 

na formularzu według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu wraz z: 

1) życiorysem naukowym,  

2) propozycją indywidualnego programu stażu naukowego. 

Wniosek o przyjęcie na staż składa się na piśmie osobiście w Kancelarii APoż albo listem poleconym. 

Wniosek może być złożony także za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: 

kancelaria@apoz.edu.pl. Wnioski złożone w inny sposób nie podlegają rozpatrzeniu. 

2. Prorektor ds. Nauki, po zapoznaniu się z wnioskiem i indywidualnym programem stażu, podejmuje 

decyzję o przyjęciu kandydata na staż lub odmowie przyjęcia; wniosek rozpatrywany jest  



w terminie 30 dni od daty wpływu kompletnej dokumentacji, o której mowa w ust. 1, do APoż.  

W uzasadnionych przypadkach APoż może żądać przedłożenia dodatkowych dokumentów. 

3. Stażysta nie otrzymuje wynagrodzenia za czynności wykonywane w ramach stażu. APoż nie 

zapewnia stażyście przejazdów, noclegów ani wyżywienia, a także nie zwraca innych kosztów 

poniesionych przez stażystę w związku z odbywaniem stażu w APoż. APoż nie ubezpiecza stażysty 

od żadnych ryzyk, ani nie ponosi odpowiedzialności za szkody poniesione przez stażystę w czasie 

odbywania stażu. 

4. Po zakończeniu odbywania stażu, stażysta może wystąpić do opiekuna stażu, z wnioskiem  

o wystawienie zaświadczenia o odbyciu stażu. Załącznikiem do zaświadczenia o odbyciu stażu jest 

potwierdzenie realizacji indywidualnego planu stażu naukowego, opatrzone podpisem  opiekuna 

stażu oraz sprawozdanie merytoryczne z realizacji stażu, zaopiniowane odpowiednio przez  

Dyrektora Instytutu lub Dziekana Wydziału. Do zaświadczenia o odbyciu stażu dołącza się także 

kopie publikacji, raportów, numerów wspólnie złożonych wniosków grantowych, patentów, planów 

publikacyjnych i innych wymiernych efektów zakończonego stażu. Zaświadczenie o odbyciu stażu 

podpisuje Prorektor ds. Nauki.  

§ 3. 

Opiekun stażysty 

1. Opiekun stażysty wykonuje czynności związane z organizacją stażu, a w szczególności: 

1) przed rozpoczęciem stażu, określa w porozumieniu ze stażystą, ostateczną wersję 

indywidualnego programu stażu; program stażu powinien obejmować m.in.: czas trwania 

stażu, przedmiot i zakres prowadzonych badań naukowych, formy udziału w pracach  

i badaniach, konieczność i celowość wykorzystania mienia w tym aparatury badawczej APoż 

oraz sposób wykorzystania wyników badań będących efektem stażu.  

Indywidualny program stażu wymaga uzgodnienia z Dyrektorem właściwego Instytutu lub 

Dziekanem Wydziału, w zależności od tego w której jednostce organizacyjnej APoż będzie 

odbywał się staż,  

2) sprawuje nadzór merytoryczny nad wykonywanymi przez stażystę badaniami naukowymi 

lub pracami rozwojowymi oraz przebiegiem stażu, 

3) określa możliwość dostępu do wyników innych badań, jeśli są one potrzebne do działań 

prowadzonych przez odbywającego staż. 

2. Opiekun zobowiązany jest do udzielenia stażyście pomocy w związku z realizacją stażu,  

a w szczególności w: 

1) badaniach naukowych lub pracach badawczo-rozwojowych, prowadzonych w ramach 

stażu, 

2) zbieraniu materiałów do pracy naukowej, 

3) wymianie doświadczeń i wiedzy w obszarze tematycznym prowadzonych przez stażystę 

prac badawczych i/lub rozwojowych,  

4) sprawach organizacyjnych związanych z funkcjonowaniem APoż, 

5) prowadzeniu działalności dydaktycznej, jeśli jest przewidziana w indywidualnym programie 

stażu. 

3. Opiekun ma obowiązek zawiadomić odpowiednio Dyrektora Instytutu lub Dziekana Wydziału  

o problemach związanych z odbywaniem stażu, w tym o niewłaściwym zachowaniu stażysty. 

4. Opiekun stażu opiniuje sprawozdanie merytoryczne z realizacji stażu sporządzone przez stażystę 

 i przekazuje je do jednostki organizacyjnej APoż, w której realizowany był staż, celem uzyskania 

potwierdzenia przez Dyrektora Instytutu lub Dziekana Wydziału realizacji merytorycznej stażu. 

 

§4. 

Prawa i obowiązki stażysty 

1. Stażysta w trakcie odbywania stażu jest zobowiązany do: 



1) stosowania się do zaleceń merytorycznych lub  organizacyjnych opiekuna stażu oraz innych 

nauczycieli akademickich APoż, z którymi stażysta współpracuje w trakcie odbywania tego 

stażu, 

2) przestrzegania przepisów wewnętrznych obowiązujących w APoż oraz zasad bhp i ppoż.  

oraz regulaminów danej jednostki organizacyjnej APoż, 

3) zachowania w tajemnicy wszelkich pozyskanych informacji dotyczących APoż uzyskanych  

w czasie stażu, w szczególności danych finansowych, kadrowych, wyników badań 

naukowych, które nie zostały opublikowane w otwartym dostępie, itp., 

4) złożenia opiekunowi stażu w ciągu 30 dni od dnia zakończenia stażu, pisemnego 

sprawozdania merytorycznego z realizacji stażu. 

2. Po zakończeniu stażu, stażysta otrzymuje zaświadczenie potwierdzające odbycie stażu.  

3. Stażysta ma prawo zrezygnować z odbywania stażu z przyczyn zdrowotnych lub na skutek innych 

przypadków losowych. Opiekun stażu może wnioskować do Dyrektora Instytutu albo do Dziekana 

Wydziału o przerwanie stażu w razie rażącego naruszenia postanowień regulaminu przez stażystę. 

W razie wcześniejszego zakończenia stażu zaświadczenia, o którym mowa w ust. 2, nie wydaje się.  

4. Stażysta w trakcie odbywania stażu odpowiada za szkody w mieniu APoż, spowodowane swoim 

działaniem lub zaniechaniem działania, do wysokości wartości tej szkody. 

5. Stażysta w trakcie odbywania stażu jest uprawniony do korzystania ze sprzętu, pomieszczeń  

i informacji w zakresie określonym przez opiekuna stażu w indywidualnym programie stażu. 

6. Stażysta jest uprawniony do nieodpłatnego korzystania z biblioteki APoż a także z udostępnionych 

mu za zgodą  Rektora-Komendanta zasobów danych oraz pomieszczeń. 

7. Stażysta ma prawo do udziału w seminariach naukowych organizowanych przez APoż wygłoszenia  

referatu, prowadzenia wykładu otwartego prezentującego wyniki badań naukowych. Efektem 

badań naukowych prowadzonych w ramach stażu powinno być opublikowanie artykułu naukowego 

w czasopiśmie naukowym lub sporządzenie planu publikacyjnego, który zostanie zrealizowany po 

zakończeniu stażu. 

8. Stażysta jest uprawniony do zgłaszania opiekunowi wszelkich nieprawidłowości związanych  

z odbywaniem stażu. 

9. W przypadku utworzenia przez stażystę utworu powstałego w wyniku badań naukowych 

prowadzonych w ramach stażu w APoż, autorskie prawa majątkowe do tego utworu określa się  

w indywidualnej umowie. 

 

§ 5. 

Postanowienia końcowe 

1. Rektor-Komendant, w uzasadnionych przypadkach, może wyrazić zgodę na odstępstwa od 

stosowania niniejszego regulaminu.  

2. Postanowienia umów zawartych przez APoż z innymi uczelniami albo instytucjami mają 

pierwszeństwo przed postanowieniami regulaminu. Jeżeli umowy zawarte przez APoż z innymi 

uczelniami albo instytucjami nie regulują zasad odbywania stażu, stosuje się postanowienia 

regulaminu.   

 

 

  



Załącznik nr 1  

do Regulaminu odbywania staży naukowych  

przez nauczycieli akademickich APoż  oraz osób skierowanych  

z innych Uczelni i jednostek naukowych do odbycia stażu naukowego w APoż 
 

 

WNIOSEK O PRZYJĘCIE NA STAŻ NAUKOWY  

W AKADEMII POŻARNICZEJ 

 

1. Stopień służbowy, stopnie i tytuły, imię i nazwisko kandydata na staż: 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

2. Nazwa i adres instytucji macierzystej/pracodawcy: 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

3. Proponowany termin rozpoczęcia oraz okres trwania stażu: 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

4. Opis obszaru zainteresowań badawczych (określenie dziedziny /dyscypliny naukowej: 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

5. Proponowany opiekun stażu: 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

6. Dane kontaktowe kandydata: 

 

ORCID ……………………………… e-mail: ……………………..………………….. telefon: …………………………….. 

 

7. Oświadczam, że zapoznałem/łam się z obowiązującym w APoż Regulaminem odbywania staży 

naukowych w Akademii Pożarniczej. 

 

……………….………………………… 

data i podpis wnioskodawcy 

Załączniki: 

1. Życiorys naukowy. 

2. Propozycja indywidualnego programu stażu naukowego. 
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