
 

 

ZARZĄDZENIE NR 6/2025 
REKTORA-KOMENDANTA AKADEMII POŻARNICZEJ 

z dnia 07 marca 2025 r. 

w sprawie zgłaszania zdarzeń wypadkowych funkcjonariuszy i pracowników oraz powołania 

Komisji powypadkowej oraz Zespołu powypadkowego  

do ustalania okoliczności i przyczyn wypadków w Akademii Pożarniczej 

Na postawie art. 23 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z późn. zm.) w związku z § 14 ust. 3 Statutu Akademii Pożarniczej z dnia 29 

września 2023 r. zatwierdzonego decyzją nr 36 Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji (Dz. Urz. 

Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 37) w związku z art. 17 ustawy z dnia 4 kwietnia 2014 r. o świadczeniach 

odszkodowawczych przysługujących w razie wypadku lub choroby pozostających w związku ze służbą 

(Dz. U. 2023 poz. 2015) oraz § 5 rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie ustalania okoliczności 

i przyczyn wypadków przy pracy z dnia 1 lipca 2009 r. (Dz.U. z 2009 r. Nr 105, poz. 870) zarządza się, co 

następuje: 

§ 1. 

1. Ustala się następujący tryb postępowania w razie wypadku z udziałem funkcjonariusza pożarnictwa, 

zwanego dalej „strażakiem”: 

1) strażak, który uległ wypadkowi, jeżeli pozwala na to stan jego zdrowia i okoliczności, 

niezwłocznie zawiadamia o tym przełożonego; 

2) przełożony strażaka, który uległ wypadkowi: 

a) zapewnia udzielenie pomocy poszkodowanemu i zabezpiecza miejsce zdarzenia, 

b) niezwłocznie zawiadamia o zdarzeniu Oficera Dyżurnego Akademii Pożarniczej (zwana 

dalej „APoż”),  

c) w pierwszym dniu roboczym przekazuje Oficerowi Dyżurnemu APoż sporządzony 

meldunek o wypadku. Wzór meldunku stanowi załącznik do zarządzenia; 

3) Oficer Dyżurny APoż podpisuje meldunek i przekazuje go Rektorowi-Komendantowi; 

4) Rektor-Komendant po zapoznaniu się ze zdarzeniem, dekretuje meldunek o wypadku do 

Zespołu ds. BHP i Ochrony Ppoż.  

2. Powołuje się stałą komisję powypadkową w APoż, zwaną dalej „Komisją”, w składzie:  

1) strażak, członek Zespołu ds. BHP i Ochrony Ppoż. – przewodniczący Komisji; 

2) przedstawiciel Działu Bezpieczeństwa Informacji lub Pododdziałów Szkolnych lub 

przedstawiciel Działu Kadr – członek Komisji; 

3. Przewodniczący Komisji jest uprawniony do określenia składu Komisji na potrzeby rozpatrywanego 

przypadku, przy czym skład Komisji musi liczyć co najmniej dwie osoby. 

4. Skład osobowy Komisji zostanie ustalony odrębną decyzją. 

5. Czynności wyjaśniające mogą być wykonywane przez co najmniej jednego z członków Komisji, na 

podstawie upoważnienia przewodniczącego Komisji. W takim przypadku pozostali członkowie 

Komisji, którzy nie uczestniczyli w czynnościach, zapoznają się z aktami postępowania 

wyjaśniającego dokumentującymi przebieg i wynik tych czynności i potwierdzają ten fakt podpisem. 

6. Do wypadków powstałych podczas działań prowadzonych w ramach krajowego systemu 

ratowniczo-gaśniczego stosuje się przepisy rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 

i Administracji z dnia 17 września 2021 r. w sprawie szczegółowej organizacji krajowego systemu 

ratowniczo-gaśniczego (Dz.U. 2021 poz. 1737, z późn. zm.). stosuje się meldunki, zgodnie z § 40 

rozporządzenia. 

 

  



 

 

§ 2. 

1. Ustala się następujący tryb postępowania w razie wypadku z udziałem pracownika APoż, 

niebędącego strażakiem: 

1) pracownik, który uległ wypadkowi, jeżeli pozwala na to stan jego zdrowia i okoliczności, 

niezwłocznie zawiadamia o tym przełożonego; 

2) przełożony pracownika: 

a) zapewnia udzielenie pomocy poszkodowanemu, który uległ wypadkowi i zabezpiecza 

miejsce zdarzenia, 

b) niezwłocznie zawiadamia o zdarzeniu Oficera Dyżurnego APoż,  

c) w pierwszym dniu roboczym przekazuje Oficerowi Dyżurnemu APoż sporządzony 

meldunek o wypadku. Wzór meldunku stanowi załącznik do zarządzenia; 

3) Oficer Dyżurny APoż podpisuje meldunek i przekazuje go Rektorowi-Komendantowi; 

4) Rektor-Komendant po zapoznaniu się ze zdarzeniem dekretuje meldunek o wypadku do 

Zespołu ds. BHP i Ochrony Ppoż. 

2. Powołuje się stały zespół powypadkowy w APoż, zwany dalej „Zespołem”, w składzie:   

1) strażak, członek Zespołu ds. BHP i Ochrony Ppoż. – przewodniczący Zespołu, 

2) przedstawiciel Działu Bezpieczeństwa Informacji lub osoba z Działu Kadr – członek Zespołu. 

3. Przewodniczący Zespołu jest uprawniony do określenia składu Zespołu na potrzeby rozpatrywanego 

przypadku, przy czym skład Zespołu musi liczyć co najmniej dwie osoby. 

4. Czynności wyjaśniające mogą być wykonane przez co najmniej jednego z członków Zespołu na 

podstawie upoważnienia przewodniczącego Zespołu. W takim przypadku pozostali członkowie 

Zespołu, którzy nie uczestniczyli w czynnościach, zapoznają się z aktami postępowania 

wyjaśniającego dokumentującymi przebieg i wynik tych czynności i potwierdzają ten fakt podpisem. 

5. Pod pojęciem „pracownika” rozumieć należy także współpracowników Akademii Pożarniczej, 

wykonujących zadania na terenie uczelni na podstawie umów cywilnoprawnych, studentów 

studiów cywilnych, stażystów oraz praktykantów. 

§ 3. 

Traci moc zarządzenie nr 48/2021 Rektora-Komendanta SGSP z 23 sierpnia 2021 r. w sprawie zgłaszania 

zdarzeń wypadkowych funkcjonariuszy i pracowników oraz powołania Zespołu powypadkowego oraz 

Komisji powypadkowej do ustalania okoliczności i przyczyn wypadków w Szkole Głównej Służby 

Pożarniczej. 

§ 4. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

  



 

 

Załącznik  
do Zarządzenia nr 6/2025 
Rektora-Komendanta Akademii Pożarniczej 
z dnia 05 marca 2025 r. 

 
.......................................      ….……………………., dn......................... r. 

 Jednostka organizacyjna        Miejscowość 

 

Rektor-Komendant  

Akademii Pożarniczej 

w miejscu 

MELDUNEK O WYPADKU 

lekkim / ciężkim / śmiertelnym / zbiorowym 

w służbie / przy pracy / w drodze do/z pracy 

 

Melduję, że w dniu ……………........................................................o godzinie……………………………….………… 

podczas...................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

(podać czynności, miejsce i okoliczności zdarzenia) 

 

wypadkowi uległ/-li.................................................................................................................................. 

………………………………………………………………................................................................................................. 

(stanowisko/stosunek do APoż, imię i nazwisko osoby poszkodowanej, komórka organizacyjna) 

 

w wyniku wypadku doszło do urazu ……................................................................................................. 

................................................................................................................................................................... 

(określić obrażenia u osoby poszkodowanej - jeżeli wiadomo) 

 

................................................................................................................................................................... 

(podać okres niezdolności do pracy na podstawie zwolnienia lekarskiego- jeżeli wiadomo) 

 

Pierwszej pomocy udzielił poszkodowanemu .......................................................................................... 

Obecnie poszkodowany znajduje się w .................................................................................................... 

Wypadek został zgłoszony mi w dniu............... o godzinie.............. przez................................................ 

Świadkami wypadku byli: 

1. ......................................................................  3. ..................................................................... 

2. ......................................................................  4. ..................................................................... 

Oficer Dyżurny Akademii Pożarniczej 

Potwierdzam fakt zgłoszenia wypadku w dniu ............................... o godzinie ........................................ 

 

 

…….......................................................   ………………………………………………………………... 

Podpis Oficera Dyżurnego     Podpis osoby składającej meldunek 
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