
 

 

             
Z A P R O S Z E N I E  D O  Z Ł O Ż E N I A  O F E R T Y 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.  

__________________________________________________________________________________ 

Zamawiający – Akademia Pożarnicza w Warszawie 01-629 Warszawa ul. Słowackiego 52/54,  

zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu nr RN-3/1/LOCALIENCE/2025 pn. „Świadczenie usług 

cateringowych w dniach 9-10.04.2025 r. podczas szkolenia organizowanego w związku z realizacją 

przez Zamawiającego projektu, pn. „Developing resilience against extreme weather threats caused 

by climate change at local level in Central Europe””. 

Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie przedmiotowego postępowania jest: 

Pani mgr inż. Monika Komendarska nr tel.: 22 56 17 608 Dział Projektów, adres e-mail: 

mkomendarska@apoz.edu.pl. 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych podczas szkolenia organizowanego  

w dniach 9-10.04.2025 r., w ramach projektu nr CE0100182 pn. „Developing resilience against extreme 

weather threats caused by climate change at local level in Central Europe” (Budowanie odporności 

na zagrożenia wynikające z ekstremalnych zjawisk pogodowych na poziomie lokalnym w Europie 

Środkowej). 

2. Opis przedmiotu zamówienia i warunki zawarcia Umowy znajdują się w załączniku nr 4  

do Zaproszenia do złożenia oferty. 

II. Miejsce realizacji zamówienia 

Akademia Pożarnicza, ul. Słowackiego 52/54, 01-629 Warszawa, ob. 02, budynek B –  I piętro 

(wejście do pomieszczenia wymaga pokonania schodów zewnętrznych). 

III. Termin wykonania zamówienia 

Zamówienie realizowane będzie w dniach: 9-10.04.2025 r.  

IV. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy:  

1) posiadają licencję: n/d 

2) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonali co najmniej 3 zamówienia polegające 

na przygotowaniu cateringu wraz z serwowaniem posiłków. 

2. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału Wykonawca dołączy do oferty: 



 

 

Dokumenty potwierdzające należytą realizację zamówień wystawione przez Podmioty na rzecz, 

których zamówienia były realizowane np. referencje. 

V. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

1. W prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający stosuje środek, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2024 poz. 507), zwanej dalej: „ustawą sankcyjną”. 

2. Zamawiający wykluczy Wykonawcę i odrzuci jego ofertę, w przypadkach wskazanych w art. 7 ust. 1 

ustawy sankcyjnej. 

3. W treści oferty, Wykonawca składa oświadczenie z ustawy sankcyjnej, zgodnie ze wzorem 

określonym w załączniku nr 3 do Zaproszenia. 

VI. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami 

1. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami, tj. zadawanie pytań i składanie ofert przez 

wykonawców oraz udzielanie odpowiedzi i przekazywanie innych informacji dotyczących 

postępowania przez zamawiającego odbywa się wyłącznie w formie pisemnej na adres e-mail: 

mkomendarska@apoz.edu.pl.  

VII. Sposób przygotowania i złożenia oferty 

1. Ofertę stanowi wypełniony Formularz ofertowy będący załącznikiem nr 1 do Zaproszenia.  

W cenie muszą zostać uwzględnione wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

2. Cena ofertowa musi zostać podana w walucie polskiej PLN. 

3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę; 

4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny; 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język 

polski poświadczonym przez Wykonawcę; 

6. Oferta wraz z załącznikami i dokumentami sporządzonymi przez Wykonawcę musi być 

podpisana przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy. 

7. Do oferty należy dołączyć: 

1) dokumenty potwierdzające należytą realizację zamówień wystawione przez podmioty 

na rzecz, których zamówienia były realizowane np. referencje; 

2) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy i złożenia (podpisania) w jego imieniu oferty i załączników, o ile prawo 

to nie wynika z ogólnodostępnych dokumentów (w bazie KRS lub CEiDG). 

Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

3) Dokument (np. kopia polisy) potwierdzający, że wykonawca będzie ubezpieczony 

w zakresie odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę 

min. 50 000,00 zł (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych) co najmniej przez czas 

niezbędny do realizacji umowy. Warunkiem podpisania umowy będzie przedłożenie 

zamawiającemu najpóźniej przed jej podpisaniem oryginału dokumentu 

potwierdzającego ubezpieczenie. 

Załączniki do oferty stanowią integralną część złożonej przez Wykonawcę oferty. 



 

 

W przypadku niedołączenia ww. załączników, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania 

Wykonawcy do uzupełnienia oferty. 

VIII. Termin składania ofert 

Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć na adres: mkomendarska@apoz.edu.pl  

w terminie do dnia 31.03.2025 r. do godz. 12:00; 

 

IX. Kryteria oceny ofert i sposób wyboru oferty najkorzystniejszej 

Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród ofert spełniających wymagania 

zapytania ofertowego na podstawie kryterium/ów: 

Cena: 100 %, sposób obliczenia: 

100% cena, zamawiający wybierze ofertę najtańszą. 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą uzyskaną liczbą punktów. 

X. Pozostałe informacje: 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) wprowadzenia zmian do niniejszego postępowania przed upływem terminu składania ofert, o czym 

powiadomi wykonawców; 

2) wyjaśnienia oferty lub odrzucenia oferty niespełniającej wymagań; 

3) negocjacji po wyborze oferty najkorzystniejszej; 

4) unieważnienia postępowania bez podawania przyczyny; z tego tytułu nie przysługuje wykonawcy 

roszczenie przeciwko Zamawiającemu. 

5) przed zawarciem Umowy Zamawiający może żądać okazania pełnomocnictwa dla osoby 

podpisującej umowę, jeżeli jej umocowanie do dokonania czynności nie wynika z dokumentów 

załączonych do oferty lub innych ogólnodostępnych dokumentów (KRS lub CEiDG). 

6) Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1), zawiera załącznik nr 5 do Zaproszenia. 

Załączniki do Zaproszenia: 

1) Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy; 

2) Załącznik nr 2 – Projekt Umowy; 

3) Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

4) Załącznik nr 4 – Opis przedmiotu zamówienia 

 


