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ZAPROSZENIEDO ZtOZENIA OFERTY
ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zamawiajgcy — Akademia Pozarnicza w Warszawie 01-629 Warszawa ul. Stowackiego 52/54,
zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu nr RN-3/1/LOCALIENCE/2025 pn. ,Swiadczenie ustug
cateringowych w dniach 9-10.04.2025 r. podczas szkolenia organizowanego w zwiazku z realizacja
przez Zamawiajacego projektu, pn. ,Developing resilience against extreme weather threats caused

nn

by climate change at local level in Central Europe””.

Osobg upowazniong do kontaktéow w sprawie przedmiotowego postepowania jest:
Pani mgrinz. Monika Komendarska nr tel.: 22 56 17608 Dziat Projektéow, adres e-mail:
mkomendarska@apoz.edu.pl.

|. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych podczas szkolenia organizowanego
w dniach 9-10.04.2025 r., w ramach projektu nr CE0100182 pn. ,,Developing resilience against extreme
weather threats caused by climate change at local level in Central Europe” (Budowanie odpornosci
na zagrozenia wynikajgce z ekstremalnych zjawisk pogodowych na poziomie lokalnym w Europie
Srodkowej).

2. Opis przedmiotu zamoéwienia i warunki zawarcia Umowy znajdujg sie w zataczniku nr 4
do Zaproszenia do ztozenia oferty.

Il. Miejsce realizacji zamowienia

Akademia Pozarnicza, ul. Stowackiego 52/54, 01-629 Warszawa, ob. 02, budynek B — | pietro
(wejscie do pomieszczenia wymaga pokonania schodéw zewnetrznych).

lll. Termin wykonania zamdwienia

Zamowienie realizowane bedzie w dniach: 9-10.04.2025 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia ubiegac¢ sie mogg Wykonawcy, ktorzy:
1) posiadajg licencje: n/d

2) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonali co najmniej 3 zamodwienia polegajgce
na przygotowaniu cateringu wraz z serwowaniem positkow.

2. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu Wykonawca dotgczy do oferty:



Dokumenty potwierdzajgce nalezyty realizacje zamdéwien wystawione przez Podmioty na rzecz,
ktérych zamowienia byty realizowane np. referencje.

V. Podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczennstwa narodowego.

1. W prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy stosuje srodek,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024 poz. 507), zwanej dalej: ,,ustawg sankcyjng”.

2. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce i odrzuci jego oferte, w przypadkach wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy sankcyjnej.

3. W tresci oferty, Wykonawca sktada oswiadczenie z ustawy sankcyjnej, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 3 do Zaproszenia.

VI. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a wykonawcami

1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a wykonawcami, tj. zadawanie pytan i sktadanie ofert przez
wykonawcéw oraz udzielanie odpowiedzi i przekazywanie innych informacji dotyczacych
postepowania przez zamawiajgcego odbywa sie wytgcznie w formie pisemnej na adres e-mail:
mkomendarska@apoz.edu.pl.

VII. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty

1. Oferte stanowi wypetniony Formularz ofertowy bedacy zatacznikiem nr 1 do Zaproszenia.
W cenie muszg zosta¢ uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

Cena ofertowa musi zosta¢ podana w walucie polskiej PLN.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny;

vk wN

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski poswiadczonym przez Wykonawce;

6. Oferta wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzgdzonymi przez Wykonawce musi by¢
podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.

7. Do oferty nalezy dofaczyé¢:

1) dokumenty potwierdzajgce nalezytq realizacje zamodwien wystawione przez podmioty
na rzecz, ktdrych zamowienia byty realizowane np. referencje;

2) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy i ztozenia (podpisania) w jego imieniu oferty i zatgcznikéw, o ile prawo
tonie wynika z ogdlnodostepnych dokumentéw (w bazie KRS lub CEiDG).
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3) Dokument (np. kopia polisy) potwierdzajgcy, ze wykonawca bedzie ubezpieczony
w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote
min. 50 000,00 zt (stownie: piecdziesigt tysiecy ztotych) co najmniej przez czas
niezbedny do realizacji umowy. Warunkiem podpisania umowy bedzie przedtozenie
zamawiajgcemu najpdziniej przed jej podpisaniem oryginatu dokumentu
potwierdzajgcego ubezpieczenie.

Zatgczniki do oferty stanowig integralng czes¢ ztozonej przez Wykonawce oferty.



W przypadku niedofgczenia ww. zatgcznikdw, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia oferty.

VIII. Termin sktadania ofert

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ na adres: mkomendarska@apoz.edu.pl
w terminie do dnia 31.03.2025 r. do godz. 12:00;

IX. Kryteria oceny ofert i sposéb wyboru oferty najkorzystniejszej

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd ofert spetniajgcych wymagania
zapytania ofertowego na podstawie kryterium/éw:

Cena: 100 %, sposdb obliczenia:

100% cena, zamawiajgcy wybierze oferte najtansza.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg uzyskang liczbg punktéw.
X. Pozostate informacje:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) wprowadzenia zmian do niniejszego postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym
powiadomi wykonawcdw;

2) wyjasnienia oferty lub odrzucenia oferty niespetniajgcej wymagan;
3) negocjacji po wyborze oferty najkorzystniejszej;

4) uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny; z tego tytutu nie przystuguje wykonawcy
roszczenie przeciwko Zamawiajgcemu.

5) przed zawarciem Umowy Zamawiajagcy moze zgda¢ okazania petnomocnictwa dla osoby
podpisujgcej umowe, jezeli jej umocowanie do dokonania czynnosci nie wynika z dokumentéw
zataczonych do oferty lub innych ogélnodostepnych dokumentéw (KRS lub CEiDG).

6) Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), zawiera zatgcznik nr 5 do Zaproszenia.

Zataczniki do Zaproszenia:
1) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
2) Zatacznik nr 2 — Projekt Umowy;
3) Zatacznik nr 3 —Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

4) Zatgcznik nr 4 — Opis przedmiotu zamdwienia



