ZARZADZENIE NR 21/2025
REKTORA-KOMENDANTA AKADEMII POZARNICZE)
z dnia 20 maja 2025 r.

w sprawie zasad i trybu wyjazdu za granice studentéow Akademii Pozarniczej
w celach edukacyjnych lub szkoleniowych w ramach programu Erasmus+
oraz innych wyjazdéw zagranicznych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1571, z pbéin. zm.) w zwigzku z § 14 ust. 3 Statutu Akademii Pozarniczej,
zatwierdzonego decyzjg nr 36 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2023 r.
(Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 37), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Okresla sie zasady i tryb wyjazdu za granice studentéw Akademii Pozarniczej w celach edukacyjnych
lub szkoleniowych w ramach programu Erasmus+ oraz innych wyjazdéw zagranicznych, w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 10/2023 Rektora-Komendanta Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej
z dnia 22 marca 2023 r. w sprawie zasad i trybu delegowania za granice studentéw Szkoty Gtéwnej
Stuzby Pozarniczej w celu studiowania lub odbycia praktyki w ramach programu Erasmus+.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 21/2025
Rektora-Komendanta Akademii Pozarniczej
z dnia 20 maja 2025 r.

ZASADY | TRYB WYJAZDU ZA GRANICE STUDENTOW AKADEMII POZARNICZE)
W CELACH EDUKACYJNYCH LUB SZKOLENIOWYCH
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+ ORAZ INNYCH WYJAZDOW ZAGRANICZNYCH

§1.
Zasady ogolne

1. Studenci(dalej,studenci”) Akademii Pozarniczej (dalej,, APoz”) biorg udziat w wyjazdach w celach
edukacyjnych lub szkoleniowych, w ramach programu Erasmus+ oraz innych wyjazdéw
zagranicznych, za zgodg Prorektora wiasciwego ds. ksztatcenia i studentdéw.

2. Ogodlne zasady wyjazdow, w ramach programu Erasmus+, studentdw za granice okreslone sg
w Przewodniku dla Beneficjenta, publikowanym przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji
na stronie internetowej fundacji.

3. Kwalifikacja na inne wyjazdy zagraniczne odbywa sie na takich samych zasadach jak dla wyjazdéw
Erasmus+. Dotyczy to wyjazdow takich jak: wizyty studyjne, praktyki, lub inne wyjazdy
o charakterze edukacyjnym lub szkoleniowym. Wyjazdy te sg finansowane w pierwszej kolejnosci
ze srodkéw zewnetrznych, o ile s one dostepne (np. w ramach projektow lub innych Zrddet)
i uzasadnione, a w dalszej kolejnosci ze srodkdw wtasnych APoz, po uzyskaniu indywidualnej zgody
Rektora-Komendanta lub osoby upowaznionej.

4. Student przed przystgpieniem do rekrutacji zgtasza swojg kandydature, wediug wzoru
udostepnionego w informacji o rekrutacji, zamieszczonej na stronie internetowej APoz, pod
adresem: apoz.edu.pl.

5. Student zakwalifikowany sktada wniosek o wyjazd zagraniczny, wedtug wzoru okreslonego na
stronie internetowej APoz pod adresem: apoz.edu.pl, za posrednictwem Kancelarii Ogélnej APoz.

6. Whniosek jest opiniowany przez Uczelnianego lub Wydziatowego Koordynatora Programu
Erasmus+ (dla wyjazddw Erasmus+) lub pracownika Zespotu ds. Wspdtpracy Miedzynarodowej
(dla innych wyjazdéw) oraz Dziekana, a nastepnie przedktadany Prorektorowi wtasciwemu
ds. ksztatcenia i studentéw za posrednictwem elektronicznego systemu obiegu dokumentéw
eDok.

7. Studenci, bedacy strazakami w stuzbie kandydackiej moga bra¢ udziat w wyjazdach zgodnie z § 10
pkt 4 w zwigzku z § 13a rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
5 sierpnia 1997 r. w sprawie przebiegu stuzby kandydackiej oraz szczegétowych zasad i trybu
opiniowania strazakdéw w stuzbie kandydackiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 437, z pdzn. zm.). Wniosek
o wyjazd studentdow, bedgcych strazakami w stuzbie kandydackiej opiniowany jest dodatkowo
przez Prorektora-Zastepce Komendanta ds. Operacyjnych.

8. Studenci mogg wyjechad za granice w ramach programu Erasmus+, przy zachowaniu ponizszych
zasad:



10.

11.

12.

13.

1) w wyjazdach zagranicznych uczestniczg studenci, po ukonczeniu co najmniej pierwszego roku
studiow pierwszego stopnia lub jednolitych studidow magisterskich lub po ukonczeniu
pierwszego semestru studiéw drugiego stopnia. Do procesu rekrutacyjnego dopuszcza sie
studentéw, ktdrzy w momencie rozpoczecia tego procesu uzyskali wszystkie dotychczasowe
zaliczenia oraz zaliczyli wszystkie przewidziane programem studidow egzaminy;

2) do procesu rekrutacyjnego, dopuszcza sie:

a) studentow nie bedacych strazakami w stuzbie kandydackiej (podchorazych) i w stuzbie
statej ubiegajacych sie o wyjazd na krétkoterminowg mobilno$¢ mieszang (od 5 do 30 dni)
w celu studiowania lub odbycia praktyki, intensywny program mieszany lub
dtugoterminowga mobilnos¢ w celu odbycia czesci studidw za granica,

b) studentéw bedacych strazakami w stuzbie kandydackiej (podchorazych) i w stuzbie statej,
ubiegajgcych sie o wyjazd na krétkoterminowg mobilno$¢ mieszang (od 5 do 7 dni)
w celu odbycia praktyki lub intensywnego programu mieszanego;

3) do procesu kwalifikacyjnego dopuszcza sie studentéw ubiegajgcych sie o wyjazd na praktyke,
ktora w catosci realizowana jest po zakonczeniu studiéw, pod warunkiem, ze wyjazd zakonczy
sie nie pdzniej, niz rok po ukonczeniu studiéw (praktyki absolwenckie).

Informacje o naborze studentdw na wyjazdy sg przekazywane przez Zespdt ds. Programu
Erasmus+ (wyjazdy w ramach programu Erasmus+) lub Zespét ds. Wspoétpracy Miedzynarodowej
do Rektoratu (inne wyjazdy zagraniczne), celem opublikowania na stronie internetowej APoz.

Za organizacje i przeprowadzenie rekrutacji studentow:

a) na wyjazdy w ramach programu Erasmus+ odpowiada Uczelniany Koordynator Programu
Erasmus+,

b) na inne wyjazdy zagraniczne odpowiada wskazany przez Rektora-Komendanta lub
Prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia i studentéw pracownik Zespotu ds. Wspotpracy
Miedzynarodowej,

- zwany dalej ,Organizatorem”.

Studium Jezykdw Obcych udziela wsparcia Organizatorowi w zakresie przygotowania egzaminéw
jezykowych, w przypadku koniecznosci weryfikacji umiejetnosci jezykowych kandydatdw,
co okre$lono w § 2.

Zobowigzuje sie Samorzad Studencki do promowania mobilnosci akademickiej wsréd spotecznosci
APoz.

llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o praktyce lub intensywnym programie mieszanym, nalezy przez
to rozumiec zajecia, ktére nie zostaty przewidziane w trybie lub programie studiéw.

§2.
Zasady kwalifikacji i rekrutacji studentéw do wyjazdéw zagranicznych
Studenci kwalifikowani sg do wyjazdu zagranicznego na podstawie ponizszych kryteriow:

1) srednia ocen, wyliczona zgodnie z obowigzujgcym regulaminem studiéw, za okres
od rozpoczecia studiow danego stopnia lub jednolitych magisterskich w APoz do konca



2)

ostatniej sesji egzaminacyjnej, poprzedzajgcej rekrutacje, potwierdzona przez Dziekanat.
Punktacja za srednig ocen:

a) $rednia nieprzekraczajgca 3,0 — 0 pkt,
b) za kazde kolejne 0,1 przyznaje sie proporcjonalnie 0,5 pkt,

c) rekrutacja odbywa sie na podstawie zaswiadczen o $redniej ocen z catego dotychczasowego
przebiegu studidw na danym stopniu lub jednolitych studidw magisterskich. W przypadku
studentéw 2 semestru studidéw pierwszego stopnia, studentéw 2 semestru studidéw
jednolitych magisterskich i studentéw 1 semestru studiéw drugiego stopnia, jezeli srednia
ocen nie jest dostepna, studenci wpisywani sg na liste rezerwowg, a ich wyjazd uzalezniony
jest od dostepnosci srodkow finansowych;

ocena z lektoratéw z jezyka wtasciwego jezykowi odbywanych praktyk/studiéw/wyjazdu,
uzyskana w semestrze poprzedzajgcym rekrutacje, nie moze by¢ nizsza niz 4,0. Ocena zostaje
pomnozona przez 2 i uzyskany wynik jest liczbg punktédw przyznanych za niniejsze kryterium.
Jezeli ocena z lektoratow jest nizsza niz 4,0, student nie moze wzigé udziatu w rekrutac;ji;

w przypadku, jezeli jezyk studidow/praktyk/wyjazdu jest inny, niz jezyk lektoratdw,
organizowana jest rozmowa kwalifikacyjna. Student, ktéry z rozmowy kwalifikacyjnej uzyska
mniej niz 6 pkt nie kwalifikuje sie do wyjazdu zagranicznego. Rozmowy kwalifikacyjne
przeprowadza sie w komisjach, w jezyku angielskim Iub niemieckim. Za rozmowe
kwalifikacyjng komisja przyznaje od 0 do 10 pkt z doktadnoscia do 0,5 pkt.
Kryteria oceny rozmowy kwalifikacyjnej w jezyku obcym sg nastepujace:

a) w zakresie ogdlnych kompetencji jezykowych — ocenianych w skali od 0 do 3 punktéow —
uwzglednia sie w szczegdlnosci ptynnos¢ wypowiedzi, zakres stosowanego stownictwa,
poprawnos$é gramatyczng i leksykalng oraz wymowe i intonacje,

b) w zakresie rozumienia i reagowania na pytania — ocenianym w skali od 0 do 3 punktéw —
bierze sie pod uwage zdolnos¢ zrozumienia pytania oraz udzielenia odpowiedzi adekwatnej
do jego tresci, a takze umiejetnos¢ poproszenia o powtdrzenie lub parafraze pytania,

c) w zakresie autoprezentacji i motywacji do wyjazdu — ocenianym w skali od 0 do 2 punktéw
— ocenia sie umiejetno$¢ przedstawienia informacji o sobie, kierunku studiéw
i zainteresowaniach, jak rowniez uzasadnienie motywacji do wyjazdu zagranicznego,

d) w zakresie postawy i zaangazowania — ocenianym w skali od 0 do 2 punktéw — uwzglednia
sie otwarto$¢ na nowe doswiadczenia oraz gotowos¢ do samodzielnego dziatania
i wspotpracy w srodowisku miedzynarodowym;

student moze potwierdzi¢ umiejetnosci jezykowe zewnetrznym certyfikatem, uznawanym
przez Studium Jezykdw Obcych, t.j. First Certificate in English (FCE), Certificate in Advanced
English (CAE), Certificate of Proficiency in English (CPE), Test of English as a Foreign Language
(TOEFL) lub Test of English for International Communication (TOEIC). Za certyfikat na poziomie
B1 przyznaje sie 5 pkt, za certyfikat na poziomie B2 przyznaje sie 7,5 pkt, a za certyfikat
na poziomie C1 lub wyzszym 10 pkt. W przypadku potwierdzenia znajomosci jezykowych
studenta certyfikatem, punktow za kryterium 2 i 3 nie przyznaje sie;



5) dziatalnos$¢ na rzecz APoz, osoba uprawniona (wskazana ponizej) moze przyzna¢ od 0 do 2 pkt
(z doktadnoscig do 0,5 pkt), przesytajgc informacje w formie elektronicznej w wiadomosci
e-mail lub w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem do Organizatora, za dziatalnosc:

a) naukowo-badawczg — opiekun naukowy,

b) udziat w sekcjach sportowych APoz — opiekun sekcji sportowej,

c) cztonkostwo w Klubie Honorowego Dawcy Krwi — opiekun Kotfa HDK,

d) aktywng dziatalno$¢ w samorzadzie studenckim — Przewodniczacy Samorzadu,

e) udziat w kotach zainteresowan i kotach naukowych na terenie APoz — opiekun kota,

f) wolontariat —kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej realizowany byt/jest wolontariat,
g) dziatalnos$é charytatywng — kierownik Rektoratu lub opiekun danej inicjatywy,

h) cztonkostwo w Kompanii Reprezentacyjnej (dotyczy studentéw podchorgzych) — Dowddca
Kompanii Szkolnej;

6) dziatalnos$¢ na rzecz umiedzynarodowienia APoz, Zesp6t ds. Wspotpracy Miedzynarodowe;j
moze przyznac od 0 do 4 punktéw (z doktadnoscig do 0,5 pkt), przesytajgc informacje w formie
elektronicznej w wiadomosci e-mail lub w formie pisemnej do Organizatora, za dziatania
podejmowane przez studenta, ktére w sposéb aktywny wspierajg procesy
umiedzynaradawiania uczelni, w szczegdlnosci:

a) udzielanie wsparcia organizacyjnego lub jezykowego studentom zagranicznym
przyjezdzajagcym do APoz, zaréwno przed rozpoczeciem mobilnosci, jak i w jej trakcie,
w tym pomoc w adaptacji, wypetnianiu formalnych dokumentéw oraz integracji kulturowej,

b) udziat w obstudze wizyt gosci zagranicznych, w tym delegacji, ekspertéw i wyktadowcow,
poprzez ttumaczenia, asystowanie podczas spotkan lub udziat w organizacji wydarzen
towarzyszacych,

c) aktywnosé w inicjatywach o charakterze miedzynarodowym organizowanych przez APoz
lub we wspdtpracy z partnerami zagranicznymi, w tym konferencjach, seminariach,
projektach lub wydarzeniach promujacych wymiane akademickg i kulturowsa,

d) wspodtprace z Zespotem ds. Wspodtpracy Miedzynarodowej, kierownikami projektow
miedzynarodowych lub innymi pracownikami/funkcjonariuszami APoz zaangazowanymi
w realizacje przedsiewzie¢ miedzynarodowych na rzecz uczelni, polegajgcg na promowaniu
miedzynarodowej mobilnosci studenckiej oraz wspieraniu dziatan informacyjnych
skierowanych do studentéw APoz,

e) prowadzenie dziatalnosci promujgcej APoz za granicg lub w Srodowiskach
miedzynarodowych, w szczegdlnosci poprzez tworzenie tresci informacyjnych, udziat
w wydarzeniach edukacyjnych lub reprezentowanie uczelni w ramach projektéow
miedzynarodowych.

2. Komisja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4, sktada sie tgcznie z 3-4 osdb: 1-2 przedstawicieli Studium
Jezykéw Obcych, 1 osoba reprezentujgca Organizatora oraz 1 osoba, jako przedstawiciel
Samorzadu Studenckiego (w charakterze obserwatora bez prawa do przyznawania punktow).



Uprawnieni cztonkowie komisji majg prawo przyznania od 0 do 10 pkt z doktadnoscig do 0,5 pkt.
Wynikiem rozmowy kwalifikacyjnej jest srednia arytmetyczna przyznanych ocen.

W przypadku uzyskania tej samej tacznej liczby punktdw przez 2 lub wiecej studentéw,
o pierwszenstwie do wyjazdu lub wyborze preferowanego miejsca wyjazdu decyduje wyzsza
srednia ocen, a w nastepnej kolejnosci wyzsza suma punktdw z jezyka obcego.

O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej Organizator informuje kandydatéw w formie
elektronicznej w wiadomosci e-mail. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na rozmowie oznacza
wykluczenie z procesu rekrutacji.

§3.
Postanowienia konncowe

Podstawa wyjazdu studenta, ktory uczestniczyt i ukonczyt pozytywnie proces rekrutacyjny jest
podpisanie umowy stypendialnej, sporzadzonej zgodnie z wytycznymi Programu Erasmus+ lub
zgodnie z wytycznymi APoz w przypadku innych wyjazdéw. Umowa miedzy APoz, a studentem
realizujgcym wyjazd w ramach programu Erasmus+, stanowi podstawe wyjazdu studenta za
granice.

Student niezakwalifikowany na wyjazd moze wnies¢ pisemne odwotanie do Prorektora
wiasciwego ds. ksztatcenia i studentéw, w ciggu 14 dni od uzyskania drogg e-mailowg informacji
o niezakwalifikowaniu sie. Do odwotania nie stosuje sie przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego.

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie Regulamin studidw APoz, aktualng Karte Erasmusa
dla Szkolnictwa Wyzszego, postanowienia umowy finansowej na dany rok akademicki, ktdra
zostata zawarta pomiedzy APoz, a Narodowg Agencjg Programu Erasmus+, Przewodnik
po Programie Erasmus+.

Wszelkie spory lub watpliwosci bedg rozstrzygane przez Rektora-Komendanta.
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