ZARZADZENIE NR 25/2025
REKTORA-KOMENDANTA AKADEMII POZARNICZE)
z dnia 17 czerwca 2025 r.

w sprawie ustalenia zasad przydzielania oraz uzytkowania stuzbowych telefonéw
komoérkowych i kart SIM przez pracownikow i funkcjonariuszy Akademii Pozarniczej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pdin. zm.) w zwigzku z § 14 ust. 3 Statutu Akademii Pozarniczej,
zatwierdzonego decyzjg nr 36 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 wrzesnia 2023 r. (Dz. Urz. Min.
Spraw Wew. i Ad. poz. 37) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Ustala sie zasady przydzielania oraz uzytkowania stuzbowych telefondw komérkowych oraz kart SIM
(gtosowych do telefonéw komdrkowych oraz technicznych do innych urzadzen wykorzystujgcych
dostep do sieci GSM lub dostep do internetu) przez pracownikow i funkcjonariuszy Panstwowej Strazy
Pozarnej, zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w Akademii Pozarniczej, w brzmieniu stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie nr 20/2023 Rektora-Komendanta Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej z dnia
23 maja 2023 r. w sprawie ustalenia warunkow i zasad przydzielania oraz uzytkowania stuzbowych
telefonédw komérkowych i kart SIM przez pracownikdéw i funkcjonariuszy.

§3.
W terminie do 60 dni od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia Dziat Administracyjno-Gospodarczy
Akademii Pozarniczej przeprowadzi inwentaryzacje wszystkich kart SIM wykorzystywanych
w Akademii Pozarniczej i przypisze je do wtasciwych uzytkownikéw i urzadzen. Wykaz tabelaryczny
zostanie przedstawiony drogg stuzbowg Rektorowi-Komendantowi Akademii Pozarniczej.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ENDANT

REKT?\?-

nadbryg. dr in. Tomasz



Zatgcznik
do zarzadzenia nr 25/2025
Rektora-Komendanta Akademii Pozarniczej z dnia 17 czerwca 2025 r.

Zasady przydzielania oraz uzytkowania stuzbowych telefonéw komérkowych oraz kart SIM
(gtosowych do telefonéw komoérkowych oraz technicznych do innych urzadzen
wykorzystujacych dostep do sieci GSM lub dostep do internetu) przez pracownikéw
i funkcjonariuszy Panstwowej Strazy Pozarnej, zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w Akademii Pozarniczej (dalej ,APoz”)

§1.

1. Telefony lub karty SIM sg przeznaczone wyfacznie do wykonywania i realizacji zadan stuzbowych
przez pracownikéw i funkcjonariuszy Panstwowej Strazy Pozarnej, zatrudnionych lub petnigcych
stuzbe w APoz (dalej ,pracownicy”).

2. Telefon z kartg SIM lub karte SIM (bez urzgdzenia) z miesiecznym abonamentem w wysokosci
nie przekraczajgcej 30,00 zt netto dla kart gtosowych lub 30,00 zt netto dla kart internetowych
(DATA), przydziela sie osobom zajmujgcym stanowisko lub petnigcym funkcje wskazanym w
zatgczniku do niniejszych zasad przydzielania oraz uzytkowania stuzbowych telefonéw
komadrkowych oraz kart SIM (gtosowych do telefonéw komérkowych oraz technicznych do innych
urzadzen wykorzystujgcych dostep do sieci GSM lub dostep do internetu oraz DATA) przez
pracownikéw i funkcjonariuszy Paistwowej Strazy Pozarnej, zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w Akademii Pozarnicze;j.

3. Rektor-Komendant APoz moze przydzieli¢ stuzbowy telefon komdrkowy lub karte SIM innym
pracownikom, niz wskazani w zatgczniku.

4. Telefon lub karta SIM przydzielana jest na czas petnienia danej funkcji, zajmowania stanowiska
lub wykonywania okreslonych zadan stuzbowych w APoz.

5. Karty SIM z miesiecznym abonamentem mogg by¢ umieszczane w urzadzeniach bedacych
wilasnoscig APoz, takich jak urzadzenia elektroniczne w stuzbowych samochodach APoz,
komputery przenosne, modemy, centrale alarmowe w budynkach APoz, urzadzenia do
sterowania bramami oraz inne urzadzenia, ktérych dziatanie jest konieczne dla sprawnego
funkcjonowania uczelni i wymaga dostepu do internetu lub sieci GSM.

6. Decyzje w sprawie zastosowania karty SIM o ktdrej mowa w ust. 5 podejmuje Kanclerz APoz.

§2.

1. Dysponentem i administratorem kart SIM oraz nowych, jak i obecnie uzytkowanych urzadzen jest
wyznaczony pracownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego APoz.

2. Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego APoz wyznacza osobe do wydawania
i administrowania kartami SIM, telefonami komérkowymi oraz do kontaktu z danym operatorem
telekomunikacyjnym.

3. 0Osobawyznaczona do wydawania i administrowania kartami SIM prowadzi rejestr przydzielonych
urzadzen oraz weryfikuje przekroczenia przydzielonych limitéw, na podstawie szczegétowych
zestawien potaczen przesytanych przez operatora. Sprawdzenie limitdw dokonuje sie za okresy
zgodne z zestawieniem sporzadzanym przez operatora.



§3.

Osobg uprawniong do korzystania ze stuzbowego telefonu komérkowego lub karty SIM jest

pracownik i funkcjonariusz, ktéremu urzadzenie zostato przydzielone na zasadach okreslonych

w zarzadzeniu.

Wydanie osobie uprawnionej stuzbowego telefonu komdérkowego lub karty SIM potwierdza

Oswiadczenie o przejeciu sktadnika majatku/zmiany osoby odpowiedzialnej, podpisanym przez

pracownika. Z chwilg przyjecia stuzbowego telefonu komérkowego lub karty SIM, pracownik

ponosi odpowiedzialno$é za powierzony sprzet i odpowiada za niego jak za kazdy inny sktadnik

majatku przekazany przez pracodawce do uzytkowania, na zasadach okreslonych w niniejszym

zarzadzeniu oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami gospodarowania rzeczowymi sktadnikami

majatku trwatego.

Pracownik korzysta z przyznanego stuzbowego telefonu komdrkowego lub karty SIM na terenie

kraju. Korzystanie ze stuzbowego telefonu komérkowego lub karty SIM poza granicami kraju moze

skutkowac¢ naliczeniem opfat przez operatora na zasadach okreslonych w cenniku operatora.

Pracownik korzystajgcy ze stuzbowego telefonu komérkowego:

1) odpowiada za oprogramowanie oraz programy zainstalowane na urzgdzeniu inne,
niz oprogramowanie systemowe producenta;

2) przetwarza dane osobowe na urzadzeniach przenosnych, innych niz komputery, zgodnie
z postanowieniami zawartymi w Polityce Ochrony Danych Osobowych obowigzujgcych
w APoz.

Uzycie stuzbowego telefonu komdrkowego lub karty SIM poza terytorium kraju jest mozliwe

wyltgcznie do celéw stuzbowych w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. Nieuzasadnione

korzystanie ze stuzbowego telefonu komérkowego poza granicami kraju skutkuje obcigzeniem

pracownika kosztami, zgodnie z cennikiem ustug operatora dla danego kraju przebywania.

Pracownik i funkcjonariusz korzysta ze stuzbowego telefonu komérkowego lub karty SIM

w ramach przyznanego miesiecznego abonamentu. W sktad przyznanego abonamentu wchodza

nielimitowane rozmowy do wszystkich krajowych sieci stacjonarnych ikomdrkowych,

nielimitowane wiadomosci SMS, MMS w tych sieciach oraz pakiet internetowy 80 GB na terenie

kraju, dla kart gtosowych. W przypadku kart internetowych pakiet internetowy nie jest

limitowany.

Pracownikowi i funkcjonariuszowi, ktéry przekroczyt ustalony dla niego miesieczny abonament,

przekazuje sie biling za dany okres rozliczeniowy.

Pracownik i funkcjonariusz zobowigzany jest do wyjasnienia czy przekroczenie wynika z realizacji

zadan stuzbowych, czy prywatnych i przekazania tej informacji w wersji papierowej bagdz

elektronicznej, do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego APoz w terminie 7 dni od dnia

otrzymania.

Opis bilingu powinien zawierac:

1) wskazanie, przez podkreslenie, na otrzymanym bilingu prywatnych i stuzbowych potaczen oraz
innych operacji przekraczajgcych ustalony limit dla danego pracownika/funkcjonariusza;

2) uzasadnienie przyczyny zaistniatego przekroczenia abonamentu i celu uzycia stuzbowego
telefonu komaorkowego z przekroczeniem abonamentu;

3) informacje o przekroczeniu mozna przesyta¢ drogg mailowg ze stuzbowego adresu poczty
elektronicznej, na ktéry moga by¢ wysytane informacje o bilingu.

10. Pracownik/funkcjonariusz zobowigzany jest do pokrycia kosztéw rozméw, transferu danych,

wiadomosci SMS, MMS oraz innych operacji generujacych dodatkowe koszty przekraczajgcych



11.

12.

wartos¢ miesiecznego abonamentu. Wyjatkiem sg operacje przeprowadzone w celach
stuzbowych.

Jezeli pracownik/funkcjonariusz nie wykona obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 8, wszystkie
przeprowadzone rozmowy oraz inne operacje udokumentowane bilingiem, przekraczajgce
miesieczny abonament, bedg traktowane, jako rozmowy prywatne. Ich kosztami zostanie
obcigzony uzytkownik stuzbowego telefonu komérkowego lub karty SIM.

Kazdorazowa zmiana uzytkownika stuzbowego telefonu komérkowego musi zosta¢ dokonana
formalnie, na podstawie elektronicznego protokotu przekazania w Portalu Pracowniczym:
Oswiadczeniem o przejeciu sktadnika majgtku/zmiany osoby odpowiedzialnej, zaakceptowane
przez pracownika/funkcjonariusza przekazujgcego i pracownika/funkcjonariusza przyjmujgcego.

§84.

Na podstawie przeanalizowanych bilingdw rozméw telefonicznych i operacji, pracownik Dziatu

Finansowo-Ksiegowego APoz, na zlecenie Dziatu Administracyjno-Gospodarczego APoz, wystawi

fakture za prywatne rozmowy telefoniczne i inne operacje, ptatng w terminie 7 dni od daty jej

doreczenia pracownikowi, ktéremu przydzielono ten stuzbowy telefon komérkowy lub te karte SIM.

§5.
Osoba uprawniona zobowigzana jest wiasciwie eksploatowac i dbaé¢ o powierzony stuzbowy
telefon komérkowy, karte SIM wraz z osprzetem (akcesoriami).
Stuzbowy telefon komdrkowy wraz z akcesoriami lub karta SIM, powierzana jest
pracownikowi/funkcjonariuszowi z obowigzkiem zwrotu.
Osoba, ktorej zostat przydzielony stuzbowy telefon komodrkowy, zobowigzana jest do
zabezpieczenia urzgdzenia przed dostepem oséb niepowotanych.
W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komadrkowego lub karty SIM, jezeli zdarzenie miato
miejsce na terenie APoz, pracownik/funkcjonariusz zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac
o zdarzeniu Oficera Dyzurnego APoz. Jezeli kradziezy dokonano poza terenem APoz, zgtoszenia
zdarzenia na Policji dokonuje osoba, ktéra utracita stuzbowy telefon komérkowy lub karte SIM
bedace w jej posiadaniu, a nastepnie informuje o tym fakcie Oficera Dyzurnego APoz. Informacje
o kradziezy nalezy takze przekaza¢ do wyznaczonego pracownika Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego APoz, aby zablokowac karte SIM. Czynnosci te wykonuje sie bezzwtocznie.
W przypadku zagubienia stuzbowego telefonu komoérkowego lub karty SIM lub ich nieumysinego
uszkodzenia, pracownik/funkcjonariusz zobowigzany jest do pokrycia wszelkich kosztéw
zwigzanych z zakupem nowego urzgdzenia lub kosztow zwigzanych z wymiang karty SIM.
Wszelkie usterki stuzbowego telefonu komérkowego osoba, ktdrej go przydzielono, zobowigzana
jest zgtaszac do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego APoz zajmujgcego sie realizacjg naprawy.
Zabrania sie samodzielnej ingerencji w stuzbowy telefon komérkowy i inne urzadzenia, w ktdrych
pracuje karta SIM.
Zgody na zmiane uzytkownika stuzbowego numeru komadrkowego udziela Kanclerz APoz na
whniosek pracownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego APoz, po uprzednim zgtoszeniu od
aktualnego uzytkownika.

§6.
Utrata uprawnienia do uzytkowania stuzbowego telefonu komdérkowego lub karty SIM nastepuje
w przypadku:
1) cofniecia przydziatu stuzbowego telefonu komadrkowego lub karty SIM;



2) ustania stosunku pracy lub stosunku stuzbowego pracownika/funkcjonariusza, ktéremu

je przydzielono;
3) niezwtocznie na zagdanie pracodawcy/APoz.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, telefon komdrkowy wraz z akcesoriami lub karte SIM,
nalezy zwrdcié do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego APoz.
Pracownik zobowigzany jest do zwrotu urzadzenia, kompletu akcesoriéw oraz posiadanej
dokumentacji dotyczacej urzadzenia. Zwrot telefonu komérkowego lub karty SIM potwierdzany
jest w Portalu Pracowniczym, zatwierdzonym przez pracownika przekazujgcego dokumentem
elektronicznym.
W przypadku ustania stosunku stuzbowego lub stosunku pracy funkcjonariusz/pracownik
uzytkujacy stuzbowy telefon komdrkowy, inne urzadzenie elektroniczne lub karte SIM moze
wystgpi¢ do Rektora-Komendanta APoz o cesje praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy
o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych. Postepowanie w tym zakresie, po uzyskaniu pisemnej
akceptacji Rektora-Komendanta APoz, prowadzi Dziat Administracyjno-Gospodarczy APoz.
Warunki cesji okresla operator telekomunikacyjny. Cesjg objety jest wytgcznie numer telefonu,
a telefon komérkowy wraz z akcesoriami i dokumentacjg podlega zwrotowi.
Uzytkownik moze odkupi¢ dotychczas uzywany telefon komérkowy i inne urzadzenie
elektroniczne stuzace do komunikacji na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.
Cesja numeru telefonu mozliwa jest tylko w przypadku akceptacji oferty Operatora. Oferta
nowego abonamentu nie zalezy od APoz i moze sie rézni¢ od kwoty uwzglednionej w § 1.



Zatacznik

do Zasad przydzielania oraz uiytkowania stuzbowych telefonéw komoérkowych oraz kart SIM
(gtosowych oraz technicznych do innych urzadzen wykorzystujacych dostep do sieci GSM lub dostep
do internetu) przez pracownikéw i funkcjonariuszy Paristwowej Strazy Pozarnej, zatrudnionych lub
petnigcych stuzbe w APoz

Lp. Stanowisko lub funkcja

1 Rektor-Komendant

2 Prorektor-Zastepca Komendanta ds. Operacyjnych

3 Prorektor ds. Ksztafcenia i Studentéow

4 Prorektor ds. Nauki

5 Kanclerz

6 Dziekan Wydziatu Inzynierii Bezpieczenstwa i Ochrony Ludnosci (dalej ,WIBiOL”)

7 Prodziekan WIBIOL (maksymalnie 3 osoby)

8 Dyrektor Instytutu Inzynierii Bezpieczenstwa

9 Dyrektor Instytutu Bezpieczenstwa Wewnetrznego

10 Rzecznik Prasowy

11 Kierownik Dziatu Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego

12 Oficer Dyzurny APoz w Warszawie (telefon komérkowy przekazywany miedzy zmianami)

13 Dowddca JRG

14 Zastepca Dowddcy JRG

15 Dowddca Zmiany JRG (telefon komérkowy przekazywany miedzy zmianami)

16 Awaryjny stuzbowy telefon komérkowy w Stanowisku Kierowania w JRG APoz

17 Dowddca Pododdziatéw Szkolnych

18 Dowddca Kompanii |

19 Dowddca Kompanii ll

20 Dowddca Kompanii lll

21 Dowddca Kompanii IV

22 Dowddca Kompanii V

23 Zastepca Dowddcy Kompanii |

24 Zastepca Dowddcy Kompanii Il

25 Zastepca Dowddcy Kompanii lll

26 Zastepca Dowddcy Kompanii IV

27 Zastepca Dowddcy Kompanii V

28 Dowddca Kompanii Szkolnej ,,Warszawa”

29 Kierownik Dziatu Doskonalenia Zawodowego i Poligonu

30 Gtowny Specjalista Dziatu Doskonalenia Zawodowego i Poligonu (jedna osoba)

31 Oficer Dyzurny Bazy Szkolenia Poligonowego i Innowacji Ratownictwa APoz w Nowym
Dworze Mazowieckim (telefon komérkowy przekazywany miedzy zmianami)
Pomocnik Oficera Dyzurnego Bazy Szkolenia Poligonowego i Innowacji Ratownictwa

32 APoz w Nowym Dworze Mazowieckim (telefon komérkowy przekazywany miedzy
zmianami)

33 Gtéwny Ksiegowy

34 Zastepca Gtéwnego Ksiegowego

35 Kierownik Dziatu Kadr

36 Kierownik Dziatu Informatycznej Obstugi Ksztatcenia

37 Pracownik Dziatu Informatycznej Obstugi Ksztatcenia (kontakt ze studentami — jeden
wyznaczony pracownik)

38 Kierownik Dziatu Bezpieczenstwa Informacji

39 Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych




Lp. Stanowisko lub funkcja

40 Kierownik Dziatu Projektéw

41 Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego

42 Jeden wyznaczony pracownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego

43 Kierownik Dziatu Inwestycji, Remontdow i Konserwacji

44 Kierownik Dziatu Zywienia

45 Kierownik Domu Studenckiego

16 Recepcja Domu Studenta (stuzbowy telefon komérkowy przekazywany miedzy
zmianami)

47 Kierownik Dziatu IT

48 Kierownik Dziekanatu WIBiOL

49 Kierownik Dziatu Organizacji Dydaktyki

50 Pracownik Dziatu Organizacji Dydaktyki — kontakt ze studentami — jeden wyznaczony
pracownik)

51 Kierownik Rektoratu

52 Pracownik Rektoratu w sekretariacie Rektora-Komendanta

53 Kierownik Dziatu Analiz i Kontroli

54 Jeden wyznaczony pracownik Dziatu Analiz i Kontroli

55 Kierowca Rektora-Komendanta

56 Przewodniczgcy Samorzadu Studenckiego APoz
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