ZARZADZENIE NR 5/2026
REKTORA-KOMENDANTA AKADEMII POZARNICZE)
z dnia 13 marca 2026 r.

w sprawie ochrony obiektéw Akademii Pozarniczej

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pdin. zm.) w zwigzku z § 14 ust. 3 Statutu Akademii Pozarniczej,
zatwierdzonego decyzjg nr 36 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2023 r.
(Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 37), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie zasady ochrony obiektéw Akademii Pozarniczej, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Prorektor-Zastepca Komendanta ds. Operacyjnych zapewni wdrozenie postanowien niniejszego
zarzgdzenia oraz nadzdr nad jego realizacja.

§3.
Traci moc zarzadzenie nr 77/20 Rektora-Komendanta Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej
z dnia 24 wrzesnia 2020 r. w sprawie kryteriow przyznawania statych przepustek na wjazd na teren
Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej prywatnych pojazdéw samochodowych, zarzadzenie nr 12/2024
Rektora-Komendanta Akademii Pozarniczej z dnia 10 kwietnia 2024 r. w sprawie w sprawie ochrony
obiektéw Akademii Pozarniczej oraz zarzgdzenie nr 7/2025 Rektora-Komendanta Akademii Pozarniczej
z dnia 07 marca 2025 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ochrony obiektow Akademii Pozarniczej.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do zarzadzenia nr 5/2026
Rektora-Komendanta
Akademii Pozarniczej

z dnia 13 marca 2026 r.

Zasady ochrony obiektéw Akademii Pozarniczej

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1.

llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1)
2)

10)

11)
12)
13)

APoz — nalezy przez to rozumie¢ Akademie Pozarniczg;

obiektach APoz lub chronionym obszarze — nalezy przez to rozumie¢ obiekty Akademii
Pozarniczej, potozone w Warszawie, przy ul. J. Stowackiego 52/54, w strefie ograniczonej linig
ogrodzenia oraz zewnetrznymi scianami budynkow;

ochronie obiektéow APoz — nalezy przez to rozumieé zespdt przedsiewzieé organizacyjnych
i technicznych, majacych na celu zabezpieczenie obiektow APoz;

systemie ochrony — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczne systemy stuzgce ochronie obiektéw
APoz;

stuzbach wewnetrznych — nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariuszy i strazakéw w stuzbie
kandydackiej, wykonujgcych zadania operacyjne oraz zwigzane z ochrong obiektéw APoz
i bezpieczennstwem oséb przebywajgcych na ich terenie;

JRG APoz — nalezy przez to rozumie¢ Jednostke Ratowniczo-Gasniczg APoz;

SKD - nalezy przez to rozumiec¢ system kontroli dostepu;

imiennej elektronicznej karcie dostepu — nalezy przez to rozumiec karte lub elektroniczng
legitymacje studenckag bedaca technicznym nos$nikiem stuzgcym do uwierzytelniania uprawnien
dostepu do obiektédw APoz oznaczona i przypisana do konkretnej osoby;

elektronicznej karcie dostepu — nalezy przez to rozumiec karte bedacg technicznym nosnikiem
stuzgcym do uwierzytelniania uprawnien dostepu do obiektéw APoz;

elektronicznej statej przepustce na wjazd — nalezy przez to rozumiec¢ karte, bedaca technicznym
nosnikiem, stuzgcym do uwierzytelniania uprawnien do wjazdu pojazdu na teren obiektéw APoz,
lub umieszczenie numeru rejestracyjnego w bazie SKD umozliwiajgce wjazd na teren APoz po
rozpoznaniu tablicy rejestracyjnej;

SSWiN — nalezy przez to rozumieé system sygnalizacji wtamania i napadu;

SSP — nalezy przez to rozumieé system sygnalizacji pozarowej;

Zasadach — nalezy przez to rozumieé niniejsze zasady.

§2.
Obiekty APoz podlegajg ochronie, ktérej celem jest:
1) zapewnienie bezpieczenstwa osdb i zabezpieczenie mienia znajdujgcego sie w tych
obiektach;
2) zapewnienie ochrony przed dostepem osdb nieupowaznionych;
3) kontrola ruchu osobowego i ruchu pojazdow.



w

W skfad systemu ochrony wchodza:

1) system kontroli dostepu;

2) system sygnalizacji wtamania i napadu;

3) system sygnalizacji pozarowej.

Dziatanie systemu ochrony wspomagane jest systemem monitoringu wizyjnego i siecig
wideodomofondw. Stuzby wewnetrzne wykorzystujg biezgcy obraz z monitoringu wizyjnego i sieci
wideodomofondéw do realizacji celéw, o ktérych mowa w ust. 1.

Zasady rejestracji, przechowywania i udostepniania zapiséw monitoringu wizyjnego okresla
Regulamin Monitoringu wizyjnego obiektdw i pojazdéw stuzbowych.

§3.

Nadzdér nad ochrong obiektow APoz sprawuje Prorektor-Zastepca Komendanta ds. Operacyjnych.
Za nadzér nad biezgcy obstugg systemu ochrony obiektow APoz odpowiada Kierownik Dziatu
Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego.

Biezacg obstuge systemu ochrony obiektdw APoz prowadzi oficer dyzurny APoz.

Za stan techniczny, naprawy i konserwacje, dokumentacje oraz rozbudowe, przebudowe, zmiany
w funkcjonowaniu, itp. systemu ochrony obiektéw APoz odpowiada Kierownik Dziatu Inwestycji,
Remontdéw i Konserwacji.

Uwagi dotyczgce funkcjonowania systemu ochrony obiektéw mozna zgtaszac telefonicznie pod
nr telefonu 601308 568 lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
oficerdyzurny@apoz.edu.pl.

§4.

Administratorami SKD uprawnionymi do nadawania, odbierania i zmian uprawnien w systemie s3:

1) wyznaczeni pracownicy Dziekanatu - w zakresie studentéw studiéw pierwszego i drugiego
stopnia, uczestnikdéw studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia;

2) wyznaczeni pracownicy Dziatu Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego — w zakresie
pracownikéw, strazakdéw APoz, pojazddw, uczestnikdw konferencji, wizyt gosci,
wykonawcéw, dostawcow.

Administratorzy SKD sg uprawnieni do wydawania, odbierania i ewidencji elektronicznych kart

dostepu oraz wystawiania tymczasowych kodéw dostepu.

Administratorami SSWiN uprawnionymi do nadawania, odbierania i zmian uprawnien w systemie

sg wyznaczeni strazacy Dziatu Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego.

Administratorami SSP uprawnionymi do zmian ustawie w systemie s3 wyznaczeni pracownicy

albo strazacy Dziatu Inwestycji, Remontdéw i Konserwacji w porozumieniu z Zespotem ds. BHP

i Ochrony Przeciwpozarowej, z zachowaniem przepiséw z zakresu dziatania SSP.

§ 5.

Zasady przebywania pracownikéw i strazakow na terenie obiektow APoz reguluje Regulamin
stuzby i pracy.

Zasady przebywania na terenie obiektéw APoz strazakdw w stuzbie kandydackiej reguluje
Regulamin stuzby kandydackie;j.



3. Studenci studidw pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studidw magisterskich,
uczestnicy studiéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia realizowanych w APoz oraz
goscie mogg przebywac na terenie obiektéw APoz w godzinach okreslonych planami zaje¢,
godzinami pracy jednostek organizacyjnych Akademii lub godzinami udostepnienia infrastruktury
APoz.

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 3, mogg przebywac na terenie obiektéw APoz poza godzinami zajec
wyltgcznie w miejscach udostepnionych do korzystania, w szczegdlnosci w bibliotece, obiektach
sportowych lub innych pomieszczeniach ogdlnodostepnych, w godzinach ich funkcjonowania oraz
zgodnie z zasadami korzystania z tych obiektéw.

5. Stuzby wewnetrzne majg prawo do kontroli uprawniern do wstepu i wjazdu na teren obiektéw
APoz, a w przypadku ich braku lub niewaznosci - mogg odmoéwi¢ wstepu lub wjazdu.

6. Szczegdtowe uprawnienia i obowigzki stuzb wewnetrznych regulujg odrebne przepisy.

§ 6.

1. Dopuszcza sie skorzystanie z ustugi podmiotu spoza APoz, wspomagajgcego dziatania stuzb
wewnetrznych, ktérego przedmiotem dziatalnosci jest ochrona fizyczna oséb i mienia, celem statej
i bezposredniej ochrony obiektéw APoz przez kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej.

2. Zakres dziatan podmiotu, o ktdrym mowa w ust. 1, obejmuje w szczegélnosci:

1) zapewnienie bezpieczenstwa oséb w chronionym obszarze, tj. strazakow, pracownikow,
studentéw oraz innych uzytkownikdéw i gosci;

2) zapewnienie bezpieczenstwa mienia obiektow APoz;

3) wykrywanie potencjalnych zagrozen lub podejrzanych zachowan;

4) przeciwdziatanie prébom zaktécenia porzadku oraz dewastacji mienia na chronionym terenie
ze szczegblnym uwzglednieniem prob nieuprawnionego wejscia do obiektu.

3. Szczegdtowy zakres dziatania podmiotu, Swiadczacego ustugi w zakresie ochrony fizycznej oséb
i mienia okresli odrebna umowa.

Rozdziat 2
Ruch osobowy

§7.

1. Ruch osobowy w obiektach APoz odbywa sie przez wejscia objete SKD:
1) wejscie W1 od ul. J. Stowackiego — bramki obrotowe przy Biurze Przepustek obiektu 01;
2) wejScie W6 od ul. Siemiradzkiego — furtka przy bramie wjazdowej B6 na parking
komendancki;
3) wejscie W7 od ul. Siemiradzkiego — bramka obrotowa przy bramie wjazdowej B7 na obiekt
02;
4) wejscie W8 od ul. Urzedniczej — bramka obrotowa przy sali gimnastycznej;
5) bramka obrotowa na parkingu komendanckim — dojscie do bud. C obiektu 02;
6) bramki obrotowe przy Biurze Przepustek obiektu 02.
2. Bramki uchylne przy biurach przepustek stuzg do prowadzenia ewakuacji, wnoszenia
przedmiotow o duzych rozmiarach oraz przemieszczania sie oséb z niepetnosprawnoscia.
3. Kontrole ruchu osobowego na terenie obiektow APoz sprawuje Oficer Dyzurny poprzez wiasciwe
stuzby wewnetrzne, z wykorzystaniem SKD i innych systemoéw ochrony.



4.

W uzasadnionych przypadkach Oficer Dyzurny moze zezwoli¢ na ruch osobowy w inny, niz
wskazany w niniejszych Zasadach sposéb.

§8.

Do wstepu na teren obiektéw APoz uprawnia odpowiednio:

1) strazakow i pracownikéw APoz — imienna elektroniczna karta dostepu;

2) studentow studidw pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich —
imienna elektroniczna karta dostepu;

3) uczestnikéw studidéw podyplomowych oraz innych form ksztatcenia — imienna elektroniczna
karta dostepu lub tymczasowy kod dostepu;

4) wykonawcow (osob realizujgcych na rzecz APoz dziatalnos$¢ gospodarcza, ustuge, dostawe lub
roboty budowlane) — elektroniczna karta dostepu lub tymczasowy kod dostepu wystawiony
przez administratora SKD na wniosek organizatora przedsiewziecia;

5) o0sob wykonujgcych czynnosci na rzecz APoz na podstawie umow cywilnoprawnych lub
w innych formach — elektroniczna karta dostepu lub tymczasowy kod dostepu wystawiony
przez administratora SKD na wniosek organizatora przedsiewziecia;

6) uczestnikdbw konferencji i innych przedsiewzie¢ — elektroniczna karta dostepu lub
tymczasowy kod wystawiony przez administratora SKD na wniosek organizatora
przedsiewziecia;

7) gosci — elektroniczna karta dostepu lub tymczasowy kod dostepu wystawiony przez
administratora SKD na wniosek organizatora przedsiewziecia.

Wstep osdb nieposiadajacych imiennej elektronicznej karty dostepu odbywa sie wyfacznie

wejsciem W1.

Wstep osdb nieposiadajgcych uprawnien, wymienionych w ust. 1, oraz gosci:

1) odbywa sie wytgcznie za zgodg Oficera Dyzurnego;

2) podlega rejestracji przez stuzbe dyzurng w ob. 01;

3) po weryfikacji przez system ochrony wymaga osobistego odbioru z biura przepustek w ob. 01
przez pracownika lub funkcjonariusza APoz, wprowadzenia i nadzorowania na terenie
obiektéw APoz, a na koniec wizyty odprowadzenie do biura przepustek w ob. 01;

4) odbywa sie wytgcznie przez wejscie W1 od ul. J. Stowackiego;

5) w uzasadnionych przypadkach Rektor-Komendant lub Prorektor-Zastepca ds. Operacyjnych
moze wyrazi¢ zgode na wstep 0sob nieposiadajgcych uprawnien, wymienionych w ust. 1, oraz
gosci innym wejsciem, niz W1.

Prawo wstepu i wjazdu na teren obiektéw APoz bez koniecznosci posiadania uprawnien

i rejestracji przez stuzbe dyzurng maja:

1) stuzby panstwowe odpowiedzialne za utrzymanie porzadku publicznego i bezpieczerstwa
wewnetrznego na wezwanie Rektora-Komendanta lub w sytuacji bezposredniego zagrozenia
zycia ludzkiego lub kleski zywiotowej — po zawiadomieniu Rektora-Komendanta;

2) osoby uprawnione do kontroli i nadzoru APoz — po zawiadomieniu Rektora-Komendanta;

3) podmioty ratownicze, techniczne i komunalne w sytuacji zagrozenia zycia, zdrowia, mienia
i Srodowiska - po zawiadomieniu Rektora-Komendanta;

4) stali kontrahenci dostarczajgcy towary i ustugi oraz doreczyciele przesytek — za zgodg stuzb
wewnetrznych.



10.

11.

12.

Elektroniczne karty dostepu wystawiajg administratorzy SKD na wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej zaopiniowany przez jednostke wtasciwg do spraw kadrowych lub na wniosek
organizatora studiéw/innej formy ksztatcenia, zgodnie z wtasciwoscig okreslong w § 4 ust. 1. Wzoér
whiosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Elektroniczna karta dostepu jest spersonalizowana i wazna odpowiednio przez okres zatrudnienia,
petnienia stuzby w APoz lub do czasu wygasniecia statusu studenta lub uczestnika studiéw
podyplomowych w APoz lub do czasu zakonczenia przedsiewziecia, na potrzeby ktérego zostata
wydana.

Elektroniczna karta dostepu, w przypadku ustania celu w jakim zostata wydana, podlega zwrotowi
do odpowiedniego Administratora SKD. W przypadku studentéw w uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie brak zwrotu karty, co nalezy uzasadnic¢, a nastepnie dostep do obiektéw APoz jest
blokowany automatycznie w systemie SKD przez Oficera Dyzurnego APoz po uprzednim
zgtoszeniu takiego zapotrzebowania przez pracownika lub funkcjonariusza z Dziekanatu.

Utrate lub zniszczenie elektronicznej karty dostepu nalezy niezwtocznie zgtosi¢ wiasciwemu
administratorowi SKD lub Oficerowi Dyzurnemu.

Administrator ma prawo do obcigzenia za wydanie nowej karty.

Tymczasowe kody uprawniajgce do wstepu na teren obiektéw APoz wystawiajg i wysytajg poczty
elektroniczng administratorzy SKD na wniosek organizatora przedsiewziecia, zgodnie
z wiasciwoscig okreslong w § 4 ust. 1. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.
Uzytkownikom zabrania sie udostepniania elektronicznej karty dostepu i tymczasowych kodéw
dostepu innym osobom. Za ewentualne szkody powstate wskutek udostepnienia elektronicznej
karty dostepu lub tymczasowego kodu dostepu odpowiedzialno$¢ ponosi uzytkownik.

Zabrania sie wykorzystywania bram wjazdowych, a takze wejs¢ nieobjetych SKD do wchodzenia,
jak i wychodzenia z terenu obiektow APoz.

§9.

Wejscia do budynkéw w obiektach APoz wyposazone sg w urzgdzenia uniemozliwiajgce
samodzielne wejscie i wyjscie oséb nieposiadajacych elektronicznej karty dostepu.

Osobom posiadajgcym elektroniczng karte dostepu uprawnienia dostepu do poszczegdlnych
budynkéw objetych SKD nadaje wtasciwy administrator SKD.

Wejscie do budynkdéw objetych SKD oséb nieposiadajgcych elektronicznej karty dostepu moze
nastgpic za posrednictwem osdéb posiadajgcych uprawnienia do dostepu, w ich obecnosci.
Tymczasowy kod umozliwiajgcy wstep na teren obiektow APoz, w zaleznosci od potrzeb, moze
zawierac uprawnienia do wejscia do poszczegdlnych budynkdéw objetych SKD.

Rozdziat 3
Ruch pojazdéw
§ 10.

Ruch pojazdéw w obiektach APoz odbywa sie przez:

1) bramy garazowe JRG APoz B1;

2) brame wjazdowg B2 — od ul. Potockiej (na plac wewnetrzny w ob. 01);
3) brame wjazdowg B5 — od ul. Szczepanowskiego (na boisko);

4) brame wjazdowa B6 — od ul. Siemiradzkiego (na parking komendancki);



5) brame wjazdowg B7 — od ul. Siemiradzkiego (na plac wewnetrzny w ob. 02);

Kontrole ruchu pojazddw na terenie obiektéw APoz sprawuje Oficer Dyzurny poprzez witasciwe
stuzby wewnetrzne, z wykorzystaniem SKD i innych systemodw ochrony.

Kontrole nad ruchem pojazddéw przez bramy garazowe JRG APoz sprawuje Dowddca JRG.

Ruch pojazdéw w obiektach APoz odbywa sie zgodnie z przepisami okreslonymi w prawie o ruchu
drogowym.

Zakazuje sie ruchu pojazdow prywatnych (w tym motocykli i rowerdw) poza miejscami
wyznaczonymi do parkowania i dojazdem do tych miejsc.

Wijazd roweréw odbywa sie przez:

1) bramke obrotowg przy sali gimnastycznej (za zgoda stuzby wewnetrznej);

2) bramke obrotowa przy bramie B7 — od ul. Siemiradzkiego;

3) furtke przy bramie B6 — od ul. Siemiradzkiego.

Parkowanie rowerdw odbywa sie w miejscach do tego wyznaczonych.

§11.

Do wjazdu na teren obiektéw APoz uprawniaja:

1) dla pojazddéw stuzbowych APoz — elektroniczna stata przepustka na wjazd;

2) dla pojazdéw prywatnych pracownikéw i strazakow APoz (na okreslony parking) -
elektroniczna stata przepustka na wjazd;

3) dla wykonawcow ustug na rzecz APoz — elektroniczna stata przepustka na wjazd lub
kazdorazowa zgoda Oficera Dyzurnego;

4) dla statych dostawcéw towardw i ustug oraz doreczycieli przesytek — kazdorazowa zgoda
wtasciwej stuzby wewnetrznej.

APoz nie zapewnia miejsc parkingowych studentom, stuchaczom, uczestnikom innych form

ksztatcenia, konferencji, itp.

Oficer Dyzurny moze wyrazi¢ zgode na wjazd pojazdom nieposiadajgcym statej przepustki na

whniosek pracownika albo strazaka APoz, z uwzglednieniem liczby miejsc parkingowych

i pierwszenstwa pojazddw stuzbowych PSP. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych

Zasad.

Whiosek nalezy sktadac osobno dla kazdego wjazdu. Wnioski cykliczne nie bedg rozpatrywane.

Oficer Dyzurny moze odmoéwié zgody na wjazd lub okresli¢ parking, na ktéry mozliwy jest wjazd

pojazdu bez podania uzasadnienia.

Otwieranie bram wjazdowych za pomoca elektronicznej statej przepustki na wjazd nastepuje

zdalnie, zgodnie z nadanymi uprawnieniami.

SKD umozliwia wjazd na wyznaczone parkingi poprzez przytozenie elektronicznej kardy dostepu

do odpowiedniego czytnika umieszczonego przed szlabanem lub jezeli numer rejestracyjny

pojazdu znajduje sie w bazie SKD szlaban otwiera sie automatycznie. Tablice rejestracyjne pojazdu

muszg byc¢ czyste, widoczne i prawidtowo zainstalowane w pojezdzie. Za utrzymanie czystosci

tablic rejestracyjnych odpowiada uzytkownik pojazdu.

W pozostatych przypadkach otwierania bram i szlabanéw dokonuja stuzby wewnetrzne, za zgodg

Oficera Dyzurnego, po zgtoszeniu sie kierujgcego pojazdem przez domofon lub telefonicznie.

Otwieranie i zamykanie szlabanow nastepuje kazdorazowo dla kazdego pojazdu. Zabrania sie

wjazdu / wyjazdu przez szlaban za poprzedzajgcym pojazdem, z wykorzystaniem uprawnien jego



10.

kierowcy. Przejazd zespotu pojazdéw powinien nastgpi¢ po zgtoszeniu stuzbie wewnetrznej
i odblokowaniu (podniesieniu) szlabanu.

Rozdziat 4
Kryteria przyznawania strazakom i pracownikom APoz elektronicznych statych przepustek na
wjazd prywatnymi pojazdami samochodowymi na teren APoz

§12.

W celu umozliwienia wjazdu prywatnych pojazdéw samochodowych strazakéw i pracownikéw
APoz na teren APoz, wydaje sie elektroniczne state przepustki na wjazd.

Prawo parkowania prywatnych pojazdéw samochodowych na parkingu komendanckim
przystuguje:

1) Rektorowi-Komendantowi APoz;

2) prorektorom;

3) dziekanowi;

N

kanclerzowi;

Ul

)
) dyrektorom instytutow;
) innym osobom, za zgodg Rektora-Komendanta APoz lub Prorektora-Zastepcy Komendanta

(&)

ds. Operacyjnych APoz.
Elektroniczne state przepustki na wjazd prywatnych pojazdéw samochodowych na plac
wewnetrzny w ob. 01 APoz udzielane sg w wyjatkowych przypadkach przez Prorektora-Zastepce
Komendanta ds. Operacyjnych.
Elektroniczne state przepustki na wjazd prywatnych pojazdéw samochodowych na plac
wewnetrzny w ob. 02 wydawane sa:
1) prodziekanom;
2) pracownikom zatrudnionym na stanowisku profesora — 10 miejsc znakowanych;
3) gtéwnemu ksiegowemu;
4) kierownikom katedr, dziatéw, Rektoratu, Dziekanatu, Wydawnictwa, Biblioteki, Archiwum;
5) strazakom petnigcym stuzbe Oficera Dyzurnego APoz (w dniu petnienia stuzby).
Elektroniczne state przepustki na wjazd prywatnych pojazdéw samochodowych na boisko APoz
wydawane sg pozostatym pracownikom i strazakom APoz, w miare posiadanej dostepnosci
miejsc.
W sytuacji gdy ze wzgledu na organizacje réznych przedsiewziec (szkolenia, studia podyplomowe,
konferencje itp.) miejsca parkingowe na boisku zostaty wyczerpane, Oficer Dyzurny moze wydac
zgode na parkowanie na placu wewnetrznym w ob. 02.
Strazak lub pracownik posiadajacy elektroniczng statg przepustke na wjazd prywatnego pojazdu
samochodowego nie moze udostepniad jej innej osobie.
Pozostawianie prywatnych pojazdéw samochodowych na terenie APoz w godzinach nocnych
pomiedzy 21:00 a 7:00 oraz w dzien wolny od pracy lub stuzby wymaga kazdorazowo zgody
Oficera Dyzurnego APoz:.
Postdj na parkingach dozwolony jest na wolnych miejscach. W przypadku braku wolnych miejsc
nalezy opuscic parking.
APoz nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne uszkodzenia pojazdéw zaparkowanych na jej
terenie.



Rozdziat 5
System sygnalizacji wtamania i napadu

§13.

SSWiN obejmuje wybrane obszary i pomieszczenia na terenie obiektow APoz.

Organizacje systemu SSWiN w strefie bezpieczeristwa przeznaczonej do przetwarzania informacji
niejawnych regulujg odrebne przepisy.
3. SSWiN obstugiwany jest przez:

1)

2)
3)

administratoréw SSWIN — osoby wyznaczone przez Prorektora-Zastepce Komendanta
ds. Operacyjnych;

uzytkownikéw gtownych — strazakéw petnigcych stuzbe Oficera Dyzurnego;

uzytkownikéw koncowych — pracownikéw i strazakéw, ktérym nadano uprawnienia
do SSWiN w poszczegdlnych pomieszczeniach lub obszarach.

§14.

1. Administrator SSWiN — pracownik APoz wyznaczony do zarzgdzania systemem, a w szczegélnosci:

1

N o o A WN

)
)
)
)
)
)
)

8)

wprowadzania zmian ustawien i konfiguracji SSWiN;

nadawania uprawnien i kodéw dostepu;

wprowadzania zmian nadanych uprawnien;

odbierania uprawnien;

prowadzenia ewidencji uprawnien;

okresowego wykonywanie kopii zapasowych;

statej wspotpracy z Dziatem Inwestycji, Remontdow i Konserwacji w zakresie serwisowania,
napraw i zmian struktury SSWiN;

dostarczania instrukcji niezbednych do uzytkowania SSWiN.

Nadanie, zmiana lub cofniecie uprawnien w systemie przez administratora SSWiN nastepuje

na podstawie wniosku kierownika jednostki organizacyjnej lub Oficera Dyzurnego, sprawujgcego

nadzér nad wybranym obszarem lub pomieszczeniem chronionym. Moze tez nastgpi¢ bez wniosku,

a po poinformowaniu odpowiedniego kierownika jednostki organizacyjnej, w przypadku stwierdzenia

braku nadzoru nad wybranym obszarem lub pomieszczeniem chronionym przez Oficera Dyzurnego.

Wzd6r wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.

§15.

1. Uzytkownik gtéwny — strazak petnigcy stuzbe Oficera Dyzurnego wyznaczony do obstugi SSWiN,

a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

obstugi urzadzen SSWiIN, tj. zatgczania i wytgczania ochrony pomieszczen i obszaréw;
odpowiedniego reagowania na alarmy;

catodobowego monitorowania stanéw systemu i zdarzen;

zgtaszania usterek i awarii systemu do administratora SSWiN i Dziatu Inwestycji, Remontéw
i Konserwacji;



zachowania w tajemnicy przydzielonych kodéw dostepu oraz informacji dot. budowy
i konfiguracji SSWiN oraz innych zabezpieczen;

uzywania kodéw dostepu tylko w czasie petnienia stuzby Oficera Dyzurnego;
odnotowywania nadzwyczajnych zdarzen (uruchomienia alarméw, awarii, itp.) zwigzanych
z funkcjonowaniem SSWiN w ksigzce meldunkéw Oficera Dyzurnego.

2. Uzytkownik gtéwny jest uprawniony do zatgczania i wytgczania ochrony wszystkich obszardéw,

szczegblnie w przypadku nieobecnosci uzytkownikéw koricowych.

§ 16.

1. Uzytkownik koncowy — pracownik lub strazak wyznaczony do obstugi SSWiN, a w szczegdlnosci:

1)

u b W N
—_ = = —

obstugi urzadzen SSWiN, tj. zatgczania ochrony pomieszczen i obszaréw, do ktdrych posiada
nadane uprawnienia, szczegélnie po opuszczeniu obszaru lub pomieszczenia chronionego
przez uzytkownikow;

odpowiedniego reagowania na alarmy;

zgtaszania usterek i awarii systemu;

zgtaszania zdarzen zwigzanych z bezpieczeristwem do Oficera Dyzurnego;

zachowania w tajemnicy przydzielonych kodéw dostepu oraz informacji dot. budowy
i konfiguracji SSWiN oraz innych zabezpieczen.

2. Uprawnienia uzytkownika koicowego nadaje sie tylko pracownikom lub strazakom APoz.

Rozdziat 6

System sygnalizacji pozarowej

§17.

1. Zadaniem SSP jest automatyczne wykrywanie pozaru w budynkach, we wczesnym stadium jego

powstania i powiadomienie ludzi o grozgcym niebezpieczenstwie.

2. Szczegétowe wytyczne dotyczgce dziatania SSP oraz reagowania na zagrozenia zwigzane z jego

dziataniem zawarte sg w instrukcji bezpieczeristwa pozarowego.



Zatacznik nr 1

do Zasad ochrony obiektéw Akademii Pozarniczej

<<symbol_dziatu>>.<<nazwa_dziatu>>

<<numer_pisma>>

Warszawa, dn. <<data_pisma>>

Administrator systemu kontroli dostepu

WNIOSEK O PRZYZNANIE UPRAWNIEN W SYSTEMIE KONTROLI DOSTEPU

1. WNIOSKODAWCA: <<osoba_do_kontaktu>>
W zwigzku z (zaznaczy¢ wihasciwe):

O podjeciem/przedtuzeniem* zatrudnienia

O podjeciem/przedtuzeniem* studidéw lub innych form ksztatcenia <<uzupetnij nazwe>>

[ organizacjg szkolenia, seminarium, konferencji, wizyty itp. << uzupetnij nazwe >>

O podjeciem/przedtuzeniem* wspotpracy z dostawcg/wykonawca* <<uzupetnij nazwe>>

O inne <<uzupetnij nazwe>>

Whnioskuje o przyznanie uprawnien do wejscia/wjazdu na teren obiektéw APoz oraz pobierania kluczy

do wskazanych pomieszczen przez:

Nr
. . Numery
rejestracyjny . ,
omieszczen
. Poczatek Koniec samochodu / Parking/ Osoba P ]
Nazwisko . L. ) o do ktérych
L uprawnien uprawnien numer pojazd odpowiedzialna
Lp. | iimie/ ) o osoba ma
) (data / (data/ operacyjny prywatny / z APoz (jezeli o
mail ] ] ] miec dostep
godzina) godzina) samochodu stuzbowy dotyczy) liezel
ezeli
(jezeli )
dotyczy)
dotyczy)
1. Jan Nowak | 01.01.2026/7:30 bezterminowo ABC 12345 plac Kierownik RO-5 Ob. 02, bud. B,
wewnetrzny w p. 121
ob. 02
2. Jan 01.01.2026/8:00 | 05.01.2026/18:00 250W82 Boisko/stuzbowy -
Kowalski
3.

2. KIEROWNIK JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ/KIEROWNIK PROJEKTU — kontrola merytoryczna

3. ADMINISTRATOR SKD - nadanie uprawnien

Uwaga:

Whiosek nalezy dostarczyé przez system elektronicznego obiegu dokumentéw lub mailowo do
Administratora SKD.




Administratorzy:
1) Dziekanat — w zakresie studentdw studidéw pierwszego i drugiego stopnia, studiow
podyplomowych, stuchaczy innych form ksztatcenia, itp.;
2) Dziat Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego — w zakresie pracownikow i strazakow,
pojazddéw, uczestnikdéw konferencji, wizyt gosci, wykonawcow, dostawcdow, itp. mail

oficerdyzurny@apoz.edu.pl

SCIEZKA ELEKTRONICZNEJ AKCEPTACII:
1. Whnioskodawca
2. Kierownik jednostki organizacyjnej
3. Administrator SKD (dziennik korespondencyjny zgodnie z wtasciwoscig administratora SKD



Zatacznik nr 2

do Zasad ochrony obiektéw Akademii Pozarniczej

<<symbol_dziatu>>.<<nazwa_dziatu>> Warszawa, dn. <<data_pisma>>

<<numer_pisma>>

Administrator
systemu sygnalizacji wiamania i napadu

WNIOSEK O PRZYZNANIE UPRAWNIEN UZYTKOWNIKA KONCOWEGO
SYSTEMU SYGNALIZACJI WLAMANIA | NAPADU

1. WNIOSKODAWCA: <<osoba_do_kontaktu>>

W zwigzku ze sprawowaniem nadzoru nad nizej wymienionym pomieszczeniem wnioskuje o zmiane
uprawnien do systemu sygnalizacji wtamania i napadu pracownikom:

) o Nr pomieszczenia/ Nadanie | Odebranie )
Lp. Nazwisko i imie ] L, L, Uwagi
budynek / obiekt | uprawnien | uprawnien
1. TAK* NIE*
2. NIE* TAK*
3.

*- wpisac zgodnie z wnioskiem

2. KIEROWNIK JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ/KIEROWNIK PROJEKTU - kontrola merytoryczna

3. ADMINISTRATOR SKD — nadanie/odebranie uprawnien uprawnien

Uwaga:

Whniosek nalezy przekaza¢ przez system elektronicznego obiegu dokumentéw na dziennik
korespondencyjny Dziatu Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego (RO-5) na co najmniej 7 dni
roboczych przed planowang zmiang uprawnien.

SCIEZKA ELEKTRONICZNEJ AKCEPTACII:
1. Wnioskodawca
2. Kierownik jednostki organizacyjnej
3. Kierownik Dziatu Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego
4. Dziat Zabezpieczenia Operacyjno-Odwodowego (dziennik korespondencyjny)
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